Sajoszentpéter Kornyéki Onkorminyzati Tarsulis
Tarsulasi Tanicsa
3770 Sajoszentpéter, Kalvin tér 4,

Iktatoszam: T01/3-21/2018.

Kivoenat

Késziilt: Sajoszentpéter K&myéki Onkormanyzati Téarsulas Tarsuldsi Tanacsanak 2018.
november 21. napjan 9.00 drakor a Sajészentpéteri Polgarmesteri Hivatal
Tandcskozo termében (3770 Sajoszentpéter, Kalvin tér 4.) megtartott tilésének

jegyzOkonyvébol
Sajoszentpéter Kornyéki (")nkorm:inyzati Tarsulas Tarsulisi Tanacsanak
21/2018.(X1.21.) hatarozata

a Sajoszentpéter Kornyéki Onkormanyzati Tarsulis 2019. évi belsd ellendrzési tervének
elfogadasarol

A Sajoszentpéter Kornyéki Onkormanyzati Térsulds Tarsuldsi Tandcsa megtérgyalta az elbterjesztést
¢s az alabbi hatarozatot hozta:

A Tarsulasi Tandcs a 2019, évre sz616 belsd ellentrzési tervet a hatdrozat melléklete szerint elfogadia.
Felelds: a munkaszervezeti feladatokat ellatd Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatal vezetdje

Hataridé: folyamatos

Dr. Faragd Péter sk. Kelemen Jozsef sk.
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A 21/2018. (XI.21.) hatarozat 1. melléklete

Kockazatelemzés
a 2019. évi belso ellenorzési tervhez

Kockazatelemzo tablazatok

Jelmagyarazat a kockazatelemz6 tablazatokhoz:
A = alacsony kockazat

K =kozepes kockazat

M = magas kockazat

1. A kotelezettségvallalds, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének, az
utalvanyozas, az érvényesités és a teljesités igazolas vizsgalata a Sajoszentpéter Kornyéki
Onkorményzati Tarsulasnal

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy megtortént-e a kotelezettségvallalas, a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas, az érvényesités €s a teljesités
igazolas rendjének kialakitdsa, valamint annak irasba foglalasa, rendelkezik-e a szervezet a
kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére, az utalvanyozasra,
az ¢érvényesitésre ¢és a teljesités igazolasra vonatkozo helyi szabalyozéassal, hogyan
érvényesiilnek a kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére, az
utalvanyozasra, az érvényesitésre és a teljesités igazolasra vonatkozd kozponti és helyi
szabalyok.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valosziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Huménerd6forras
képzettségének/gyakorlat M A K
hidnya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M

Folyamatok ellendrzése

A gazdalkodasi
szabalyzat elkésziilt-e, M K K
annak aktualizalasa




megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzése,
utalvanyozas, teljesités
igazolés, érvényesités
gyakorlata / hidnya

A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések nem
megfeleld
hatékonysaggal
mikodnek vagy esetleg
nem mitkodnek

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockéazatok:

- A kotelezettségvallalassal, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésével, az
utalvanyozassal, az érvényesitéssel €s a teljesités igazolassal kapcsolatos szabalyozasa.

- A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas, az
érvényesités, a teljesités igazolas szabalyainak érvényesiilése.

- A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések mitkddése.

2. A mukodés és a gazdalkodas szabalyszertiségének és gazdasagossaganak, a vonatkozo
jogszabalyi eldirasok, szabalyzatok érvényesiilése a Sajoszentpéter Kornyeki
Onkorményzati Téarsulédsnal

Az ellendrzés célja: Annak megallapitisa, hogy a szervezet rendelkezik-e az Aht-ban, az
allamhdaztartasi szamvitelrdl szold 4/2013. (I. 11.) kormanyrendeletben, valamint a 368/2011.
(XII. 31.) kormdanyrendeletben meghatdrozott pénziigyi-szdmviteli szabalyzatokkal, a
szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e, biztositott-e a
szabalyzatok aktualizalasa, biztositott-e a kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, az
érvényesitésre, az ellenjegyzésre, valamint a teljesités igazolasra vonatkozd kozponti és helyi
szabalyok érvényesiilése.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valosziniisége kockazat

Altalanos kockazat
Szabalyozottsag hianya,
aktualizaldsanak M K K
elmaradasa
Humaénerdforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hianya
S’zerve%etl/ §zem,ely1 M M M
tényezOk valtozasa
Hiadnyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K K K




Folyamatok ellendrzése

Gazdalkodasi és
pénzkezelési szabalyzat
elkésziilt-e, azok M K K
aktualizalasa megtortént-
e

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, a
kotelezettségvallalas M K K
nyilvantartasba vétele /
hidnya

Utalvanyozas,
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
hidnya

A pénziigyi teljesités
(bank és pénztar),
eljarasi és

bizonylatkezelési hibak, M K M
konyvelési feladas

(kontirozas)

Ellendrzési kockazat M K K

Szamitott kockéazatok:

- A gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok nem megfeleld szabalyozasa.

- A kotelezettségvallaldas, a pénziigyi ellenjegyzés, utalvdnyozas, érvényesités,
teljesitésigazolas szabalyainak érvényesiilése.

- A készpénzkezelés, szigort szamadasu bizonylatok kezelése.

- Kontirozas, gazdasagi miivelet besorolésa.

- A gazdalkodashoz kapcsolodo feladatok nem szabalyszer(i és hatékony ellatasa.

- A jovahagyott eldiranyzatoktol valo eltérés.

- Szabalytalan kifizetésekbdl adodo kockéazatok.

- A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések nem megfeleld hatékonysaggal mitkodnek vagy
esetleg nem miikodnek.

3. A lefolytatott kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések és a kapcsolodd feladatok
ellendrzése a Sajoszentpéter Kornyéki Onkormanyzati Tarsulasnal

Az ellen6rzés célja: Annak megallapitdsa, hogy a lefolytatott beszerzési eljardsoknal
betartottdk-e a vonatkozd szabalyzat eldirasait (az esetleges mulasztasok feltardsa, azok
okainak vizsgalata), a kivalasztasban és a megvaldsulasnal érvényesiiltek-e a mindségelvarasi
¢és koltségesokkentési szempontok, a nyertes palydzat megvalosulasat az ellendrzott szervezet
részérdl folyamatos eldzetes és utdlagos ellendrzés kisérte-e (sor keriilt-e az esetleges hibak
megsziintetésére).

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsdg hidnya, M K K




aktualizalasanak
elmaradasa

Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat M A K
hidnya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése M K K

Folyamatok ellendrzése

A beszerzéshez
kapcsolodo feladatok
szervezése, M K M
szabalyozasa,
kontrollfolyamatok

A szerzodéskotés,
jogorvoslat / nem teljes K K K
kora szerzodés

Az eredeti kiiras és
modositds nyomon
kovetése, a palyazat
megvalositasa, annak
atvétele, illetve
teljesitésigazoldsa

A pénziigyi teljesités, a
gazdasagi esemény
konyvelése,
nyilvantartdsok vezetése

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockéazatok:

— A beszerzéshez kapcsolodo feladatok szervezése, szabalyozasa, kontrollfolyamatok.

— A koriilmények fennallasa ellenére nem inditott kozbeszerzési eljaras.

— Az eljaras el6készitésének, meghirdetése, a cél és a szolgaltatds Osszehangolasa, a
beszerzési eljarasok lebonyolitdsa, dokumentaltsag.

— A teljesités soran az érvényes szerz0déstol valo eltérés, a teljesitésigazolas, a visszajelzés.

4. A targyi eszkozok, valamint a készletek analitikus nyilvantartasanak és fokonyvi
konyvelésének ellendrzése a Sajoszentpéter Kornyéki Onkormanyzati Tarsulasnal

Az ellendrzés célja: Annak megéllapitasa, hogy a szervezet rendelkezik-e az allamhaztartasi
szamvitelrdl szol6 kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
meghatarozott, az ellen6rzés targyahoz kapcsolédd szabalyzatokkal, a szabalyzatok
elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel meg a
szamviteli szabalyoknak a targyi eszkozok, valamint a készletek analitikus nyilvantartasa és
fokonyvi konyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartdsban, valamint a fékonyvi




konyvelésben szerepld adatok kozotti egyezdség, a leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek

eleget tettek-e.

Kockazati tényezo

Hatas

Bekovetkezés
valészinilisége

Osszesitett
kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizaldsanak
elmaradasa

K

Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat
hianya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellendrzése

Az allamhdaztartasi
szamvitelrdl sz6lo
kormanyrendeletben,
valamint a 368/2011.
(XII. 31.) Korm.
rendeletben
meghatarozott, az
ellendrzés targyahoz
kapcsolodo szabélyzatok
megléte.

A szémlarend
megfelelden rogziti-e a
targyi eszkozok,
valamint a készletek
konyvviteli
elszamolasaval
(analitikus
nyilvantartasaval)
kapcsolatos szabalyokat.

A bekertilési érték
meghatarozasa a
vonatkoz6 jogszabalyok
eldirasai alapjan tortént-
e

A folyamatba épitett,
vezetOi ellenOrzések
miikddése.

Ellenorzési kockazat




Szamitott kockazatok:

— Az allamhéztartasi szdmvitelrdl szo6l6 korméanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendeletben meghatarozott, az ellenérzés targyahoz kapcsolodd szabalyzatok
megléte.

— A szamlarend megfelelden rogziti-e a targyi eszkdzok, valamint a készletek konyvviteli
elszamolasaval (analitikus nyilvantartasaval) kapcsolatos szabalyokat.

— A bekeriilési érték meghatarozasa a vonatkoz6 jogszabalyok eldirasai alapjan tortént-e.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikodése.

5. A tényleges mutatoszamok alapjan torténd 2018. €vi normativ allami hozzajarulés
elszamolasa a Sajoészentpéteri Teriileti Szocidlis Kozpont és Bolcsdde koltségvetési
szervnél.

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy a 2018. évi normativ allami hozzajarulasok
igénylése, elszamoldsa a tényleges mutatdoszamok alapjan a jogszabalyi elvardsoknak
megfeleléen valosult-e meg, a 2018. évi szocidlis étkeztetési tdmogatas igénylése,
elszamolasa a jogszabalyi elvarasoknak megfeleléen valdsult-e meg, a koltségvetési torvény
mellékletei alapjan igényelt dllami tdAmogatasok analitikus aldtdmasztottsdga megfeleld-e.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valészinilisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K M
elmaradasa

Huménerd6forras

képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya

Srzerve%etl/ §zemF1y1 K K K
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K M
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellendrzése

A normativ allami
hozzajéarulasok,
tdmogatasok alapjaul M K M
szolgalé mutatoszamok
megallapitasa

A mutatoszdmok
megallapitasanak
(dokumentalasanak)
alapjaul szolgalo
analitikus
nyilvantartasok vezetése

A folyamatba épitett,
vezet6i ellendrzések M K K
mukodése




| Ellenérzési kockazat | M \ K \ M

Szamitott kockazatok:

A koltségvetési szerv mikodését szabalyozo, biztositd alapdokumentumok jogszabalyi
eléirasoknak valé megfelelése.

A normativ allami hozzajarulasok, tdmogatasok alapjaul szolgdld mutatészamok
megallapitasa a kozponti koltségvetésérdl szolo torvény alapjan.

A mutatészamok megallapitasdnak (dokumentalasanak) alapjaul szolgdld analitikus
nyilvantartasok vezetése a vonatkozo jogszabalyok szerint.

A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikodése.

A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésének, az
utalvanyozas, az érvényesités €s a teljesités igazolas vizsgalata a Sajoszentpéteri Terlileti
Szocialis Kozpont €s Bolcsdde koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy megtortént-e a kotelezettségvallalas, a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas, az érvényesités €s a teljesités
igazolas rendjének kialakitdsa, valamint annak irasba foglaldsa, rendelkezik-e a szervezet a
kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére, az utalvanyozasra,
az ¢érvényesitésre ¢és a teljesités igazolasra vonatkozo helyi szabalyozéassal, hogyan
érvényesiilnek a kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére, az
utalvanyozasra, az érvényesitésre és a teljesités igazolasra vonatkozd kozponti és helyi
szabalyok.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett

valdsziniisége kockazat

Altaldanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Huménerd6forras
képzettségének/gyakorlat M A K
hidnya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M

Folyamatok ellendrzése

A gazdalkodasi
szabalyzat elkésziilt-e,
annak aktualizélasa
megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzése,
utalvanyozas, teljesités




igazolas, érvényesités
gyakorlata / hidnya

A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések nem
megfeleld
hatékonysaggal
miikédnek vagy esetleg
nem mitkodnek

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockéazatok:

- A kotelezettségvallalassal, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésével, az
utalvanyozassal, az érvényesitéssel és a teljesités igazolassal kapcsolatos eljarasok
szabalyozasa.

- A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas, az
érvényesités, a teljesités igazolas szabalyainak érvényesiilése.

- A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések mitkddése.

7. A targyi eszkozok, valamint a készletek analitikus nyilvantartasanak és fokonyvi
konyvelésének ellendrzése a Sajoszentpéteri Teriileti Szocidlis Kozpont és Bdlcséde
koltségvetési szervnél

Az ellen6rzés célja: Annak megallapitasa, hogy a szervezet rendelkezik-e az allamhaztartési
szdmvitelrdl szold korményrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
meghatarozott, az ellendrzés targyahoz kapcsolodd szabdlyzatokkal, a szabalyzatok
elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel meg a
szamviteli szabalyoknak a targyi eszk6zok, valamint a készletek analitikus nyilvantartasa és
fokonyvi konyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartdsban, valamint a fokonyvi
konyvelésben szerepld adatok kozotti egyezdség, a leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek
eleget tettek-e.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdésziniisége kockazat

Altaldanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K M
elmaradasa

Huménerd6forras

képzettségének/gyakorlat M A K
hidnya

Srzerve%etl/ ,szem,elyl K K K
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellendrzése

Az allamhaztartasi
szamvitelrol szo6lo




korményrendeletben,
valamint a 368/2011.
(XII. 31.) Korm.
rendeletben
meghatarozott, az
ellendrzés targydhoz
kapcsolddo szabalyzatok
megléte.

A szamlarend
megfelelden rogziti-e a
targyi eszk6zok,
valamint a készletek
konyvviteli
elszamolasaval
(analitikus
nyilvantartasaval)
kapcsolatos szabalyokat.

A bekertilési érték
meghatarozasa a
vonatkoz6 jogszabalyok
eldirasai alapjan tortént-
e

A folyamatba épitett,
vezet6i ellendrzések
mukodése.

Ellenorzési kockazat

Szamitott kockazatok:

— Az allamhaztartasi szamvitelrél sz6l6 kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendeletben meghatarozott, az ellendrzés targydhoz kapcsolddo szabalyzatok

megléte.

— A szamlarend megfeleléen rogziti-e a targyi eszkdzok, valamint a készletek konyvviteli

elszamoléasaval (analitikus nyilvantartasaval) kapcsolatos szabalyokat.

— A bekeriilési érték meghatarozasa a vonatkoz6 jogszabalyok eldirdsai alapjan tortént-e.
— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikodése.

8. A lefolytatott kdzbeszerzési értékhatar alatti beszerzések és a kapcsolodd feladatok
ellendrzése a Sajoszentpéteri Teriileti Szocidlis Kozpont és Bolcsdde koltségvetési

szervnél

Az ellenérzés célja: Annak megallapitdsa, hogy a lefolytatott beszerzési eljarasoknal
betartottdk-e a vonatkozd szabalyzat eldirasait (az esetleges mulasztasok feltardsa, azok
okainak vizsgalata), a kivalasztasban és a megvaldsuldsndl érvényesiiltek-e a mindségelvarasi
¢és koltségesokkentési szempontok, a nyertes palydzat megvaldsulasat az ellendrzott szervezet
részeérdl folyamatos eldzetes és utdlagos ellendrzés kisérte-e (sor keriilt-e az esetleges hibak

megsziintetésére).

Kockazati tényezé

Hatas

Bekovetkezés
valosziniisége

Osszesitett
kockazat




Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,
aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat M A K
hidnya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése M K M

Folyamatok ellendrzése

A beszerzéshez
kapcsolodo feladatok
szervezése, M K M
szabalyozasa,
kontrollfolyamatok

A szerzodéskotés,
jogorvoslat / nem teljes K K K
kora szerzodés

Az eredeti kiiras és
modositds nyomon
kovetése, a palyazat
megvalositasa, annak
atvétele, illetve
teljesitésigazoldsa

A pénziigyi teljesités, a
gazdasagi esemény
konyvelése,
nyilvantartasok vezetése

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockéazatok:

— A beszerzéshez kapcsolodo feladatok szervezése, szabalyozasa, kontrollfolyamatok.

— A kortilmények fennallasa ellenére nem inditott kozbeszerzési eljaras.

— Az eljaras el6készitésének, meghirdetése, a cél és a szolgaltatds Osszehangoldsa, a
beszerzési eljarasok lebonyolitdsa, dokumentaltsag.

— A teljesités soran az érvényes szerz0déstol valo eltérés, a teljesitésigazolds, a visszajelzés.

9. A miikodés és a gazdalkodas szabalyszerliségének és gazdasdgossaganak, a vonatkozd
jogszabalyi elbirasok, szabalyzatok érvényesiilése Kondd Kozség Onkormanyzatanal

Az ellenérzés célja: Annak megallapitasa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-¢ az Aht-
ban, az allamhéztartasi szamvitelrdl sz6l6 4/2013. (I. 11.) kormédnyrendeletben, valamint a
368/2011. (XII. 31.) korményrendeletben meghatarozott pénzkezelési ¢€s gazdalkodasi
szabalyzatokkal, a szabéalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-
e, biztositott-e a szabdlyzatok aktualizalasa, biztositott-e a kotelezettségvallalasra, az
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utalvanyozasra, az <érvényesitésre, az ellenjegyzésre, valamint a teljesités igazolasra
vonatkozo6 kozponti és helyi szabalyok érvényesiilése.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezeés Osszesitett
valészinilisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizaldsanak M K K
elmaradasa

Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellenérzése

Gazdalkodasi és
pénzkezelési szabalyzat
elkésziilt-e, azok M K K
aktualizalasa megtortént-
e

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, a
kotelezettségvallalas M K K
nyilvantartasba vétele /
hidnya

Utalvanyozas,
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
hidnya

A pénziigyi teljesités
(bank és pénztar),
eljarasi és
bizonylatkezelési hibak,
konyvelési feladés
(kontirozas)

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockéazatok:

- A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok nem megfelel6 szabalyozasa.

- A kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, utalvdnyozds, érvényesités,
teljesitésigazolas szabalyainak érvényesiilése.

- A készpénzkezelés, szigorti szamadasu bizonylatok kezelése.

- Kontirozas, gazdasagi miivelet besorolasa.

- A gazdalkodéshoz kapcsolodo feladatok nem szabalyszerli és hatékony ellatasa.

- A jovahagyott eldiranyzatoktol valo eltérés.

- Szabdalytalan kifizetésekbdl adodo kockazatok.
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- A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések nem megfeleld hatékonysaggal miikodnek vagy

esetleg nem miikodnek.

10. A lefolytatott kozbeszerzési eljarasok ¢és a kapcsolodd feladatok ellendrzése Kondo

K&zség Onkorméanyzatanal

Az ellendérzés célja: Annak megallapitdsa, hogy a lefolytatott kozbeszerzési eljarasoknal
betartottdk-e a Kbt., valamint a vonatkozd szabalyzat/utasitas elOirasait (az esetleges
mulasztasok feltardsa, azok okainak vizsgalata), a kivalasztasban és a megvaldsulasnal
érvényesiiltek-e a mindségelvarasi és koltségesokkentési szempontok, a nyertes palyazat
megvalosulasat az ellendrzott szervezet részérdl folyamatos eldzetes és utdlagos ellendrzés
kisérte-e (sor kertilt-e az esetleges hibak megsziintetésére).

Kockazati tényez6

Hatas

Bekovetkezés
valdsziniisége

Osszesitett
kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,
aktualizalasanak
elmaradasa

K

Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat
hianya

Szervezeti/személyi
tényezOk valtozasa

Hidnyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellendrzése

A kozbeszerzési terv,
egyedi eljarasok
elokészitése,
engedélyezése és
inditasa, kdzbeszerzési
eljaras lebonyolitasa,
majd értékelése / hibas
eljarés

A szerzodéskotés,
jogorvoslat / nem teljes
korii szerz6dés

Az eredeti kiirés és
modositas nyomon
kovetése, a palyazat
megvalositasa, annak
atvétele, illetve
teljesitésigazolasa (nem
valdsul meg a nyomon
kovetés, a szakmai
feliigyelet elmarad).
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A pénziigyi teljesités, a
gazdasagi esemény
konyvelése,

nyilvantartasok vezetése, M K M
jelentési kotelezettségek

teljesitése / hibas

Ellendrzési kockazat M K K

Szamitott kockéazatok:

— A kozbeszerzéshez kapcsolodd feladatok nem megfeleld szervezése, szabalyozasa,
kontrollfolyamatok hianya.

— A koriilmények fennallasa ellenére nem inditott kozbeszerzési eljaras.

— Az eljaras elokészitésének, meghirdetésének hidnyossagai, a cél és a szolgaltatas
Osszehangoldsanak elmaradasa, a kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsaban felmertiil6 eljarasi
hidnyossagok, illetve nem megfelelé dokumentaltsag.

— A teljesités sordn az érvényes szerzOdéstél wvald eltérés, hidnyossagok a
teljesitésigazolasban, a FEUVE hibai, visszajelzés hianya.

— Adatszolgaltatasok nem teljesitése, ill. nem pontos teljesitése.

11. A 2018. évi szocidlis feladatok egyéb tdmogatdsa elszamoldsdnak ellendrzése Kondo
Kozség Onkormanyzatanal

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy a szocidlis feladatok egyéb tdmogatasanak
igénylése a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden tortént-e, a szocidlis feladatok egyéb
tamogatasanak elszamolasa a jogszabalyi eldirasoknak megfelelen tortént-e.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdszinilisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K M
elmaradasa

Humaénerdforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Szervezeti/személyi
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellendrzése

Szociélis feladatok

egyéb tamogatdsanak M K M
igénylése

A szocialis feladatok

egyéb tamogatasanak M K M
elszdmoléasa
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A szocialis feladatok
egyeb tamogatasanak M K M
alapnyilvantartasai

A szocialis feladatok
egyéb tdmogatasa

Lol , M K M
jogcimen elszamolt

kiadasok dokumentacioi

Ellenorzési kockazat M K M

Szamitott kockazatok:

- Allami tAmogatasok igénylése, elszamolasa.

- A jovahagyott eldiranyzatoktol valo eltérés.

- Szabalytalan kifizetésekbdl adodo kockazatok.
- A bels6 kontrollok miikddése.

12. A hézipénztiri  pénzkezelés szabdlyainak  érvényesiilése  Kondd  Kozség
Onkormanyzatanal

Az ellenérzés célja: Annak megallapitasa, hogy megtortént-e a pénzkezelés rendjének
kialakitasa, valamint annak irdsba foglalasa, hogyan érvényesiilnek a hazipénztar miikodésére
vonatkoz6 helyi szabalyok, valamint a hazipénztar miikodésére vonatkoz6 szabalyrendszer
mennyiben biztositja a tulajdon védelmét.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K K
elmaradésa

Humaénerdforras

képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

S’zerve%etl/ §zem,ely1 M K K
tényezOk valtozasa

Hiéanyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellendrzése

A pénzkezelési
szabalyzat elkésziilt-e,
annak aktualizalasa
megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés,
utalvanyozas, M K M
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
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hidnya

A pénziigyi teljesités
(pénztar), eljarasi és
bizonylatkezelési hibak, M K M
konyvelési feladas
(kontirozas)

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

- A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok szabalyozasa.

- A készpénzkezelés, szigoru szdmadast bizonylatok kezelése.
- Szabalytalan kifizetésekbdl adodo kockazatok.

- Belso kontroll miikodése.

13. Az 6vodai nevelés 2018. évi normativ allami hozzajarulasdnak tényleges mutatdk alapjan
torténd ellendrzése, valamint a gyermekétkeztetés vizsgalata a Kondoi Harica-Volgyi
Ovoda koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy a normativ allami hozzajarulasok igénylése,
elszdmolasa a tényleges mutatdoszamok alapjan, a jogszabdlyi eldirasoknak megfeleléen
valosult-e meg, a gyermekétkeztetés a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen valosult-e meg, a
koltségvetési  torvény mellékletei alapjan igényelt 4allami tamogatdsok analitikus
alatdmasztottsaga megfeleld-e.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizaldsanak M K M
elmaradasa

Humaénerdforras

képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

S’zerve%etl/ §zem,ely1 M K K
tényezOk valtozasa

Hiéanyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K

feltételek

Uj feladatok megjelenése M K

Folyamatok ellendrzése

A normativ allami
hozzajarulasok
alatamaszto
dokumentumai

A nyilvantartasok
vezetése

A folyamatba épitett,
vezet6i ellendrzések M K K
mukodése

15




| Ellenérzési kockazat | M \ K M

Szamitott kockazatok:
— A normativ allami hozzéjarulasok igénylése, elszamolasa.
— Az alapnyilvantartasok vezetése.

14. A mikodés és a gazdalkodas szabalyszeriiségének és gazdasagossdganak, a vonatkozo
jogszabalyi el6irasok, szabalyzatok érvényesiilése a Konddéi Harica-Volgyi Ovoda
koltségvetési szervnél

Az ellenérzés célja: Annak megallapitasa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-¢ az Aht-
ban, az allamhaztartasi szamvitelrdl szolo 4/2013. (I. 11.) kormanyrendeletben, valamint a
368/2011. (XII. 31.) korményrendeletben meghatarozott pénziigyi ¢és szamviteli
szabalyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-
e, biztositott-e a szabdlyzatok aktualizalasa, biztositott-e a kotelezettségvallalasra, az
utalvanyozasra, az érvényesitésre, az ellenjegyzésre, valamint a teljesités igazoldsra
vonatkozo6 kozponti és helyi szabalyok érvényesiilése.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdszinilisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,
aktualizalasanak M K M
elmaradasa

Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Szervezeti/személyi
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellendrzése

A pénziigyi és szamviteli
szabalyzatok
elkészultek-e, azok M K K
aktualizalasa megtortént-
e

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, a
kotelezettségvallalas M K K
nyilvantartasba vétele /
hianya

Utalvanyozas,
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
hianya

A pénziigyi teljesités M K M
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(bank és pénztar),
eljarasi és
bizonylatkezelési hibak,

konyvelési feladas

(kontirozas)

Ellenorzési kockazat M K K
Szamitott kockazatok:

- A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok szabalyozasa.

- A kotelezettségvallaldas, a pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités,

teljesitésigazolas szabalyainak érvényesiilése.

A készpénzkezelés, szigorti szdmadast bizonylatok kezelése.
Kontirozés, gazdasagi miivelet besorolésa.

A gazdalkodashoz kapcsolddo feladatok ellatasa.

A jovahagyott eldiranyzatoktol valo eltérés.

Szabalytalan kifizetésekbdl adodo kockéazatok.

A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikodése.

15. A hézipénztari pénzkezelés szabalyainak érvényesiilése a Kondéi Harica-Vélgyi Ovoda

koltségvetési szervnél

Az ellen6rzés célja: Annak megallapitasa, hogy megtortént-e a pénzkezelés rendjének
kialakitasa, valamint annak irdsba foglalasa, hogyan érvényesiilnek a hazipénztar miikodésére
vonatkoz6 helyi szabdlyok, valamint a hdzipénztir miikddésére vonatkoz6 szabalyrendszer
mennyiben biztositja a tulajdon védelmét.

Kockazati tényez6

Hatas

Bekovetkezés
valdésziniisége

Osszesitett
kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak
elmaradasa

K

Huménerd6forras
képzettségének/gyakorlat
hidnya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellendrzése

A pénzkezelési
szabalyzat elkésziilt-e,
annak aktualizalasa
megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés,
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utalvanyozas,
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
hianya

A pénziigyi teljesités
(pénztar), eljarasi és

bizonylatkezelési hibak, M K M
konyvelési feladas

(kontirozas)

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

- A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok szabalyozasa.
- A készpénzkezelés, szigoru szamadasu bizonylatok kezelése.

- Szabalytalan kifizetésekbdl adédo kockazatok.
- Belso kontroll mitkddése.

16. A targyi eszkozok, valamint a készletek analitikus nyilvantartasanak és fokonyvi
konyvelésének ellenérzése a Kondoi Harica-Volgyi Ovoda koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-e az
allamhdztartasi szdmvitelrél szoldo kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletben meghatarozott, az ellendrzés targyahoz kapcsoldodd szabalyzatokkal, a
szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel
meg a szamviteli szabalyoknak a targyi eszk6zok, valamint a készletek analitikus
nyilvantartasa és fokonyvi konyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartasban, valamint a
fokonyvi konyvelésben szerepld adatok kozotti egyezdség.

Kockazati tényezé

Hatas

Bekovetkezés
valosziniisége

Osszesitett
kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak
elmaradasa

K

Humaénerdforras
képzettségének/gyakorlat
hianya

Szervezeti/személyi
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellendrzése

Az allamhaztartasi
szamvitelrol sz0616
kormanyrendeletben,
valamint a 368/2011.
(XII. 31.) Korm.
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rendeletben
meghatérozott, az
ellenérzés targyahoz
kapcsolodo szabalyzatok
megléte.

A szamlarend
megfeleloen rogziti-e a
targyi eszkozok,
valamint a készletek
konyvviteli M K M
elszdmoléasaval
(analitikus
nyilvantartasaval)
kapcsolatos szabalyokat.

A bekeriilési érték
meghatdrozasa a
vonatkoz6 jogszabalyok M A K
eldirasai alapjan tortént-
e

A folyamatba épitett,
vezetOi ellen6rzések K K K
mukodése.

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockéazatok:

— Az éllamhaztartisi szamvitelrdl sz6ldo korméanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendeletben meghatdrozott, az ellenérzés targydhoz kapcsolodd szabalyzatok
megléte.

— A szamlarend megfeleléen rogziti-e a targyi eszkdzok, valamint a készletek konyvviteli
elszdmolasaval (analitikus nyilvantartasaval) kapcsolatos szabélyokat.

— A bekeriilési érték meghatarozasa a vonatkoz6 jogszabalyok eldirasai alapjan tortént-e.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikodése.

17. A gépjarmii hasznalat és iizemeltetés vizsgalata Parasznya Kozség Onkormanyzatanal

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-e gépjarmi
lizemeltetési szabdlyzattal, a gépjarmii lizemeltetéshez kapcsolodo egyéb szabalyzatokkal, a
szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e, biztositott-e a
szabalyzatok aktualizaldsa, a koltségvetési szerv gépjarmii hasznalata megfelel-e a belsd
szabalyzatokban foglaltaknak, illetve a jogszabalyi eldirasoknak.

Kockazati tényezé Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdésziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K K
elmaradasa
Humanero6forras M K K
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képzettségének/gyakorlat
hianya

Szervezeti/személyi
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K M
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellendrzése

A gépjarmi
tizemeltetéssel
kapcsolatos feladatok
szabdlyozasa, ellatasa

A gépjarmii menetlevél
vezetése

Az lizemanyag
felhasznalas és a
kilométer teljesitmény
elszamolasa

A folyamatba épitett,
vezet6i ellendrzések M K K
mukodése

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

- A gépjarmi iizemeltetéssel kapcsolatos feladatok szabéalyozésa.

- A gépjarml menetlevél vezetése.

- Az lizemanyag felhasznalas €s a kilométer teljesitmény elszamolasa.

- A gépjarmi iizemeltetéshez kapcsolodo feladatok szabalyszerti €s hatékony ellatasa.
- A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések mitkddése.

18. A leltarozasi feladatok ellatisanak ellenérzése Parasznya Kozség Onkorméanyzatanél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy az ellendrzott szervezet rendelkezik-e az
allamhdztartasi szamvitelrél szoldo kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletben meghatarozott — a leltdrozasi ¢€s selejtezési feladatokhoz kapcsolodo —
szdmviteli  szabalyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok
figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel meg a szamviteli szabalyoknak az
immaterialis javak, a targyi eszkozok, valamint a készletek analitikus nyilvantartasa és
fokonyvi konyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartasban, valamint a fokonyvi
konyvelésben szerepld adatok kozotti egyezdség, a leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek
eleget tettek-e.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K M
elmaradasa
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Humaner6forras

képzettségének/gyakorlat M A K
hidnya

S’zerve%etl/ ’szern’elyl K K K
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellendrzése

Az szervezet rendelkezik
/ nem rendelkezik az M K K
eldirt szabalyzatokkal.

A szémlarend
megfeleléen / nem
megfelelden rogziti a
konyvviteli
elszadmolassal
kapcsolatos szabalyokat.

A leltarkészitési,
selejtezési
kotelezettségnek eleget
tettek / nem tettek eleget.

A folyamatba épitett,
vezetodi ellendrzések
megfeleld / nem
megfeleld
hatékonysaggal
miikddnek.

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockéazatok:

— Az éllamhaztartasi szamvitelrél sz616 kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendeletben meghatarozott, az ellendrzés targyahoz kapcsolodd szabélyzatok
megléte.

— A szamlarend megfeleléen rogziti-e a targyi eszkdzok, valamint a készletek konyvviteli
elszdmolasaval (analitikus nyilvantartasaval) kapcsolatos szabalyokat.

— A bekeriilési érték meghatarozasa a vonatkoz6 jogszabalyok eldirasai alapjan tortént-e.

— A leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek nem eleget tettek-e.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikodése.

19. A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének, az
utalvanyozas, az érvényesités és a teljesités igazolas vizsgalata Parasznya Kozség
Onkormanyzatanal

Az ellendrzés célja: Annak megallapitisa, hogy megtortént-e a kotelezettségvallalas, a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas, az érvényesités és a teljesités
igazolas rendjének kialakitisa, valamint annak irdsba foglaldsa, rendelkezik-e a koltségvetési
szerv a kotelezettségvallaladsra, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére, az
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utalvanyozasra, az érvényesitésre €s a teljesités igazoldsra vonatkozd helyi szabalyozassal,
hogyan ¢érvényesiilnek a kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére, az utalvanyozasra, az érvényesitésre és a teljesités igazolasra vonatkozo
kozponti €s helyi szabalyok.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,
aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa

Hidnyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellendérzése

A gazdalkodasi
szabalyzat elkésziilt-e,
annak aktualizalasa
megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzése,
utalvanyozas, teljesités
igazolas, érvényesités
gyakorlata / hidnya

A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések nem
megfeleld
hatékonysaggal
miikddnek vagy esetleg
nem mitkodnek

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockéazatok:

- A kotelezettségvallalassal, a kotelezettségvallaldas pénziigyl ellenjegyzésével, az
utalvanyozassal, az érvényesitéssel és a teljesités igazolassal kapcsolatos szabalyozasa.

- A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas, az
érvényesités, a teljesités igazolas szabalyainak érvényesiilése.

- A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések mitkddése.
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20. A hazipénztari pénzkezelés szabalyainak érvényesiilése Parasznya Kozség
Onkorményzatanal

Az ellenérzés célja: Annak megallapitasa, hogy megtortént-e a pénzkezelés rendjének
kialakitasa, valamint annak irasba foglaldsa, hogyan érvényesiilnek a hazipénztar miikodésére
vonatkozo helyi szabdlyok, valamint a hazipénztdr mikodésére vonatkozd szabélyrendszer
mennyiben biztositja a tulajdon védelmét.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valészinilisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K M
elmaradasa

Huménerd6forras

képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

S’zerve%etl/ §zemf:1y1 M K K
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellendrzése

A pénzkezelési
szabalyzat elkésziilt-e,
annak aktualizalasa
megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés,
utalvanyozas,
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
hidnya

A pénziigyi teljesités
(pénztar), eljarasi és
bizonylatkezelési hibak, M K M
konyvelési feladas
(kontirozas)

Ellenorzési kockazat M K M

Szamitott kockéazatok:

- A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok szabalyozasa.

- A készpénzkezelés, szigoru szamadasu bizonylatok kezelése.
- Szabalytalan kifizetésekbdl adodo kockazatok.

- Bels6 kontroll miikddése.
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21. A hazipénztari pénzkezelés szabalyainak érvényesiilése a Parasznyai Kozos
Onkorményzati Hivatalnal

Az ellenérzés célja: Annak megallapitasa, hogy megtortént-e a pénzkezelés rendjének
kialakitasa, valamint annak irasba foglaldsa, hogyan érvényesiilnek a hazipénztar miikdésére
vonatkozo helyi szabdlyok, valamint a hazipénztar mikddésére vonatkozd szabdlyrendszer
mennyiben biztositja a tulajdon védelmét.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valészinilisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K M
elmaradasa

Huménerd6forras

képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

S’zerve%etl/ §zemf:1y1 M K K
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellenérzése

A pénzkezelési
szabalyzat elkésziilt-e,
annak aktualizalasa
megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés,
utalvanyozas,
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
hidnya

A pénziigyi teljesités
(pénztar), eljarasi és
bizonylatkezelési hibak, M K M
konyvelési feladas
(kontirozas)

Ellenorzési kockazat M K M

Szamitott kockéazatok:

- A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok szabalyozasa.

- A készpénzkezelés, szigoru szamadasu bizonylatok kezelése.
- Szabalytalan kifizetésekbdl adodo kockazatok.

- Bels6 kontroll miikddése.
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22. A miikodés ¢s a gazdalkodas szabalyszeriisegenek ¢és gazdasagossaganak, a vonatkozo
jogszabélyi eldirasok, szabalyzatok érvényesiilése a Parasznyai Kozos Onkormanyzati
Hivatalnal

Az ellenbrzés célja: Annak megallapitisa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-e az Aht-
ban, az allamhéztartasi szamvitelrdl sz6l6 4/2013. (I. 11.) korméanyrendeletben, valamint a
368/2011. (XII. 31.) korményrendeletben meghatarozott pénzkezelési ¢s gazdalkodasi
szabalyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-
e, biztositott-e a szabalyzatok aktualizalasa, biztositott-e a kotelezettségvallaldsra, az
utalvanyozasra, az érvényesitésre, az -ellenjegyzésre, valamint a teljesités igazoldsra
vonatkoz6 kdzponti és helyi szabalyok érvényesiilése.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,
aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Szervezeti/személyi
tényezOk valtozasa

Hidnyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellendérzése

Gazdalkodasi és
pénzkezelési szabalyzat
elkészult-e, azok M K K
aktualizalasa megtortént-
e

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, a
kotelezettségvallalas M K K
nyilvantartasba vétele /
hianya

Utalvanyozas,
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
hianya

A pénziigyi teljesités
(bank és pénztar),
eljarasi €s

bizonylatkezelési hibak, M K M
konyvelési feladas

(kontirozas)

Ellenorzési kockazat M K K
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Szamitott kockéazatok:

- A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok nem megfeleld szabalyozasa.

- A kotelezettségvallaldas, a pénziigyi ellenjegyzés, utalvdnyozds, érvényesités,
teljesitésigazolas szabalyainak érvényesiilése.

- A készpénzkezelés, szigoru szdmadasu bizonylatok kezelése.

- Kontirozés, gazdasagi miivelet besorolasa.

- A gazdalkodashoz kapcsolodo feladatok nem szabalyszerti €s hatékony ellatasa.

- A jovahagyott eldiranyzatoktol valo eltérés.

- Szabalytalan kifizetésekbdl ad6do kockazatok.

- A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések nem megfeleld hatékonysaggal miikodnek vagy
esetleg nem miikddnek.

23. A targyi eszkozok, valamint a készletek analitikus nyilvantartasanak ¢és fokonyvi
konyvelésének ellendrzése a Parasznyai K6z6s Onkorményzati Hivatalnal

Az ellendrzés célja: Annak megdallapitdsa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-e az
allamhaztartasi szamvitelrél szo6ld6 kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletben meghatérozott, az ellenérzés targydhoz kapcsolodd szabalyzatokkal, a
szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel
meg a szamviteli szabalyoknak a targyi eszkozok, valamint a készletek analitikus
nyilvantartasa és fokonyvi konyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartasban, valamint a
fokonyvi konyvelésben szerepld adatok kozotti egyezdség.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,

aktualizaldsanak M K M
elmaradasa

Humaénerdforras

képzettségének/gyakorlat M A K
hianya

S’zerve%etl/ §zem,ely1 K K K
tényezOk valtozasa

Hiéanyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellendrzése

Az é4llamhaztartasi
szamvitelrdl sz6lo
korményrendeletben,
valamint a 368/2011.
(XII. 31.) Korm.
rendeletben
meghatarozott, az
ellendrzés targyadhoz
kapcsolodo szabalyzatok
megléte.
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A szamlarend
megfelelden rogziti-e a
targyi eszk6zok,
valamint a készletek
konyvviteli M K M
elszamolasaval
(analitikus
nyilvantartasaval)
kapcsolatos szabalyokat.

A bekertilési érték
meghatarozasa a

vonatkoz6 jogszabalyok M A K
eldirasai alapjan tortént-
e

A folyamatba épitett,
vezet6i ellendrzések K K K
mukodése.

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockéazatok:

— Az allamhaztartisi szdmvitelrdl szoldo korméanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendeletben meghatarozott, az ellenérzés targyahoz kapcsoldodd szabalyzatok
megléte.

— A szamlarend megfelelden rogziti-e a targyi eszk6zok, valamint a készletek konyvviteli
elszamolasaval (analitikus nyilvantartasaval) kapcsolatos szabalyokat.

— A bekeriilési érték meghatdrozéasa a vonatkoz6 jogszabalyok eldirdsai alapjan tortént-e.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikodése.

24. A lefolytatott kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések és a kapcsolodd feladatok
ellendrzése a Parasznyai K6z6s Onkormanyzati Hivatalnal

Az ellendrzés célja: Annak megallapitdsa, hogy a lefolytatott beszerzési eljarasoknal
betartottdk-e a vonatkozo szabdlyzat eldirdsait (az esetleges mulasztdsok feltardsa, azok
okainak vizsgalata), a kivalasztasban és a megvaldsulasnal érvényesiiltek-e a mindségelvarasi
¢és koltségesokkentési szempontok, a nyertes palyazat megvalosulasat az ellendrzott szervezet
részeérdl folyamatos eldzetes €s utdlagos ellendrzés kisérte-e (sor keriilt-e az esetleges hibak
megsziintetésére).

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdésziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat M A K
hidnya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa
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Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek
Uj feladatok megjelenése M K M

Folyamatok ellendrzése

A beszerzéshez
kapcsolodo feladatok
szervezése, M K M
szabalyozasa,
kontrollfolyamatok

A szerzOodéskotés,
jogorvoslat / nem teljes K K K
korii szerz8dés

Az eredeti kiirés és
modositas nyomon
kovetése, a palyazat
megvaldsitasa, annak
atvétele, illetve
teljesitésigazoldsa

A pénziigyi teljesités, a
gazdasagi esemény
konyvelése,
nyilvantartasok vezetése

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockéazatok:

— A beszerzéshez kapcsolddo feladatok szervezése, szabalyozasa, kontrollfolyamatok.

— A koriilmények fennalldsa ellenére nem inditott kozbeszerzési eljaras.

— Az eljaras el6készitésének, meghirdetése, a cél és a szolgaltatdis Osszehangolasa, a
beszerzési eljarasok lebonyolitasa, dokumentaltsag.

— A teljesités soran az érvényes szerzddéstdl valo eltérés, a teljesitésigazolas, a visszajelzés.

25. A lefolytatott kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések és a kapcsolddd feladatok
ellendrzése a Parasznya-Radostyan Ovodafenntartd Tarsulasnal

Az ellenérzés célja: Annak megallapitdsa, hogy a lefolytatott beszerzési eljarasoknal
betartottdk-e a vonatkozd szabalyzat eldirasait (az esetleges mulasztasok feltardsa, azok
okainak vizsgalata), a kivalasztasban és a megvaldsulasnal érvényesiiltek-e a mindségelvarasi
¢és koltségesokkentési szempontok, a nyertes palydzat megvaldsulasat az ellendrzott szervezet
részérol folyamatos eldzetes és utdlagos ellendrzés kisérte-e (sor keriilt-e az esetleges hibak
megsziintetésére).

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,
aktualizalasanak M K K
elmaradasa
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Humaner6forras

képzettségének/gyakorlat M A K
hidnya

S’zerve%etl/ ’szern’elyl M K K
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A

feltételek

Uj feladatok megjelenése M K M

Folyamatok ellendrzése

A beszerzéshez
kapcsolodo feladatok
szervezése, M K M
szabalyozasa,
kontrollfolyamatok

A szerzodéskotés,
jogorvoslat / nem teljes K K K
kora szerzodés

Az eredeti kiiras és
modositds nyomon
kovetése, a palyazat
megvalositasa, annak
atvétele, illetve
teljesitésigazoldsa

A pénziigyi teljesités, a
gazdasagi esemény
konyvelése,
nyilvantartdsok vezetése

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A beszerzéshez kapcsolddo feladatok szervezése, szabélyozésa, kontrollfolyamatok.

— A koriilmények fennallasa ellenére nem inditott kozbeszerzési eljaras.

— Az eljaras el6készitésének, meghirdetése, a cél és a szolgaltatds Osszehangolasa, a
beszerzési eljarasok lebonyolitdsa, dokumentaltsag.

— A teljesités soran az érvényes szerz0déstol valo eltérés, a teljesitésigazolds, a visszajelzés.

26. A hazipénztari pénzkezelés szabdlyainak érvényesiilése a Parasznya-Radostyan
Ovodafenntart6 Tarsulasnal

Az ellenérzés célja: Annak megallapitisa, hogy megtortént-e a pénzkezelés rendjének
kialakitasa, valamint annak irasba foglalasa, hogyan érvényesiilnek a hazipénztar miikodésére
vonatkoz6 helyi szabalyok, valamint a hazipénztar miikodésére vonatkozd szabalyrendszer
mennyiben biztositja a tulajdon védelmét.
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Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valészinilisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizaldsanak M K K
elmaradasa

Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellendrzése

A pénzkezelési
szabalyzat elkésziilt-e,
annak aktualizélasa
megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés,
utalvanyozas,
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
hianya

A pénziigyi teljesités
(pénztar), eljarasi és
bizonylatkezelési hibak, M K M
konyvelési feladas
(kontirozas)

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockéazatok:

- A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok szabalyozasa.

- A készpénzkezelés, szigoru szamadasu bizonylatok kezelése.
- Szabalytalan kifizetésekbdl adodo kockazatok.

- Bels6 kontroll miikddése.

27. A targyir eszkozok, valamint a készletek analitikus nyilvantartasanak és fokonyvi
konyvelésének ellenérzése a Parasznya-Radostyan Ovodafenntartd Téarsulasnal

Az ellenérzés célja: Annak megallapitasa, hogy a szervezet rendelkezik-e az allamhdaztartési
szamvitelrdl sz6l6 korméanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
meghatdrozott, az ellendrzés targydhoz kapcsolédd szabdlyzatokkal, a szabalyzatok
elkészitése a helyl sajatossagok figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel meg a
szamviteli szabalyoknak a targyi eszk6zok, valamint a készletek analitikus nyilvantartasa és
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fokonyvi konyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartasban, valamint a fokonyvi

konyvelésben szerepld adatok kozotti egyezdség.

Kockazati tényezo

Hatas

Bekovetkezés
valészinilisége

Osszesitett
kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizaldsanak
elmaradasa

K

Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat
hianya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellendrzése

Az allamhdaztartasi
szamvitelrdl sz6lo
kormanyrendeletben,
valamint a 368/2011.
(XII. 31.) Korm.
rendeletben
meghatarozott, az
ellendrzés targyahoz
kapcsolodo szabélyzatok
megléte.

A szémlarend
megfelelden rogziti-e a
targyi eszkozok,
valamint a készletek
konyvviteli
elszamolasaval
(analitikus
nyilvantartasaval)
kapcsolatos szabalyokat.

A bekertilési érték
meghatarozasa a
vonatkoz6 jogszabalyok
eldirasai alapjan tortént-
e

A folyamatba épitett,
vezetOi ellenOrzések
miikddése.

Ellenorzési kockazat
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Szamitott kockazatok:

— Az allamhéztartasi szdmvitelrél szolé korméanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendeletben meghatarozott, az ellenérzés targyahoz kapcsoldédé szabalyzatok
megléte.

— A szamlarend megfelelden rogziti-e a targyi eszkdzok, valamint a készletek konyvviteli
elszamolasaval (analitikus nyilvantartasaval) kapcsolatos szabalyokat.

— A bekeriilési érték meghatarozasa a vonatkoz6 jogszabalyok eldirasai alapjan tortént-e.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikodése.

28. A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalas pénziigyr ellenjegyzésének, az
utalvanyozas, az érvényesités €s a teljesités igazolas vizsgalata a Parasznya-Radostyan
Ovodafenntarté Téarsulasnal

Az ellendrzés célja: Annak megallapitdsa, hogy megtortént-e a kotelezettségvallalas, a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas, az érvényesités €s a teljesités
igazolas rendjének kialakitdsa, valamint annak irasba foglaldsa, rendelkezik-e a szervezet a
kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére, az utalvanyozasra,
az ¢érvényesitésre €és a teljesités igazolasra vonatkoz6 helyi szabdlyozassal, hogyan
érvényesiilnek a kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére, az
utalvanyozasra, az érvényesitésre €s a teljesités igazolasra vonatkozd kozponti és helyi
szabalyok.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K M
elmaradasa

Huménerd6forras
képzettségének/gyakorlat M K M
hidnya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M

Folyamatok ellendrzése

A gazdalkodasi
szabalyzat elkésziilt-e,
annak aktualizélésa
megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzése,
utalvanyozas, teljesités
igazolas, érvényesités
gyakorlata / hidnya
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A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések nem
megfeleld
hatékonysaggal
miikddnek vagy esetleg
nem mitkodnek

Ellenorzési kockazat M K M

Szamitott kockéazatok:

- A kotelezettségvallalassal, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésével, az
utalvanyozassal, az érvényesitéssel ¢€s a teljesités igazolassal kapcsolatos eljaras
szabalyozasa.

- A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas, az
érvényesités, a teljesités igazolas szabalyainak érvényesiilése.

- A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések mitkddése.

29. A téritési dij megallapitasi, beszedési, nyilvantartasi és elszdmolasi rendjének ellendrzése
a Pitypalatty-Volgyi Csicsergd Ovoda koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy a téritési dij szabalyozésa a jogszabalyokban
meghatarozottak szerint torténik-e, a téritési dijak megallapitasa sordn biztositott-e a
jogszabalyi el6irasok, belsd szabalyozok érvényesiilése, azok analitikus nyilvantartasa, a dijak
beszedése ¢és elszdmoldsa, megfeleléen keriiltek-e megallapitdsra a jogszabalyban
meghatarozott kedvezmények.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humaénerdforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Szervezeti/személyi
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellendrzése

A téritési dijat nem a

jogszabalyoknak

megfelelden allapitottak M K K
meg.

A nyilvantartasok

vezetése nem M K K

megfelelden torténik.
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A téritési dij
beszedésével kapcsolatos
feladatok nem megfeleld
szabalyozasa.

A készpénzkezelés,
szigoru szamadasu
bizonylatok kezelése.

A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések nem
megfeleld
hatékonysaggal
miikodnek vagy esetleg
nem mitkddnek

Ellenorzési kockazat

Szamitott kockazatok:

— A téritési dij megallapitésa.
— A nyilvantartasok vezetése.

— A téritési dij beszedésével kapcsolatos feladatok szabalyozasa.
— A készpénzkezelés, szigoru szamadasu bizonylatok kezelése.
— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések mitkddése.

30. A lefolytatott kdzbeszerzési értékhatar alatti beszerzések és a kapcsolodd feladatok

ellendrzése a Pitypalatty-Volgyi Csicsergé Ovoda koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitisa, hogy a lefolytatott beszerzési eljarasoknal
betartottdk-e a vonatkozd szabalyzat eldirasait (az esetleges mulasztasok feltarasa, azok
okainak vizsgalata), a kivalasztasban és a megvaldsulasnal érvényesiiltek-e a mindségelvarasi
¢és koltségesokkentési szempontok, a nyertes palydzat megvaldsulasat az ellendrzott szervezet
részeérol folyamatos eldzetes és utdlagos ellendrzés kisérte-e (sor keriilt-e az esetleges hibak

megsziintetésére).

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett

valosziniisége kockazat

Altalinos kockazat
Szabalyozottsag hianya,
aktualizaldsanak M K K
elmaradasa
Humaénerdforras
képzettségének/gyakorlat M A K
hianya
S’zerve%etl/ §zem,ely1 M K K
tényezOk valtozasa
Hidnyos targyi,
informatikai, elhelyezési K A K
feltételek
Uj feladatok megjelenése M K M

34




Folyamatok ellendrzése

A beszerzéshez
kapcsolodo feladatok
szervezése, M K M
szabalyozasa,
kontrollfolyamatok

A szerzodéskotés,
jogorvoslat / nem teljes K K K
kort szerzodés

Az eredeti kiirés és
modositas nyomon
kovetése, a palyazat
megvaldsitasa, annak
atvétele, illetve
teljesitésigazolasa

A pénziigyi teljesités, a
gazdasagi esemény
konyvelése,
nyilvantartdsok vezetése

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockéazatok:

— A beszerzéshez kapcsolddo feladatok szervezése, szabalyozasa, kontrollfolyamatok.

— A koriilmények fennalldsa ellenére nem inditott kozbeszerzési eljaras.

— Az eljaras elokészitésének, meghirdetése, a cél és a szolgaltatds Osszehangolasa, a
beszerzési eljarasok lebonyolitasa, dokumentaltsag.

— A teljesités soran az érvényes szerz0déstol valo eltérés, a teljesitésigazolds, a visszajelzés.

31. A miikodés és a gazdalkodas szabdlyszeriiségének és gazdasdgossaganak, a vonatkozo
jogszabalyi elbirdsok, szabalyzatok érvényesiilése a Pitypalatty-Volgyi Csicsergd Ovoda
koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-e az Aht-
ban, az allamhaztartasi szamvitelrdl szolo 4/2013. (I. 11.) kormanyrendeletben, valamint a
368/2011. (XII. 31.) korményrendeletben meghatarozott pénzkezelési és gazdalkodasi
szabalyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-
e, biztositott-e a szabdlyzatok aktualizaldsa, biztositott-e a kotelezettségvallaldsra, az
utalvanyozasra, az érvényesitésre, az ellenjegyzésre, valamint a teljesités igazolasra
vonatkozo kozponti és helyi szabalyok érvényesiilése.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdészinilisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humaneré6forras

képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya
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Szervezeti/személyi
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellendrzése

Gazdalkodasi és
pénzkezelési szabalyzat
elkészult-e, azok M K K
aktualizalasa megtortént-
e

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, a
kotelezettségvallalas M K K
nyilvantartasba vétele /
hianya

Utalvanyozas,
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
hianya

A pénziigyi teljesités
(bank ¢és pénztar),
eljarasi és
bizonylatkezelési hibak,
konyvelési feladas
(kontirozas)

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockéazatok:

- A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok nem megfeleld szabéalyozésa.

- A Kkotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozéas, érvényesités,
teljesitésigazolas szabalyainak érvényesiilése.

- A készpénzkezelés, szigoru szamadasu bizonylatok kezelése.

- Kontirozas, gazdasagi miivelet besorolasa.

- A gazdalkodashoz kapcsolodo feladatok nem szabalyszer(i és hatékony ellatasa.

- A jovahagyott eldiranyzatoktol vald eltérés.

- Szabalytalan kifizetésekbdl adodo kockéazatok.

- A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések nem megfeleld hatékonysaggal mitkodnek vagy
esetleg nem miikodnek.

32. A hazipénztari pénzkezelés szabalyainak érvényesiilése a Pitypalatty-Volgyi Csicsergd
Ovoda koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitdsa, hogy megtortént-e a pénzkezelés rendjének
kialakitasa, valamint annak irasba foglaldsa, hogyan érvényesiilnek a hazipénztar mikodésére
vonatkozo helyi szabdlyok, valamint a hazipénztar miikédésére vonatkozd szabdlyrendszer
mennyiben biztositja a tulajdon védelmét.
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Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valészinilisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizaldsanak M K M
elmaradasa

Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellendrzése

A pénzkezelési
szabalyzat elkésziilt-e,
annak aktualizélasa
megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés,
utalvanyozas,
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
hidnya

A pénziigyi teljesités
(pénztar), eljarasi és
bizonylatkezelési hibak, M K M
konyvelési feladas
(kontirozas)

Ellenorzési kockazat M K M

Szamitott kockéazatok:

- A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok szabalyozésa.

- A készpénzkezelés, szigoru szamadasu bizonylatok kezelése.
- Szabalytalan kifizetésekbdl adodo kockazatok.

- Bels6 kontroll miikddése.

33. A gépjarmii hasznalat és {izemeltetés vizsgalata Radostyan Kozség Onkorméanyzaténal

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-e gépjarmu
lizemeltetési szabdlyzattal, a gépjarmii lizemeltetéshez kapcsolodo egyéb szabalyzatokkal, a
szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e, biztositott-e a
szabalyzatok aktualizdldsa, a koltségvetési szerv gépjarmill hasznalata megfelel-e a belsd
szabalyzatokban foglaltaknak, illetve a jogszabdlyi eldirasoknak.
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Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,
aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya

Szervezeti/személyi
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K M
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellendrzése

A gépjarmii
lizemeltetéssel
kapcsolatos feladatok
szabalyozasa, ellatasa

A gépjarmii menetlevél
vezetése

Az lizemanyag
felhasznalas és a
kilométer teljesitmény
elszamolasa

A folyamatba épitett,
vezetOi ellenOrzések M K K
miikodése

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

- A gépjarmii lizemeltetéssel kapcsolatos feladatok szabalyozésa.

- A gépjarmil menetlevél vezetése.

- Az lizemanyag felhasznalas és a kilométer teljesitmény elszamolasa.

- A gépjarmi iizemeltetéshez kapcsolodo feladatok szabalyszerti €s hatékony ellatasa.
- A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések mitkddése.

34. A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalas pénziigyr ellenjegyzésének, az
utalvanyozds, az érvényesités és a teljesités igazolas vizsgalata Radostyan Kozség
Onkormanyzatanal

Az ellendrzés célja: Annak megallapitisa, hogy megtortént-e a kotelezettségvallalas, a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas, az érvényesités és a teljesités
igazolas rendjének kialakitisa, valamint annak irdsba foglaldsa, rendelkezik-e a kdltségvetési
szerv a kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére, az
utalvanyozasra, az érvényesitésre €s a teljesités igazoldsra vonatkozd helyi szabalyozassal,
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hogyan érvényesiilnek

kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallaldas pénziigyi

ellenjegyzésére, az utalvanyozasra, az érvényesitésre és a teljesités igazoldsra vonatkozo

kozponti és helyi szabalyok.

Kockazati tényezo

Hatas

Bekovetkezés
valészinilisége

Osszesitett
kockazat

Altaldanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizaldsanak
elmaradasa

K

Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat
hianya

Szervezeti/személyi
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellendrzése

A gazdalkodasi
szabalyzat elkésziilt-e,
annak aktualizélasa
megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzése,
utalvanyozas, teljesités
igazolas, érvényesités
gyakorlata / hidnya

A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések nem
megfeleld
hatékonysaggal
miikddnek vagy esetleg
nem mitkodnek

Ellenorzési kockazat

Szamitott kockazatok:

- A Kkotelezettségvallalassal,

a kotelezettségvallalas

pénziigyi

ellenjegyzésével, az

utalvanyozassal, az érvényesitéssel €s a teljesités igazoldssal kapcsolatos eljaras

szabalyozasa.

- A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas, az
érvényesités, a teljesités igazolas szabélyainak érvényesiilése.
- A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések mitkddése.
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35. A lefolytatott kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések és a kapcsolodo feladatok
ellendrzése Radostyan Kozség Onkormanyzatanal

Az ellenérzés célja: Annak megallapitdsa, hogy a lefolytatott beszerzési eljarasoknal
betartottdk-e a vonatkozd szabalyzat eldirasait (az esetleges mulasztasok feltarasa, azok
okainak vizsgalata), a kivalasztasban és a megvaldsuldsnal érvényesiiltek-e a mindségelvarasi
¢és koltségesokkentési szempontok, a nyertes palydzat megvalosulasat az ellendrzott szervezet
részEérdl folyamatos eldzetes és utdlagos ellendrzés kisérte-e (sor keriilt-e az esetleges hibak

megsziintetésére).

Kockazati tényez6

Hatas

Bekovetkezés
valdsziniisége

Osszesitett
kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,
aktualizalasanak
elmaradasa

K

Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat
hianya

Szervezeti/személyi
tényezOk valtozasa

Hidnyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellendérzése

A beszerzéshez
kapcsolodo feladatok
szervezése,
szabalyozasa,
kontrollfolyamatok

A szerzOodéskotés,
jogorvoslat / nem teljes
korli szerzddés

Az eredeti kiiras és
modositas nyomon
kovetése, a palyazat
megvalositasa, annak
atvétele, illetve
teljesitésigazoldsa

A pénziigyi teljesités, a
gazdasagi esemény
konyvelése,
nyilvantartasok vezetése

Ellenorzési kockazat

Szamitott kockazatok:

— A beszerzéshez kapcsolodo feladatok szervezése, szabalyozasa, kontrollfolyamatok.
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— A koriilmények fennéllasa ellenére nem inditott kozbeszerzési eljaras.

— Az eljaras el6készitésének, meghirdetése, a cél és a szolgaltatds Osszehangolasa, a
beszerzési eljarasok lebonyolitdsa, dokumentaltsag.

— A teljesités soran az érvényes szerzodéstol vald eltérés, a teljesitésigazolés, a visszajelzés.

36. A hazipénztari pénzkezelés szabdlyainak érvényesiilése Radostyan Kozség
Onkormanyzatanal

Az ellenérzés célja: Annak megallapitdsa, hogy megtortént-e a pénzkezelés rendjének
kialakitasa, valamint annak irdsba foglalasa, hogyan érvényesiilnek a hazipénztar miikodésére
vonatkoz6 helyi szabalyok, valamint a hazipénztar miikodésére vonatkozd szabalyrendszer
mennyiben biztositja a tulajdon védelmét.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K M
elmaradasa

Huménerd6forras
képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa

Hidnyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellendrzése

A pénzkezelési
szabalyzat elkésziilt-e,
annak aktualizélasa
megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés,
utalvanyozas,
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
hidnya

A pénziigyi teljesités
(pénztar), eljarési €s
bizonylatkezelési hibak, M K M
konyvelési feladas
(kontirozas)

Ellenorzési kockazat M K M

Szamitott kockazatok:
- A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok szabalyozasa.
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- A készpénzkezelés, szigoru szdmadast bizonylatok kezelése.
- Szabalytalan kifizetésekbdl adodo kockazatok.
- Bels6 kontroll miikodése.

37. A hazipénztari penzkezelés szabalyainak érvényesiilese Sajokapolna Kozseg
Onkormanyzatanal

Az ellenérzés célja: Annak megallapitasa, hogy megtortént-e a pénzkezelés rendjének
kialakitasa, valamint annak irdsba foglalasa, hogyan érvényesiilnek a hazipénztar miikodésére
vonatkoz6 helyi szabalyok, valamint a hazipénztar miikodésére vonatkozd szabalyrendszer
mennyiben biztositja a tulajdon védelmét.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,

aktualizaldsanak M K M
elmaradasa

Humaénerdforras

képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

S’zerve%etl/ ’szem’e1y1 M K K
tényezOk valtozasa

Hidnyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellendrzése

A pénzkezelési
szabalyzat elkésziilt-e,
annak aktualizalasa
megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés,
utalvanyozas,
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
hidnya

A pénziigyi teljesités
(pénztar), eljarasi és
bizonylatkezelési hibak, M K M
konyvelési feladas
(kontirozas)

Ellenorzési kockazat M K M

Szamitott kockazatok:
- A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok szabalyozasa.
- A készpénzkezelés, szigorll szamadasu bizonylatok kezelése.
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- Szabalytalan kifizetésekbdl adédo kockazatok.
- Belso kontroll mitkddése.

38. A mukodés és a gazdalkodas szabalyszertiségének ¢és gazdasdgossaganak, a vonatkozo
jogszabalyi  eldirasok, szabalyzatok  érvényesiilése Sajokapolna  Kozség
Onkormanyzatanal

Az ellenbrzés célja: Annak megallapitasa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-¢ az Aht-
ban, az allamhéztartasi szamvitelrdl sz6l6 4/2013. (I. 11.) korméanyrendeletben, valamint a
368/2011. (XII. 31.) korményrendeletben meghatdrozott pénzkezelési ¢s gazdalkodasi
szabalyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-
e, biztositott-e a szabdlyzatok aktualizalasa, biztositott-e a kotelezettségvallaldsra, az
utalvanyozasra, az érvényesitésre, az ellenjegyzésre, valamint a teljesités igazoléasra
vonatkoz6 kdzponti és helyi szabalyok érvényesiilése.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,
aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Szervezeti/személyi
tényezOk valtozasa

Hidnyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellendrzése

Gazdalkodasi és
pénzkezelési szabalyzat
elkészult-e, azok M K K
aktualizalasa megtortént-
e

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, a
kotelezettségvallalas M K K
nyilvantartasba vétele /
hianya

Utalvanyozas,
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
hianya

A pénziigyi teljesités
(bank és pénztar),
eljarasi €s
bizonylatkezelési hibak,
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konyvelési feladas
(kontirozas)

Ellendrzési kockazat M K K
Szamitott kockéazatok:

- A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok nem megfelel6 szabalyozasa.

- A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités,

teljesitésigazolas szabalyainak érvényesiilése.

- A készpénzkezelés, szigoru szdmadast bizonylatok kezelése.

- Kontirozas, gazdasagi miivelet besorolasa.

- A gazdalkodashoz kapcsolodo feladatok nem szabalyszerti és hatékony ellatasa.

- A jovéahagyott eldiranyzatoktol valo eltérés.
- Szabalytalan kifizetésekbdl adodo kockazatok.

- A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések nem megfeleld hatékonysaggal miikodnek vagy

esetleg nem mitkddnek.

39. A lefolytatott kdzbeszerzési eljarasok és a kapcsolddo feladatok ellenérzése Sajokapolna

Ko6zség Onkormanyzatanal

Az ellenérzés célja: Annak megallapitdsa, hogy a lefolytatott kozbeszerzési eljarasoknal
betartottdk-e a Kbt., valamint a vonatkozd szabalyzat/utasitds el6irasait (az esetleges
mulasztasok feltardsa, azok okainak vizsgéalata), a kivalasztasban és a megvaldsuldsnal
érvényesiiltek-e a mindségelvarasi és koltségesokkentési szempontok, a nyertes palyazat
megvalosulasat az ellendrzott szervezet részérdl folyamatos eldzetes €s utdlagos ellendrzés
kisérte-e (sor keriilt-e az esetleges hibak megsziintetésére).

Kockazati tényezo

Hatas

Bekovetkezés
valdsziniisége

Osszesitett
kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak
elmaradasa

K

Humaénerdforras
képzettségének/gyakorlat
hianya

Szervezeti/személyi
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellendrzése

A kozbeszerzési terv,
egyedi eljarasok
elokészitése,
engedélyezése és
inditasa, kozbeszerzési
eljaras lebonyolitasa,
majd értékelése / hibas
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eljarés

A szerzOodéskotés,
jogorvoslat / nem teljes
korii szerz8dés

Az eredeti kiiras ¢€s
modositds nyomon
kovetése, a palyazat
megvalositdsa, annak
atvétele, illetve
teljesitésigazoldsa (nem
valosul meg a nyomon
kovetés, a szakmai
felligyelet elmarad).

A pénziigyi teljesités, a
gazdasagi esemény
konyvelése,
nyilvantartdsok vezetése,
jelentési kotelezettségek
teljesitése / hibas

Ellenorzési kockazat

Szamitott kockazatok:

— A kozbeszerzéshez kapcsolodd feladatok nem megfeleld szervezése, szabdlyozdsa,
kontrollfolyamatok hidnya.

— A koriilmények fennalldsa ellenére nem inditott kozbeszerzési eljaras.

— Az eljaras elokészitésének, meghirdetésének hidnyossagai, a cél és a szolgaltatas
Osszehangoldsanak elmaradasa, a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaban felmeriil6 eljarasi
hianyossagok, illetve nem megfelelé dokumentaltsag.

— A teljesités soran

az érvényes

szerzodéstol valo

teljesitésigazolasban, a FEUVE hibdi, visszajelzés hianya.
— Adatszolgaltatasok nem teljesitése, ill. nem pontos teljesitése.

eltérés,

hianyossagok a

40. targyi eszkozok, valamint a készletek analitikus nyilvantartdsdnak ¢és fokonyvi

konyvelésének ellendrzése Sajokapolna Kozség Onkormanyzatanal

Az ellendrzés célja: Annak megallapitisa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-e az
allamhdztartasi szamvitelrél szoldo kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletben meghatarozott, az ellendrzés targyahoz kapcsolodd szabalyzatokkal, a
szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossdgok figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel
meg a szamviteli szabalyoknak a targyi eszkozok, valamint a készletek analitikus
nyilvantartasa és fokonyvi konyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartasban, valamint a
fokonyvi konyvelésben szerepld adatok kozotti egyezdség..

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat
Altalanos kockazat
Szabal.y(’)z’ot:[sag hidnya, M K M
aktualizalasanak
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elmaradasa

Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat
hianya

Szervezeti/személyi
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellendrzése

Az allamhéztartasi
szamvitelrdl sz6lo
korményrendeletben,
valamint a 368/2011.
(XII. 31.) Korm.
rendeletben
meghatarozott, az
ellendrzés targyadhoz
kapcsolodo szabalyzatok
megléte.

A szémlarend
megfelelden rogziti-e a
targyi eszk6zok,
valamint a készletek
konyvviteli
elszamolasaval
(analitikus
nyilvantartasaval)
kapcsolatos szabalyokat.

A bekertilési érték
meghatarozasa a
vonatkoz6 jogszabalyok
eldirasai alapjan tortént-
e

A folyamatba épitett,
vezetoi ellenOrzések
miikddése.

Ellenorzési kockazat

Szamitott kockazatok:

— Az allamhéztartasi szdmvitelrél szol6 korméanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendeletben meghatarozott, az ellendrzés targydhoz kapcsolddo szabalyzatok

megléte.

— A szamlarend megfeleldéen rogziti-e a targyi eszkdzok, valamint a készletek konyvviteli

elszamoléasaval (analitikus nyilvantartasaval) kapcsolatos szabalyokat.
— A bekeriilési érték meghatarozasa a vonatkoz6 jogszabalyok eldirdsai alapjan tortént-e.
— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikodése.
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41. A gépjarmii  hasznalat ¢és lizemeltetés vizsgalata Sajolaszlofalva Kozség
Onkormanyzatanal

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-e gépjarmu
lizemeltetési szabdlyzattal, a gépjarmi lizemeltetéshez kapcsolodo egyéb szabalyzatokkal, a
szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e, biztositott-e a
szabalyzatok aktualizaldsa, a koltségvetési szerv gépjarmii hasznalata megfelel-e a belsd
szabalyzatokban foglaltaknak, illetve a jogszabalyi eldirasoknak.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valészinilisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humaénerd6forras
képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K M
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellendrzése

A gépjarmii
lizemeltetéssel
kapcsolatos feladatok
szabalyozasa, ellatasa

A gépjarmii menetlevél
vezetése

Az lizemanyag
felhasznalas és a
kilométer teljesitmény
elszamolasa

A folyamatba épitett,
vezetoi ellenOrzések M K K
miikodése

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockéazatok:

- A gépjarmi iizemeltetéssel kapcsolatos feladatok szabéalyozésa.

- A gépjarmili menetlevél vezetése.

- Az lizemanyag felhasznalas és a kilométer teljesitmény elszamolasa.

- A gépjarmii lizemeltetéshez kapcsolddo feladatok szabélyszerti és hatékony ellatasa.
- A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések mitkddése.
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42. A 2018. ¢vi szocialis feladatok egyéb tamogatasa elszamolasanak ellenérzése
Sajolaszlofalva Kozség Onkorméanyzatanal

Az ellenOrzés célja: Annak megallapitasa, hogy a szocialis feladatok egyéb tamogatasanak
igénylése a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden tortént-e, a szocidlis feladatok egyéb
tamogatasanak elszamolasa a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden tortént-e.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,

aktualizaldsanak M K M
elmaraddsa

Humaénerdforras

képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

S’zerve%etl/ ’szem’ely1 M M M
tényezOk valtozasa

Hidnyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellendérzése

Szocialis feladatok
egyeb tdmogatasanak M K M
igénylése

A szocialis feladatok
egyéb tamogatasanak M K M
elszamolasa

A szocialis feladatok
egyéb tamogatasanak M K M
alapnyilvantartasai

A szocialis feladatok
egyéb tdmogatasa

gy \ M K M
jogcimen elszamolt

kiadasok dokumentacioi

Ellenorzési kockazat M K M

Szamitott kockéazatok:

- Allami tamogatasok igénylése, elszamolasa.

- A jovahagyott eldiranyzatoktol valo eltérés.

- Szabalytalan kifizetésekbdl adodo kockéazatok.
- A bels6 kontrollok miikddése.
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43. A hazipénztari pénzkezelés szabalyainak érvényesiilése Sajolaszlofalva Kozség
Onkormanyzatanal

Az ellenérzés célja: Annak megallapitasa, hogy megtortént-e a pénzkezelés rendjének
kialakitasa, valamint annak irdsba foglalasa, hogyan érvényesiilnek a hazipénztar miikodésére
vonatkoz6 helyi szabalyok, valamint a hazipénztar miikodésére vonatkozd szabalyrendszer
mennyiben biztositja a tulajdon védelmét.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,

aktualizaldsanak M K K
elmaraddsa

Humaénerdforras

képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

S’zerve%etl/ ’szem’ely1 M K K
tényezOk valtozasa

Hidnyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellendérzése

A pénzkezelési
szabalyzat elkésziilt-e,
annak aktualizalasa
megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés,
utalvanyozas,
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
hianya

A pénziigyi teljesités
(pénztar), eljarasi és
bizonylatkezelési hibak, M K M
konyvelési feladas
(kontirozas)

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

- A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok szabalyozasa.

- A készpénzkezelés, szigort szamadasu bizonylatok kezelése.
- Szabalytalan kifizetésekbdl adodo kockéazatok.

- Bels6 kontroll miikddése.
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44. A lefolytatott kozbeszerzesi értékhatar alatti beszerzések ¢s a kapcsolodo feladatok
ellendrzése Sajolaszlofalva Kozség Onkormanyzatanal

Az ellenérzés célja: Annak megallapitdsa, hogy a lefolytatott beszerzési eljarasoknal
betartottdk-e a vonatkozd szabalyzat eldirasait (az esetleges mulasztasok feltardsa, azok
okainak vizsgalata), a kivalasztasban és a megvaldsuldsnal érvényesiiltek-e a mindségelvarasi
¢és koltségesokkentési szempontok, a nyertes palydzat megvaldsulasat az ellendrzott szervezet
részeérdl folyamatos eldzetes és utdlagos ellendrzés kisérte-e (sor keriilt-e az esetleges hibak

megsziintetésére).

Kockazati tényezo

Hatas

Bekovetkezés
valészinilisége

Osszesitett
kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak
elmaradasa

K

Huménerd6forras
képzettségének/gyakorlat
hianya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellendrzése

A beszerzéshez
kapcsolodo feladatok
szervezeése,
szabalyozasa,
kontrollfolyamatok

A szerz6déskotés,
jogorvoslat / nem teljes
korii szerz6dés

Az eredeti kiirés és
modositas nyomon
kovetése, a palyazat
megvaldsitasa, annak
atvétele, illetve
teljesitésigazolasa

A pénziigyi teljesités, a
gazdasagi esemény
konyvelése,
nyilvantartasok vezetése

Ellenorzési kockazat

Szamitott kockazatok:

— A beszerzéshez kapcsolodo feladatok szervezése, szabalyozasa, kontrollfolyamatok.

— A koriilmények fennalldsa ellenére nem inditott kozbeszerzési eljaras.
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— Az eljaras el6készitésének, meghirdetése, a cél és a szolgaltatds Osszehangolasa, a
beszerzési eljarasok lebonyolitdsa, dokumentaltsag.
— A teljesités soran az érvényes szerz0déstol vald eltérés, a teljesitésigazolés, a visszajelzés.

45. Az 6vodai nevelés 2018. évi normativ allami hozzajaruldsanak tényleges mutatok alapjan
torténd ellendrzése, valamint a gyermekétkeztetés vizsgalata a Sajolaszlofalvai Kucko
Kozségi Ovoda koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megéllapitasa, hogy a normativ allami hozzajarulasok igénylése,
elszamolésa a tényleges mutatoszamok alapjan, a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden
valosult-e meg, a gyermekétkeztetés a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen valosult-e meg, a
koltségvetési  torvény mellékletei alapjan igényelt allami tamogatasok analitikus
alatdmasztottsaga megfeleld-e.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K M
elmaradasa

Huménerd6forras
képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa

Hidnyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K
feltételek

Uj feladatok megjelenése M K

Folyamatok ellendrzése

A normativ allami
hozzajarulasok
alatamaszto
dokumentumai

A nyilvantartasok
vezetése

A folyamatba épitett,
vezetOi ellenOrzések M K K
miikodése

Ellenorzési kockazat M K M

Szamitott kockazatok:
— A normativ allami hozzajarulasok igénylése, elszamolasa.
— Az alapnyilvantartasok vezetése.
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46. A kotelezettségvallalds, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének, az
utalvanyozas, az érvényesités €s a teljesités igazolas vizsgalata a Sajolaszlofalvai Kucko
Kozségi Ovoda koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy megtortént-e a kotelezettségvallalas, a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvdnyozas, az érvényesités és a teljesités
igazolas rendjének kialakitasa, valamint annak irasba foglalasa, rendelkezik-e a koltségvetési
szerv a kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére, az
utalvanyozasra, az érvényesitésre €és a teljesités igazoldsra vonatkozo helyi szabalyozassal,
hogyan ¢érvényesiilnek a kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére, az utalvanyozasra, az érvényesitésre és a teljesités igazolasra vonatkozo
kozponti és helyi szabalyok.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Huménerd6forras
képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M

Folyamatok ellendrzése

A gazdalkodasi
szabalyzat elkésziilt-e,
annak aktualizélasa
megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzése,
utalvanyozas, teljesités
igazolas, érvényesités
gyakorlata / hidnya

A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések nem
megfeleld
hatékonysaggal
miikodnek vagy esetleg
nem mitkodnek

Ellenorzési kockazat M K K
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Szamitott kockéazatok:

- A kotelezettségvallalassal, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésével, az
utalvanyozassal, az érvényesitéssel ¢€s a teljesités igazolassal kapcsolatos eljaras
szabalyozasa.

- A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas, az
érvényesités, a teljesités igazolas szabalyainak érvényesiilése.

- A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések mitkddése.

47. A lefolytatott kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések és a kapcsolodo feladatok
ellendrzése a Sajolaszlofalvai Kucko Kozségi Ovoda koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitisa, hogy a lefolytatott beszerzési eljarasoknal
betartottdk-e a vonatkozd szabalyzat eldirasait (az esetleges mulasztasok feltardsa, azok
okainak vizsgalata), a kivalasztasban és a megvaldsulasnal érvényesiiltek-e a mindségelvarasi
¢és koltségesokkentési szempontok, a nyertes palyazat megvaldsulasat az ellenorzott szervezet
részérol folyamatos eldzetes és utdlagos ellendrzés kisérte-e (sor keriilt-e az esetleges hibak
megsziintetésére).

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Huménerd6forras
képzettségének/gyakorlat M A K
hidnya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése M K M

Folyamatok ellendrzése

A beszerzéshez
kapcsolodo feladatok

szervezeése, M K M
szabalyozasa,

kontrollfolyamatok

A szerz6déskotés,

jogorvoslat / nem teljes K K K

kora szerzodés

Az eredeti kiirés és
modositas nyomon M K M
kdvetése, a palyazat
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megvaldsitasa, annak
atvétele, illetve
teljesitésigazolasa

A pénziigyi teljesités, a
gazdasagi esemény

N . M K M
konyvelése,
nyilvantartasok vezetése
Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A beszerzéshez kapcsolodo feladatok szervezése, szabalyozasa, kontrollfolyamatok.

— A koriilmények fennalldsa ellenére nem inditott kozbeszerzési eljaras.

— Az eljaras elokészitésének, meghirdetése, a cél és a szolgaltatds Osszehangolasa, a
beszerzési eljarasok lebonyolitasa, dokumentaltsag.
— A teljesités soran az érvényes szerzodéstol valo eltérés, a teljesitésigazolas, a visszajelzés.

48. A téritési dij megallapitasi, beszedési, nyilvantartasi és elszamolasi rendjének ellendrzése

a Sajolaszlofalvai Kuckéd Kozségi Ovoda koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy a téritési dij szabalyozasa a jogszabalyokban
meghatarozottak szerint torténik-e, a téritési dijak megallapitasa sordn biztositott-e a
jogszabalyi eldirasok, belsé szabalyozok érvényesiilése, azok analitikus nyilvantartasa, a dijak

beszedése és elszamolasa,
meghatéarozott kedvezmények.

megfelelden keriiltek-e megallapitdsra a jogszabalyban

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdésziniisége kockazat

Altalanos kockazat
Szabalyozottsag hianya,
aktualizaldsanak M K K
elmaradasa
Huménerd6forras
képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya
Srzerve%etl/ §zemF1y1 M K K
tényezOk valtozasa
Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M M
Folyamatok ellendrzése
A téritési dijat nem a
jogszabalyoknak
megfelelden 4llapitottak M K K
meg.
A nyilvantartasok M K K

vezetése nem
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megfelelen torténik.

A téritési dij
beszedésével kapcsolatos
feladatok nem megfeleld
szabalyozasa.

A készpénzkezelés,

szigoru szamadasu M K M

bizonylatok kezelése.

A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések nem
megfeleld
hatékonysaggal
miikédnek vagy esetleg
nem mitkodnek

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

A téritési dij megallapitasa.

A nyilvantartasok vezetése.

A téritési dij beszedésével kapcsolatos feladatok szabalyozasa.
A készpénzkezelés, szigorii szamadast bizonylatok kezelése.
A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikodése.

A szervezetek kockdzati megitélése a rendelkezésre allo informacidk alapjan tortént. A 2019.
évi ellendrzési terv Osszeallitdsdhoz stlyponti elem az ellendrzések eredményeként atfogo és
megbizhatd kép kialakitasa a miikddésrol, az eszkdzokkel és forrasokkal vald gazdalkodasrol.

Az elézetes kornyezeti elemzés alapjan a bels6 ellendrzési fokusz 2019. évre:

az allamhaztartdsi pénzeszkozokkel, vagyonnal szabdlyszerlien, szabalyozottan,
gazdasagosan, hatékonyan és eredményesen folytatott gazdalkodas,

a miikodés szabalyozottsdga, a rendelkezések betartasa, az esetleges szabalyozatlan
teriiletek feltarasa,

a mikodésben rejlo tartalekok feltardsa, a feladatellatds hatékonysadganak és az
eredményességének tovabbi lehetdségei,

a miikddésre hatéast gyakorlo valtozasok, fejlesztések.

Az azonositott ¢s a miikddés szempontjabdl fontos néhany folyamat elemzése eredményeként
2019. évre ellendrzési témaként az alabbiak kertiltek kijelolésre:

1.

2.

A targyi eszkozok, valamint a készletek analitikus nyilvantartdsdnak és fokonyvi
konyvelésének ellendrzése a Sajoszentpéter Kornyéki Onkormanyzati Tarsulasnal.

A tényleges mutatoszamok alapjan torténd 2018. évi normativ allami hozzéjarulas
elszdmolasa a Sajoszentpéteri Terlileti Szocidlis Kézpont és Bolesdde koltségvetési
szervnél.

A targyi eszk6zok, valamint a készletek analitikus nyilvantartasanak és fokonyvi
konyvelésének ellendrzése a Sajoszentpéteri Teriileti Szocidlis Kozpont és Bolcsdde
koltségvetési szervnél.

A 2018. évi szocialis feladatok egyéb tamogatasa elszamolasanak ellendrzése Kondo
Kozség Onkorméanyzatanal.
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5. Az 6vodai nevelés 2018. évi normativ allami hozzajarulasanak tényleges mutatok
alapjan torténd ellendrzése, valamint a gyermekétkeztetés vizsgalata a Kondoi Harica-
Volgyi Ovoda koltségvetési szervnél.

6. A hazipénztari pénzkezelés szabdlyainak érvényesiilése Parasznya Kozség
Onkormanyzatanal.

7. A hazipénztari pénzkezelés szabdlyainak érvényesiilése a Parasznyai Kozos
Onkormanyzati Hivatalnal.

8. A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalads pénziigyi ellenjegyzése, utalvanyozas,
érvényesités, teljesités igazolas vizsgilata a Parasznya-Radostyan Ovodafenntartd
Térsulasnal.

9. A hazipénztari pénzkezelés szabalyainak érvényesiilése a Pitypalatty-Volgyi Csicsergd
Ovoda koltségvetési szervnél.

10. A hazipénztari pénzkezelés szabalyainak érvényesiilése a Radostyan Kozség
Onkorményzatanal.

11. A hazipénztari pénzkezelés szabalyainak ¢érvényesiilése Sajokapolna Kozség
Onkorményzatanal.

12. A 2018. ¢évi szocidlis feladatok egyéb tdmogatasa elszdmolasanak ellendrzése
Sajolaszlofalva Kozség Onkorméanyzatanal.

13. Az 6vodai nevelés 2018. évi normativ allami hozzajaruldsdnak tényleges mutatok
alapjan torténd ellenérzése, valamint a gyermekétkeztetés vizsgalata a Sajolaszlofalvai
Kucké Kozségi Ovoda koltségvetési szervnél.

Sajoszentpéter, 2018. november 14.

Takacs Gyula Dr. Gulané Bacsé Krisztina
bels ellendr jegyzo

56



Sajészentpéter Kornyéki Onkormanyzati Tarsulas
2019. évi belso ellendrzési terve

A 21/2018. (XI1.21.) hatarozat 2. melléklete

. Az ellenbrzés célja, mddszere . . w Az ellen6rzott Az ellendrzés éz .
Sor- Az ellen6rzés Ay ’ Azonositott kockazati Az ellenbrzés . ellendrzésre
, , ellenérizend6 . h , szerv, szervezeti tervezett . .
szam targya ix tényezok tipusa i . . forditando
id6szak egység litemezése .
kapacitas
Az ellendrzés célja: Annak — Az allamhaztartasi
megallapitasa, hogy szamvitelrél sz616
— az ellendrzott szervezet rendelkezik- korméanyrendeletben,
¢ az allamhaztartasi szamvitelrdl valamint a 368/2011.
sz616 kormanyrendeletben, valamint (XII. 31.) Korm.
a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
rendeletben meghatarozott szamviteli meghatarozott, az
A targyi szabalyzatokkal, ellendrzés targyahoz
eszkdzok, — aszabalyzatok elkészitése a helyi kapcsolodo szabalyzatok
valamint a sajatossagok figyelembevételével megléte. 2019. 1.
készletek tortént-e, — A szdmlarend negyedév
analitikus — mennyiben felel meg a szamviteli megfeleléen rogziti-e a Said ,
[ [ . . . e L. - ajoszentpeter
nyilvantartdsanak szabalyoknak a targyi eszk6zok, targyi eszkozok, . v b
L emy ; X " . . Szabalyszerliségi | Kornyéki , s
és fokonyvi valamint a készletek analitikus valamint a készletek i -- . .| Jelentés 6 ellendri nap
1. . b . e . . .. ellendrzés Onkormanyzati . iir s
konyvelésének nyilvantartasa és fokonyvi konyvviteli Térsuls elkészitésének
ellendrzése a konyvelése, elszamolasaval hatarideje:
Sajoszentpéter — Dbiztositott-e az analitikus (analitikus
Kornyéki nyilvantartasban, valamint a nyilvantartasaval) 2019. marcius
Onkormanyzati fékonyvi konyvelésben szerepld kapcsolatos szabalyokat. 31.
Tarsulasnal adatok kozotti egyez()'ség_ — A bekertilési érték

Modszerei: Szabalyzatok,
dokumentumok ellenérzése, pénziigyi,
szamviteli bizonylatok mintavétellel
torténo ellenorzése, szerzodések,
nyilvantartasok vizsgalata
Ellendrizend6 idészak: 2018.01.01-

2018.12.31.

meghatarozasa a
vonatkoz6 jogszabalyok
eldirasai alapjan tortént-
e.
A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések
mitkodése.
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Az ellenérzés célja, modszere,

Az ellen6rzott

Az ellenbrzés

Az

Sor- Az ellenbrzés s N Azonositott kockazati Az ellendrzés . ellen6rzésre
, , ellenérizend6 , " . szerv, szervezeti tervezett . i
szam targya - tényezok tipusa . . f forditando
id6szak egység litemezése .
kapacitas
Az ellendrzés célja: Annak
megallapitdsa, hogy
— anormativ allami
hozzajarulasok igénylése,
elszamolasa a tényleges
mutatészamok alapjan, a
A tényl . e txr ;
mlifa t}c; szg;iok jogszabalyi eldirasoknak
alapidn (Brtend megfelelden valosult-e meg, 2019. 11
20 f EJ; évi normativ — akoltségvetési torvény negyedév
s o1 mellékletei alapjan igényelt — A normativ allami . o
allami hozzajarulas , A ; . i 1. Sajoszentpéteri
s allami tAmogatasok analitikus hozzajarulasok A e o
elszamolasa a .. . ; P . . pénziigyi és Teriileti Szocialis . o
2. - o alatamasztottsaga megfelelo-e. igénylése, elszamolasa. . Y . ] Jelentés 5 ellendri nap
Sajoszentpéteri , . . o, , szabalyszertiségi | Kozpont és (s
1 iy Médszerei: Szabalyzatok, — Az alapnyilvantartasok w1 elkészitésének
Terileti Szocialis " i Bolcs6de g
Kézpont és dokumentumok, analitikus vezetése. hatarideje:
Béleséde nyilvantartasok, elszamolasok
Kkoltséovetési ellenérzése, elemzése, 2019. junius 30.
szervn%c'l pénziigyi, szamviteli

bizonylatok mintavétellel
torténd ellendrzése,
szerzOdések, nyilvantartasok
vizsgalata.

Ellenérizendé idoszak: 2018.01.01-

2018.12.31.
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Az ellenbrzés célja, modszere,

Az ellenOrzott

Az ellenbrzés

Az

Sor- Az ellen6rzés s N Azonositott kockazati Az ellenérzés . ellen6rzésre
, , ellen6rizend6 , ,, . szerv, szervezeti tervezett . i
szam targya - in tényezok tipusa . . f forditando
id6szak egyseg litemezése .
kapacitas
Az ellen6rzés célja: Annak Az allamhaztartasi
megallapitdsa, hogy szamvitelrél szold
— az ellendrzott szervezet rendelkezik- korményrendeletben,
e az allamhaztartasi szadmvitelrol valamint a 368/2011.
sz616 kormanyrendeletben, valamint (XII. 31.) Korm.
a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
A targyi rendeletben meghatarozott szamviteli meghatarozott, az
eszk6zok, szabalyzatokkal, ellendrzés targyahoz
valamint a — aszabalyzatok elkészitése a helyi kapcsolodo szabalyzatok
készletek sajatossagok figyelembevételével megléte. 2019.1.
analitikus tortént-e, A szamlarend negyedév
nyilvantartdsdnak | — mennyiben felel meg a szamviteli megfelelden rogziti-e a Sajoszentpéteri
és fokonyvi szabalyoknak a targyi eszk6zok, targyi eszkozok, Szaba Y. Teriileti
. oy ; . " . . zabalyszerliségi o1 . o
3 konyvelésének valamint a készletek analitikus Valamlqt a .keszletek ellendrzés Szocialis Jelentés 6 ellendri nap
ellendrzése a nyilvantartasa és f6konyvi konyvviteli Kozpont és elkészitésének
Sajoszentpéteri konyvelése, elszamolasaval Bolcs6de hatarideje:
Teriileti Szocialis | — biztositott-e az analitikus (analitikus
Kozpont és nyilvantartasban, valamint a nyilvantartasaval) 2019. marcius
Bolcséde fékonyvi konyvelésben szerepld kapcsolatos szabalyokat. 3L
koltségvetesi adatok koztti egyezdség. A bekertiilési érték
szervnél Modszerei: Szabalyzatok, meghatdrozdsa a

dokumentumok ellendrzése, pénziigyi,
szamviteli bizonylatok mintavétellel
torténd ellendrzése, szerzodések,
nyilvantartasok vizsgalata
Ellenérizend6 iddszak: 2018.01.01-

2018.12.31.

vonatkoz6 jogszabalyok
el6irasai alapjan tortént-
e.

A folyamatba épitett,
vezet6i ellenérzések
miuikodése.
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Ellendrzési tervet megalapozoé elemzés cime, idopontja

Ellendrzési tervet megalapozoé kockéazat elemzés cime, idépontja

Kockazatelemz6 tablazatok
2018. november 14.

Folyamatok kockazata és ellenérzése
2018. november 14..

— atanacsado tevékenységre tervezett kapacitas: O ellendri nap
— asoron kiviili ellenérzésekre tervezett kapacitas: 0 ellendri nap

— aképzésekre tervezett kapacitas: 0 ellendri nap
— az egy¢b tevékenységek: 0 ellendri nap
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Kondé Kozség Onkormanyzata
2019. évi belso ellenorzési terve

Az
PEPtT . . . Az ellendrzott Az ellen6rzés ellendrzésre
Sor- s Az ellendrzés célja, modszerei, . ., o Az ellenOrzés . . R
. Az ellendrzés targya o o 1n Azonositott kockazati tényez6k . szerv, szervezeti tervezett forditand6
szam ellendrizend6 iddszak tipusa . . , Iy
egység iitemezése kapacitas
(ellendri nap)
Az ellenbrzés célja: Annak megallapitasa,
hogy
— aszocialis feladatok egyéb
tamogatasanak igénylése a jogszabalyi 2019. TII
- . elmrasgkpak megfeleloe{l tortent-e, — Allami timogatasok igénylése, negyedév
A 2018. éviszocialis | — a szocialis feladatok egyéb ey
. . o ) - elszamolasa.
feladatok egyéb tamogatasanak elszdmolasa a A i6vé o g ,
: : . e nr s B — A jovahagyott eldiranyzatoktol
tamogatasa jogszabalyi eldirasoknak megfelelden 16 eltére Szabél iséoi | Kondo Kozsé Jelentés
1 elszamolsanak Srténtc valo eltérés. zabalyszerliségi | Kondo Kozség ntes 4 ellenéri nap
' . , —  Szabalytalan kifizetésekbol ellendrzés Onkormanyzata | elkészitésének
ellenérzése Kondo o . hatérideie:
. . . , adodo kockazatok. atarideje:
Kozseg Moédszerei: Szabalyzat, dokumentumok A belsd kontrollok mitkéde
Onkormanyzatanal ellenbrzése, pénziigyi, szamviteli - ¢Is0 kontrotiok mukodese. 2019

bizonylatok mintavétellel torténd
ellendrzése, szerz6dések,
nyilvantartasok vizsgalata
Ellenérizend6 iddszak: 2018.01.01-
2018.12.31.

szeptember 30.
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Az

w1 , . - Az ellenbrzott Az ellen6rzés ellendrzésre
Sor- o g Az ellendrzés célja, modszerei, . . L, " Az ellendrzés . . R
. Az ellendrzés targya o o 1n Azonositott kockazati tényezdk . szerv, szervezeti tervezett forditand6
szam ellendrizend6 iddszak tipusa . . , iy
egység iitemezése kapacitas
(ellendri nap)
Az ellenbrzés célja: Annak megallapitasa,
hogy
— anormativ allami hozzajarulasok
igénylése, elszamolasa a tényleges
, . , mutatoszamok alapjan, a jogszabalyi
Az 6vodai nevelés eléirasoknak me tl‘gleléerf Vil(’)sult-}é
2018. évi normativ & 2019.11.
N meg, .
allami , .. - negyedév
hozzdiarulésa — a gyermekétkeztetés a jogszabalyi ps .
ozzéjaruladsanak =7 bt , — A normativ allami
. A eléirasoknak megfeleléen valosult-e .
tényleges mutatok hozzajarulasok igénylése, . I iy . o
o o g meg, Ry Szabalyszeriiségi | Kondoi Harica- . . 4 ellendri nap
2. alapjan torténd Koltséavetesi tHrvé lekletei elszamolasa. ellendizés Vélovi Ovoda A jelentés
ellendrzése, valamint | al o ’se.gie 6511 O,lﬁlen},/ n,le © e’ elk — Az alapnyilvantartasok gy elkészitésének
a gyermekétkeztetés alapjan igenyelt allami amogataso vezetése. hatarideje:

vizsgélata a Kondoi
Harica-Volgyi Ovoda
koltségvetési szervnél

analitikus alatamasztottsaga megfelel6-e.
Modszerei: Dokumentumok ellendérzése,
pénziigyi, szamviteli bizonylatok
mintavétellel torténd ellendrzése,
szerzodések,
nyilvantartasok vizsgalata
Ellenérizendd id6szak: 2018.01.01-
2018.12.31.

2019. janius 30.

Ellendrzési tervet megalapozoé elemzés cime, idopontja

Ellendrzési tervet megalapozoé kockazat elemzés cime, idépontja

Kockazatelemz6 tablazatok
2018. november 14.

Folyamatok kockazata és ellendrzése

2018. november 14.

— atanacsado tevékenységre tervezett kapacitas: 0 ellendri nap

— asoron kiviili ellendrzésekre tervezett kapacitas: 0 ellendri nap

— aképzésekre tervezett kapacitas: 0 ellenéri nap
— azegy¢éb tevékenységek: 0 ellendri nap
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Parasznya Kozség Onkormanyzata
2019. évi belsé ellenérzési terve

Az
PRT . . . Az ellenbrzott Az ellen6rzés ellendrzésre
Sor- g, Az ellendrzés célja, modszerei, . . L, o Az ellenOrzés . . R
. Az ellendrzés targya o o 1n Azonositott kockazati tényezok . szerv, szervezeti tervezett forditand6
szam ellendrizend6 idészak tipusa . .. j .
egység litemezése kapacitas
(ellendri nap)
Az ellenbrzés célja: Annak megallapitésa,
hogy
— megtortént-e a pénzkezelés rendjének
kialakitasa, valamint annak irasba
foglalasa, — A pénzkezeléssel kapcsolatos 2019. II1.
e — hogyan érvényesiilnek a hazipénztar feladatok szabalyozasa. negyedév
A hazipénztari e 1 . . . , 2 . .,
énzkezelés miikddésére vonatkozo helyi szabalyok, | — A készpénzkezelés, szigort
pehzieze — a hazipénztar miikddésére vonatkozo szamadasu bizonylatok . . . . | Parasznya A jelentés
szabalyainak . . R , Szabalyszertiségi . Tt A -
1. . . cor s szabalyrendszer mennyiben biztositja a kezelése. o Kozség elkészitésének 4 ellendri nap
érvényesiilése . ) , , . ) . ellenOrzés " , .
Parasznya Kozség tulajdon védelmét. — Szabalytalan kifizetésekbdl Onkormanyzata | hatarideje:
-- . s Maoddszerei: Szabalyzatok, dokumentumok adodo kockazatok.
Onkorményzatanal — ST o
ellenérzése, pénziigyi, szamviteli — A folyamatba épitett, vezetdi 2019.

bizonylatok mintavétellel torténd
ellendérzése, szerz6dések, nyilvantartasok
vizsgalata

Ellenérizendé iddszak: 2019.01.01-
2019.06.30.

ellen6rzések mitkddése.

szeptember 30.
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Az

PEPtT . . . Az ellenbrzott Az ellendrzés ellendrzésre
Sor- g, Az ellendrzés célja, modszerei, . . L, o Az ellenOrzés . . R
. Az ellendrzés targya o o 1n Azonositott kockazati tényezdk . szerv, szervezeti tervezett forditand6
szam ellendrizend6 idészak tipusa . .. j .
egység iitemezése kapacitas
(ellendri nap)
Az ellenbrzés célja: Annak megallapitasa,
hogy
— megtdrtént-e a pénzkezelés rendjének
kialakitasa, valamint annak irasba
. . . 2019. II1.
foglalasa, — A pénzkezeléssel kapcsolatos negyedév
A héazipénztari — hogyan érvényesiilnek a hazipénztar feladatok szabalyozasa.
penzlfezs-:"les mulrio.de,sere, VOl’lnaﬂfOZ,O ’helyl szabaly,lok, - A }<eszp’en’zk.ezeles, szigora ' o Parasznyai A jelentés
szabélyainak —  a hazipénztar miikodésére vonatkozo szamadasu bizonylatok Szabalyszerliségi | o o elkészitésének
2. érvényesiilése a szabalyrendszer mennyiben biztositja a kezelése. és pénziigyi (")nkorményza ti | hatarideje: 4 ellendri nap
Parasznyai Kozos tulajdon védelmét. — Szabalytalan kifizetésekbol ellendrzés Hivatal
Onkormanyzati Maoddszerei: Szabalyzatok, dokumentumok adodo kockazatok.
Hivatalnal ellendrzése, pénziigyi, szamviteli — A folyamatba épitett, vezetdi 2019

bizonylatok mintavétellel torténd
ellendrzése, szerz6dések, nyilvantartasok
vizsgalata

Ellenérizendé iddszak: 2019.01.01-
2019.06.30.

ellenérzések mitkodése.

szeptember 30.

Ellen6rzési tervet megalapozo elemzés cime, idépontja

Ellendrzési tervet megalapozo kockazat elemzés cime, idépontja

Kockazatelemz6 tablazatok
2018. november 14.

Folyamatok kockazata ¢s ellenérzése

2018. november 14.

— atanacsado tevékenységre tervezett kapacitas: O ellendri nap

— asoron kiviili ellenérzésekre tervezett kapacités: 0 ellendri nap

— aképzésekre tervezett kapacitas: 0 ellendri nap
— az egyéb tevékenységek: 0 ellendri nap
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Parasznya-Radostyan Ovodafenntarté Tarsulas

2019. évi belso ellenorzési terve

Az
T . . . Az ellendrzott Az ellendrzés ellenérzésre
Sor- g, Az ellendrzés célja, modszerei, . . L, o Az ellenOrzés . . R
sZAm Az ellendrzés targya ellendrizendd idészak Azonositott kockazati tényezok tipusa szerv, sze’rvezetl "terveze?tt fordltapfio
egység iitemezése kapacitas
(ellendri nap)
Az ellenbrzés célja: Annak megallapitasa,
hogy
— megtortént-e a kotelezettségvallalas, a
kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzése, az utalvanyozas, az
érvényesités és a teljesités igazolas
rendjének kialakitdsa, valamint annak — A kotelezettségvallalassal, a
A irasba foglalasa, kotelezettségvallalas pénziigyi
kotelezettségvallalas, | — rendelkezik-e az ellendrzott szervezet a ellenjegyzésével, az 2019. 111
a kotelezettségvallalasra, a utalvanyozassal, az negyedév
kotelezettségvallalas kotelezettségvallalas pénziigyi érvényesitéssel és a teljesités
pénziigyi ellenjegyzésére, az utalvanyozasra, az igazolassal kapcsolatos Parasznva-
ellenjegyzésének, az érvényesitésre és a teljesités igazolasra szabalyozasa. Szabalyszeriiségi Radost Z’m Jelentés
1. utalvanyozas, az vonatkoz6 helyi szabalyozassal, — - A kotelezettségvallalas, a és pénziigyi Ovo daf{:nn tarts | elkészitésének 4 ellen6ri nap
érvényesités és a — hogyan érvényesiilnek a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenérzés Téarsulas hatérideje:
teljesités igazolas kotelezettségvallalasra, a ellenjegyzése, az utalvanyozas,
vizsgélata a kotelezettségvallalas pénziigyi az érvényesités, a teljesités 2019

Parasznya-Radostyan
Ovodafenntartd
Tarsulasnal

ellenjegyzésére, az utalvanyozasra, az
érvényesitésre €s a teljesités igazolasra
vonatkozo kdzponti €s helyi szabalyok
Moédszerei: Szabalyzat, dokumentumok
ellenérzése, pénziigyi, szamviteli
bizonylatok mintavétellel torténd
ellendrzése, szerzodések,
nyilvantartasok vizsgalata
Ellendrizend6 iddszak: 2019.01.01-
2019.06.30.

igazolas szabalyainak
érvényesiilése.

. — - A folyamatba épitett, vezetdi
ellendrzések miikodése.

szeptember 30.
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Az

T . . . Az ellendrzott Az ellendrzés ellenérzésre
Sor- g, Az ellendrzés célja, modszerei, . ., o Az ellenOrzés . . R
sZAm Az ellendrzés targya ellendrizendd idészak Azonositott kockazati tényezok tipusa szerv, sze’rvezetl "terveze?tt fordltapfio
egység iitemezése kapacitas
(ellendri nap)
Az ellenbrzés célja: Annak megallapitasa,
hogy
— megtdrtént-e a pénzkezelés rendjének
kialakitasa, valamint annak irasba 2019. III
foglalasa, — A pénzkezeléssel kapcsolatos negyédé\;
A hazipénztari — hogyan érvényesiilnek a hazipénztar feladatok szabalyozasa.
pénzkezelés miikddésére vonatkozo helyi szabalyok, | — A készpénzkezelés, szigort Pitypalatty- A jelentés
szabalyainak —  a hazipénztar miikodésére vonatkozo szamadasu bizonylatok Szabalyszerliségi | y,.10 s elkészitésének
2. érvényesiilése a szabélyrendszer mennyiben biztositja a kezelése. és pénzﬁgyi CSngSiI‘ 5 hatérideje: 4 ellenéri nap
Pitypalatty-Volgyi tulajdon védelmét. — Szabalytalan kifizetésekbol ellendrzés Ovoda ¢
Csicsergd Ovoda Modszerei: Szabalyzatok, dokumentumok adodé kockazatok.
koltsegvetési szervnél | ellendrzése, pénziigyi, szamviteli — A folyamatba épitett, vezeti 2019

bizonylatok mintavétellel torténd
ellendrzése, szerz6dések, nyilvantartasok
vizsgalata

Ellenérizendé iddszak: 2019.01.01-
2019.06.30.

ellenérzések mitkodése.

szeptember 30.

Ellen6rzési tervet megalapozo elemzés cime, idépontja

Ellendrzési tervet megalapozo kockazat elemzés cime, idépontja

Kockazatelemz6 tablazatok
2018. november 14.

Folyamatok kockazata ¢s ellenérzése

2018. november 14.

— atanacsado tevékenységre tervezett kapacitas: O ellendri nap

— asoron kiviili ellenérzésekre tervezett kapacités: 0 ellendri nap

— aképzésekre tervezett kapacitas: 0 ellendri nap
— az egyéb tevékenységek: 0 ellendri nap
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Radostyan Kozség Onkormanyzata
2019. évi belso ellenorzési terve

Az
PRT . . - Az ellendrzott Az ellen6rzés ellendrzésre
Sor- g, Az ellendrzés célja, modszerei, . . L, o Az ellenOrzés . . R
. Az ellendrzés targya o o 1n Azonositott kockazati tényezok . szerv, szervezeti tervezett forditand6
szam ellendrizend6 idészak tipusa . .. j .
egység iitemezése kapacitas
(ellendri nap)
Az ellenbrzés célja: Annak megallapitasa,
hogy
— megtortént-e a pénzkezelés rendjének
kialakitasa, valamint annak irasba
foglalasa, — A pénzkezeléssel kapcsolatos 2019. II1.
e — hogyan érvényesiilnek a hazipénztar feladatok szabalyozasa. negyedév
A hazipénztari e 1 . . . , s , .,
énzkezelés miikddésére vonatkozo helyi szabalyok, | — A készpénzkezelés, szigort
pehzieze — a hazipénztar miikddésére vonatkozo szamadasu bizonylatok . . . . | Radostyan A jelentés
szabalyainak . i . - , Szabalyszertiségi . frer s .
1. érvényesiilése szabalyrendszer mennyiben biztositja a kezelése. ellendrzés ISOZSCg elkészitésének 4 ellendri nap
Radostyan Kozség tulajdon védelmét. — Szabalytalan kifizetésekbdl Onkormanyzata | hatarideje:
-- . . Moddszerei: Szabalyzatok, dokumentumok adodo kockazatok.
Onkormanyzatanal P L gy
ellenérzése, pénziigyi, szamviteli — A folyamatba épitett, vezetdi 2019.

vizsgalata

2019.06.30.

bizonylatok mintavétellel torténd
ellendérzése, szerz6dések, nyilvantartasok

Ellendrizend idészak: 2019.01.01-

ellen6rzések mitkddése.

szeptember 30.

Ellen6rzési tervet megalapozo elemzés cime, idépontja

Ellendrzési tervet megalapozo kockazat elemzés cime, idépontja

Kockazatelemz6 tablazatok
2018. november 14.

Folyamatok kockazata ¢s ellenérzése
2018. november 14.

— atanacsado tevékenységre tervezett kapacitas: O ellendri nap
— asoron kiviili ellendrzésekre tervezett kapacitas: 0 ellendri nap

— aképzésekre tervezett kapacitas: 0 ellendri nap
— az egyéb tevékenységek: 0 ellendri nap
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Sajokapolna Kozség Onkormanyzata
2019. évi belsé ellenérzési terve

Az
PRT . . . Az ellenbrzott Az ellendrzés ellendrzésre
Sor- g, Az ellendrzés célja, modszerei, . . L, o Az ellenOrzés . . R
. Az ellendrzés targya o o 1n Azonositott kockazati tényezok . szerv, szervezeti tervezett forditand6
szam ellendrizend6 idészak tipusa . .. j .
egység iitemezése kapacitas
(ellendri nap)
Az ellenbrzés célja: Annak megallapitasa,
hogy
— megtortént-e a pénzkezelés rendjének
kialakitasa, valamint annak irasba
foglalasa, — A pénzkezeléssel kapcsolatos 2019. II1.
e — hogyan érvényesiilnek a hazipénztar feladatok szabalyozasa. negyedév
A hazipénztari e 1 . . . , s , .,
énzkezelés miikddésére vonatkozo helyi szabalyok, | — A készpénzkezelés, szigort
penzreze — a hazipénztar milkddésére vonatkozo szdmadast bizonylatok . . . . | Sajokapolna A jelentés
szabalyainak . . R , Szabalyszertiségi g e A -
1. érvényesiilése szabalyrendszer mennyiben biztositja a kezelése. ellendrzés ISOZSCg elkészitésének 4 ellendri nap
Sajokapolna Kozség tulajdon védelmét. — Szabalytalan kifizetésekbdl Onkorményzata | hatarideje:
-- . . Maoddszerei: Szabalyzatok, dokumentumok adodo kockazatok.
Onkorményzatanal — ST o
ellenérzése, pénziigyi, szamviteli — A folyamatba épitett, vezetdi 2019.

bizonylatok mintavétellel torténd
ellendérzése, szerz6dések, nyilvantartasok
vizsgalata

Ellenérizendé iddszak: 2019.01.01-
2019.06.30.

ellenérzések mitkddése.

szeptember 30.

Ellen6rzési tervet megalapozo elemzés cime, idépontja

Ellendrzési tervet megalapozo kockazat elemzés cime, idépontja

Kockazatelemz6 tablazatok
2018. november 14.

Folyamatok kockazata ¢s ellenérzése

2018. november 14.

— atanacsado tevékenységre tervezett kapacitas: 0 ellendri nap

— asoron kiviili ellendrzésekre tervezett kapacitas: 0 ellendri nap

— aképzésekre tervezett kapacitas: 0 ellendri nap
— az egyéb tevékenységek: 0 ellendri nap
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Sajolaszléfalva Kozség Onkormanyzata

2019. évi belso ellenorzési terve

Az
S Az cllenérzés céli 2d . Az ellendrzés Az ellenbrzott Az ellen6rzés ellendrzésre
or Az ellendrzés targya 7 Tenorzes ceya, Modszerel, Azonositott kockazati tényezok . szerv, szervezeti tervezett forditand6
szam ellendrizend6 idészak tipusa . .. j .
egység iitemezése kapacitas
(ellendri nap)
Az ellenbrzés célja: Annak megallapitasa,
hogy
— aszocialis feladatok egyéb
tamogatasanak igénylése a jogszabalyi 2019. 1L
A 2018. évi szocialis eIOIras.cfk.nak megfeleloet} tortent-e, — Allami tAmogatasok igénylése, negyedév
feladatok egyéb h a’ szomal’ls’felidaltok’ eg}ﬁb elszamolasa.
tamogatdsa Famogat’asa.na n ’e ’szarno asaa . — A jovahagyott eldiranyzatoktol Saiolaszlofal
| clszémolasanak Jt?l%[s’zelbal}ﬁ eléirasoknak megfeleléen valé eltérés. Szabélyszeriiségi Keg ;)SZSZ ofalva | 1ojantes 4 ellentri nap
" | ellendrzése ortert-e —  Szabalytalan kifizetésekbol ellendrzés Ot inyzata | S KesAEsének
Sajolaszléfalva : . . adodo kockazatok. hatarideje:
b Moédszerei: Szabalyzat, dokumentumok i it e 4y
Kozség o~ T — A bels6 kontrollok miikodése.
Onkorményzaténdl ellendrzése, pénziigyi, szamviteli 2019.

bizonylatok mintavétellel torténd
ellenOrzése, szerz6dések,
nyilvantartasok vizsgalata
Ellenérizendé iddszak: 2018.01.01-
2018.12.31.

szeptember 30.
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Az

PEPtT . . . Az ellenbrzott Az ellen6rzés ellendrzésre
Sor- o g Az ellendrzés célja, modszerei, . ., " Az ellendrzés . . R
. Az ellendrzés targya o o 1n Azonositott kockazati tényezok . szerv, szervezeti tervezett forditand6
szam ellendrizend6 iddszak tipusa . . , iy
egység iitemezése kapacitas
(ellendri nap)
Az ellenbrzés célja: Annak megallapitasa,
hogy
— anormativ allami hozzajarulasok
, . , igénylése, elszamolasa a tényleges
Az 6vodai nevelés genylese, . CnYIeEes
L . mutatészamok alapjan, a jogszabalyi
2018. évi normativ el6irasoknak megfelelden valdsult-e
allami & 2019. 1I.
fiso 1s . meg, e
hozzajarulasanak , .. - negyedév
. A — a gyermekétkeztetés a jogszabalyi . .
tényleges mutatok =7 bt , — A normativ allami
O eléirasoknak megfelelen valdsult-e R A 12 .
alapjan torténd hozzajarulasok igénylése, . . . . | Sajolaszlofalvai "
o . meg, o Szabalyszertiségi A . . 4 ellendri nap
2. ellendrzése, valamint Koltséavetesi tHrvé lekletei elszamolasa. ellendizés Kuckd Kozségi | A jelentés
a gyermekétkeztetés - al o ’se.gie 6511 O,lﬁlen},/ n,le © e’ elk — Az alapnyilvantartasok Ovoda elkészitésének
vizsgdlata a alapjan igényelt allami tdmogataso vezetése. hatérideje:

Sajolaszlofalvai
Kucké Kozségi
Ovoda koltségvetési
szervnél

analitikus alatamasztottsaga megfelel6-e.
Modszerei: Dokumentumok ellendérzése,
pénziigyi, szamviteli bizonylatok
mintavétellel torténd ellendrzése,
szerzodések,
nyilvantartasok vizsgalata
Ellenérizendd id6szak: 2018.01.01-
2018.12.31.

2019. junius 30.
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Ellendrzési tervet megalapozo elemzés cime, idépontja

Ellendrzési tervet megalapozo kockazat elemzés cime, iddpontja

Kockazatelemz6 tablazatok
2018. november 14.

Folyamatok kockazata ¢s ellenérzése
2018. november 14.

— atanacsado tevékenységre tervezett kapacitas: 0 ellendri nap
— asoron kiviili ellendrzésekre tervezett kapacitas: 0 ellenéri nap

— aképzésekre tervezett kapacitas: 0 ellendri nap
— az egy¢b tevékenységek: 0 ellendri nap

Sajoszentpéter, 2018. november 14.

Takacs Gyula Dr. Gulané Bacsé Krisztina

belso ellendr

jegyzd
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