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Sajoszentpéter Varosi Onkormanyzat



Vezetoi osszefoglald

A koltségvetési szervek belsd ellen6rzésével kapcesolatos eldirasokat a koltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szo616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovéabbiakban: Bkr.) tartalmazza.

A Sajoszentpéter Varosi Onkorményzat (a tovébbiakban: Onkormaényzat), valamint az
iranyitasa ala tartozé szervezetek vonatkozasaban 2017-ben a Sajoszentpéteri Polgarmesteri
Hivatal bels6 ellendre latta el a belsd ellendri feladatokat.

A Bkr. alapjan a bels6 ellenér elkészitette a 2017. évben lefolytatott belsd ellenérzésekrol
sz016 éves ellendrzési, valamint éves 6sszefoglald ellen6rzési jelentést.

Az éves ellendrzési jelentés a Bkr. 48- 49. és 56. §-aban foglaltak szerint Keriilt 6sszeallitasra,
figyelembe véve a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal 2017 szeptemberében kozzétett, az
éves ellendrzési terv és Gsszefoglald éves ellenérzési terv, valamint éves ellendrzési jelentés
¢s éves Osszefoglalo ellendrzési jelentés elkészitéséhez ajanlott Utmutatot.

Sajészentpéter Varosi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 214/2016. (XI. 24.) hatarozataval
fogadta el az Onkormanyzat 2017. évi ellen6rzési tervét, majd a 172/2017. (IX. 21.)
hatarozataval mddositotta azt.

A 2017. évi moédositott ellenérzési terv alapjan az alabbi ellen6rzésekre keriilt sor:

Sor- |  Azellendrzés Az ellen6rzbit szervezet, Ellenérzések
‘ . szervezeti egység P <
szam azonositoja > targyanak megnevezése
megnevezése
A 2016. évi normativ allami
1 1/2017. Sajdszentpéteri Kozponti Napkozi hozzajarulas tényleges mutatok
’ szamu ellen6rzés Otthonos Ovoda alapjan torténd ellenérzése, valamint
a gyermekétkeztetés vizsgélata
A 2016. évi normativ allami
. o djarulas tényleges mutatok
2/2017. Sajoszentpéteri Teriileti Szocialis hO.Z'ZEl_] arulas teny eges mutato
2. . s i e AT alapjén torténd ellenbrzése, kiemelt
szamu ellenérzés Kozpont és Bolcsdde f S .
igyelemmel a szocidlis étkeztetési
tdmogatés elszdmolésara
A 2016. évi munkaidd nyilvantartas
C ot v a o r és a j iti fvek j alyoknak
3/2017. Sajészentpéteri Gyogyito- esal elf:nletl e ,J ogszal’)a Yo
3 amu ellendrzeés Megel6z6 Intézmén, valé megfoleld vezetésének
Sz g Y ellenérzése a jarobeteg szakrendelés
dolgozdira vonatkozdan
. . e intézmény altal miikodtetett
4/2017. Sajoszentpéteri Kulturalis €s Az mtezm? ny P
4. amu ellendrzés Sportkdzpont, Vérosi Konyvtar szaldkorok pénziigyi és
Szamu € P Zpont, Y adminisztrativ ellen6rzése
. I . s Téritésmentes étkezési
5. . 5,/2(1)11 7',, . Saj oszentg;;er;Ko(z,)p OI:;; Napkozi tdmogatas dokumentacioinak
szamu ellen6rzés onos Ovo ellendrzése
6. . 6,/2017',, . 53y oszent'péte.r Yarost Ijengyel A pénztar kezelésének ellendrzése
szam1 ellendrzés Nemzetiségi Onkorményzat
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Sor- Az ellendrzés Az ellenorzot.t szer}'ezet, Ellenérzések
. s szervezeti egység . . .
szam azonositoja A targyanak megnevezése
megnevezése
7. . 7,/2017',, . Saj oszentpeter Var051'Nemet A pénztar kezelésének ellen6rzése
szamu ellenérzés nemzetiségi Onkorményzat
8. . 8,/2017',, . Saj oszeptl?e‘fe{ Varom,Roma A pénztéar kezelésének ellendrzése
szamu ellendrzés Nemzetiségi Onkormanyzat
9/2017. Sajoszentpéter Vérosi Civil szerv’ezetek reszere adott
9. o . - . pénzeszkdzok
szamu ellen6rzés Onkorményzat s .
felhasznéldsdnak ellendrzése
10/2017. Sajoszentpéteri Kozétkeztetési | - SalOszentpeteri Kozétkeztetési
10. o . Nonprofit Kft. gazdalkodasanak
szamu ellenérzés Nonprofit Kft. o
ellenérzése
1 11/2017. Sajoszentpéteri Polgarmesteri Pénztar kezelésének
) szamu ellenérzés Hivatal ellendrzese
12/2017. . . Az altaldnos forgalmi ado
! szamu ellenérzés Saj6szentpéteri Vdrosgondnoksig nyilvéntartas és bevallas ellenérzése

A vizsgalatok sordn a bels6 ellendrzés javaslatokat, ajanlasokat rogzitett a belsd ellendrzési
jelentésekben, amelyek hasznosuldsarol az intézkedési tervben megjeldlt hatariddt kovetden, a
Bkr. 46.§-a alapjan beszdmolot kért az ellenbrzott szervezettdl.
A belsé ellendrzések nyilvantartasat a Sajoszentpéteri Polgadrmesteri Hivatal belsd ellen6rzése
végzi a Bkr. 22. § (2) bekezdés b) pontja alapjan.
A targyévre vonatkoz6 éves ellendrzési tervt6l eltérés nem tortént.
A bels6 ellenérzés kiemelten fontos teriiletként kezelte és ennek megfelelden értékelte az
ellen6rzott teriileten a belsd kontrollok miikddését.
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I A belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa dnértékelés alapjan

1.

I/1/a.

Osszesitése

A 2017. évi ellendrzési tervben a Sajészentpéter Varosi Onkorményzat 12 vizsgalatot

tervezett, és ebbol 12 vizsgalatot végzett el.

Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

Az ellenorzési tervben foglalt és a végrehajtott feladatok bemutatdsa:

A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellenérzések

Z~K61t$§gv§fési szerv

Végrehajtott ellendrzés tipusa

pénziigyi / a 2016. évi normativ

pénziigyi / a 2016. évi

Sajészentpéteri allami hozzajarulas tényleges normativ allami hozzajarulas
Sajoszentpéter | Kozponti Napkozi mutatdk alapjan torténd tényleges mutatok alapjan 6
Otthonos Ovoda ellendrzése, valamint a torténd ellendrzése, valamint a
gyermekétkeztetés vizsgalata gyermekétkeztetés vizsgélata
pénziigyi / a 2016. évi normativ penzigyt / 2 2016',?,“ .
. > PRST normativ allami hozzajarulas
. A allami hozz4jarulas tényleges X . .
Sajészentpéteri . e tényleges mutatok alapjan
. S - mutatok alapjan torténd e . .
Sajészentpéter Tertileti Szocialis P . torténd ellendrzése, kiemelt 6
« A ellen6rzése, kiemelt figyelemmel oot
Kozpont és Bélcsdde . A . figyelemmel a szociélis
a szociélis étkeztetési timogatés : o \
R étkeztetési tamogatas
elszdmolaséra P,
elszamolasara
utéellendrzés / a 2016. évi utéellendrzés / a 2016. évi
munkaidd nyilvantartas és a munkaidd nyilvantartas és a
Sajdszentpéteri jelenléti ivek jogszabalyoknak | jelenléti ivek jogszabalyoknak
Sajészentpéter | Gydgyité-Megel6z6 valé megfelel6 vezetésének valé megfelel6 vezetésének 5
Intézmény ellenérzése a jarobeteg ellendrzése a jardbeteg
szakrendelés dolgozdira szakrendelés dolgozoira
vonatkozo6an vonatkozdan
Sajoszentpéteri pénziigyi és szabélyszerliségi / az | pénziigyi és szabalyszeriiségi /
Saibszentodter Kulturélis és intézmény altal mikodtetett az intézmény Aaltal miikodtetett 10
Y P Sportkézpont, Vérosi szakkorok pénzigyi és szakkorok pénziigyi és
Konyvtar adminisztrativ ellen6rzése adminisztrativ ellen6rzése
Sajdszentpéteri pénziigyi / téritésmentes étkezési penzigyl / ter} esmentes
. . -« . - . . P étkezési
Sajészentpéter | Kozponti Napkozi tamogatas dokumentaciéinak s 5
A P tdmogatds dokumentacioinak
Otthonos Ovoda ellendrzése P
ellenorzése
Sajészentpéter Virosi pénziigyi / a pénztar kezelésének pénziigyi / a pénztar
Sajészentpéter | Lengyel NCI"IIZCtISCgl ellendrzése kezelésének ellendrzése 4
Onkormanyzat
Sajdszentpéter
. . Vérosi Német pénziigyi / a pénztar kezelésének pénziigyi / a pénztar
Sajészentpéter nemzetiségi ellendrzése kezelésének ellendrzése
Onkorményzat




:"f f Telepiilés. Kéltség\}été‘sfi szerv ch:rvezett'el:lchﬁ',r"zés tipusa Vegrehajtott ellenbrzés tipusa ﬁ:‘EfIléh(’Srii,hapfy |
SajoszentpéteriVarosi énzilevi / a pénztar kezelésének nziievi / 2 pénzts
Sajoszentpéter | Roma Nemzetiségi P 24 Hp ar kezelesene penziigyl /. penziat 4
Onkorményzat ellenérzése kezelésének ellendrzése
szabalyszeriiségi / civil szabalyszerliségi / civil
Sajészentpéter Sajészentpéter Vérosi szervezetek részére atadott szervezetek részére dtadott 8
P Onkorményzat pénzeszkozok pénzeszkdzok
felhasznéalasanak ellen6rzése felhasznalasanak ellenérzése
Saiészentnéteri pénziigyi és szabalyszerliségi / a | pénziigyi és szabalyszertiségi /
Sajészentpéter Kézc’ tkez%cje tési Sajoszentpéteri Kozétkeztetési a Sajdszentpéteri 10
Nonprofit Kft Nonprofit Kft. gazdalkodasanak | Kozétkeztetési Nonprofit Kft.
p ’ ellenérzése gazdalkodéasanak ellendrzése
. . e s . ok inziigyi / a pénztar
L [ Sajoszentpéteri pénziigyi / a pénztar kezelésének penztigyt/ 2
Sajészentpéter Polgarmesteri Hivatal ellendrzése kezelgser}ek 8
ellendrzése
pénziigyi és szabalyszerliségi / az | pénziigyi és szabalyszeriiségi /
. , Sajészentpéteri altalanos forgalmi ad6 az éltalanos forgalmi ad6
Sajészentpéter Varosgondnoksag nyilvéantartas €s bevallas nyilvantartas és bevallas 8
ellenérzése ellendrzése

A 2. és a 3. melléklet tartalmazza a vonatkozo adatokat.

2017. évben terven feliili ellendrzések indokoltsaga:

Vérosi

A Sajoszentpéter Onkorméanyzati vonatkozasiban terven felilli ellenérzés

végrehajtasara nem keriilt sor.

Az ellenérzések soran biintet6-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve fegyelmi
eljaras meginditdsara okot adé cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag
gyanuja kapcsan tett jelentések szama és rovid dsszefoglalasa

1/1/b.

Biintetd-, szabélysértési-, kartéritési-, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ado
cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyantja kapcsan tett jelentéstétel nem tortént.

172. A bizonyossdgot adé tevékenységet elosegité és akadalyozoé tényezék bemutatisa
172/a. A belsé ellendrzési egység humanerdéforras-ellatottsaga

A Sajoszentpéter Véarosi Onkormanyzat és az iranyitdsa ald tartozd szervezetek belsd
ellenérzési feladatat a Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatal egy 6 kiils6 szolgaltatd belsd
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ellenére latta el. A kiilsé eréforras belsé ellenér rendelkezik a sziikséges képzettséggel,
gyakorlati tapasztalattal, valamint a feladat ellatdsahoz sziikséges regisztracioval.

Humaner6forras bemutatasa:

_ Tervezett kiilsé szolgéltaté 1 Tényleges ’kiils('i szolgéltaié .

116 1 £6

Ellendri napok szdma 2017-ben:

: Tei’veZett ellen('ix‘i nap s Tény“legéskelyléhﬁri nap ’

78 nap 78 nap

Az 1. melléklet tartalmazza a vonatkozd adatokat.

172/b. A belsé ellenérzési egység és a belso ellenérok szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositasa

A Bkr. 19.§ (1) bekezdésében foglaltakban meghatirozott funkciondlis fiiggetlenség
biztositott volt a kiils6 eréforras belsé ellenér esetében.

1/2/c. Osszeférhetetlenségi esetek

A Bkr. 20. §-a alapjan azonosithatdo Osszeférhetetlenség nem 4allt fenn az ellenérzési
tevékenység soran.

172/d. A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatiasa

A Bkr. 25. § a)-e) pontjaiban megfogalmazott jogosultsigokkal kapcsolatos problémaék,
korlatozasok (példdul informdacid, dokumentumokba vald betekintés, helyiségekbe torténd
belépés elutasitasa, megakadalyozasa) nem voltak.

172/e. A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezok

Az ellendrzésekhez alapvetden sziikséges targyi feltételeket a Sajészentpéter Varosi

Onkormanyzat biztositotta.
A belso ellendrzes végrehajtasat akadalyozo tényez6 nem mertilt fel.
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172/1. Az ellendrzések nyilvantartisa

A belsé ellenér az elvégzett ellenOrzésekrdl nyilvantartast vezet és gondoskodik az ellenérzési
dokumentumok megbrzésérdl. A nyilvantartas tartalmazza a Bkr. 50. §-aban felsoroltakat.

A jegyzd a kiils6 er6forras belsé ellendrrel egyiittmiikodve az elvégzett terven feliili
ellenérzésekr6l nyilvantartdst vezet és gondoskodik az ellenérzési dokumentumok
megdrzésérdl. A nyilvantartas tartalmazza a Bkr. 47. és 50. §-aiban felsoroltakat.

172/g. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Az altalanos ellendrzési tapasztalatok alapjan azonositott kockézati elemekre tekintettel a
kiils6 eréforras belso ellenér felhivta a figyelmet:

o akoltségvetési thmogatasok igénylésének €s elszamoldsanak rendszeres ellenérzésére,

o a gazdalkodasi feladatokat érintben a gazdalkodasi jogkordk jogszabalyi eldirasok
szerinti alkalmazasara,

o a belsé kontrollok folyamatos feliilvizsgalatira ¢€s hasznalatara, a vezetdi belsd
kontroll miikodtetésére.

A megéllapitasok szdmanak csokkentése érdekében fontos az év kozbeni folyamatos
konzultacio, a kozos jogszabaly-értelmezés, valamint a tandcsadési tevékenység.

I/3. A tandcsad¢ tevékenység bemutatisa

A kiilsé eroforras belsd ellenér kiilon szobeli felkérés alapjan els6sorban a
jogszabalyvaltozasok kapcsan sziikséges dokumentaciok elkészitése, nyilvantartasok vezetése
tekintetében adott tandcsadast. A tanacsadas egyrészt céliranyosan a helyszini vizsgélatkor az
adott témakorben felmeriilt kérdések megvalaszoldsaval, masrészt telefonon, e-mailben a
koltségvetési gazdalkodast, illetve a koézalkalmazottak jogallasarol és a kozszolgélati
tisztvisel6kr6l szol6 torvényekben foglaltak értelmezését és alkalmazasat érintették.

IL. A Dbelsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok
alapjan

/1. A  belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysiganak és eredményességének novelése, javitisa érdekében tett
fontosabb javaslatok

Az ellen6rzott koltségvetési szerveknél a kontrollkérnyezet kialakitdsa megtortént. A
szabalyzatok aktualizaldsa folyamatos. A belsd kontroll miikddtetését kiemelten kell kezelni.
Fokozott figyelmet kell forditani az ellenérzott teriiletek kontrollkornyezetének kialakitasara

és mikodtetésére.
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II/1.1. Az ellenérzések soran tett javaslatok

II/1.1.1. Belsé ellenorzési jelentés a 2016. évi normativ allami hozzajarulds tényleges
mutatok alapjan torténé ellendérzése, valamint a gyermekétkeztetés vizsgalata targya
ellendrzéshez (Sajoszentpéteri Kozponti Napkozi Otthonos Ovoda)

Az ellenOrzés célja:

annak megéllapitasa volt, hogy

— a 2016. évi normativ allami hozzéjarulasok igénylése, elszamolasa a tényleges
mutatészamok alapjan, a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden valosult-e meg,

— a 2016. évi gyermekétkeztetés a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen
valdsult-e meg,

— a koltségvetési torvény mellékletei alapjan igényelt allami tdmogatasok
analitikus alatamasztottsaga megfelel6-e.

Az ellen6rzés 6sszegzd megallapitdsai:

Az el6irt alapnyilvantartidsok a vizsgalt koltségvetési szervnél rendelkezésre alltak,
vezetésiik atlathatd, rendezett. Kovethetéen alatdmasztjdk a normativ tamogatasok
alapjaul szolgald adatok valodisagat, az igénylések helyességét.

Az Ovodai nevelés, valamint a gyermekétkeztetés feladatellatds normativ allami
tamogatasanak igénylése, elszdmoldsa a vonatkozd jogszabalyoknak megfeleléen
tortént.

A 2015/2016. és a 2016/2017. évre vonatkozd statisztikai adatok a beirt ellatottak
szdmaval egyez6séget mutatnak.

A kedvezményes dvodai étkeztetés igényléséhez a sziikséges dokumentumok minden
esetben igazoltdk a jogszerli megéllapitast.

A miukdodtetett adminisztracios rendszer pontos, alapos €s folyamatosan vezetett, jol
tamogatja a feladatellatast és az elszamoléasokat.

Az ellenérzés sordan megaéllapitasra keriilt, hogy az intézményvezeté az Aallami
normativ timogatds igénylése-elszdmoldsa vonatkozasaban megfelel6en kialakitotta a
kontrollkérnyezetet. A normativ tamogatas igénylésével, elszamolasaval kapcsolatos
adatszolgaltatasok soran érvényesiilt a vezet6i bels6 kontroll.

A 2016. évben bevezetésre keriilt a koordinaciés-kontroll adatlap, amely az egyes
folyamatok feletti vezetdi bels6 kontrollt biztositja.

Az intézményvezetd monitoring rendszert mukodtetett, amely Dbiztositotta a
koltségvetési szerv allami normativ tamogatasanak igénylésének, elszdmolasanak
szabdalyossagat.

A megéllapitdsokhoz kapcsolddo javaslatokhoz intézkedési terv készitése nem volt sziikséges.
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II/1.1.2. a 2016. évi normativ allami hozzijarulds tényleges mutatok alapjan torténé
ellenérzése, kiemelt figyelemmel a szocidlis étkeztetési tAmogatas elszimolasira targyu
ellenérzéshez (Sajoszentpéteri Teriileti Szocialis Kozpont és Bélcséde)

Az ellendrzés célja:

annak megallapitasa volt, hogy
— a 2016. évi normativ allami hozzajarulasok igénylése, elszamolésa a tényleges
mutatdészamok alapjan a jogszabalyi elvarasoknak megfelelden valdsult-e meg,
— a2016. évi szocidlis étkeztetési tdmogatds igénylése, elszdmolasa a jogszabalyi
elvarasoknak megfelelden valosult-e meg,
— a koltségvetési torvény mellékletei alapjan igényelt allami tdmogatdsok
analitikus aldtdmasztottsaga megfelel6-e.

Az ellendrzés Hsszeezd megdllapitisai:

- A szocidlis étkeztetés, a hazi segitségnyujtas, a csalddsegités és a gyermekjoléti
szolgaltatds, a nappali ellatds- id6sek klubja, a tamogatdé szolgédlat, valamint a
bolcsodei ellatas feladatellatas normativ allami tAmogatasanak igénylése, elszamoldsa
a vonatkozo jogszabalyoknak megfeleléen tortént.

- A targyévi koltségvetési és a tovabbi allamhaztartasi és agazati jogszabalyokban
meghatdrozott feltételek értelmezése alapos, igy a normativ allami tdmogatdsok
igénylése helyes és minden feladatellatast tekintve megalapozott.

- A miikodtetett adminisztraciés rendszer pontos, alapos és folyamatosan vezetett, jol
tamogatja a feladatellatast és az elszamolasokat.

- Az ellenérzott id6szakaban megfeleléen érvényesiilt a helyi és a kézponti szabélyozas.

- Az ellenérzés soran megallapitasra Keriilt, hogy az intézményvezetd az éllami
normativ tAmogatas igénylése-elszamolasa vonatkozasidban megfelelden kialakitotta a
kontrollk6rnyezetet. A normativ tdmogatas igénylésével, elszamolasaval kapcsolatos
adatszolgaltatdsok sordn érvényesiilt a vezetdi belsé kontroll.

- A 2016. évben bevezetésre keriilt a koordinacids-kontroll adatlap, amely az egyes
folyamatok feletti vezetdi bels6 kontrollt biztositja.

- Az intézményvezetd monitoring rendszert miikddtetett, amely biztositotta a
koltségvetési szerv allami normativ tdmogatisanak igénylésének, elszamolasanak
szabalyossagat.

A megéllapitdsokhoz kapcsolodoé javaslatokhoz intézkedési terv készitése nem volt sziikséges.

I1/1.1.3. Belsé ellendrzési jelentés a 2016. évi munkaidé nyilvantartas és a jelenléti ivek
jogszabalyoknak valé megfelelo vezetésének ellenérzése a jarobeteg szakrendelés
dolgozéira vonatkozéan targyu ellendrzéshez (Sajoszentpéteri Gyogyito-Megel6zo
Intézmény)

Az ellenbrzés célja:

annak megallapitasa volt, hogy
— a22076-4/2016. iktatoszamu a Sajoszentpéteri Gyogyito-Megel6zo Intézmény
jarobeteg  szakrendelésén foglalkoztatott kozalkalmazottak munkaid6
nyilvantartdsanak ellen6rzése targyt 2016. évben lefolytatott belsd ellendrzési

13



jelentés javaslatai alapjan jovahagyott 149/2016. iktatoszamu intézkedési
tervben foglaltakat végrehajtottak-e,

a jarobeteg szakrendelésen foglalkoztatott kozalkalmazottak munkaidd
nyilvantartdsa megfelel-e a hatalyos jogszabalyoknak.

Az ellenOrzés dsszegzd megallapitisai:

- A 149/2016. iktatéoszamu Intézkedési Tervében foglaltak végrehajtidsa az aldbbiak
szerint tortént meg:

@]

e}

A munkakozi sziinetek biztositdsanak, igénybevételének rogzitése a 2016.
junius 01. napjatél modositott munkaidé nyilvantartd lap segitségével torténik.
Az egyénenként elkészitett munkaidé nyilvantart6 lapok munkakézi sziinet
cimen rogzitik a sziikséges adatokat dra, perc t6l-ig, percben kimutatva.

A kozalkalmazotti munkaid6 és a szakellatasi 6raszam kozotti eltérés kapesan,
amennyiben az egyes rendelésekhez szamitdsba vételre keriil az el6- és utd
munkdlatokra egy ora, akkor az eltérés minimalisra csokken. Ha a szakellatasi
oraszam ¢€s a kozalkalmazotti 6raszam kozotti eltérés tovabbra is fenndll, ez a
feladatell4tast nem befolyasolja és a harom havi munkaid6keret biztosithatja a
munkaidd hatékonyabb felosztasat, felhasznalasat.

Indokolt az el6- és utdmunkalatok id6tartaménak dsszevontan, egyben torténd
meghatdrozdsa a szakrendelések beosztasdnak folyamatossaga, illetve a
feladatok id6beli eloszlasanak egyenldtlensége, nem tervezhetdsége miatt.

A munkakoéri leirdsban az el6- és utomunkalatok idejét az aldbbiak szerint
szitkséges  szerepeltetni: Az el6- és utomunkalatok  elvégzésére
szakrendelésenként egy éra all rendelkezésre.

Az ellendrzott szervezet a 2016. junius O1. napjatol alkalmazott munkaidd
nyilvantartd lappal tett eleget az utdellen6rzés alapjat képez6 korabbi
ellenérzés tartalékidére vonatkozo javaslatanak.

A munkaid nyilvantarto lap esetében tovabbi modositasok szikségesek a
jarobeteg szakellatdst biztositd asszisztensek teljesitett munkaidejének
szakellatasi tipusonként torténé felhasznalasanak kimutatisara, az eldirt
munkak6zi sziinet feltiintetésével, a ténylegesen teljesitett munkadrdk és a
munkaidékeret szerinti kotelez6 munkadrak szabalyos alkalmazasa érdekében.
Az egyes jarobeteg szakrendelések asszisztensi feladatainak ellatasa kapcsan
felmeriilé munkaszervezési feladatok a harom havi munkaid6keret
bevezetésével gordiilékenyebben szervezhet6k. A harom havi munkaid6keret
alkalmazasa az egyes szakrendelések asszisztensi munkaodrainak beosztasat,
szervezését tdmogatja, azzal, hogy az adott idészak vonatkozasaban a
munkaidékeret beosztasa soran a sziikséges asszisztensi oraszamok keriilnek
felosztasra az asszisztensek kozott, igy minden szakrendelés esetében
biztosithato a feladatellatas.

A ténylegesen teljesitett munkaidd tekintetében a harom havi keret lehetséget
biztosit arra, hogy a jelentkez6 tervezett és nem tervezett tavollétek idejére is
biztositott legyen az asszisztensi feladatellatas a szakrendelések soran.

A 2016. ¢év vonatkozasban tllora Kkifizetésére nem keriilt sor a
szakasszisztensek részére.

- Az alkalmazott munkaidé nyilvantart6 lapok tekintetében folyamatos vezet6i kontrollt
kell biztositani.

- A foglalkoztatott asszisztensek kinevezése a Kjt. vonatkozé rendelkezéseinek
megfelelden tortént.

- A szakasszisztensek rendelkeztek a munkakoriik ellatdsahoz megfeleld képzettséggel.
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A megallapitasokhoz kapcsolodd javaslatokhoz intézkedési terv készitése volt sziikséges.

11/1.1.4. Belso ellendrzési jelentés a Sajoszentpéteri Kulturalis és Sportkozpont, Varosi
Konyvtar altal miikodtetett szakkorik pénziigyi és adminisztrativ ellenérzése targya
ellendrzéshez (Sajészentpéteri Kulturalis és Sportkézpont, Varosi Konyvtar)

Az ellendrzés célja:

annak megallapitasa volt, hogy
— a koltségvetési szerv altal mikodtetett szakkorokhoz kapesoloddan ellatott
pénziigyi tevékenység megfelel-e a jogszabalyi el6irdsoknak,
— amiukddtetett szakk6rok adminisztracija biztositja-e, timogatja-e a megfeleld
feladatell4tast,
— a szakkorok miikodtetése kapcsan beszedett dijak kezelése megfelel-e az
eléirasoknak.

Az ellenbrzés dsszegzd megallapitdsai:

- A Sajoszentpéteri Kulturalis és Sportkdzpont, Varosi Konyvtar az U.4./U401/0/1/2016
iktatasi szdm alatt rendelkezik szakkori szabalyzattal.

- A szakkorvezeték a szakkori naplokat folyamatosan, naprakészen vezették az
ellendrzott idoszakban

- A beszedett szakkori dijakrol szakkoronkénti kimutatas késziilt havi bontasban.

- A szakkori dijakat készpénzfizetési szdmla hasznélatival szedi be az Intézmény. A
szamlak kit6ltése a jogszabalyi eléirasoknak megfelel6en torténik.

- Az intézményvezetdé monitoring rendszert miikodtetett, amely biztositotta a
koltségvetési szerv a szakkorok miikodésének szabalyossagat.

A megallapitasokhoz kapcsolodo javaslatokhoz intézkedési terv készitése nem volt sziikséges.

II/1.1.5. Bels6 ellenorzési jelentés az ingyenes intézményi gyermekétkeztetés
dokumenticiéinak ellenérzése a Sajoszentpéteri Kozponti Napkozi Otthonos Ovoda
koltségvetési szervnél targyu ellenérzéshez (Sajoszentpéteri Kozponti Napkozi Otthonos
Ovoda)

Az ellenbrzés célja:

annak megallapitasa volt, hogy
— az ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben részesiilok dokumentacioi
megfelelnek-e a vonatkozd jogszabadlyi eldirasoknak,
— az ingyenes intézményi gyermekétkeztetésre vald jogosultsdg elbiralasa a
Szoc. tv. eldirasainak megfelelden tortént-e.

Az ellenbrzés 0sszegzd megallapitsai:

- Az eloirt alapnyilvantartasok a vizsgalt koltségvetési szervnél rendelkezésre alltak,
vezetésiik atlathato, rendezett, kdvethetben aldtamasztjdk az ingyenes intézményi
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gyermekétkeztetés alapjaul szolgalé adatok valddisagat, az igénylések, elszamolasok
helyességét.

Az ingyenes 6vodai gyermekétkeztetés vonatkozasiban a sziikséges dokumentumok
minden esetben igazoltak a jogszer(i megallapitast.

A miikodtetett adminisztracios rendszer pontos, alapos és folyamatosan vezetett, jol
tdmogatja a feladatellatast és az elszamoldsokat.

Az ellenbrzés soran megallapitdsra keriilt, hogy az intézményvezetd ingyenes
intézményi  gyermekétkeztetés vonatkozasdban megfeleléen kialakitotta a
kontrollkéryezetet. A normativ tdmogatas igénylésével, elszdmolasaval kapcsolatos
adatszolgaltatasok soran érvényesiilt a vezetdi belsd kontroll.

A 2016. évben bevezetésre keriilt a koordindciés-kontroll adatlap, amely az egyes
folyamatok feletti vezet6i belsé kontrollt biztositja.

Az intézményvezetd monitoring rendszert miikddtetett, amely biztositotta a
koltségvetési szerv éallami normativ tdmogatdsdnak igénylésének, elszdmoldsanak
szabalyossagat

A megallapitasokhoz kapcsolodo javaslatokhoz intézkedési terv készitése nem volt sziikséges.

I1/1.1.6. Belsé ellenérzési jelentés a hazipénztari pénzkezelés szabalyainak érvényesiilése
a Sajoszentpéter Virosi Lengyel Nemzetiségi Onkorményzatnal tirgyu ellendrzéshez
(Sajoszentpéter Varosi Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat)

Az ellen6rzés célja:

annak megallapitasa volt, hogy

— megtortént-e a pénzkezelés rendjének kialakitasa, valamint annak irdsba
foglalasa,

— hogyan érvényesiilnek a hazipénztar milkodésére, kezelésére vonatkozo
szabalyok,

— a hazipénztar miikddésére vonatkozd szabalyrendszer mennyiben biztositja a
muikddés szabalyossagat,

— a 22091-3/2016. iktatészamt Sajoszentpéter Varosi Lengyel Nemzetiségi
Onkormanyzat pénztiranak ellendrzése targy 2016. évben lefolytatott belss
ellendrzési jelentés javaslatai alapjan készitett intézkedési tervben foglaltakat
végrehajtottak-e.

Az ellenbrzés 6sszegzd megillapitdsai:

A 22091-3/2016. iktatészdmt Sajoszentpéter Varosi Lengyel Nemzetiségi
Onkorményzat pénztardnak ellenérzése targya 2016. évben lefolytatott belsd
ellendrzési jelentés javaslatai alapjan készitett intézkedési tervekben foglaltak
végrehajtasa megtortént.

A Nemzetiségi Onkorményzat rendelkezik pénzkezelési szabalyzattal.

A gyakorlatban alkalmazott pénztarbizonylat megfelel az allamhaztartasrol szdlo
torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben foglalt
eléirasoknak.

A kiadott eldlegek elszamolésa hataridére megtortént.

A szigori szamadasu bizonylatok kezelése rendezett, a nyilvantartds bovitése
sziikséges a kikiildetési rendelvény szigori szamadas ala vonasdval, valamint a
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szigori szdmadas ald vont nyomtatvidnyok nyilvantarté lapjainak adattartalmat
bdviteni kell.

A megallapitdsokhoz kapcsolodo javaslatokhoz intézkedési terv készitése volt sziikséges.

I1/1.1.7. Bels6 ellendrzési jelentés a hazipénztari pénzkezelés szabalyainak érvényesiilése
a Sajoszentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkormanyzatnal targyu ellenérzéshez
(Sajoszentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat)

Az ellenOrzés célja:

annak megallapitasa volt, hogy

— megtortént-e a pénzkezelés rendjének kialakitasa, valamint annak irasba
foglalésa,

— hogyan érvényesiilnek a hazipénztar mikodésére, kezelésére vonatkozo
szabalyok,

— a hazipénztar mlikodésére vonatkozd szabalyrendszer mennyiben biztositja a
mikddés szabalyossagat,

— a 22092-3/2016. iktatészamu Sajészentpéter Varosi Német Nemzetiségi
Onkorményzat pénztaranak ellenérzése targyt 2016. évben lefolytatott belsd
ellendrzési jelentés javaslatai alapjan készitett intézkedési tervben foglaltakat
végrehajtottak-e.

Az ellenOrzés 6sszegzd megillapitdsai:

A 22092-3/2016. iktatoszamd  Sajoszentpéter Varosi Német Nemzetiségi
Onkorményzat pénztirdnak ellendrzése targya 2016. évben lefolytatott belsé
ellenérzési jelentés javaslatai alapjan készitett intézkedési tervekben foglaltak
végrehajtidsa megtortént.

A Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezik pénzkezelési szabalyzattal.

A gyakorlatban alkalmazott pénztarbizonylat megfelel az &allamhaztartasrol szo6lod
térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben foglalt
el6irasoknak.

A kiadott el6legek elszamolasa hataridére megtortént.

A szigori szamadas( bizonylatok kezelése rendezett, a nyilvantartds bovitése
sziikséges a kikiildetési rendelvény szigorti szamadéas ald vondsaval, valamint a
szigori szamadas ald vont nyomtatvanyok nyilvantartdo lapjainak adattartalmat
boviteni kell.

A megéllapitasokhoz kapcsolddo javaslatokhoz intézkedési terv készitése volt sziikséges.
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I1/1.1.8. Belsé ellendrzési jelentés a hazipénztari pénzkezelés szabalyainak érvényesiilése
a Sajészentpéter Virosi Roma Nemzetiségi Onkormanyzatnal targyu ellendrzéshez
(Sajoszentpéter Varosi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat)

Az ellenOrzés célja:

annak megallapitasa volt, hogy

— megtortént-e a pénzkezelés rendjének kialakitdsa, valamint annak irasba
foglalasa,

— hogyan érvényesiilnek a hazipénztar miikodésére, kezelésére vonatkozo
szabalyok,

~ a hazipénztar mlikodésére vonatkozd szabalyrendszer mennyiben biztositja a
miikddés szabalyossagat,

— a 22093-3/2016. iktatoszdmu Sajoszentpéter Varosi Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat pénztaranak ellendrzése targyt 2016. évben lefolytatott belsd
ellenérzési jelentés javaslatai alapjan készitett intézkedési tervben foglaltakat
végrehajtottak-e.

Az ellen6rzés 6sszegzd megillapitdsai:

A 22093-3/2016. iktatészamu  Sajoszentpéter Varosi Roma Nemzetiségi
Onkorményzat pénztirdnak ellendrzése targyGi 2016. &vben lefolytatott belsd
ellenérzési jelentés javaslatai alapjan készitett intézkedési tervekben foglaltak
végrehajtasa megtortént.

- A Nemzetiségi Onkorményzat rendelkezik pénzkezelési szabélyzattal.

- A gyakorlatban alkalmazott pénztarbizonylat megfelel az allamhaztartisrol szolo
torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben foglalt
eléirasoknak.

- A kiadott el6legek elszamolasa hatarid6re megtortént.

- A szigori szdmadasu bizonylatok kezelése rendezett, a nyilvantartds bovitése

sziikséges a kikiildetési rendelvény szigor(i szdmadas ald vonasaval, valamint a

szigor szamadds ald vont nyomtatvanyok nyilvéntarté lapjainak adattartalmat

bdviteni kell.

A megéllapitasokhoz kapcsolddo javaslatokhoz intézkedési terv készitése volt sziikséges.

II/1.1.9. Belsoé ellenérzési jelentés a civil szervezetek részére atadott pénzeszkiozok
felhasznalasanak  ellenérzése  tirgyu  ellendrzéshez  (Sajészentpéter  Virosi
Onkorméanyzat)

Az ellen6rzés célja:

annak megallapitasa volt, hogy
~ az Onkorményzat rendelkezik-e civil szervezeteknek nytjtott timogatasokhoz
kapcsol6dd szabalyozassal,
— a céljelleggel nyujtott tamogatas folyositasat megeldzden késziilt-e szerzodés
vagy megallapodas a pénzeszkoz atadasarol,
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— eldirtdk-e szerzoédésben vagy megallapoddsban a céljelleggel juttatott
tamogatas &sszegét, céljat, a szamadas modjat és hataridejét,

— a tamogatds nyujtdsa szabalyszeren tortént-e, valamint a tdmogatas
felhasznalasa, elszamoldsa megvaldsult-e.

Az ellenbrzés 6sszegzd megdllapitdsai:

Sajoszentpéter Vérosi Onkorményzatndl a vizsgalt idészakban énkorményzati rendelet
hatérozta meg a civil szervezetek pénziigyi tamogatasanak rendjét.

Az Onkormanyzatnal a civil szervezetek pénziigyi tamogatasi rendjének helyi szintl
szabalyozottsdga a korrupci6 elleni kiizdelem hatékonysagat szolgalta.

Az Onkormanyzat 2016. évi koltségvetési rendeletében a civil szervezetek pénziigyi
tamogatasanak pénziigyi fedezetét megtervezték.

Az elszamoldsok vizsgalata soran megallapitisra keriilt, hogy a felhasznéaldsok a
meghatéarozott felhasznalasi célok szerint torténtek.

Az elszamoldsok alaki, tartalmi vizsgélata soran szamviteli és pénziigyi hidnyossagok
keriiltek megéllapitasra, melyek jovObeni elkeriilésére a jovoben kiemelt figyelmet
kell forditani.

A civil szervezeteknek nyujtott timogatdsok kapcsan a monitoring és kontrollrendszer
miikddése alacsony szintll, mely ugyan biztositja a szabélyszerliséget, de belsd
kockézatot jelent.

A megallapitasokhoz kapcsolodo javaslatokhoz intézkedési terv készitése volt sziikséges.

II/1.1.10. Bels6 ellenérzési jelentés a Sajoszentpéteri Kozétkeztetési Nonprofit Kft.
gazdilkodasinak ellendrzése targya ellenérzéshez (Sajoszentpéteri Kozétkeztetési
Nonprofit Kft.)

Az ellen0rzés célja:

annak megallapitasa volt, hogy

— a gazdasagi tarsasdg rendelkezik-e a szamviteli toérvény &ltal eléirt
szabalyzatokkal,

— a szabalyzatok  elkészitése, aktualizaldsa a helyi sajatossdgok
figyelembevételével tortént-c,

— akényvvezetés megbizhato és valos képet ad-e a tarsasag mikodésérol,

— a gazdasagi tarsasdg gazdalkodasa, mikddése megfelel-e a jogszabalyi
elbirdsoknak, '

— abeszamolasi kotelezettség teljesitése a szamviteli térvényben foglaltak szerint
kertilt-e végrehajtasra.

Az ellenbrzés Osszegzd megillapitdsai;

A Sajoszentpéteri Kozétkeztetési Nonprofit Kft. rendelkezik a szamviteli politika
keretében elkészitett eszk6zok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzattal,
eszk6zok €s a forrasok értékelési szabalyzattal, pénzkezelési szabélyzattal.

A Tarsasdg nem rendelkezik az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozd belséd
szabalyzattal.

Az éves beszamolasi kotelezettségét a Sajoszentpéteri Kozétkeztetési Nonprofit Kft.
teljesitette, az elektronikus kozzététel megtortént.
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- A tarsasdg miikodésének feliigyelete a tulajdonos Sajoszentpéter Varosi
Onkorményzat részérdl megfelelé szintli kontrollt biztosit.

- A Tarsasag konyvvezetését kiilsé szolgaltatd szerz6dés alapjan latta el a vizsgalt
id6szakban.

- A vizsgalat sordn ellenérzott hazipénztari-atutaldsi tranzakcidk vonatkozasdban
hidnyossag nem keriilt megallapitasra.

- A szigorii szédmadéasu bizonylatokrdl papir alapon kézi analitikus nyilvantartast
vezetnek. Sziikséges a nyilvantartas adattartalmanak atalakitésa.

- Az allami adohatosag felé teljesitend6 bevallasok teljes kortien és hataridé benyujtasra
kertiltek.

- A Tarsasag szerz6dés nyilvantartassal nem rendelkezik.

- A Tarsasag tulajdondban 1évé gépjarmiivek tlizemeltetése vonatkozdsdban gépjarmi
lizemeltetési szabdlyzattal és lizemanyag elszdmoldssal nem rendelkeztek az
ellendrzott idészak vonatkozasaban.

- A beruhdzasok, targyi eszkozok egyedi nyilvantart lapjat (B. Sz. ny. 11-64. r. sz.)
alkalmazzdk a nyilvantartdsra. Emellett az RLB-60 Bt. {igyviteli szoftverek
szamitogépes programot is hasznaljak a vagyon nyilvantartdsara. Ez a kettdsséget
célszerli lenne megsziintetni €s egy nyilvantartast alkalmazni.

- Az Onkormanyzat tulajdonaban 1évé eszkozok leltarozasarél nem keriilt bemutatésra
dokumentum.

A megiallapitdsokhoz kapcsolodo javaslatokhoz intézkedési terv készitése volt sziikséges.
II/1.1.11. Bels6 ellenérzési jelentés a hazipénztiari pénzkezelés szabilyainak
érvényesiilése a Sajészentpéteri Polgarmesteri Hivatalndl tirgya ellenérzéshez

(Sajoészentpéteri Polgarmesteri Hivatal)

Az ellenOrzés célja:

annak megallapitasa volt, hogy
— megtortént-e a pénzkezelés rendjének kialakitasa, valamint annak irasba
foglalasa,
— hogyan érvényesiilnek a hazipénztir miikodésére, kezelésére vonatkozo
szabalyok,
— a héazipénztar miikédésére vonatkozo szabalyrendszer mennyiben biztositja a
muikodés szabalyossagat.

Az ellen6rzés 6sszegz6d megallapitasai:

- A Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatal rendelkezik pénzkezelési szabalyzattal.

- A gyakorlatban alkalmazott pénztarbizonylat megfelel az allamhaztartasrol szolo
torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben foglalt
eléirasoknak.

- A pénztari tételek esetében a bevételi, illetve a kiadasi pénztarbizonylat kiallitasra
kertilt, mig az utalvany nem.

- A munkéba jards bizonylatolasahoz a B. 18-73/V. r. sz. Kikiildetési rendelvény
nyomtatvanyt alkalmaztdk az ellen6rzott idészakban. Célszeri lenne a belfoldi
kikiildetést és a munkéaba jarast kiilon bizonylaton elszamolni.
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A munkdba jards koltségtéritése esetében a koltségtérités alapjat képezd tavolsig
meghatarozasara kiemelt figyelmet kell forditani.

A kiadott elélegek elszamolésa hataridére megtortént.

A szigorti szdmadasu bizonylatok kezelése rendezett, a szigori szamadds ala vont
nyomtatvanyok nyilvantart6 lapjainak adattartalmat boviteni kell.

A megallapitidsokhoz kapcsolddé javaslatokhoz intézkedési terv készitése volt sziikséges.

I1/1.1.12. Belsé ellenérzési jelentés az altalanos forgalmi ad6 nyilvantartas és bevallas
ellendrzése a Sajoszentpéteri Varosgondnoksagnal tirgyu ellenérzéshez (Sajészentpéteri
Virosgondnoksag)

Az ellenOrzés célja:

annak megallapitasa volt, hogy

— az dltaldnos forgalmi add nyilvantartdsa és elszdmolasa megfelel-e a
jogszabalyi el6irasoknak.

Az ellenOrzés 6sszegzd megallapitisai:

A Sajoészentpéteri Varosgondnoksag a 2016. janudr 01 — 2016. december 31. kozotti
idészak vonatkozasiban negyedéves AFA bevallasra volt kotelezett. A bevallasok
elektronikus tton keriiltek benyujtasra a jogszabalyi eléirdsoknak megfeleléen.

Az AFA bevalldsok az ellendrzott id6szak minden negyedévét érintden hataridére
benyujtasra keriiltek.

A Viérosgondnoksag 4ltal benytjtott AFA bevalldsok minden esetben befogadasra,
elfogadasra és feldolgozasra keriiltek a NAV ltal.

Az AFA nyilvantartas adattartalma megfeleléen tamasztja ald az AFA elszamolast.

Az AFA bevallisok és az alatdmasztd analitikdk egyezOsége minden esetben
megallapithaté volt az ellen6rzés soran.

A vizsgéalt idészakban a kimend szamlak kiallitisa a jogszabélyi el6irasoknak
megfelelden tortént. A kimeno szamlak kezelése, nyilvantartasa megfelel®.

A bejovd szamlak kezelése, nyilvantartdsa biztositja a szamviteli fegyelem betartésat.
A Vérosgondnoksag rendelkezik szigori szdmadast bizonylatok nyilvantartisaval,
melynek adattartalma megfelel®.

A Viarosgondnoksag rendelkezik szerz6dés nyilvantartassal.

Az ellen6rzott idészakban a Varosgondnoksag konyvvezetése megfelel a jogszabalyi
eldirasoknak, valamint a bels6 szabalyzatokban el6irtaknak.

A megéllapitdsokhoz kapcsolddo javaslatokhoz intézkedési terv készitése nem volt sziikséges.
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1172.

A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A belsé kontrollrendszer &t eleme - kontrollkdrnyezet, integralt kockazatkezelési rendszer,
kontrolltevékenységek, informacios és kommunikdcids rendszer, valamint nyomon kovetési
rendszer (monitoring) - az alabbiak szerint értékelhetd:

Kontrollkérnyezet:

A megfelel$ kontrollkdrnyezet kialakitasra kertilt.

A koltségvetési szervek rendelkeztek bels6 szabalyzatokkal.

A kialakitott ellen6rzési nyomvonal miikddtetésre keriilt.

A szabalytalansagok kezelése eljarasrendjének szabalyozasa megtortént.

A bels6 ellenérzési kézikonyv rendelkezésre allt.

A vezetdk, az alkalmazottak rendelkeztek munkakori leirdssal.

A koltségvetési szerv miikodésében a szakmai felkésziiltség, a partatlansidg és
elfogulatlansag, az erkolesi feddhetetlenség értékei érvényre jutottak, valamint a
kozérdek el6térben allt az egyéni érdekekkel szemben.

Biztositott volt az alkalmazottak képzettségi szintje és gyakorlata, megfeleld
kompetencidkkal rendelkeztek feladataik ellatasdhoz.

Integralt kockazatkezelési rendszer:

A koltségvetési szervnél kockazatelemzés keriilt végrehajtasra és kockazatkezelési
rendszer mukodtetése valdsult meg.

Megallapitasra kertiltek a koltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkoddsaban rejlé
kockézatok, tovabba meghatarozasra keriiltek az egyes kockézatokkal kapcsolatos
intézkedések és megtételilk modja.

Kontrolltevékenységek:

A kontrolltevékenységek részeként biztositott volt a folyamatba épitett, elézetes,
utdlagos és vezet6i ellendrzés.

Biztositott volt a koéltségvetési gazdalkodds sordn az eldzetes és utdlagos pénziigyi
ellen6rzés, a pénziigyi dontések szabalyszerliségi szempontbol térténd jovahagydsa,
illetve ellenjegyzése.

Biztositott volt a gazdasagi események elszamolasanak kontrollja.

Biztositott volt a gazdasagi események elszamolasanak kontrollja.

A belso ellenérzés megallapitasaira — amennyiben sziikséges volt — intézkedési terv
késziilt, a belsé kontrolltevékenységek ezek alapjan modositasra keriiltek.

Informacios és kommunikacids rendszer:

Biztositott volt a megfeleld informaciok megfelelé idében vald eljutasa az illetékes
szervezethez, szervezeti egységhez, személyhez.

Rendelkezésre alltak a megfelelé informacios eszkozok, hogy az informacio
nyilvantartasa és k6zlése megbizhato és folyamatos legyen.

Az Info tv-ben meghatdrozott, a kozérdekli adatokra vonatkozd tajékoztatési
kotelezettség végrehajtasra kertilt.

Az iratkezelés gyakorlata megfelelt az el6irdsoknak.

A munkatarsak informaciohoz t6rténé hozzaférése szabalyozott volt.

A kiilso és a belsé kommunikaci6 szabalyozott volt.
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— Vezet6i informacios rendszer mitkodott.

— A beszamolasi rendszerben azok a dontéshozok jutottak az érdemi informdacidkhoz,
akik leginkabb érintettek voltak az adott teriileten.

— A vezetés egylittmiikodott a felligyelt szervezetekkel, egymas munkéjat kolcsdéndsen
segitve.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring):
— Az egyes tevékenységek, folyamatok elérehaladdsanak nyomon kovetése biztositott
volt.
— Az operativ tevékenységektol fiiggetlen belsé ellendrzés megfeleléen miikkodott.
— A belsé ellendrzés szervezeti és funkcionalis fiiggetlensége biztositott volt.
— A belsé ellen6rzés miikddéséhez sziikséges forrasok biztositasra kertiltek.
— A kiils6 ellenérzések koordinacidja megtortént.
— A Bkr. 14. §-aban meghatarozott nyilvantartis vezetése biztositott volt.

Az értékelés, valamint a belsé ellenérzési vizsgalat eredményei alapjan a belsd
kontrollrendszer folyamatos feliilvizsgalata sziikséges.

III. Az intézkedési tervek megvaldsitasa

II1.1. Javasolt intézkedések felsorolasa és azok statusza

A sajat hataskorben végzett ellenérzések soran megfogalmazott javaslatok az alabbiak voltak:

II1/1.1. Bels6 ellendrzési jelentés a 2016. évi normativ dllami hozzajirulds tényleges
mutatok alapjin torténé ellendrzése, valamint a gyermekétkeztetés vizsgalata targya
ellendrzéshez (Sajoszentpéteri Kozponti Napkozi Otthonos Ovoda)

A megéllapitasokhoz kapcsolodoé javaslatokhoz intézkedési terv készitése nem volt sziikséges.

I11/1.2. Belso ellendrzési jelentés a 2016. évi normativ allami hozzajarulas tényleges
mutaték alapjin torténé ellendrzése, kiemelt figyelemmel a szocidlis étkeztetési
timogatis elszimoldsdra targyu ellenérzéshez (Sajoszentpéteri Teriileti Szocialis
Kozpont és Bolcséde)

A megallapitasokhoz kapcsolodo javaslatokhoz intézkedési terv készitése nem volt sziikséges.
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II1/1.3. Belsé ellenérzési jelentés a 2016. évi munkaidé nyilvantartas és a jelenléti ivek
jogszabilyoknak valé megfelelé vezetésének ellendrzése a jarébeteg szakrendelés
dolgozoira vonatkozbéan tirgyu ellendrzéshez (Sajoszentpéteri Gyogyito-Megel6zo
Intézmény)

- A jarobeteg szakrendelések tekintetében a harom havi munkaiddkeret alkalmazéasa
megtorténik.

Hataridé: 2017. julius 01. és 2017. oktober 15.
Felelos: intézményvezetd, gazdasagi és miiszaki csoportvezetd
Statusz: végrehajtva

- A belsé kontrollrendszer keretében koordinacios-kontroll adatlap kialakitdsra és
alkalmazasra keriil a munkaidé nyilvantartas folyamatos feliilvizsgalatara.

Hatarido: azonnal és folyamatos
Felelos: intézményvezetd, gazdasagi és miiszaki csoportvezetd
Statusz: végrehajtva

- A munkakozi sziinet kiadasara a tovabbiakban is folyamatosan ellenérzésre keriil.

Hataridé: folyamatos
Felelos: intézményvezetd, gazdasagi és miiszaki csoportvezetd
Statusz: végrehajtva

I11/1.4. Bels6 ellendrzési jelentés a Sajoszentpéteri Kulturilis és Sportkézpont, Virosi
Konyvtar altal mikodtetett szakkorok pénziigyi és adminisztrativ ellendrzése targya
ellenorzéshez (Sajészentpéteri Kulturalis és Sportkozpont, Varosi Konyvtar)

A megallapitasokhoz kapcsolodd javaslatokhoz intézkedési terv készitése nem volt sziikséges.

III/1.5. Belsé ellenérzési jelentés az ingyenes intézményi gyermekétkeztetés
dokumenticiéinak ellenérzése a Sajoszentpéteri Kozponti Napkozi Otthonos Ovoda
koltségvetési szervnél targyu ellendrzéshez (Sajoszentpéteri Kozponti Napkozi Otthonos
Ovoda)

A megallapitasokhoz kapcsolddo javaslatokhoz intézkedési terv készitése nem volt sziikséges.
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ITI/1.6. Belso ellendrzési jelentés a hazipénztari pénzkezelés szabalyainak érvényesiilése
a Sajoszentpéter Varosi Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzatnal tirgya ellenérzéshez
(Sajészentpéter Virosi Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat)

- A szigori szdmaddsi nyomtatvanyok nyilvantartdsa bdévitésre keriil a kikiildetési
rendelvény szigor szamadés ald vondsaval, valamint a szigori szdmadés ald vont
nyomtatvanyok nyilvantart6 lapjainak adattartalma az alabbiak szerint modosul:

O sorszam,
nyomtatvany megnevezése,
nyomtatvany cikkszama,
beszerzés idépontja,
beszerzés bizonylatanak sorszama,
nyomtatvany betlijele,
a nyomtatvany sorszama (-t6l, -ig),
a hasznélat kezdetének kelte
hasznalatba adé aléirasa,
hasznalatba vevé alairasa,
hasznalat befejezésének kelte,
visszavevd alairasa,
leado alairasa,
selejtezés idOpontja, selejtezd alairasa,
megjegyzés.

© 0O 0O O0OO0OO0O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OoO0

Hatarido: azonnal €s folyamatos
Felelds: elndk, pénziigyi és vagyongazdalkodasi osztalyvezetd
Statusz: végrehajtva

I11/1.7. Bels6 ellenérzési jelentés a hazipénztari pénzkezelés szabalyainak érvényesiilése
a Sajoszentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkormdnyzatnal tiargya ellenérzéshez
(Sajoszentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkorményzat)

- A szigori szdmadasi nyomtatvanyok nyilvantartidsa bovitésre keriil a kikiildetési
rendelvény szigorti szamadés ala vondsaval, valamint a szigor szdmadds ald vont
nyomtatvanyok nyilvantartd lapjainak adattartalma az alabbiak szerint modosul:

O sorszam,

nyomtatvany megnevezése,

nyomtatvany cikkszama,

beszerzés idépontja,

beszerzés bizonylatanak sorszama,

nyomtatvany betlijele,

a nyomtatvany sorszama (-tol, -ig),

a hasznalat kezdetének kelte

hasznalatba adé alairésa,

hasznalatba vevé alairasa,

hasznalat befejezésének kelte,

visszavev0 alairasa,

OO0 0O O 00O 0O 00 O0O0
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o leadd aldirasa,
o selejtezés idOpontja, selejtez6 alairasa,
o megjegyzes.

Hatarido: azonnal €s folyamatos
Felelos: elnok, pénziigyi és vagyongazdalkodasi osztalyvezetd
Statusz: végrehajtva

II1/1.8. Belsé ellendrzési jelentés a hazipénztari pénzkezelés szabilyainak érvényesiilése
a Sajészentpéter Viarosi Roma Nemzetiségi Onkormanyzatnil targyi ellendrzéshez
(Sajoszentpéter Varosi Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat)

- A szigorl szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartisa bdvitésre keriil a kikiildetési
rendelvény szigord szdmadas ald vondsaval, valamint a szigor(i szamaddas ald vont
nyomtatvanyok nyilvantart lapjainak adattartalma az aldbbiak szerint modosul:

O sorszam,

nyomtatvany megnevezése,

nyomtatvany cikkszama,

beszerzés idépontja,

beszerzés bizonylatanak sorszama,

nyomtatvany betiijele,

a nyomtatvany sorszama (-t6l, -ig),

a hasznalat kezdetének kelte

hasznalatba adé alairasa,

hasznalatba vev6 alairdsa,

hasznalat befejezésének kelte,

visszavevo alairasa,

leado alairésa,

selejtezés idopontja, selejtez6 alairasa,

megjegyzes.

O OO0 O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0

Hatarido: azonnal és folyamatos
Felel6s: elndk, pénziigyi és vagyongazdalkodasi osztalyvezetd
Statusz: végrehajtva

II1/1.9. Belsé ellendrzési jelentés a civil szervezetek részére atadott pénzeszkozok
felhasznilasanak  ellendrzése targya  ellenorzéshez  (Sajoszentpéter  Varosi
Onkormanyzat)

- Az elszamolésok alaki, tartalmi szabalyossagara kiemelt figyelmet kell forditani.

Hatarido: azonnal €s folyamatos
Felelds: polgarmester, jegyz6
Statusz: végrehajtva
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A civil szervezeteknek nyujtott tamogatasok kapcsan miikddtetni kell a monitoring és
kontrollrendszert. ’

Hatérido: 2018. marcius 31. és folyamatos
Felel6s: polgarmester, jegyz6
Statusz: végrehajtva

I11/1.10. Belsé ellendrzési jelentés a Sajoszentpéteri Kozétkeztetési Nonprofit Kft.
gazdilkodasanak ellenérzése targyu ellendrzéshez (Sajoszentpéteri Kozétkeztetési
Nonprofit Kft.)

Az dnkoltségszamitas rendjére vonatkozé belsé szabalyzatot el kell késziteni.

Hatarid6: 2018. mércius 31.
Felel6s: ligyvezetd
Statusz: folyamatban

A szigori szdmadéast nyomtatvanyok nyilvantartisa bévitésre keriil a kikiildetési
rendelvény szigori szdmadas ald vonasaval, valamint a szigori szamadas ald vont
nyomtatvanyok nyilvéantarté lapjainak adattartalma az alabbiak szerint médosul:
O sorszam,
nyomtatvany megnevezeése,
nyomtatvany cikkszama,
beszerzés iddpontja,
beszerzés bizonylatanak sorszama,
nyomtatvany betijele,
a nyomtatvany sorszama (-tol, -ig),
a hasznalat kezdetének kelte
hasznalatba add aldirésa,
hasznalatba vev6 alairasa,
hasznalat befejezésének kelte,
visszavevo alairasa,
leado alairasa,
selejtezés idopontja, selejtezd alairasa,
megjegyzés.

O 0 OO O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0

Hatarido: 2018. februar 28. és folyamatos

Felelds: ligyvezetd
Statusz: folyamatban

A szerzddések nyilvantartasat el kell késziteni.

Hatérido: 2018. februar 28. és folyamatos

Felelos: tigyvezeto
Statusz: folyamatban
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- A gépjarmi lizemeltetési szabalyzatot el kell késziteni és az abban foglaltakat be kell

tartani.

Hatarido: 2018. marcius 31. és folyamatos
Felelds: ligyvezetd

Statusz: folyamatban

- A targyi eszk6z0k nyilvantartasat egységes modon kell kialakitani.

Hatarido: 2018. junius 30.

Felelos: ligyvezetd
Statusz: folyamatban

- Az Onkorményzat tulajdoniban 1év6 eszkozok leltarozasi dokumentacidjanak
hozzaférhetdségét biztositani kell.

Hatérido: 2018. junius 30.

Felelds: tigyvezetd
Statusz: folyamatban

I11/1.11. Belso ellendrzési jelentés Belsé ellendrzési jelentés a hazipénztari pénzkezelés
szabalyainak érvényesiilése a Sajészentpéteri Polgarmesteri Hivatalnal targya
ellenérzéshez (Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatal)

- A pénztari tételek esetében az utalvany rendeletet minden esetben alkalmazni kell.

Hatérido: azonnal ¢s folyamatos
Felelos: jegyzb, pénziigyi €s vagyongazdalkodasi osztalyvezetd
Statusz: végrehajtva

- A belfoldi kikiildetést és a munkaba jarast kiilon bizonylaton kell elszdmolni.

Hatarido: azonnal és folyamatos
Felelds: jegyzd, pénziigyi és vagyongazdalkodasi osztalyvezetd
Statusz: végrehajtva

- A munkdba jards koltségtéritése esetében a koltségtérités alapjat képezd tavolsig
meghatdrozasara kiemelt figyelmet kell forditani.

Hatarido: azonnal és folyamatos
Felelos: jegyz0, pénziigyi és vagyongazdalkodasi osztalyvezetd
Statusz: végrehajtva

- A szigort szamadast nyomtatvanyok nyilvantart6 lapjainak adattartalmét az aldbbiak
szerint kell médositani:
O sorszam,
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nyomtatvany megnevezése,
nyomtatvany cikkszama,
beszerzés idépontja,

beszerzés bizonylatanak sorszama,
nyomtatvany betlijele,

a nyomtatvéany sorszama (-tdl, -ig),
a hasznalat kezdetének kelte
hasznalatba ad6 alairdsa,
hasznalatba vevo alairasa,
hasznalat befejezésének kelte,
visszavev( alairdsa,

leado alairasa,

selejtezés iddpontja, selejtez6 alairasa,
megjegyzés.

O 0O O0OO0OO0O0O0OO0OO0OO0O0OO0OO0OoO0

Hataridé: azonnal és folyamatos
Felelos: elnok, pénziigyi és vagyongazdalkodasi osztalyvezetd
Statusz: végrehajtva

II1/1.12. Belsé ellenérzési jelentés az altalanos forgalmi adé nyilvantartis és bevallds
ellendrzése a Sajoszentpéteri Varosgondnoksagnal targyu ellenérzéshez (Sajészentpéteri
Viarosgondnoksag)

A megallapitasokhoz kapcsolddo javaslatokhoz intézkedési terv készitése nem volt sziikséges.

A 4. melléklet tartalmazza a vonatkoz6 adatokat.

I11.2. Javaslatok hasznosulasdnak tapasztalatai

A vizsgélt koltségvetési szervek, szervezetek tevékenysége dokumentaltabba valt, ezaltal
ellendrizhetobb. A koltségvetési szervek tevékenysége nyomon kdvethetd, a vezetdk szaméra
pontosabb informéciok nyujthatéak. Atgondoltabb, racionélisabb gazdalkodas valdsithato
meg. Tovabbi feladatok végrehajtasa is egyszerlibbé, szervezettebbé, pontosabba valt. A
jogszabalyi eléirdsok kiemelten elétérbe keriiltek, pontosabb végrehajtas valdsult meg a
gazdalkodas teriiletén.

A vizsgalatok soran a belsd ellenérzés javaslatokat, ajanlasokat rogzitett a jelentésekben,
amelyek hasznosuldsarol az intézkedési tervekben megjel6lt hataridét kovetéen a Bkr. 46. §-a
alapjan beszamoldt kért, amelyet az ellendrzott szervezetek teljesitettek.

A koltségvetési tamogatdsok osszedllitisira a 2018. évi koltségvetési tamogatasok
igénylésénél kiemelt figyelmet kell forditani.

Az egyéb ellendrzési tipusokndl, jellemzOen célvizsgalatok (pl.: utdellendrzés) esetében
minden jogszabaly, kiiléndsen torvények be nem tartasdra vonatkozd belsé ellendrzési
észrevétellel, javaslattal és az ellen6rzott intézkedésével egy késobbi kiilsd ellendrzés nem
kivant megallapitdsai el6zhetoek meg.

A jogszabalyi el6irasok betartaséra, betartatasara kiemelt figyelmet kell forditani.
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A bels6 kontrollrendszer keretében a koordinaciés-kontroll adatlap intézményét tovabb kell
mitkodtetni.

A hidnyossagok konkrétan feltardsra, megnevezésre keriiltek, igy megsziintethetSek.
Osszességében a koltségvetési szervek, szervezetek hasznosnak és épit6 jelleglinek itélték a
belsd ellendrzés elmult évi tevékenységét.

Sajoszentpéter, 2018. februar 15.

Készitette: Takécs Gyula
belso ellenér
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