A 262/2014.(X1.20.) hatarozat melléklete

SAJOSZENTPETERI KOZPONTI NAPKOZI OTTHONOS
OVODA MUNKATERVE
2014/2015 tanévre

Készitette: Kaszané Vincze Eva
intézményvezeto



I. MUKODESI FELTETELEK

HELYZETELEMZES:

Intézményiink egy székhely 6vodabol és kettd tagdvodabol all. A tanév inditdsanal tovabbra is
az integralt nevelést tartottuk szem eldtt, igy szerveztik meg az Ovodai csoportokat.
Figyelembe vettiik az utca szerinti elosztast, lehetdség szerint, a sziilok igényeit, a HHH
gyermekek csoportonkénti ardnyat, €s a tankotelezettség teljesitését.

Az 6vodai csoportok szama: 13, melynek elosztasa a kovetkezo:
A Koézponti Napkozi Otthonos Ovodaban és a Mora Ferenc Utcai Tagdvoddban 4-4
csoporttal, a Semmelweis Utcai Tagévodaban 5 csoporttal kezdtiik el a tanévet. A csoportok

[étszama 24-27 16 kozott alakult.

A HHH gyermekek ardanya csoportonként 4-8 {0 kozotti, /az dallando koltozés,
lakhelyvaltoztatas befolydsolja az aranyos elosztast.

Az 6vodatdl tavol lako gyermekek /HHH/ 6vodaba szallitdsat tovabbra is autobusz biztositja,
amelynek eredményeként csokkent az dvodai hianyzas.

A koOznevelésben tortént valtozasoknak megfeleléen az oOvodai nevelési feladatok
megvalositasat és az 6vodapedagdgus munkajat segiti 4 6 pedagodgiai asszisztens.

1.) Szervezeti felépites:

Dolgozo6i létszam: 49 6

1 16 Intézményvezetd

1 16 Intézményvezetd- helyettes, aki csoportban is dolgozik
2 16 Tagintézmény vezetd, akik csoportban is dolgoznak
23 £6 Ovodapedagogus

4 16 Pedagdgiai asszisztens

13 6 Dajka

3 f6 Konyhai alkalmazott

1 f6 Ovodatitkér

1 16 Fiité-karbantarto.

2.) Taregvi feltétel:

-A Sajoszentpéteri Kozponti Napkozi Otthonos ovoda teriiletén, a nyar folyaman
- a fak lombkoronajanak levagasa,
- homokozdkban homok csere,

- 6vodai udvari jatékok kijavitasa



-A Mora Ferenc Utcai Tagovoda az alabbi felujitdsi, karbantartdsi feladatokat végeztette el:

- homokozdkban homok csere,

- 6vodai udvari jatékok felajitasa
- kamera rendszer kiépitése

- fak kivéagasa

- kerités javitasa

-A Semmelweis Utcai Tagovoda:

- az 6vodateto kicserélése

- gyermek vizesblokkok felujitasa
- tisztasagi festés

- homokozdban homok csere,

- 6vodai udvari jatékok kijavitasa
- kerités készitése

3.) Személyi feltétel:

Felvehetd maximalis 1étszdm: 390 6
Képviseld testiileti dontés értelmében az indithatd csoportok szama: 13 csoport.

A HHH gyermekek és sajatos nevelési igényli gyermekek fejlesztését, szakvizsgazott
ovodapedagdgusok és a szakszolgalat szakemberei végzik.

Egy iires 6vodapedagdgusi allashely palyazat atjan betoltésre keriilt.
Két ovodapedagogus tartosan van tavol (GYED miatt), helyettesitésiikre palyazat kiirasara
keriilt sor és betoltottiik a helyeket.

Egy dajka sziilési szabadsdgon van, helyettesitése biztositott (helyettesitd felvételével).

Személyi feltételek ovodanként:

Megnevezés SKNOO Mora F. Tagovoda Semmelweis Tagovoda
Intézményvezetd 116 - -
Intézményvezetd hely. 116 - -
Tagintézmény vezetd - 116 116
Ovodapedagogus 7 16 7 16 9 £6
Pedagogiai asszisztens 116 216 116

Dajka 4 6 4 6 516

Konyhai kisegitd 116 116 116
Ovodatitkar 15 - -

Fit6- karbantartd 1 16 -

Osszesen: 20 16 14 16 15 16



SKNOO:

Intézményvezeto:

Intézményvezeto-helyettes:

CSOPORTOK

1. sz. csoport

2. sz. csoport

3. s7. csoport

4. sz. csoport

Ovodatitkdr:
Konyhai kisegito:
Fito-karbantarto:

Pedagogiai asszisztens:

Kaszané Vincze Eva

Miklosné Toth Erzsébet

OVODAPEDAGOGUSOK

Dévid Lajosné
Miklésné Téth Erzsébet

Demjén Bélané
Nytistiné Miszkuly Ilona

Kovacsné Nagy Erzsébet
Ballan¢ Csed6 Emdke

Czaran Emilné
Juhaszné Farkas Agnes

Kortveély Istvanné

Czapar Istvanné
Kerékgyarto Adam
Glonczi Brigitta Krisztina

Mora Ferenc Utcai Tagovoda:

Tagintézmény-vezeto:

CSOPORTOK

1. sz.. Katica csoport

2. sz. Nyuszi csoport

3. sz. Cica csoport

Petercsakné Fond Andrea

OVODAPEDAGOGUSOK

Leczkdczkiné Paloczi Agnes

Lakatosné Antal Ildiko

Petercsakné Fon6é Andrea
Pecsériné Szabd Krisztina
(Bercsényiné Lazar Gabriella

helyén)

Kovécsné Bajaki Enikd
Piroska
Uveges Gyulané

DAJKAK

Husonyicza Istvanné
(Lazarné Haraszt Erika
helyén)

Tomké Mihalyné

Nagy Imréné

Jessek Laszloné

DAJKAK
Falkusné Prokai Gabriella

Bastyurné Gytikér Bernadett

Gogolya Jozsefné



4. sz. Maci csoport Szuromi Laszloné
Kovacs Melinda

(Petd Bernadett helyén)

Konyhai kisegito: Szendrei Imréné
Pedagogiai asszisztens: Erdds Anett

Markus Beata

Semmelweis Utcai Tagovoda:

Tagintézmény-vezeto Horvéathné Orehovszki Judit
CSOPORTOK OVODAPEDAGOGUSOK
1.sz. Katica csoport Veresné Mostisch Anna

Tamko Sarolta

2. sz. Tiicsok csoport Horvatné Orehovszki Judit
Debnar Jozsetné

3. sz. Méhecske csoport Sulyokné Pervan Marianna
Cseh Imréné

4. sz. Pillango csoport Toth Istvanné
Balazs Rita

5. sz Siini csoport Budan¢é Nagy Anna
Tamko Sarolta

Konyhai kisegito: Fovenyessy Lajosné
Pedagogiai asszisztens: Kasza Ivett

Geregur Jozsefné

DAJKAK

Hajdu Sandorné

Pataki Zoltanné

Kerekes Janosné

Baloghné Tomk¢ Judit

Havasi Zsoltné

Munkankat nagyon megkonnyiti, ha lehetoség van kézhasznu foglalkoztatasra.



4.) Szervezeti feladatok:

Intézményenként feladatok megoszgtasa:

SKNOO:

Jegyzokonyvvezeto Miklésné Téth Erzsébet

Juhaszné Farkas Agnes
Munkakozosség vezeto és Fejleszto pedagogus:  Demjén Bélané
Elsosegély felelos:  Nyiistiné Miszkuly Ilona

IPR tagok: Demjén Bélané
Dévid Lajosné
Kovacsné Nagy Erzsébet
Juhaszné Farkas Agnes

Kozalkalmazotti tandcs elnoke: Dévid Lajosné
Gyermek és — ifjusag védelmi felelos Kovacsné Nagy Erzsébet

Mora Ferenc Utcai Tagovoda:

Beovodazasert felelos: Uveges Gyulané
Fejleszto Pedagogusok: Petercsakné Fon6 Andrea

Leczkdczkiné Paloczi Agnes

Gyermek és ifjusagvédelmi felelos: Szuromi Laszloné

IPR felelos: Kovacsné Bajaki Enikd Piroska

Unnepélyszervezs:  Uveges Gyulané

Semmelweis Utcai Tagovoda:

Jegyzokonyvvezeto: Budané Nagy Anna

Gyermek és ifjusagvédelmi felelos: Cseh Imréné

Elsésegély felelds: Debnar Jozsetné
IPR vezeto: Horvathné Orehovszki Judit
IPR Tagok: Toéth Istvanné

Debnar Jozsetné

Sulyokné Pervan Marianna
Ballan¢ Kapuvari Judit
Budan¢é Nagy Anna



Intézményi feladatok:

Esélyegyenloségi felelos:  Petercsakné Fond Andrea

Esélyegyenloségi projektvezeto és IPR vezeto Kaszané Vincze Eva

Intézmény nyitvatartdsi rendje:

Az intézmény egész éven at 6.00 — 17.00 6raig lizemel.
A gyermekekkel délelott 6.00 — 7.00 oraig, illetve 16.00 — 17.00 6raig az 6vodapedagogusok

Osszevont csoportokban foglalkoznak.

Nevelési év rendje:

Miniszteri rendelet szerint:
a nevelési év kezdd napja 2014.09.01.
a nevelési év zar6 napja 2015.08.31..
A nevelési év sordn eldfordulo munkanap datcsoportositasok:
2014. oktober 24. péntek, pihendénap — 2014. oktober 18. szombat, munkanap
2014, december 24. szerda, pihenénap — 2014. december13. szombat, munkanap
2015. januar 2, péntek, pihenénap — 2015. januar 10. szombat, munkanap
2015.augusztus 21. péntek, pithenénap — 2015, augusztus 08. szombat, munkanap
Nevelés nélkiili munkanapok rendje:
2014. oktober 18
2014. december 13.
2015. aprilis 07.
2015. janius 19.
Téli zaras:
2014. december 22.- 2015. januar 2-ig
Nyari zards:
2015. jalius honapban a SKNOO és a Méra Ferenc Utcai Tagovoda lesz zarva.
2015. augusztus honapban a Semmelweis Utcai Tagovoda, és a Moéra Ferenc Utcai Tagdvoda
lesz zarva. ( Mora F. Utcai Tagovoda eldére lathatolag felujitasra kertil)

Ovodai ellatas a sziilok igényének megfeleléen, elézetes felmérés alapjan.

Az intézmény épiileteinek nyari nyitva/ zarva tartasardl a fenntartd dontése alapjan
2015. februar 15-ig tajékoztatjuk a sziiloket (hirdetd tablan), hogy nyari szabadsagukat

tervezni tudjak.



5;ESEMENYSOR, PROGRAMTERV, UNNEPEK, UNNEPELYEK

5.1.SAJOSZENTETERI KOZPONTI NAPKOZI OTTHONOS OVODA

HONAP ESEMENY IDOPONT FELELOS

Szeptember Munkavédelmi, tlizvédelmi 2014.09. intézményvezeto
oktatas ovodapedagdgusok
Nevelési évnyito sziiloi 2014.09.25.
értekezlet

Oktober Allatok vilagnapja 2014.10.01-04 vezetd helyettes
Csizmas Kandur babeldadas 2014.10.09.
Koényvtar latogatas 2014.10.03-04. ovodapedagdgusok
Oszi szines napok 2014.10.13-14 1.sz. csoport
Mozi az MSK—ban 2014.10. 16-17
Nemzeti tinnep 2014.10.22.

November Fényképezés 2014.11.07. vezetd helyettes
Bérletes szinhazi eldadas 1. 2014.11.13. ovodapedagdgusok
Lévay napok(népdaléneklés) 2104.11.19-20

December Mikulas tinnep a Czifra 2014.12.05. vezetd helyettes
palotaban ovodapedagdgusok
Nyilt nap-kardcsonyi jatszohaz | 2014.12.11.
Karacsonyi miisor 2014.12.16.

Januar Magyar Kultura Napja 2015.01.12 2.sz. csoport
Bérletes szinhazi el6adas 11. 2015.01.21. vezetd helyettes

Februar Sziiloi értekezlet 2015.02.03. intézményvezeto
Bérletes szinhazi el6adas I11. 2015.02.11. ovodapedagdgusok
Farsangi linnepség szervezése | 2015.02.13. 3.sz csoport
Kiszebab égetés 2015.02.28. 1.sz. csoport

Marcius Nemzeti tinnep 2015.03.13. 4.sz.csoport
Bérletes szinhazi el6adés 2015.03.18. ovodapedagdgusok




Aprilis Nyilt nap- Hasvéti jatszohaz 2015.04.01. ovodapedagdgusok
Sziiloi értekezlet a tankoteles 2015.04.10. intézményvezeto
koru gyermekek sziileinek
Koltészet napi rendezvényen 2015.04.10. vezetd helyettes
részvétel a Semmelweis Utcai
Tagdvodaban
Ovis gala az MSK-ban 2015.04 1.sz.cs. 4.sz. csop.
Anyak napi linnepség 2015.04.29-30 6vodapedagdgusok

Madjus Evzaré és ballagasi tinnepség 2015.05.21-22 ovodapedagdgusok
Gyermeknap szervezése 2015.05.29. vezetd helyettes

5.2.SEMMELWEIS UTCAI TAGOVODA

HONAP ESEMENY IDOPONT FELELOS

Szeptember Munkavédelmi, tlizvédelmi 2014.09. intézményvezeto
oktatas ovodapedagdgusok
Nevelési évnyito sziiloi 2014.09.22.
értekezlet

Oktober Csizmas Kandur babeldadas 2014.10.09. ovodapedagdgusok
Konyvtar latogatas 2014.10.03-04.

Mozi az MSK —ban 2014.10. 16-17
Nemzeti tinnep 2014.10.22.

November Marton napi lampionos 2014.10.11. tagovoda vezetd
felvonulas ovodapedagdgusok
Biivész eldadas 2014.10.12.

Bérletes szinhazi eldadas 1. 2014.11.13.
Lévay napok(népdaléneklés) 2104.11.19-20

December Mikulas {innep 2014.12.05. tagovoda vezetd
Kézmives délutan 2014.12.19. ovodapedagdgusok
Karacsonyi miisor 2014.12.18.
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Januar Bérletes szinhazi el6adas 1. 2015.02.21. tagovoda vezetd

Februar Sziiloi értekezlet 2015.02. tagovoda vezetd
Bérletes szinhazi el6adas I11. 2015.02.11. ovodapedagdgusok
Farsangi linnepség szervezése | 2015.02.20.

Marcius Nemzeti tinnep 2015.03.13. tagovoda vezetd
Bérletes szinhazi el6adés 2015.03.18. ovodapedagdgusok
Husvéti kézmiives délutan 2015.03.31.

Aprilis Sziild1 értekezlet a tankdSteles 2015.04.10. intézményvezeto
koru gyermekek sziileinek
Koltészet napi rendezvény 2015.04.10. tagovoda vezetd
Ovis gala az MSK-ban 2015.04 tagdvoda vezetd

Madjus Anydk napi linnepség 2015.05. ovodapedagdgusok
Evzaré és ballagasi tinnepség 2015.05.27-28 tagovoda vezetd
Gyermeknap szervezése ( Diri- | 2015.05.28.

Dongo)
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5.3. MORA FERENC UTCAI TAGOVODA

HONAP ESEMENY IDOPONT FELELOS

Szeptember Munkavédelmi, tlizvédelmi 2014.09. intézményvezeto
oktatas ovodapedagdgusok
Nevelési évnyito sziiloi 2014.09.30 tagovoda vezetd
értekezlet

Oktober Csiri- biri el6adas 2014.10.08. tagovoda vezetd
Koényvtar latogatas 2014.10.03-04 ovodapedagdgusok
Mozi az MSK —ban 2014.10. 16-17
Nemzeti tinnep 2014.10.22.

November Fényképezés 2014.11.07. 6vodapedagdgusok
Bérletes szinhazi eléadas 1. 2014.11.13.
Biivész eldadas 2014.11.12.
Lévay napok(népdaléneklés) 2104.11.19-20

December Mikulas 2014.12. tagovoda vezetd
Mikl6s napi forgatag 2014.12.05. 6vodapedagdgusok
Nyilt hét 2014.01-05
Karacsonyi miisor 2012.12.20.

Januar Bérletes szinhazi el6adas 1. 2015.01.21. tagovoda vezetd

Februar Sziiloi értekezlet 2015.02. intézményvezeto
Bérletes szinhazi el6adas I11. 2015.02.11. ovodapedagdgusok
Farsangi linnepség szervezése | 2015.02.

Marcius Nemzeti tinnep 2015.03.13. 6vodapedagdgusok
Bérletes szinhazi eléadas 2015.03.18.
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Aprilis Nyilt nap hét 2015.04.14-17 6vodapedagdgusok
Sziiloi értekezlet a tankoteles 2015.04.10. intézményvezeto
koru gyermekek sziileinek tagdvoda vezetd
Diri-dong¢ egyiittes 2015.04.14. ovodapedagdgusok
Ovis gala az MSK-ban 2015.04.

Huncutka alapitvany 2015.04.22.

Madjus Anyak napja 2015.05.07.-08. ovodapedagdgusok
Gyermeknap szervezése 2015.05.29.

Junius Evzar6 06.06. tagovoda vezetd

Folyamatos programok:

Roémai katolikus hitoktatds hetente egy alkalommal miikodik egyéni kérelem alapjan.

Angol nyelvora hetente egy alkalommal miikddik szintén egyéni kérelem alapjan, délutani

idépontokban.

6; TANUGYI FELADATOK

IDOPONT ESEMENY FELELOS

2014.

SZEPT.

2014.09. Munkatarsi és nevelOtestiileti értekezlet intézményvezeto

2014.09. Balesetvédelmi, tlizvédelmi oktatas intézményvezeto

2014.09.01. | Ovodas busz inditasa intézményvezetd

2014.09.30. | Munkaterv elkészitése, véleményeztetése az SZMK —val | tagintézm. vezetd

2014.09. Gyermekek képesség szerinti felmérése vezetd helyettes
Vezeto6i értekezlet, vezetd helyettes, tagintézmény tagintézm. vezetd

folyamatos | vezetOk részvételével. vezetd helyettes

folyamatos intézményvezeto

2014.09.22- | Logopédiai, fejlesztopedagogiai, gyogytestnevelési tagintézm. vezetd

09-30 foglalkozasok szervezése vezetd helyettes

folyamatos- | Nevelési €v megnyito sziiloi értekezletek szervezése, a ovodatitkar

Hazirend ismertetése

Ujonnan érkez6 gyermekeknek oktatasi azonositod kérése
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OKT.
2014.10.15. | OSA statisztika elkészitése intézményvezeto
tagintézm. vezetd
2014.10. Vezeto6i értekezlet, vezetd helyettes, tagintézmény vezetd helyettes
vezetOk részvételével. ovodatitkar
tagint. vezetok
vezetd helyettes
2014.10.15. | Egyéni fejlesztési tervek elkészitése (csoportnaplo, ovodatitkar
fejlesztési naplo) intézményvezeto
folyamatos | Adatszolgaltatas a fenntart6 ¢és a KIR felé
2014.10.15. | Munkaterv elfogadtatasa a fenntartdval.
NOV.
2014.11.20. | Gyermekorvosi, védondi vizsgalat a szakértdi intézményvezeto
vizsgélathoz
2014.11, Vezeto6i értekezlet, vezetd helyettes, tagintézmény intézményvezeto
vezetOk részvételével.
2015.
JAN. intézményvezeto
2015.01.15. | Eves szabadsagolasi iitemterv, tovabbképzési terv tagint. vezeto
elkészitése vezetd helyettes
2015.01. Vezeto6i értekezlet, vezetd helyettes, tagintézmény intézményvezeto
vezetOk részvételével.
FEBR.
2015.02.02- | Sziiloi értekezletek szervezése intézményvezeto
02.06. tagint. vezeto

folyamatos

Létszam valtozasok jelentése

vezetd helyettes

ovodapedagdgusok
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MARC.

2015.03.27. | Ovodai szakvélemények elkészitése, kiadasa intézményvezeto
tagint. vezeto
vezetd helyettes

2015.03. Vezeto6i értekezlet, vezetd helyettes, tagintézmény ovodatitkar

vezetOk részvételével. intézményvezeto

APR.

2015.04.10 | Sziiloi értekezlet a tankdteles kortl gyermekek sziileinek | intézményvezetd
tagint. vezeto
vezetd helyettes

2015.04. Ovodai beiratkozas intézményvezeto

MAJUS

2015.05. Nyari szabadsagok egyeztetése, ligyeletes 6vodak intézményvezeto

kijelolése tagint. vezeto
vezetd helyettes

2015.05. Vezeto6i értekezlet, vezetd helyettes, tagintézmény intézményvezeto

vezetOk részvételével.
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7,ELLENORZES, ERTEKELES

Az ellendrzés, értékelés a Helyi Ovodai Programunk kovetelményrendszere alapjan mitkodik.

Részt vesznek benne a tagintézmény vezetdk és a munkakozosség vezetd.

7,1. Ellenorzo latogatasok

HONAP NEV
2014. NOVEMBER-DECEMBER SKNOO: 1.sz. csoport
A beszoktatas tapasztalatai SEMMELWEIS : Méhecske csoport

Pillang6 csoport
MORA : Maci csoport

Tematikus tervek elkészitése Osszes 6voda

2015. JANUAR SKNOO:2. sz. csoport

Egyéni fejlesztés megvaldsitasa, neveltségi SEMMELWEIS: Tiicsok csoport
szint, szokasrendszer. MORA: Cica csoport
2015.FEBRUAR SKNOO: 3. sz. csoport
Tevékenységek, onallosag, beiskolazas SEMMELWEIS: Siini csoport
szempontjabol. MORA: Nyuszi csoport

2015. MARCIUS SKNOO: 4.sz. csoport

Hatékony nevelés megvaldsitasa az osztatlan | SEMMELWEIS: Katica csoport
csoportban. MORA:Katica csoport
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7,2. Vezeto helyettes, tagintézmény vezetok ellenorzési feladatai

- Az intézmények targyi eszkdzeinek folyamatos ellendrzése, javitasarol torténd
gondoskodas

- Szakmai ellendrzés a vezetd utasitasa alapjan 6nalldan vagy kézosen

- frasbeli dokumentumok ellendrzése, hatarid6k betartatisa

- Egyéb feladatok a munkakori leirasok alapjan

- Szabadidds tevékenységek megszervezésének modja

- Technikai dolgozok munkéjanak folyamatos ellendrzése

I1. Pedagogiai munka Kkiemelt feladatai

A nevelési év kiemelt feladatai:

- az egészséges ¢letmodra nevelés fejlesztése, nagyobb odafigyelés a testapolasra, a
rendszeres levegdzésre, testmozgasra. Tartasjavitd gyakorlatok beépitése a testnevelésbe.

- a finommotorika, kismozgds, a helyes ceruzafogas fejlesztése

- a természeti és kornyezetvédelmi feladatok végzése az dvodak helyi adottsagai
alapjan ( fak védelme, madarvédelem), az 6vodai kornyezet megovasa.

- az egyéni ¢és egyenld bandsmod Osszhangjanak fenntartasa
Felelds: 6vodapedagdgusok

Hataridd: folyamatos

Torvényesséegi feladatok:

A pedagogusok felkészitése a mindsitési eljarasokra, szakmai ellendrzésekre, az €letpalya
modell elvarasaira.
Felelds: intézményvezetd, intézmény-vezetd helyettes, tagintézmény vezetok

Hataridd: folyamatos
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Gyvermekvédelmi feladatok:

- prevencio a gyermekek helyzetének csokkentése érdekében, sziikség szerinti
segitségnyujtas , valamint egyiittmiikodés a kiilonb6zo intézményekkel,
szakemberekkel.

Felelds: gyermekvédelmi felelds, 6vodapedagodgusok

Hataridd: folyamatos

Szervezési feladatok:

- 1) dolgozok beilleszkedésének segitése
- gyakornokok segitése
- mindsitési eljarasra valo felkésziilés segitése
Felelds: intézményvezetd, intézmény-vezetd helyettes, tagintézmény vezetok

Hataridd. folyamatos

Mindségiranyitasi feladatok:

- oOnértékelések segitése
Felelds: intézményvezetd, intézmény-vezetd helyettes, tagintézmény vezetok

Hataridd. folyamatos

Esélyegyenl6ségi tervbdl adodo feladatok:

- bedvodazas eldsegitése

- hianyzasok csokkentése

- az eltérd banasmodot igényld gyermekek beilleszkedésének segitése
Felelds:6vodapedagdgusok

Hataridd: folyamatos

A vezetés feladatai:

Fenntartoi elvaras:
- a kozoktatasi intézmények jogszeriien, szakszertien, eredményesen mikodjenek
- a kozoktatasi rendszer rugalmasan alkalmazkodjon a valtozasokhoz, er6s6djon a

tervezés szerepe.
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Intézményi cél:

- az intézmény jogszerli miikodésének biztositasa
- a torvények, jogszabalyok, rendeletek naprakész ismeretének, hozzaférésének
biztositasa a dolgozdk részére

Eves feladatok:

- vezetdségi megbeszeélések mitkddtetése, pontos €s rendszeres feladat meghatarozasa,
ellenérzése

- jogszerli miikddés szabalyzatanak alkalmazasa, a dolgozok, sziilok folyamatos
tajékoztatasa

- az 0j torvények gyakorlati megvaldsitasa

- az intézményi dokumentumok sziikséges modositasa

111. Kapcsolattartas

Az ovoda és a csalad

A csaladokkal vald egyiittmiikodés a gyermekek harmonikus fejlédését segiti eld. Fontosnak
tartjuk a sziilok bevondsat az intézmény mindennapi tevékenységeibe.
A kapcsolattartds formai:

- szil61 értekezletek kozos feladatainak kiemelése

- a csaladlatogatasok sziikségességének feliilvizsgalata(gyermekvédelmi felelds
bevonasaval)

- gyermekek 6vodai befogadasa, anyatol valo elvalds megkonnyitése

- nyilt napok, kozds tevékenykedés

- linnepek, rendezvények egyiittes lebonyolitasa, csapatmunka

- k6z0s kirdndulasok, egyéb programok

Ovoda — Iskola

Ko6z6s programok megszervezése 4ltal a gyermekek oOvoda- iskola atmenetének

megkonnyitése:
- atanitok bevonasa a nyilt napokba, a leendd iskolasok képességeinek felmérése

az 6vodapedagdgusok latogatasa az elsé osztalyban

- az Ovodapedagogusok bemutatd tanitison, iinnepeken, rendezvényeken vald
részvétele

- az ovodasok részvétele iskolai rendezvényeken, iskoldsok részvétele az dvodai
rendezvényeken

- iskolai beiratkozas el6tti tajékoztatas a sziiloknek

- ¢értekezletek, tovabbképzések egyiittes szervezése



19

Kozmiivelodési intézményekkel

Mivelddési Sport Kozpont és Konyvtar:
Az 6vodas gyermekek kulturalis €lményszerzésében jelentds szerepet vallal
A kapcsolattartds formai:

- latogatas (mozi, babszinhaz, konyvtar)

- rendezvényeken valo részvétel (rajz, jaték, kiallitas, bemutatok)

- Ovis gala megrendezése

- eldadasok kozos szervezése €s szakmai megbeszélés

Teriileti Szocialis Kozpont és Bolcsode

Az 6vodai gyermek ¢és ifjusagvédelmi felelds jelzi az esetleges problémakat
Kapcsolattartasi forma:

- kolesonds informacio a gyermekek helyzetérdl

- irdsos beszamolo készitése

- gyermek programok szervezése

Bolesddével valo kapcsolat kialakitasa a gyermekek 6vodai befogadasanak, beszoktatasanak
megkonnyitése érdekében. Kolcsonds latogatas, tajékozodas, konzultacio.

Pedagogiai Szakszolgdlat

A gyermekek részképesség fejlesztéséhez nyujt segitséget (beszéd, értelmi illetve gyogy-
testnevelési fejlesztdé foglalkozasokat szervez), valamint tanév eleji felmérés, egyéni
fejlesztési terv alapjan foglalkozasokat szervez.

B.A.Z. Megyei Tanuldsi Képességet Vizsgdlo Bizottsag

A tanulasi folyamatokban akadalyozott gyermek vizsgalata alapjan javaslatot tesz a fejlesztés
¢és a megfeleld intézmény kivalasztasara.
Kapcsolattartas formai:

- vizsgalati kérelem elkészitése, elkiildése

- vizsgalat elvégzése

- szakért6i vélemény megkiildése

- szakmai tanacsadas

Védono, orvos

A gyermekorvos, a fogorvos évente egy alkalommal végez szlirést, a védond negyedévente
illetve igény szerint, tisztasagi vizsgalatot végez.
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IV Gazdalkodas, fejlesztés

Karbantartdas

Az 6vodak épiileteinek, a miikodés feltételeinek biztonsdgos lizemeltetését minden évben a
Vérosgondnoksag ¢s a Hivatal miiszaki szakemberei allapitjak meg, az eldzetesen elkésziilt
intézményi javaslatok alapjan.

Ovodakra lebontva késziil el az iitemterv.

A Semmelweis Utcai Tagdvoda:
- abeépitett szekrények felujitasa
- aterasz feljitasa, javitasa, festése

A Mora Ferenc Utcai Tagovoda:
- vizesblokkok felujitasa
- beépitett szekrények felujitasa

Az 6vodak udvari jatékainak felijitasa, cseréje, palyazatok segitségével.
A helyben elvégzendd feladatok megvalositasa a fiitd-karbantartd feladata, az anyagok és
eszkozok biztositdsa az intézmény koltségvetésébodl torténik.

Eszkozfejlesztés

Az udvari jatékok folyamatos ellendrzése, a karbantartasi munkak idébeni elvégzése

A koltségvetés keretét figyelembe véve folyamatosan terveziink be eszk6zok beszerzését , és
palyazatok elnyerésével probalunk segiteni a kiadasok csokkentésében.

A gyermekek mindennapi tevékenységeihez, az dvodapedagdgusok szakmai munkdjahoz
biztositott a megfeleld anyag és eszkdz allomany.

Az 6voda mikddéséhez, a nevelési feladatokhoz a tisztitd és takaritd szerek, a karbantartasi
anyagok valamint a gyermekek jaték ¢és egyéb tevékenységeihez sziikséges feltételek
folyamatossaga biztositott.

Mindehhez j61 atgondolt, takarékos gazdalkodas sziikséges az 6voda minden dolgozojatol.

Sajoszentpéter, 2014. szeptember 15.

Kaszané Vincze Eva

intézményvezeto



