
 
 
 
 
Sajószentpéter Városi Önkormányzat Képviselı-testülete az alábbiak szerint vizsgálja felül a 
Sajószentpéteri Polgármesteri Hivatal 121/2012.(V.29.) határozatával kiadott egységes alapító 
okiratát: 
 

1. Az alapító okirat bevezetı része helyébe az alábbi szöveg lép: 
 
„ Sajószentpéter Városi Önkormányzat Képviselı-testülete az államháztartásról szóló 2011. 
évi CXCV.tv. 8.§ (5) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján, az államháztartásról szóló 
törvény végrehajtására kiadott 368/2011.(XII.31.) Korm. rendelet 5.§ (1) –(2) bekezdésében 
foglalt tartalmi követelményeknek megfelelıen az alábbi alapító okiratot adja ki:” 
 

2. Az alapító okirat 1. pontja helyébe az alábbi szöveg lép: 
„1. A költségvetési szerv neve: 
Sajószentpéteri Polgármesteri Hivatal” 
 

3. Az alapító okirat 8.  - A költségvetési szerv jogszabályban meghatározott közfeladata – pontja 
helyébe az alábbi szöveg lép: 
 
„ 8.  A költségvetési szerv jogszabályban meghatározott közfeladata: 
 
„ A Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. tv. (a továbbiakban: 
Mötv.) 84.§ (1) bekezdése alapján a polgármesteri hivatal ellátja az önkormányzatok 
mőködésével, valamint a polgármester vagy a jegyzı feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek 
döntésre való elıkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatokat.  
 
A hivatal közremőködik az önkormányzatok egymás közötti, valamint az állami szervekkel 
történı együttmőködésének összehangolásában. 
 
A hivatal ellátja a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény rendelkezéseivel 
és a települési és a települési nemzetiségi önkormányzatok közötti együttmőködési 
megállapodásban meghatározott feladatokat. 
A külön jogszabályban meghatározott körzeti igazgatási feladatok ellátása. 
 
A polgármesteri hivatal elısegíti a képviselı-testület, a polgármester, alpolgármester, 
nemzetiségi önkormányzatok, a Bizottságok, a jegyzı munkájának eredményességét. Az ezzel 
összefüggı feladatok: 

− a testületi elıterjesztések, határozati javaslatok, rendelet-tervezetek elıkészítése, 
− a képviselık munkájának, jogaik gyakorlásának és kötelezettségeik teljesítésének 

elısegítése, 
− a polgármester hatósági, önkormányzati és vezetıi feladatai ellátásához kapcsolódó 

ügyek döntésre elıkészítése, azok végrehajtásának szervezése, 
− az Önkormányzat tulajdonosi részvételével mőködı gazdasági társaságok, és non-

profit gazdasági társaságok vonatkozásában a tulajdonosi jogok gyakorlásával 
kapcsolatos döntés-elıkészítési, végrehajtás-szervezési feladatok ellátása, 

− az önkormányzati szolgáltatásokat mőködtetı jogi személyiségő társulás mőködési, 
ügyviteli, szervezési feladatainak ellátása.” 

 
4. Az alapító okirat 9. pontja az alábbi szöveggel egészül ki: 

„ A polgármesteri hivatal alaptevékenysége: 
A polgármesteri hivatal ellátja a Mötv.-ben és a vonatkozó egyéb jogszabályokban számára 
meghatározott feladatokat. 



Gondoskodik a helyi önkormányzat, valamint a helyi nemzetiségi önkormányzatok 
bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, ellenırzési, finanszírozási, 
adatszolgáltatási és beszámolási feladatok ellátásáról.” 
 
 

5. Az alapító okirat 9.  pontjában szereplı alaptevékenységek közül törlésre kerülnek az 
alábbi szakfeladatok: 

882112  Idıskorúak járadéka  
882115  Ápolási díj alanyi jogon 
889967  Mozgáskorlátozottak közlekedési támogatása 
889942  Önkormányzatok által nyújtott lakástámogatás 

 
6. Az alapító okirat 9. pontjában szereplı alaptevékenységek kiegészülnek az alábbi 

szakfeladatokkal: 
841173   Statisztikai tevékenység 
 
7. az alapító okirat 11. pontja helyébe az alábbi szöveg lép: 
„ 11. A költségvetési szerv illetékessége, mőködési köre, területe: 

Sajószentpéter város közigazgatási területe.” 
 

8. Az alapító okirat 15. pontja helyébe az alábbi szöveg lép: 
„ 15. A költségvetési szerv vezetıjének megbízási rendje: 

A jegyzı kinevezése a Mötv. 82.§-a, valamint a közszolgálati tisztviselıkrıl szóló 2011. évi 
CXCIX. törvény rendelkezéseinek megfelelıen történik. 
A település polgármestere – pályázat alapján határozatlan idıre – nevezi ki a jegyzıt.” 
 

9. A módosított alapító okirat 2013.01.01. napjával lép hatályba. 
 

 
A 287/2012. (XII.20.)  határozat melléklete 

 
SAJÓSZENTPÉTERI POLGÁRMESTERI HIVATAL  

ALAPÍTÓ OKIRATA 
 

Sajószentpéter Városi Önkormányzat Képviselı-testülete az államháztartásról szóló 2011. évi 
CXCV.tv. 8.§ (5) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján, az államháztartásról szóló 
törvény végrehajtására kiadott 368/2011.(XII.31.) Korm. rendelet 5.§ (1) –(2) bekezdésében 
foglalt tartalmi követelményeknek megfelelıen az alábbi alapító okiratot adja ki:  
 

1. A költségvetési szerv neve:  
Sajószentpéteri Polgármesteri Hivatal 

 
2. A költségvetési szerv rövidített neve:  

Polgármesteri Hivatal 
 

3. A költségvetési szerv székhelye: 
3770 Sajószentpéter, Kálvin tér 4. 

 
4. A költségvetési szerv telephelyei: 

3770 Sajószentpéter, Kálvin tér 6. 
3770 Sajószentpéter, Kálvin tér 31-33. 

 
5. A költségvetési szerv alapításáról, létrehozásáról rendelkezı jogszabály: 

1990. évi LXV. törvény 38. § (1) bekezdése 
 



6. A költségvetési szerv alapításának idıpontja:   
1990. szeptember 30. 
 

7. A költségvetési szerv alapító szervének neve, székhelye:  
Sajószentpéter Városi Önkormányzat  
3770 Sajószentpéter, Kálvin tér 4. 

 
8. A költségvetési szerv jogszabályban meghatározott közfeladata: 

 
A Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. tv. (a továbbiakban: 
Mötv.) 84.§ (1) bekezdése alapján a polgármesteri hivatal ellátja az önkormányzatok 
mőködésével, valamint a polgármester vagy a jegyzı feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek 
döntésre való elıkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatokat.  
 
A hivatal közremőködik az önkormányzatok egymás közötti, valamint az állami szervekkel 
történı együttmőködésének összehangolásában. 
 
A hivatal ellátja a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény rendelkezéseivel 
és a települési és a települési nemzetiségi önkormányzatok közötti együttmőködési 
megállapodásban meghatározott feladatokat. 
 
A külön jogszabályban meghatározott körzeti igazgatási feladatok ellátása. 
 
A polgármesteri hivatal elısegíti a képviselı-testület, a polgármester, alpolgármester, 
nemzetiségi önkormányzatok, a Bizottságok, a jegyzı munkájának eredményességét. Az ezzel 
összefüggı feladatok: 
− a testületi elıterjesztések, határozati javaslatok, rendelet-tervezetek elıkészítése, 
− a képviselık munkájának, jogaik gyakorlásának és kötelezettségeik teljesítésének 

elısegítése, 
− a polgármester hatósági, önkormányzati és vezetıi feladatai ellátásához kapcsolódó ügyek 

döntésre elıkészítése, azok végrehajtásának szervezése, 
− az Önkormányzat tulajdonosi részvételével mőködı gazdasági társaságok, és non-profit 

gazdasági társaságok vonatkozásában a tulajdonosi jogok gyakorlásával kapcsolatos 
döntés-elıkészítési, végrehajtás-szervezési feladatok ellátása, 

− az önkormányzati szolgáltatásokat mőködtetı jogi személyiségő társulás mőködési, 
ügyviteli, szervezési feladatainak ellátása. 

 
9. A költségvetési szerv alaptevékenysége az államháztartás szakfeladat rendje szerint:  
 
A polgármesteri hivatal alaptevékenysége: 
A polgármesteri hivatal ellátja a Mötv.-ben és a vonatkozó egyéb jogszabályokban számára 
meghatározott feladatokat. 
Gondoskodik a helyi önkormányzat, valamint a helyi nemzetiségi önkormányzatok bevételeivel és 
kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, ellenırzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és 
beszámolási feladatok ellátásáról. 

 
020000  Erdıgazdálkodás  
360000  Víztermelés, -kezelés, -ellátás  
370000  Szennyvíz győjtése, tisztítása, elhelyezése 
381103  Települési hulladék vegyes (ömlesztett) begyőjtése, szállítása, átrakása  
421100  Út, autópálya építése  
522001  Közutak, hidak, alagutak üzemeltetése, fenntartása  
581100  Könyvkiadás  
581400  Folyóirat, idıszaki kiadvány kiadása  
591000  Film-, video-, televíziómősor-gyártás  



680001   Lakóingatlan bérbeadása, üzemeltetése 
680002  Nem lakóingatlan bérbeadása, üzemeltetése 
811000  Építményüzemeltetés 
841112  Önkormányzati jogalkotás 
841114  Országgyőlési képviselıválasztásokhoz kapcsolódó tevékenységek 
841115  Önkormányzati képviselıválasztásokhoz kapcsolódó tevékenységek 
841116 Országos és helyi nemzetiségi önkormányzati választásokhoz kapcsolódó 

tevékenységek 
841117  Európai parlamenti képviselıválasztáshoz kapcsolódó tevékenységek  
841118  Országos és helyi népszavazáshoz kapcsolódó tevékenységek 
841121  Általános kormányzati koordináció 
841124  Területi általános végrehajtó igazgatási tevékenység 
841126 Önkormányzatok és társulások általános végrehajtó igazgatási 

tevékenysége 
841127  Helyi nemzetiségi önkormányzatok igazgatási tevékenysége 
841133  Adó, illeték kiszabása, beszedése, adóellenırzés  
841173  Statisztikai tevékenység 
841191    Nemzeti ünnepek programjai 
841402  Közvilágítás  
841403  Város-, községgazdálkodási m.n.s. szolgáltatások 
841907    Önkormányzatok elszámolásai a költségvetési szerveikkel 
842155  Önkormányzati m.n.s. nemzetközi kapcsolatai 
842421  Közterület rendjének fenntartása  
842532  A lakosság felkészítése, tájékoztatása, riasztás 
842541  Ár- és belvízvédelemmel összefüggı tevékenységek 
882111   Aktív korúak ellátása 
882113  Lakásfenntartási támogatás normatív alapon 
882117  Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellátás 
882118  Kiegészítı gyermekvédelmi ellátás 
882119  Óvodáztatási támogatás 
882122  Átmeneti segély 
882123  Temetési segély 
882124  Rendkívüli gyermekvédelmi támogatás 
882201  Adósságkezelési szolgáltatás 
882202  Közgyógyellátás 
882203  Köztemetés 
890111 Esélyegyenlıség elısegítését célzó általános, komplex tevékenységek és 

programok 
890112 Az egyenlı bánásmód megvalósulását célzó általános tevékenységek és 

programok 
890116  Romák társadalmi integrációját elısegítı egyéb tevékenységek, programok 
890216 Önkormányzati ifjúsági kezdeményezések és programok, valamint 

támogatásuk 
890222  Idısügyi önkormányzati kezdeményezések, programok, valamint támogatásuk  
890441  Rövid idıtartamú közfoglalkoztatás 
890442 Foglalkoztatást helyettesítı támogatásra jogosultak hosszabb idıtartamú 

közfoglalkoztatása 
890443  Egyéb közfoglalkoztatás 

 
10. A költségvetési szerv államháztartási besorolása:  

841105  helyi önkormányzatok, valamint többcélú kistérségi társulások igazgatási  
tevékenysége 

 
11. A költségvetési szerv illetékessége, mőködési köre, területe: 

Sajószentpéter város közigazgatási területe. 



 
12.  A költségvetési szerv irányító szervének neve, székhelye:  

 Sajószentpéter Városi Önkormányzat Képviselı-testülete 
 3770 Sajószentpéter, Kálvin tér 4. 

 
13. A költségvetési szerv gazdálkodási besorolása:  

önállóan mőködı és gazdálkodó 
 
Az elıirányzatok feletti rendelkezési jogosultság szempontjából teljes jogkörrel rendelkezı 
költségvetési szerv. 
Saját gazdasági szervezete látja el a gazdálkodással, költségvetés-tervezéssel, az elıirányzat 
felhasználással, a hatáskörébe tartozó elıirányzat-módosítással, az üzemeltetéssel, 
fenntartással, mőködtetéssel, beruházással, a vagyon használatával, hasznosításával, a 
munkaerı-gazdálkodással, a készpénzkezeléssel, analitikai nyilvántartással, 
könyvvezetéssel, számlakezeléssel, pénzügyi információ-szolgáltatással összefüggı 
feladatait. 

14. A költségvetési szerv jogállása: önálló jogi személy 
 

15. A költségvetési szerv vezetıjének megbízási rendje: 
A jegyzı kinevezése a Mötv. 82.§-a, valamint a közszolgálati tisztviselıkrıl szóló 2011. évi 
CXCIX. törvény rendelkezéseinek megfelelıen történik. 
A település polgármestere – pályázat alapján határozatlan idıre – nevezi ki a jegyzıt. 

 
16. A költségvetési szervnél  foglalkoztatottak foglalkoztatási jogviszonya: 

A közszolgálati tisztviselıkrıl szóló 2011. évi CXCIX. törvény irányadó a közszolgálati 
jogviszonyban lévıkre nézve. A munkavállalók jogviszonyát a Munka Törvénykönyvérıl 
szóló 1992. évi XXII. törvény szabályozza. Egyéb foglalkoztatásra irányuló jogviszonyra a 
Polgári Törvénykönyvrıl szóló 1959. évi IV. törvény az irányadó.  
A költségvetési szerv foglalkoztatottai tekintetében a munkáltatói jogokat a költségvetési 
szerv vezetıje, a jegyzı gyakorolja. 

 
17. Feladatellátást szolgáló vagyon: 

Sajószentpéter Városi Önkormányzat – mint fenntartó – által a költségvetési szerv 
rendelkezésére bocsátott ingatlanok (Sajószentpéter, Kálvin tér 4. és 6., Kálvin tér 31-33.), 
valamint a feladat ellátásához szükséges, leltár szerint nyilvántartott tárgyi eszközök, 
berendezések, felszerelések, egyéb készletek. A költségvetési szerv a rendelkezésére álló 
vagyontárgyakat a feladatainak ellátásához szabadon használhatja. 

 
18. A vagyon feletti rendelkezési jog: 

Az önkormányzat tulajdonában és a Polgármesteri Hivatal (hivatal) használatában lévı 
vagyontárgyak feletti rendelkezési jog önállóan illeti meg a hivatalt.  
A vagyontárgyak elidegenítése és hasznosítása, rendeltetésszerő használata módosítása 
vonatkozásában a hivatal a rendelkezési jognak és rendeltetésszerő használatnak 
megfelelıen – az alapfeladat ellátása sérelme nélkül – az önkormányzat vagyona feletti 
rendelkezési jogról szóló külön önkormányzati rendeletben meghatározottak szerint köteles 
eljárni.  
Amennyiben a helyi vagyonrendelet, illetve Sajószentpéter Városi Önkormányzat 
Képviselı-testülete rendeletben, határozatban fentiekrıl nem rendelkezik, akkor a hivatal 
használatában lévı ingatlanok hasznosítása (bérbeadása) a mindenkor hatályos 
önkormányzati rendeletben foglaltak szerint történhet. Az ezen idıtartamot meghaladó 
szerzıdés megkötésére alapítói jóváhagyás szükséges. 

 
19. A költségvetési szerv vállalkozási tevékenysége: 

A költségvetési szerv vállalkozási tevékenységet nem végezhet. 
 



Záró rendelkezés:  
 
A Polgármesteri Hivatal 1-19. pontból álló Alapító Okiratát Sajószentpéter Városi Önkormányzat 
Képviselı-testülete a 287/2012.(XII.20) határozatával fogadta el, hatályba lépésének idıpontja 
2013.01.01.   
A törzskönyvi bejegyzéssel hatályát veszti a 121/2012. (V.29.) határozattal módosított 
60/2012.(IV.19.) határozattal kiadott egységes Alapító Okirat.  
 
Sajószentpéter, 2012. december 20. 
 

 ………………………………………………... 
 Dr. Faragó Péter  
 polgármester 

 


