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Kozbeszerzési Szabalyzata

Altalanos rendelkezések

Az ajanlatkéré a Kbt. 22. § (1) bekezdésének 1) pontja alapjan a Kbt. szerinti
ajanlatkérének mindsiil.

Az ajanlatkérd a Kbt. hatdlya alé tartozd beszerzésére (tovabbiakban: kdzbeszerzés) a
Kbt. szabalyai szerinti kdzbeszerzési eljaras lefolytatasara koteles.

Az ajénlatkérd a kozbeszerzési eljarasai elokészitése €s lefolytatasa soran a Kbt., a
vonatkoz6 egyéb jogszabalyok, és a jelen szabalyzat szerint koteles eljarni.

Az ajanlatkéré a kozbeszerzési eljaras eldkészitése, a felhivas és a dokumentaciod
elkészitése, az ajanlatok értékelése soran €s az eljaras mas szakaszaban a kozbeszerzés
targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelem biztositdsa érdekében
kiils6 szakértd személyt, vagy szervezetet von be. Az eljarasba bevont szakértd
szervezetnek a tevékenységében személyesen kozremiikodd tagjai, munkavallaloi,
illetéleg a szervezettel kotott tartds polgari jogi szerz0dés alapjan a szervezet javara
tevékenykeddk kozott legalabb egy olyan személynek lennie kell, aki a kdzbeszerzés
targya szerinti, vagy a kozbeszerzési, a jogi, vagy a pénziigyi teriileten megfeleld
szakértelemmel rendelkezik.

A kiils6 szakértd kiilsé szakértd személy, vagy szervezetet bevonasa oly moéddon
torténhet, hogy az ajanlatkérd a szabalyzat II.1. és III.1. pontjaiban rogzitett
tevékenységek teljes korii ellatasara ad megbizast.

Az ajanlatkérdé a Kbt. 9. § (1) bekezdése szerinti esetben, a 9. §-ban szabalyozottak
szerint a Kozbeszerzések Tandacsa altal vezetett névjegyzékben szerepld, hivatalos
kozbeszerzési tanacsadot jogosult bevonni, figyelembe véve egyben a Kbt. 10. § (1) és
(2) bekezdése szerinti kovetelményeket. Fliggetlen hivatalos kozbeszerzési tanacsadod
bevonasara a szabalyzat 1.5. pontjaban irtak is megfelelden alkalmazandok. Ebben az
esetben a szabdlyzat II.1. pontjaban irt munkacsoportban a szabalyzat II.1. és IIL.1.
pontjaiban rogzitett feladatok koziil a hivatalos kdzbeszerzési tanacsado altal ellatando
feladatok részletes meghatarozasat a megbizasban tételesen rogziteni kell.

Az ajanlatkérdé a Kbt. szerinti nemzeti értékhatart el nem €rdé beszerzései tekintetében
egyszerli versenyeztetési eljarast folytat le, amelynek keretében lehetdség szerint
legalabb harom ajanlatot kér be. A versenyeztetési eljardsban az ajanlatkérés
elokészitésében és az ajanlat bekérésében az ajanlatkérd altal kijelolt kiilsé szakértd
személy vagy szervezet vesz részt, a beérkezett ajanlatokrél a Birdlobizottsag
el6terjesztést készit a Feliigyeld Bizottsagnak és a Feliigyel6 Bizottsag dont.



I1. Az ajanlatkéro kozbeszerzési eljarasai elokészitésének felelosségi rendje:

1.

A kozbeszerzési eljaras elokészitését eljarasonként létrehozott, a kiilsd szakértd
szervezet altal biztositott alabbi Osszetételli munkacsoport végzi: a szabalyzat 1.4.
pontja szerinti szakértelemmel bird tagokbdl all6 munkacsoport. A kodzbeszerzési
eljaras elokészitése kiillonosen a kozbeszerzés targyanak ¢és értékének meghatarozasat,
a Kbt. szerinti kozbeszerzési eljarasi rend (Kbt. IV. vagy VI fejezet alkalmazésa)
kivalasztasat, az eljarast meginditd hirdetmény, illetve egyéb dokumentum
elkészittetését jelenti. Az eljards elOkészitéséért a munkacsoport felel, azzal, hogy a
kozbeszerzési eljaras elokészitése sordn az ajanlatkéréi dontéshozatalra a szabalyzat
VII.1. pontja szerint keriil sor.

A Kbt. 5. §-a és 16. §-a szerinti dokumentumokat az Ugyvezetd késziti el, az
elkészitésbe az ajanlatkéré kiilsé szakértd személyt, vagy szervezetet bevonhat. A
hivatkozott dokumentumok elkészitéséért az Ugyvezeto felel.

3. A Kbt. 17/C. § szerinti kozzétételrdl az Ugyvezetd felel és gondoskodik.

IT1. Az ajanlatkéro kozbeszerzési eljarasai lefolytatasanak felelosségi rendje:

1.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa a szabalyzat II.1. pontja szerinti munkacsoport
feladata ¢s felelossége. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa a Kbt. vonatkozo
rendelkezési szerinti ajanlatkérdi tevékenységet jelenti, azzal, hogy a kdzbeszerzési
eljaras lefolytatasa soran az ajanlatkéréi dontéshozatalra a szabalyzat I11.2. és VIIL.2.
pontja szerint kertl sor.

Az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljarasban beérkezett részvételi jelentkezések ¢€s
ajanlatok elbirdlasara legalabb haromtagi  Birdlobizottsagot hoz 1étre. A
Biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajanlatkérd
nevében a kozbeszerzési eljarast lezar6 dontést meghozd Feliigyeld Bizottsag részére.
A biralobizottsagi munkardl jegyzokonyv késziil, amelynek részét képezik a tagok
indokolassal ellatott biralati lapjai. A Biralobizottsig tagjai az Ugyvezetd,
Sajoszentpéter Varos Polgarmestere, valamint a kiils6 szakértd szervezet altal delegalt
személy. A Biralobizottsag tagjainak feleldssége a szabalyzat V.1. pontja szerinti.

IV. Az ajanlatkéro kozbeszerzési eljarasai belso ellenérzésének felelosségi rendje:

1.

Az ajanlatkéré kozbeszerzési eljarasainak belsé ellendrzését naptari negyedévenkeént
az Ugyvezeté végzi, amelynek soran kozbeszerzési jogi szempontbol ellendrzi az
elokészités alatt allo, tovabba a megkezdett, de még le nem zarult, tovabba a lezarult
kozbeszerzési eljarasok eldkészitésének, lefolytatdsanak ¢és a lezarult eljarasok
esetében a szerzddést teljesitésének, illetdleg esetleges modositasanak torvényességét
és szakszerliségét. A belsd ellendrzés elvégzéséért az Ugyvezeté felel. A belsé
ellendrzést a naptari negyedév utolsé napjat kdvetd munkanapon kell megkezdeni és
az azt kovetd 8 munkanapon beliil kell befejezni.



Amennyiben az ellenérzés soran az Ugyvezetd a Kbt-vel, vagy egyéb jogszaballyal
ellentétes koriilményt észlel, tigy a szilikséges jogorvoslati intézkedéseket koteles
megtenni.

V. Az ajanlatkéré nevében eljaro, illetoleg az eljarasba bevont személyek, illetéleg
szervezetek feleldsségi kore:

1.

A kozbeszerzési eljaras elOkészitése, a felhivas és a dokumentécio elkészitése, az
ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkérd nevében eljaro,
illetéleg az eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek attdl fliggden, hogy az
ajanlatkérével munkavégzésre iranyuld jogviszonyban, vagy egyéb polgari jogi
jogviszonyban allnak, a kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi
szakértelem szerint kifejtett tevékenységiikért, a tevékenységiik korében okozott kar
megtéritéséért munkavégzésre iranyuld jogviszonyban a vonatkozdé munkajogi
felelésség szabalyai szerint, az egyéb polgari jogi jogviszonyban a Ptk. vonatkozo
szabalyai szerinti feleldsség szerint, a fliggetlen hivatalos kozbeszerzési tanacsado
pedig a Kbt. 9. § (2) bekezdése szerint felelnek.

VI. Az ajanlatkéro kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendje:

1.

Kozbeszerzési eljaras elokészitése: A szabalyzat I1.1. pontjaban irt munkacsoport felel
a kozbeszerzés eljaras elokészitésének Kbt-nek és egyéb jogszabalyoknak megfeleld
dokumentaléaséaért.

Kozbeszerzési eljaras lefolytatasa: A szabalyzat I1.1. pontjaban irt munkacsoport felel
a kozbeszerzés eljaras lefolytatasanak Kbt-nek és egyéb jogszabalyoknak megfeleld
dokumentalasaért.

Kozbeszerzési eljaras belsd ellendrzése: Az Ugyvezetd felel a kdzbeszerzési eljaras
belsd ellendrzésének dokumentalasaért.

VII. Az ajanlatkéroé kozbeszerzési eljarasai soran hozott dontésekért felelos személy,
személyek, illetoleg testiiletek:

1.

Kozbeszerzési eljaras elokészitése soran hozott dontések:

1.1. A szabalyzat II.1. pontjdban irt munkacsoport altal elkészitett anyagokat az

Ugyvezetd hagyja jova.

2. Kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran hozott dontések:

2.1. A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa soran a Biralobizottsag altal készitett irasbeli

szakvéleményt és dontési javaslatot a Biralobizottsag terjeszti eld a Feliigyeld
Bizottsaganak ¢és az eljardas eredményérdl, eredménytelenségérdl, a részvételi
jelentkezések, az ajanlatok érvényességérdl, érvénytelenségérdl, a részvételre
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2.2. A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa soran az egyéb, nem a Feliigyel6 Bizottsag
hataskorébe tartozd dontéseket a szabalyzat I1.1. pontjdban irt munkacsoport terjeszti
be az Ugyvezetdnek és az Ugyvezetd hagyja jova.

VIII. Hatalyba léptet6 rendelkezések: Jelen szabalyzat 2011. januar ho 01. napjatol 1ép
hatalyba.



