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A 11/2014.(IV.30.) hatirozat melléklete

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

Lcjéitt egyreszrol a Sajészentpéteri Virosgondnoksig (Sajoszentpéter, Kalvin tér

eli: Antal Anita igazgatd) mint teljes jogkorrel rendelkezd koltségvetési szerv,

a Sajoszentpéteri Varosgondnoksag gazdalkodasi korébe utalt koltségvetési

szervek kdzott (tovabbiakban: koltségvetési szerv)

Sajészentpéteri Kulturilis és Sportkézpont, Varosi Kényvtar (Sajoszentpéter, Sport ut

32/1., képyiseli: Sajo Attila intézményvezetd),

Sajoszentpéteri Teriileti Szocidlis Kézpont és Bolceséde (Sajoszentpéter, Kossuth ut 40.,
képviseli: [Aleva Mihdlyné intézményvezet0),

Sajészentpéteri Kozponti Napkézi Otthonos Ovoda (Sajoszentpéter, Harica u. 3,
képviseli: Kaszané Vincze Eva intézményvezetd),

Sajészentpéteri Gyodgyité — Megelozé Intézmény (Sajoszentpéter, Kossuth ut 200.,
képviseli: Dr. Kacsandi Lasz16 intézményvezetd),

az llamhgztartasrdl sz6lo tdrvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet
10.§ (4)] bekezdése, valamint Sajészentpéter Varosi Onkormanyzat intézményi
egyiittmikodésre vonatkozd 91/2014. (IV.30.) hatirozata alapjan az aldbbiakban

részletezet}ck szerint.

Az egyitt
kijelolt ko
szervek kd
¢s a felelOs

mikodési megallapodas célja, hogy a Sajoészentpéteri Véarosgondnoksag, mint
tségvetési szerv, valamint a gazdasagl szervezettel nem rendelkezo koltségvetési
zott egységes rendszerbe foglalja a gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztast,
ségvallalas rendjét.

I. Az egviittmikidés dltalinos szempontjai

1. A Sajgszentpéteri Varosgondnoksig és gazdalkodasi korébe utalt kdltségvetési szervek
egyuttihitkddésének alapja az, hogy a hatékony, szakszerii és ésszerlien takarckos
intézmenyi gazdalkodas szervezeti feltételeit megteremtse.

2. Az eg)‘]ﬁttmﬁkédés nem csorbithatja a kdltségvetési szerv gazdalkodasi, szakmai dontési
rendszdrét, 6nalld jogi személyiségét és feleldsségét.

3. Mindazokat a gazdilkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei a
koltségpetési szervnél nincsenek meg, koteles a Sajoszentpéteri Varosgondnoksag ellatni.

4. A Sajobzentpéteri Varosgondnoksag gazdasagi szervezete atjan biztositja a szabalyszeri,
torvényfes €s ésszerii gazdalkodas feltételeit.
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A 4. porftban foglaltakat a Sajoszentpéteri Varosgondnoksig els6sorban érvényesitési,

pénzugyi

ellenjegyzési  jogkorének gyakorlasan keresztil és mds a gazdasagi

folyamatqgkba beépitett vezetéi ellendrzési feladatainak elldtdsa soran biztositja.

A koteler

koltségvetési
ptetlensége esetén az altala felhatalmazott, alkalmazasaban 4116 személy jar el.

osszeférh

cttségvallaldsi és utalvanyozasi jogkort — valamennyi eliranyzat felett — a
intézmeény vezetOje sajat hatdskérében gyakorolja. Tavolléte és

A Sajoszentpéteri Varosgondnoksag kételes a kiemelt eldirdnyzatokr6l intézményi szinti

eloiranyza

t-nyilvantartast naprakészen vezetni és errl informdciét szolgaltatni a

koltségverési évben elOszdr aprilis 25-1g, ezt kdvetden minden honap 15-ig a gazdalkodasi
korébe kinitalt koltségvetési szerv intézményvezetdje szamara.

A kotelegettségvallalds nyilvantartdsa a Sajoszentpéteri Varosgondnoksig feladata.
A nyilvantartas naprakészen mutatja a folyamatban 1év6 kotelezettségvallalasokat, illetve

ezek hdo v

i allomanyat.

A 16kdnypi kdnyvelést a Sajoszentpéteri Varosgondnoksag vezeti, és gondoskodik arrdl,

hogy a

A személ

bzamvitelben kelléen elkiloniljenek az intézmények gazdasagi eseményei
egymastol.

yi juttatdsokra vonatkozo létszam adatokat a Sajoszentpéteri Varosgondnokséag

altal meghatarozott formaban a kdltségvetési szerv vezeti, és arrdl havi adatszolgaltatast

teljesit.

A személyi juttatisokra vonatkozd béradatokat a Sajoszentpéteri Varosgondnoksig vezeti,

a féléves ¢

s éves beszamolo készitésének megfelelGen.

A befektetett eszkozok (immaterialis javak, targyi eszkozok) analitikus nyilvantartisat a
Sajoszentpéteri Varosgondnoksag vezeti.

A készletgkre vonatkozé adatokat, nyilvantartisokat a Sajoszentpéteri Varosgondnoksig

altal megh

koltségvet
felmertilo
koltségvet
Az ideg
Varosgong

A leltare
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koltségvet
szervek ve

A Sajosze

nyilvantar
informacid

atarozott formdban a koltségvetési szerv vezeti.

ntpéter1 Varosgondnoksdg iranymutatasa alapjan a gazdalkodasi kérébe utalt

Esi szervek ¢€ves leltart készitenek, és javaslatot tesznek az esetlegesen

selejtezésre. A mérlegtételt nem érintd kisértékii targyi eszkozok leltarozasat a

Esi szerv vegzi.

bn - eszk0zOk  (pl.:  tarsulastdl  kapott) leltirozasat a  Sajoszentpéteri

Inoksag €s a koltségvetési szerv egyiitt végzi.

tékelés a Sajoszentpéteri Varosgondnoksag feladata, melynek soran a
asok, ¢és a tényleges készletek kozotti eltérésekr6l kimutatast készit a
Psi szervek szamara. Leltarértékelésben kotelezben részt vesznek a koltségvetési
zetol altal kijelolt személy(ek).

htpeteri Varosgondnoksag altal teljesitett adatszolgaltatasok valédisagaért sajat
asi rendszerénél a kéltségvetési szerv vezetdje a felelGs, mig az egyéb pénziigyi
szolgaltatasok tekintetében a Sajoszentpéteri Varosgondnoksag,




16. A gazdas
Sajbszent]
atvételi K

el eseményekhez kapesolodo, azok soran keletkezett bizonylatokat, szamlikat a
pétert Varosgondnoksag és a koltségvetési szervek kozott ugynevezett atadés-
onyvvel kell kézbesiteni, amelybs! megallapithatd, hogy a keletkezett iratot

(bizonylajot) melyik intézmény mikor és kinek adta at Gigyintézés végett.
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povetési  szerv  bankszamldval (esetlegesen elkilonitett alszamlaval) és
arral  egyarant rendelkezik, melyr6l a Sajészentpéteri Vérosgondnoksag

nyilvantartast vezet. A koltségvetési szervek hazipénztara Sajoszentpéter,
35. szam alatt mlkaodik.

pvetést szervek pénzbeszedd helyi funkciokat latnak el, melynek sordn a
kbol adddd bevételeket beszedik. Kotelesek az altaluk beszedett bevételeket
pénztarukba befizetni. A beszedett 6sszegbol kifizetések nem teljesithetoek.

b kifizetések teljesitésére a koltségvetési szervek vezetdi, illetve az dltaluk
pzott kozalkalmazottak a Pénzkezelési Szabalyzat eldirasainak megfelelden

eloleget vehetnek fel, mellyel hataridében kotelesek elszamolni.

entpéteri Varosgondnoksag Szamviteli Politikdja és az alabbi a koltségvetési

is teljes korilien vonatkoznak:

Szamlarend,

Eszkéz0k és forrasok értékelési szabalyzata,

Ldltarkeszitési €s leltarozasi szabalyzat,

FeJesleges vagyontargyak hasznositisanak és selejtezésének szabalyzata,

Of

kéj
(X
Saj

A
érd
ell

koltségszamitasi szabalyzat,

thzkezelési Szabalyzat,

zdalkodasi Szabalyzat

Sajoszentpéter1  Varosgondnoksdg gazdasagi igazgatdo helyettese koteles

fsziteni a fenti egységes szerkezetil szabdlyzatokat az egyes intézmények

itossagainak feltiintetésével, melyeket az intézményvezeték jovahagydlag
irnak.

koltségvetési szervek vezetdi egyéb belsd szabalyzataikban rendezik a

Ukddéshez kapesolodo, pénziigyi kihatdssal bird jogszabédlyban nem szabalyozott

déseket (kilondsen az allamhaztartds miikodési rendjérdl szolo 368/2011.
[1.31.) Korm.rendeletben elirtakat), melyeket az intézményvezetok mellett a
Oszentpéteri Varosgondnoksag gazdasagi vezetdje jovahagyolag aldir.

koltségvetesi szervek vezetdi elkészitik a belsé kontrollrendszer mitkddése
ckében sziikséges, a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd
endrzEésérol szolo 370/2011.(X1L31.) Korm.rendeletben eléirt szabalyozasaikat,

mglyeket az intézményvezetok mellett a Sajoszentpéteri Virosgondnoksig
gazdasagi vezetdje jovahagyolag alair,




II. Az egvlittmiikodés teriiletei, feladatai a gazdilkodis sorin

1. Az eves kil

[ségvelés tervezése

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

A Sajoszentpétenn Varosgondnoksag a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv rendelkezésére bocsatja azokat a dokumentumokat,
informaciokat, amelyek alapjan a kéltségvetési szerv adatot szolgaltat a
koltségvetési koncepcid dsszedllitasdhoz, elkésziti a mikddtetéssel kapesolatos
sajat koltségvetési tervjavaslatat, valamint javaslatot tesz az intézményi
felujitasokra, beruhazasokra.

A Sajészentpéteri Virosgondnoksag el6késziti a targyaldst a jegyzd és a
koltségvetési szerv vezetdje kozott a koltségvetés egyeztetésére vonatkozoan.

A Sajoszentpéteri Varosgondnoksag segiti a kéltségvetési szerv vezet6je altal
felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek megallapitasat, illetve a
feltételrendszerének a meghatarozasat.

A Sajbszentpéteri Varosgondnoksag:

1.4.1. igény szerint felkésziti az Onkormanyzat bizottsaganak ilésére a
koltségvetési  szerv  vezetdjét és szamara tovabbi  pénziigyi
informacidkat ad az érdemi targyalasok végett;

1.42. a koncepcid Képviselo-testilleti megtargyaldsa utdn a hatarozat
szellemében segitt a konkrét koltségvetési eldiranyzatok kialakitasat;

1.4.3. az onkormanyzat koltségvetési rendelet-tervezetének osszeallitasahoz
az intézményvezetvel egyiittmiikédve informaciokat szolgaltat a
jegyz0d szamara.

A Sajoszentpéteri Varosgondnoksag a koltségvetési rendelet megalkotdsa utan
intézményenként felfekteti az eldiranyzat-nyilvantartasokat szakfeladatonkénti,
rovat, tétel, altétel bontasban (EPER program).

A koltségvetési rendelet alapjan a Sajészentpéteri Varosgondnoksig elkésziti
sajat, tovabba a koltségvetési szerv elemi szintli koltségvetését (KGR
rendszer), tovabba gondoskodik annak Magyar Allamkincstarhoz hataridére
torténdé tovabbitasarol.

A Sajoszentpéteri Varosgondnoksag megszervezi az analitikus nyilvantartasok
— mérlegtételt nem érinté kis értéki targyi eszkozok kivételével — koltségvetési
szervnél t6rténd év eleji Gjranyitasat, vagy azok tovabbi folyamatos vezetését.

2. Az éves el§iranyvzarok felhaszndlasa

Az el

ranyzat — felhasznalasrol a koltségvetési szerv sajat maga gondoskodik.

Ez algpjan koteles elkésziteni sajat elGiranyzatai éves eldiranyzat — felhasznalasi

{itemte
igazga

rvet. E tervet dt kell adnia a Sajoszentpéteri Varosgondnoksag gazdasagi
O-helyettesének.




3. Az dves ki

lisegvetesi elbirdnyzatok mddositasa

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

A koltségvetési szerv eldiranyzat — felhasznalasi és elGirdnyzat -- modositasi
hataskorét onalléan gyakorolja és errdl a koltségvetési szervet folyamatosan
tajékoztatja.

3.1.1. Eldiranyzat-felhasznalds esetén megjeloli egyuttal azt a rovattételt,
amely biztositja az ugyancsak megjeldlt elbiranyzat-tallépés fedezetét.

3.1.2. Sajat hataskorben végrehajtott eldirdnyzat — novelés esetén a megemelt
rovatot és tételt szakfeladatonként koézli a  Sajoszentpéteri
Varosgondnoksaggal, és egyuttal megjeloli az emelés fedezetét is
(bevételi tobblet teljesitése, vagy bevétel elbirdsa).

3.1.3. A kiemelt elbirdnyzatokndl a fedezet mellett a jogcimet is megjeldli.
(Jogszabalyi, onkormanyzati rendeletre, hatarozatra val6 hivatkozas.)

3.1.4. A sajat hataskorben elvégezni kivant eldiranyzat — moddositasokrdl a
kéltségvetési szerv 5 napon belill irasban értesiti a Sajoszentpéteri
Varosgondnoksag gazdasagi igazgatd-helyettesét, aki elkésziti a
modositds szamviteli dokumentumait, atvezeti azokat a koltségvetésen,
illetve megorzi az err6l sz0ld dokumentumokat.

Az Onkorméanyzat kéltségvetési  rendeletében jévahagyott  kiemelt
clomanyzatok koézotti - atcsoportositast, illetve elbirdnyzat mddositast a
koltségvetési  szerv  vezetGje irasban kezdeményezi a  jegyzOnél.
A kezdeményezésnek tartalmaznia kell az elGirdnyzat — véltoztatdsi igény
indoklasat szakmai és pénziigyi szempontbo! egyarant.

Az 6nkormdnyzat altal elrendelt el6irdnyzat — médositas végrehajtasaért az
érintett intézményvezetd és a Sajoszentpéteri Varosgondnoksag igazgatdja
egyiittesen felelosek.

Az elOiranyzat — modositasrol a Sajoszentpéteri Varosgondnoksag tajékoztatja
a jegyzOt mindazokban az esetekben, amikor a Képviseld-testiilet 4ltal
Jjovahagyott eldiranyzatokat érinti a modositas.

4. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

4.1.

A kotelezettségvallalisok rendje

Az infézményvezetd a kotelezettségvallalas dokumentumat ellenjegyzés végett
megkiildi a Sajoszentpéteri Varosgondnoksig gazdasagi igazgatd helyettesének.
A kiséf0 bels6 bizonylaton megjelli azt a szakfeladatot, rovattételt, amelynek terhére
majd alkifizetést teljesiteni kell.

4.1.1. Kotelezettséget a koltségvetési szerv nevében az  intézmény
koltségvetésében szerepld kiemelt eldiranyzatok erejéig a koltségvetési
szerv vezetOje vallalhat. Tavolléte ¢s Osszeférhetetlensége esetén az
altala felhatalmazott, alkalmazasaban allo személy jar el.

A kotelezettségvallalas 50 e Ft érték felett csak irasban, a
Sajoszentpéteri Vérosgondnoksig gazdasagi vezetdje, vagy az altala




4.2. 4

Valaml
tavolld
alkalm

tében

4.1.1.

4.1.3.

4.2.1.

4.2.2.

423,

irasban kijeldlt személy pénziigyi ellenjegyzése utan torténhet.
Az irasbeli kdtelezettségvallalas legalabb 3 példanyban késziil, melybél
az els6 a cimzetté, masodik a koltségvetési szervvé, a harmadik a
Sajoszentpéteri  Varosgondnoksdgé. A harmadik  példanyon a
koltségvetési  szerv megjeloli a  kételezettségvallalas  forrasat
(koltségvetés, palyazati pénzeszk6zok, tobbletbevétel, PM), illetve azt a
szakfeladatot, rovattételt, amelynek terhére majd a kifizetést teljesiteni
kell.

Amennyiben a kotelezettségvallalasra a Sajoszentpéteri
Varosgondnoksag szerint nincs fedezet, ,,nem teljesithetd fedezethidny
miatt” megjegyzéssel visszakiildi a kdltségvetési szerv vezetdjének.

Ha a kotelezettségvallalasnak van fedezete, akkor ddtummal ellatva
pénztigyileg ellenjegyzi, majd a kotelezettséget vallalé alairdsa utan
felvezeti sajat kotelezettségvallalasi nyilvantartasaba,

Az 50 ¢ Ft-ot el nem €r6, szobeli kételezettségvallalasokat is sziikséges
feljegyezni a nyilvantartdsba, melynek érdekében az ilyen
kotelezettségvallalasokat belsé bizonylat kitdltésével a
kételezettségvillalonak jeleznie kell a nyilvantartast vezetd részére.

A Sajoszentpéteri Viarosgondnoksag a 4.1.2 és a 4.1.3. pontokban
foglaltakrol a beérkezéstdl szamitott 2 munkanapon beliil nyilatkozik.

A kotelezettségvallalas dokumentuma: a kinevezési okirat, a szerzddés,
a megallapodas, a visszaigazolt megrendelés, a palyazati uton odaitélt
tamogatasrol szolo déntés alairt dokumentuma.

A kotelezettségvallaldsok hd  végi nem teljestlt allomanyat a
Sajoszentpéteri Varosgondnoksag ¢és a koltségvetési szerv vezetdje a
targyhonapot kivetd ho 15.-ig egyeztetik.

A teljesiilt kotelezettségvallalasrol utalvanyozas atjan tajékoztatja az a
koltségvetési szerv a Sajoszentpéteri Varosgondnoksagot.

Az utalvinyozis rendje

ennyi kiadas és bevétel utalvinyozasa a koltségvetési szerv vezetdjének,

és Osszeférhetetlensége esetén pedig az 4altala felhatalmazott,

lazdsaban allo kozalkalmazottnak a hatdskore.

A koltségvetési szerv vezetdje folyamatosan gyakorolja utalvanyozasi
jogkorét annak érdekében, hogy a kifizetések a fizetési hataridében
megtorténhessenek. Utalvanyozmi készpénzes fizetési mod esetén az
érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett, mas esetben kiilén irdsbeli
rendelkezéssel lehet a jogszabdlyban eldirt tartalmi kdvetelményeknek
megfeleloen.

Az utalvanyozott szamlat, bizonylatot a fizetési hataridd el6tt legalabb
2 munkanappal atadé — atvevd konyvvel kell a Sajészentpéteri
Varosgondnoksighoz eljuttatni, amelyb6l ki kell tiinnie annak, hogy a
szamla a kifizetésig mikor, melyik szervezetnél volt.

Az utalvanyozott, felszerelt szamlat, bizonylatot a Sajoszentpéteri
Virosgondnoksag  intézményenkénti  csoportositasban,  id6rendi
sorrendben tarolja.



4.3. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

4.4. 4

Az ér]
intézm
illeték

43.1. A  kotelezettségvallalas és  utalvanyozas  ellenjegyzésére  a
Sajoszentpéten Varosgondnoksdg gazdasidgi szervezetének vezetdje,
tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége esetén az altala irasban kijelolt,
az intézmény alkalmazdsédban 4ll6 foglalkoztatott jogosult.

4.3.2. A pénziigyi ellenjegyzési jogkdr gyakorldja a kotelezettségvallalas
cllenjegyzése elott meggy6zidik arrdl, hogy a sziikséges fedezet (amit
megjelolt a koltségvetési szerv) rendelkezésre all-e és nincs-e mas
akadalya a kotelezettség-vallalasnak.

4.3.3. A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorldja, amennyiben valamilyen
szabalytalansagot tapasztal, azaz a kotelezettségvallalds nem felel meg
a jogszabdlyi eloirasoknak, err6l irasban tdjékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallalé szerv vezetdjét és a
gazdasagi vezetdt, amennyiben nem & az ellenjegyz6. Ha a
kotelezettséget vallalo szerv vezetGje a tdjékoztatas ellenére irasban
utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles
annak eleget tenni ¢s e tényr6l az irdnyitd szerv vezetdjét
haladéktalanul értesiteni. A vezetd a tajékoztatis kézhezvételétol
szamitott 8 munkanapon belil kételes megvizsgalni a bejelentést, és
kezdeményezni az esetleges felel0sségre vonast.

43.4. Az utalvanyozds pénzigyi ellenjegyzése a kotelezettségvallalds
ellenjegyzésével azonos modon torténik.

Az érvényesités rendje

vényesités feladatait a Sajoszentpéteri Varosgondnoksdg Osszevontan a sajéat
¢nyi feladataival egyiitt latja el. Az érvényesitést az intézmény szakmailag
es szamviteli igyintézéi Gtjan végzi. Az érvényesités az utalvanyozas el6tt a

szakmpi teljesités igazolas alapjan torténik.

A pérn
kotele
megfe

zgazdalkodasi jogkor6k pontos gyakorlasa érdekében a koltségvetési szerv
b a kiaddsok és bevételek érvényesitéséhez szikkséges dokumentumokat
el idében rendelkezésre bocsatani. A Sajoszentpéteri Vdarosgondnoksig a

koltségvetési szerv részére az érvényesitést a pénzmozgads igényeinek megfeleld
stirgdspeggel koteles elvégezni.

Ha az

érvényesitd a jogszabalyok, szabdlyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt

Jjeleznl az utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetden az
utalvamyozé erre irasban utasitja. A tovdbbiakban e tényrdl az irdnyité szerv vezetdiét
az éryényesitdnek haladéktalanul értesitenie kell. A vezetdé a tajékoztatas
kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil kbteles megvizsgalni a bejelentést, és
kezdeményezni az esctleges feleldsségre vonast.




4.5.
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bzakmai teljesités igazolas

1das teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése elott ellendrizhetd
hyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagit,
bszer(iségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas esetében
teljesitését.

ljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas
16lésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni. A teljesités
asara jogosult személyeket a kotelezettségvallalo irasban jeloli ki az egységes
szabalyzatban. A teljesités igazolast az érvényesitést megelzden kell elvégezni,
torténhet a szdmldn, vagy egycéb alapbizonylaton a ,szakmai teljesitést

igazolom” rogzitésével.

4.6.

Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallalo és az ellenjegyzo, illetve az utalvanyozé és az ellenjegyzd —
ugyanpzon gazdasigi eseményre vonatkozéan - azonos személy nem lehet.
Az erpényesitd személy nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozisra
jogosylt és a szakmai teljesitést igazolo személlyel.

Kotelgzettségvallalasi, ellenjegyzési, érvényesitési, utalvianyozisi és a szakmai

teljesi

[és igazoldsara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a

tevékgnységet a Polgari Toérvénykényv szerinti kdzeli hozzatartozdja, vagy maga
javarallatna cl.

A kb
teljesi
minta

clezettséget vallald szerv a kotelezettségvallalasra, ellenjegyzésre, szakmai
¢s 1gazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairas-
krdl az egységes belsd szabélyzatban rogzitett formaban és modon naprakész

nyilvantartast vezet.

5. A személy| juttatasokkal (munkabérekkel) és munkaerovel valo eazddlkodds

tbéergazddkodds szabdlyai)

5.1

5.2.

5.3.

A koltségvetési szerv vezetGje O6nallé bérgazdalkodsi jogkort gyakorol.
Azonban az allascserékbdl keletkezett bérmegtakaritast, tovabba a tavollétek
miatti bérmaradvdny felhasznaldsat a Sajoszentpéteri Varosgondnoksag
gazdasdg vezetOjével és a fenntartd részérdl kijelolt illetékes személlyel
egyeztetnie kell.

Az Onkormanyzat Képvisel6-testiilete altal a koltségvetési rendelettel
jovahagyott létszamkerettel a koltségvetési szerv 6nalléan gazdalkodik, de az
esetlegesen megliresedett allashelyeket csak a fenntartd elbzetes engedélye
alapjan toltheti be.

Az éves eldiranyzatokhoz viszonyitott teljesitésekr6l szakfeladatonként, a
rendszeres személyi juttatasok esetében rovat-tételes bontdsu és a koltségvetési
szerv szintjére Osszesitett 1étszam — és bérnyilvantartast vezet a Sajoszentpéteri
Varosgondnoksag. A személyi juttatasokra vonatkozd béradatokat a
Sajoszentpeteri Varosgondnoksag olyan formatumban és részletezettségben
vezeti, hogy az alkalmas legyen a féléves és az éves beszamold {irlapjainak
elkészitésére.




54.

5.5.

6. Egveh nyil

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorldsa soran a Sajészentpéteri
Virosgondnoksag biztositja, hogy a munkaerd - és bérgazdilkodas a
jogszabédlyoknak, belsé szabalyzatoknak és az Onkormdnyzat Képviselo-
testiilete dontéseinek megfelelden térténjen.

A kiilonféle jelentések készitéséhez, szamfejtéshez, kifizetések teljesitéséhez
szilkséges adatokat a koltségvetési szerv vezetdje megkiildi a Sajoszentpéteri
Varosgondnoksag, illetve az illetékes szervek részére, kiilonosen az alabbiakat:

- a valtozobér elszamolast targyhot koveté ho 4.-ig a Sajoszentpéteri
Varosgondnoksag részére;

- a létszam kimutatast tirgyhdt koveté hd 7.-ig a Sajoszentpéteri
Varosgondnoksag részére;

- a munkadba jardsi koltségtérités (bérlettel és bérlet nélkiili)
clszamolashoz sziikséges kimutatast targyhot kovetd 7.-ig a
Sajoszentpéteri Varosgondnoksag részére;

- a Munkaiigyi Kozponttél igényelt tamogatisok elszamolasi
kimutatasait targyhét kovetdé ho 10-ig a teriiletileg illetékes
foglalkoztatasi szervnek;

- statisztikai jelentést az lires allashelyekrol negyedévet kdvetd ho elsé
munkanapig a Sajoszentpéteri Varosgondnoksag részére;

- munkabol valé tavolmaradasi jelentést targyhot kovetd ho 5.-ig a
Sajoszentpéteri Varosgondnoksag részére.

fvantartasok vezefése

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Az egyedileg 200 eFt alatti, un. kis értékii targyi eszkozok, készletek
analitikus nyilvantartisat — ideértve a munkahelyeken hasznalatban 1évd
készleteket is —, a koltségvetési szervek vezetik. Ennek soran a bevételezések,
felhasznalasok, mas csdkkenések és ndvekedések alapbizonylatait kiallitja,
folyamatosan egyeztet a fokényvi konyveléssel.

A befektetett eszkdzok analitikus nyilvantartiasat a Sajoszentpéteri
Varosgondnoksag vezeti intézményi bontasban. Ide tartoznak az immaterialis
javak, foldteriiletek, épiiletek, épitmények, tartozékok, beruhidzasok, targyi
eszkdzok, esetlegesen adott kdlesondk és a feldjitdsok.

A Sajoszentpéteri Viarosgondnoksag gazdasagi vezetdjének irdnymutatdsa
alapjan a koltségvetési szerv elvégzi az év végi leltarfelvételeket,
kozremiikddik a leltdrak Osszesitésében és kiértékelésében a leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzat alapjan.

A koltségvetési szerv selejtezésre eldkésziti, rendszerezi a selejtezendd
eszkozoket olyan moédon, hogy az a nyilvantarté kartonnal egyeztethetd
legyen. A Sajészentpéteri Varosgondnoksdgot irasban értesiti selejtezési
szandékarol. Kozosen végrehajtjdk az esedékes selejtezéseket  ¢s
gondoskodnak azok eldirdsszerii bizonylatolasardl.

A nyilvantartisi és selejtezési feladatok clokészitése és végrehajtiasa a
selejtezési szabalyzat alapjan torténik a Sajészentpéteri Varosgondnoksig
gazdasagi igazgato helyettesének irAnymutatasa alapjan.

A kimend vevé szidmlik ¢és a beérkezd szallitéi szamlik analitikus
nyilvantartasa a Sajoszentpéteri Varosgondnoksag feladata.




6.7.

6.8.

A kiilonboz6 elélegekkel (pl.: fizetési ellegek, vasarlasi eldlegek) kapesolatos
nyilvantartas vezetése a Sajoszentpéteri Varosgondnoksag feladata.

A fiiggd és atfuté tételekkel kapcsolatos nyilvantartasokat a Sajoszentpéteri
Varosgondnoksag vezeti.

7. A készpénzkezelds rendje

A S3joszentpéteri Varosgondnoksag intézményenként elkillonitve latja el a
pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat, mind a bankszamla, mind pedig a
készpgnztorgalom tekintetében. Készpénz tekintetében a koltségvetési szerv

hazipg

7.1.

7.2.

7.3.

8. A felujitas

nztart lizemeltet, illetve pénztarjelentést vezet a koltségvetési szerv részére.

A koltségvetési szerv szilkség szerint készpénz eldleget vehet fel, amelybél
teljesitheti a kilonbozé készpénzes kifizetéseit. Az  eldlegekrdl a
nyilvantartasokat a Sajoszentpéteri Varosgondnoksag vezeti.

Az el6leget felvett személy a beszerzési eldlegrol szamlakkal, egyéb szamviteli
bizonylattal (pl. kikiildetési rendelvény) koételes a megadott idGpontig
clszamolni a Sajoszentpéteri Varosgondnoksag felé.

A készpénzkifizetések szabdlyszerliségéért a Sajoszentpéteri Varosgondnoksig
vezetdje felelds, aki gondoskodik egyuttal a felvett elbleg biztonsigos
tarolasarol.

A koltségvetési szerv altal készpénzben beszedett bevételek kiadasok
teljesitésére nem fordithatok, azt a koltségvetési szerv koteles a hazipénztar
nyitva tartdsdhoz igazoddan sajat pénztaraba befizetni. A készpénzbeszedésck
szabalyszeriiségéért a koltségvetési szerv vezetdje a felelds, és gondoskodik
egyuttal a pénz biztonsagos tarolasardl, annak a hazipénztirba torténd
befizetéséig.

V. beruhdzasi tevékenvség tervezdse, bonvolitdsa

8.1

8.2

8.3.

8.4.

8.5.

Az onkormanyzati intézmények éves felljitasi terv alapjan gazdalkodnak,
ezekhez az intézmények miiszaki és pénziigyi informacidkat szolgaltatnak.

A koltségvetési szerv feladata, hogy jelezze azoknak a targyi eszkdzoknek a
korét, amelyek felujitasra szorulnak.

Az intézményi feltjitasi tervek a Polgarmesteri Hivatal Varosiizemeltetési és
Beruhdzasi Osztidlya szintjén késziilnek el, amely intézményenként,
feladatonként és targyi eszkéz-féleségenként tartalmazza a tervezett
felijitasokat.

A felojitasok és épitési jellegii beruhazasok elokészitése, bonyolitisa a
Varosiizemeltetési és Beruhdzasi Osztaly feladatait képezi, ezekkel
kapcsolatosan a koltségvetési szervnek gazdalkodasi feladatai nincsenek.

A koltségvetési szerv emellett javaslatot tehet a feladatellatast biztosito targyi
eszkdzdkre vald beruhazasra.
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9. A4 belsd kontrollrendszer

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

10. 4 beszdmq

A koltségvetési szervek vezetoi feleldsek a belsd kontrollrendszer keretében a
szervezet minden szintjén érvényesiild megfeleld kontrollkérnyezet,
kockazatkezelési  rendszer,  kontrolltevékenységek, informacios  és
kommunikicios rendszer €és nyomon kovetési rendszer (monitoring)
kialakitasaért, mikodtetéséért. Ennek érdekében elkészitik az ezzel kapesolatos
belsé szabdlyzataikat, melyet az intézményvezetén kiviil a Sajészentpéteri
Varosgondnoksag gazdasagi vezetSje is — a kiilonb6z6 szabilyozasok,
Jogszabélyok 6sszhangja érdekében — jovahagyolag alair.

Az ntezményvezetbknek a  kontrolltevékenységek részeként minden
tevékenységre vonatkozoan biztositani kell a folyamatba épitett, eldzetes,
utolagos és  vezetdi cllendrzést (FEUVE), valamint a szervezet
tevékenységének, a célok megvalositasinak nyomon kdvetését biztositd
rendszert.

A belsé ellendrzési tevékenységet a Sajoszentpéteri Varosgondnoksagnal és a
koltségvetési szerveknél egyarant a Polgarmesteri Hivatal belsd ellendrzési
vezetdje latja el, a feliigyeleti szerv vezetdjének utasitdsira, illetve kérésére.
A fecladat ellatisdhoz — pl. a munkaterv oOsszeallitisa elott — kikéri az
intézményvezetdk véleményét, veliik egyiittmikdodik.

Megbizas 1tjan — sziikség szerint — igénybe vehetd kiilsd szakértd is ellendrzés

lebonyolitasira a Sajoszentpéteri Vérosgondnoksag intézményvezetdjének
kezdeményezésére, a koltségvetési szerv vezetdjének bevonisaval.

p/cisi kotelezeliséo

A Sajoszg
koltségvet
teljesitésél

11. Az intézmgd

ntpéteri Varosgondnoksag késziti el a sajét, valamint a koltségvetési szervek
es1 beszamolojat. A beszamold széveges indoklasihoz a szakmai feladatok
0l a koltségvetést szerv irdsos anyagot készit.

ny mitkodtetési feladatainak elldtdsa

A miikddt

rtesi feladatok koziil a koltségvetésin szerv az alabbiakat 14tja el:

- Gondoskodik a munkaerd foglalkoztatasardl, szervezi és irdnyitja a foglalkoztatottak
munkajat.

- Gondoskodik az intézmény tzemeltctésérol, ezen beliil kiemelt feladata a
tevétenysége ellatasihoz sziikséges irodaszer, nyomtatvdny, sokszorositasi anyagok,
kénywvek, folydiratok, egyéb informaciéhordozok, szamitistechnikai eszkozok

anya

painak beszerzése, a folyamatos intézményi miikodést biztosité — kozvetlen

felhasznalasra keriilo - készletek beszerzése, egyéb szakmai készletbeszerzések.
- Gondoskodik a meglévd vagyontargyak folyamatos — eseti, illetve iitemterv

szeri

hti — karbantartasarol.

- Elatja, illetve alkalmazottaival ellatiatja az intézmény 4gazati besoroldsdnak
megfeleld szakmai tevékenységet.
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A felek kézogti fenti megallapodas 2014. majus 1. napjatol hatédlyos és hatérozatlan id6re szdl.

A felek a me

A megéllapg
sz016 368/20

Jelen megall
megegyezot |

A megallapg
Egyittmitkdd

A  megallag
munkamegos
194/2009.(V]
hatarozattal js

Sajoszentpétd

Sajds:

Sajdszent
Kéozpon

Sajoszentpé
Inf

Az Egyiittmii]

Sajoszentpétet

pallapodast a feliigyeleti szerv jovdhagyasival méddosithatjak.

)dasban nem szabalyozott kérdésekben az allamhéztartdas miikodési rendjérdl
I I. (XI1.31.) Korm. rendeleten kiviil a Ptk. rendelkezései az iranyadok.

apodast a felek elolvasis és értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben

nelybenhagyodlag alairtak.

pdas hatalyba 1épésével egyidejlileg hatalyat veszti minden korabban alairt

ési Megallapodas.

odds hatilyba lépésével egyidejlileg a koltségvetési szervek kozotti

ztas rendjére vonatkozo és a 192/2009.(VIIL24.), a 193/2009.(VIIL.24.), a

11.24.), a 195/2009.(VIlL.24.), 196/2009.(VIII.24.) és a 91/2013.(V.30)

pvahagyott egyiittmikédési megallapodas hatalyat veszti.

r, 2014 aprilis 30.

entpéteri Varosgondnoksag
vezetdje

Sajoszentpéteri Varosgondnoksag
gazdasagi vezetGje

péteri Teruleti Szocialis
¢s Bolcsdde vezetdje

Sajoszentpéteri Kozponti Napkozi
Otthonos Ovoda vezetdje

eri Gydgyito — Megel6z6
€zmény vezetdje

Sajoszentpéteri Kulturdlis és Sportkdzpont,
Varosi Konyvtar vezetdje

xOdési Megallapodast Sajoszentpéter Viarosi Onkorményzat Képviseld-testitlete
(IV.30.) hatarozataval jovahagyta.

, 2014. dprilis 30.
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