A 386/2021. (XI. 25.) hatdrozat 1. melléklete

Kockazatelemzés
a 2022, évi belsé ellendrzési tervhez

Kockazatelemzé tablazatok

Jelmagyarazat a kockazatelemzé tablazatokhoz:
A = alacsony kockazat

K = kozepes kockazat

M = magas kockazat

1. Az éltalanos forgalmi add nyilvantartas és bevallas ellenérzése a Sajészentpéter Varosi
Onkorményzatnal

Az ellendrzés célja: Annak megallapitdsa, hogy az altalanos forgalmi adé nyilvéntartésa és
elszamolasa megfelel-e a jogszabalyi eléirasoknak.

Kockazati tényezé Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,
aktualizalasanak M K K
elmaradasa '

Humaénerdforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya

Szervezeti/személyi
tényez6k valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellendrzése

Az éltalénos forgalmi
ado analitika vezetése

A szigoru szamadasa
bizonylatok kezelése

Az éltalanos forgalmi
adé nyilvantartdsdhoz és

bevallasahoz kapcsolodod M K M
feladatok ellatdsa




Be;]ﬁ\/? és klm?no M K M
szamlak kezelése
Ellenorzési kockazat M K M

Szamitott kockazatok:

— A gazdélkodéssal kapcsolatos feladatok nem megfelels szabalyozasa.

— Az éltalanos forgalmi adé6 analitika vezetése.

— A szigort szamad4st bizonylatok kezelése.

— Az altalanos forgalmi ado nyilvantartasahoz és bevallasahoz kapcsolodé feladatok ellatasa

— A gazdélkodéshoz kapcsolodo feladatok nem szabélyszerii és hatékony elltasa.

— A folyamatba épitett, vezet6i ellen6rzések nem megfeleld hatékonysaggal miikddnek vagy
esetleg nem miikddnek. '

2. Az Onkormanyzati lakasok lakbérének megallapitasi, beszedési, nyilvantartasi és
elszamolasi rendjének ellendrzése a Sajoszentpéter Varosi Onkorméanyzatnal

Az ellendrzés célja: Annak megallapitdsa, hogy az Gnkorményzati lakasok lakbérének
megallapitdsa, beszedése, nyilvantartdsa és elszdmoldsi rendje a jogszabalyi eldirdsoknak
megfeleléen térténik-e.

Kockazati tényezé Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valésziniisége kockazat

Altalinos kockazat
Szabalyozottsag hidnya,
aktualizalasanak M K M
elmaradasa
Humaéner6forras
képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya
S’ZCI‘VG?GU/?ZGI‘].’I,GI}'I M K K
tényez0k valtozasa
Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellenérzése

A téritési dijat nem a
jogszabdalyoknak

megfelelden allapitottak M K M
meg.

A nyilvantartasok
vezetése nem M K M
megfeleléen torténik.

A téritési dij
beszedésével kapcsolatos M K M
feladatok nem megfeleld




szabélyozasa.

A pénzkezelés, szigoru

szdmadasu bizonylatok M K M
kezelése.

Ellenérzési kockazat M K M

Szamitott kockazatok:

— A téritési dijat nem a jogszabalyoknak megfelelden 4llapitottak meg.

— A nyilvantartasok vezetése nem megfeleléen torténik.

— A teéritési dij beszedésével kapcsolatos feladatok nem megfelels szabalyozasa.

— A pénzkezelés, szigori szamadasu bizonylatok kezelése.

— A folyamatba épitett, vezetéi ellendrzések nem megfeleld hatékonysaggal miitkddnek vagy
esetleg nem mikodnek.

3. Aleltarozasi feladatok elldtasanak ellendrzése a Sajészentpéter Véarosi Onkormanyzatnal

Az ellen6rzés célja: Annak a megéallapitasa, hogy az ellen6rzott szervezet rendelkezik-e az
dllamhdztartasi szamvitelrl sz616 korményrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletben meghatdrozott — a leltdrozasi és selejtezési feladatokhoz kapcsolods —
szamviteli  szabélyzatokkal, a szabélyzatok elkészitése a helyi sajatossagok
figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel meg a szamviteli szabalyoknak az
immaterialis javak, a targyi eszkozok, valamint a készletek analitikus nyilvantartasa és
fékonyvi konyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartasban, valamint a fokonyvi
kdnyvelésben szereplé adatok kozotti egyezdség, a leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek
eleget tettek-e.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valésziniisége kockazat

Altalinos kockazat
Szabélyozottsag hidnya,
aktualizalasanak M K M
elmaradasa
Humaéner6forras
képzettségének/gyakorlat M A K
hianya
S’zerve%et1/§zem’ely1 K K K
tényezok véltozasa
Hiéanyos targyi,
informatikai, elhelyezési K A K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellenérzése

A szervezet rendelkezik /

nem rendelkezik az el6irt M K K
szabalyzatokkal.
A szamlarend M K M

megfeleléen / nem




megfeleléen régziti a
konyvviteli
elszamolassal
kapcsolatos szabalyokat.

A leltarkészitési,
selejtezési

kotelezettségnek eleget M K M
tettek / nem tettek eleget.

A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések

megfelelg / nem M K M
megfeleld

hatékonyséaggal

miikédnek.

Ellenérzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— Az allamhaztartasi szamvitelrél sz616 kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XIL.
31.) Korm. rendeletben meghatérozott, az ellendrzés targydhoz kapcsolédéd szabalyzatok
megléte.

— A szamlarend megfelelden rogziti-e a targyi eszkozok, valamint a készletek kdnyvviteli
elszamolasaval (analitikus nyilvantartasaval) kapcsolatos szabalyokat.

— A bekeriilési érték meghatarozasa a vonatkoz6 jogszabalyok eléirdsai alapjan tortént-e.

— A leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek nem eleget tettek-e.

- A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikodése.

4. A jogszabalyokban eléirt pénziigyi, szdmviteli, valamint gazdalkodasi szabalyzatok
meglétének, illetve tartalménak bels§ ellenérzése a Sajoszentpéter Varosi
Onkormanyzatnal

Az ellenbrzés célja: Annak megallapitisa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-e az
allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvényben, az allamhaztartis szamvitelérdl szolo
4/2013. (I. 11.) Korm. rendeletben, az &llamhéztartasrél sz6lé torvény végrehajtasarol
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben, valamint a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl sz6lé6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
meghatdrozott pénziigyi, szamviteli, valamint gazdalkodési szabalyzatokkal, a szabéalyzatok
elkészitése a helyi sajétossagok figyelembevételével tortént-e, biztositott-¢ a szabdlyzatok
aktualizalasa.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valésziniisége kockazat

Altaldnos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizaldsanak M K K
elmaradasa

Huméneroforras

képzettségének/gyakorlat K K K

hidnya




zetl/személyi
S’zerve" tl/' m,e yi M K M
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellenérzése

Az ellen6rzott szervezet
rendelkezik-e
ve’tlan}en{lyl e}lon‘}‘ ' M K M
pénziigyi, szamviteli,
valamint gazdalkodési
szabalyzattal

A pénziigyi, szamviteli,
valamint gazdalkodasi
szabalyzatok jogszabalyi :

eléirasoknak, helyi M K M
sajatossagoknak
megfeleld elkészitése

A szal?al’y.,zatok M A K
aktualizaldsa

Ellenérzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A koltségvetési szerv rendelkezik-e valamennyi eléirt pénziigyi, szamviteli, valamint
gazdalkodasi szabalyzattal.

— A pénziigyi, szamviteli, valamint gazdalkodési szabalyzatok a jogszabalyi eldirdsoknak,
helyi sajatossagoknak megfeleléen késziiltek-e el.

— A szabdlyzatok aktualizalésa.

~ A folyamatba épitett, vezet6i ellendrzések miltkodése.

5. A jogszabdlyokban eldirt pénziigyi, szdmviteli, valamint gazdalkodasi szabalyzatok
meglétének, illetve tartalménak belsé ellendrzése a Sajészentpéteri Polgarmesteri
Hivatalnal

Az ellenérzés célja: Annak megallapitdsa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-e az
allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvényben, az allamhaztartds szamvitelérdl szolé
4/2013. (I. 11.) Korm. rendeletben, az &llamhaztartasrél szold térvény végrehajtasardl
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben, valamint a koltségvetési szervek bels6
kontrollrendszerérol és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendeletben
meghatdrozott pénziigyi, szdmviteli, valamint gazdalkodasi szabalyzatokkal, a szabalyzatok
elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e, biztositott-¢ a szabalyzatok
aktualizalasa.

Kockazati tényezd Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altaldnos kockazat

Szabélyozottsig hidnya, M K K




aktualizaldsanak
elmaradédsa

Humaéner6forras
képzettségének/gyakorlat K K K
hidnya

S,zerve%etl/'szemfalyl M K M
tényez6k valtozdsa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K , K

Folyamatok ellenérzése

Az ellen6rzott szervezet
rendelkezik-e
valamennyi eléfrt M K M
pénziigyi, szamviteli,
valamint gazdalkodasi
szabalyzattal

A pénziigyi, szamviteli,
valamint gazdalkodési
szabélyzatok jogszabélyi

eloirasoknak, helyi M K M
sajatossagoknak
megfeleld elkészitése

A szabalyzatok M
aktualizalasa

>
~

Ellendrzési kockazat M K K

Szamitott kockdzatok:

— A koltségvetési szerv rendelkezik-e valamennyi eléirt pénziigyi, szdmviteli, valamint
gazdalkodasi szabalyzattal.

— A pénziigyi, szamviteli, valamint gazdalkodési szabalyzatok a Jjogszabalyi elbirdasoknak,
helyi sajatossagoknak megfelelden késziiltek-e el.

— A szabalyzatok aktualizalasa.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikodése.

6. A kis értékli targyi eszkdzok nyilvantartdsdanak ellendrzése a Sajoszentpéteri
Polgarmesteri Hivatalnal

Az ellenérzés célja: Annak a megallapitdsa, hogy a szervezet rendelkezik-e az allamhaztartssi
szamvitelr8l sz616 korméanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendeletben
meghatdrozott, az ellenérzés targyahoz kapcsolédd szabélyzatokkal, a szabalyzatok
elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel meg a
szamviteli szabalyoknak a kis értékil targyi eszkozok analitikus nyilvantartasa és fokonyvi
kdnyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartisban, valamint a f6konyvi konyvelésben
szerepl adatok kozotti egyezbség, a leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek eleget tettek-
e.




Kockazati tényezé Hatas Bekivetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockidzat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,
aktualizalasanak M K M
elmaradasa

Humaneréforras
képzettségének/gyakorlat M A K
hidnya

eti/ élyi
S,zerve? i/személyi K K K
tényezdk véaltozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési K A
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellenérzése

Az allamhaztartasi
szamvitelrdl szo6lo
kormanyrendeletben,
valamint a 368/2011.
(XII. 31.) Korm.
rendeletben
meghatarozott, az
ellen6rzés targyahoz
kapcsolodo szabalyzatok
megléte.

A szémlarend
megfelelden rogziti-e a
kis értékii targyi
eszk'ozok’ k9nyvv1teh M K M
elszdmoléséaval
(analitikus
nyilvantartasaval)
kapcsolatos szabalyokat.

A leltarkészitési,
selejtezési

kotelezettségnek eleget M K M
tettek-e.

A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések K K K
mikddése.

Ellendrzési kockazat M K M

Szamitott kockazatok: :

- Az dllamhaztartasi szamvitelr6l sz6lé6 kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XIL.
31.) Korm. rendeletben meghatérozott, az ellenérzés targyahoz kapcsolodé szabalyzatok
megléte.

— A szamlarend megfeleléen rogziti-e a kis értékll térgyi eszkozok konyvviteli
elszdmoldsaval (analitikus nyilvantartasaval) kapcsolatos szabalyokat.




— A leltarkészitési, selejtezési kitelezettségnek nem eleget tettek-e.
— A folyamatba épitett, vezet6i ellenérzések miikodése.

7. A miikddés és a gazdélkodds szabalyszerliségének és gazdasigossaganak, a vonatkozo
Jogszabalyi elSirdsok, szabalyzatok érvényesiilése a Sajészentpéteri Polgérmesteri
Hivatalnal

Az ellendrzés célja: Annak megéllapitasa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-e az Aht-
ban, az édllamhéztartasi szdmvitelrdl szol6 4/2013. (I. 11.) kormanyrendeletben, valamint a
368/2011. (XII. 31.) korményrendeletben meghatirozott pénzkezelési és gazdalkodasi
szabalyzatokkal, a szabélyzatok elkészitése a helyi sajétossagok figyelembevételével tortént-
e, biztositott-e a szabalyzatok aktualizdldsa, biztositott-e a kotelezettségvallalasra, az
utalvanyozdsra, az érvényesitésre, az ellenjegyzésre, valamint a teljesités igazolasra
vonatkozé kézponti és helyi szabalyok érvényesiilése.

Kockazati tényezd Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altaldnos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,

aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humaénerd6forras

képzettségének/gyakorlat M K . K
hianya

Szervezeti/személyi M M M

tényezbk valtozdsa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellendrzése

Gazdalkodasi és
pénzkezelési szabalyzat
elkésziilt-e, azok M K K
aktualizdlasa megtortént-
e

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, a
kotelezettségvallalas M K K
nyilvantartasba vétele /
hidnya

Utalvéanyozas,
t,eIJ cfs1te51,g?zolas, M K M
érvényesités gyakorlata /
hianya

A pénziigyi teljesités
(bank és pénztar), M K M
eljarasi és




bizonylatkezelési hibak,
konyvelési feladas
(kontirozas)

Ellenérzési kockazat M K K

Szémitott kockazatok:

- A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok nem megfelel$ szabélyozasa.

- A kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozds, érvényesités,
teljesitésigazolds szabélyainak érvényesiilése.

- A készpénzkezelés, szigorti szamadésu bizonylatok kezelése.

- Kontirozés, gazdasdgi miivelet besorolasa.

- A gazdalkodéshoz kapcsolodo feladatok nem szabélyszerti és hatékony ellatasa.

- A jovahagyott el6iranyzatoktol vald eltérés.

- Szabélytalan kifizetésekbdl adédé kockézatok.

- A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések nem megfeleld hatékonysaggal miikddnek vagy
esetleg nem miikddnek.

8. A leltarozasi feladatok ellatdsénak ellenérzése a Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatalnal

Az ellen6rzés célja: Annak a megéllapitisa, hogy az ellenérzétt szervezet rendelkezik-e az
allamhaztartdsi szamvitelr§l sz6l6 korményrendeletben, valamint a 368/2011. (XIL. 31.)
Korm. rendeletben meghatérozott — a leltarozasi és selejtezési feladatokhoz kapcsolodd —
szamviteli  szabélyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi  sajatossdagok
figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel meg a szdmviteli szabalyoknak az
immaterialis javak, a targyi eszkozok, valamint a készletek analitikus nyilvantartasa és
fokonyvi konyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartasban, valamint a fékonyvi
konyvelésben szereplé adatok kozotti egyezéség, a leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek
eleget tettek-e.

Kockazati tényezé Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,

aktualizaldsanak M K M
elmaradésa

Huménero6forras

képzettségének/gyakorlat M A K
hianya

S'zerve?etx/§zem,ely1 K K K
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellenérzése

A szervezet nem
rendelkezik az el6irt M K M
szabélyzatokkal.




A szdmlarend nem
megfeleléen rogziti a
konyvviteli M K M
elszamolassal
kapcsolatos szabalyokat.

A leltarkészitési,
selejtezési

kotelezettségnek nem M K M
tettek eleget.

A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések nem
megfeleld M K M
hatékonysaggal
mitkddnek.

Ellendrzési kockazat M K M

Szamitott kockazatok: <

— Az allamhaztartasi szamvitelrdl sz6l6 korményrendeletben, valamint a 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendeletben meghatérozott, az ellenérzés targydhoz kapcsolédd szabalyzatok
megléte.

— A szamlarend megfelelden rogziti-e a targyi eszkézok, valamint a készletek konyvviteli
elszamolésaval (analitikus nyilvantartasaval) kapcsolatos szabalyokat.

— A bekeriilési érték meghatérozasa a vonatkozé jogszabalyok elSirasai alapjan tortént-e.

— A leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek nem eleget tettek-e.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miitksdése.

9. A tényleges mutatészamok alapjan torténé 2021. évi normativ allami hozzéjarulas
elszamoldsa a Sajoszentpéteri Kozponti Napkézi Otthonos Ovoda koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megéllapitdsa, hogy a normativ allami hozzajarulasok igénylése,
elszamoldsa a tényleges mutatészamok alapjn, a jogszabalyi eléirdsoknak megfelel6en
valosult-e meg, a koltségvetési torvény mellékletei alapjan igényelt allami tamogatasok
analitikus alatdmasztottsdga megfelel$-e.

Kockazati tényezd Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valésziniisége kockazat

Altalinos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,

aktualizalasdnak M K M
elmaradasa

Humaner6éforras

képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya

Szervezeti/személyi M K K

tényezok valtozasa

Hidnyos targyi, M K M




informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése M K M

Folyamatok ellenérzése

A normativ allami
hozzajarulasok

zzajar’a M K M
alatamaszto
dokumentumai

A nyqvantartasok M K M
vezetese

A folyamatba épitett,
vezetdi ellenbdrzések M K K
miukodése '

Ellenodrzési kockazat M K M

Szamitott kockazatok:
— A normativ allami hozzajarulasok igénylése, elszamoldsa.
— Az alapnyilvantartasok vezetése.

10. A belsé kontrollrendszer f6bb elemeinek értékelése, a belss kontrollok mitkédése,
miikddtetése a Sajészentpéteri Kézponti Napkozi Otthonos Ovoda kéltségvetési szervnél

Az ellenbrzés célja: Annak megéllapitdsa, hogy a belsé kontrollrendszer keretében az
ellendrzott  szervezet a feladatellatdsa sordn jelentkezd kockézatokat felmérte-e, a
kockazatokat mérsékld kontrollokat kiépitették-e, és a kontrolleszkozok kiterjednek-e a
kockézatos folyamatokra, teriiletekre.

Kockdzati tényezd Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altaldnos kockszat

Szabalyozottsag hidnya,

aktualizalasanak M K M
elmaradésa

Humaneréforras

képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Szervezeti/személyi M K e

tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K

feltételek

Uj feladatok megjelenése K M M
Folyamatok ellendrzése

A be}so k(?ntrollre’ndszer M K M
szabélyozas megléte

A kockézatok M K

értékelésnek elvégzése




A kockazatokat mérsékld
kontrollok kiépitése M K M

A kockazatokat mérsékld
kontrollok miikddtetése M K M
Ellenérzési kockdzat M K M

Szamitott kockézatok:

— A bels6 kontrollrendszer nem megfeleld szabélyozasa.

— A kockazatok értékelésnek elvégzése.

— A kockazatokat mérséklé kontrollok kiépitése.

— A kockéazatokat mérsékls kontrollok miik&dtetése.

— A folyamatba épitett, vezetsi ellenérzések nem megfelels hatékonysaggal miksdnek vagy
esetleg nem mitkodnek. '

11. A miikddés és a gazdalkodas szabalyszerliségének és gazdasagossagéanak, a vonatkozo
jogszabélyi el6irdsok, szabalyzatok érvényesiilése a Sajészentpéteri Kézponti Napkozi
Otthonos Ovoda koltségvetési szervnél

Az ellenbrzés célja: Annak megallapitdsa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-e az Aht-
ban, az allamhéztartdsi szamvitelrél szolé 4/2013. (I 11.) korményrendeletben, valamint a
368/2011. (XII. 31.) korményrendeletben meghatarozott pénzkezelési és gazdalkodasi
szabalyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-
e, biztositott-e a szabdlyzatok aktualizdlasa, biztositott-e a kotelezettségvallalasra, az
utalvanyozasra, az érvényesitésre, az ellenjegyzésre, valamint a teljesités igazolasra
vonatkozo6 kézponti és helyi szabalyok érvényesiilése.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockdzat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humanerdforras

képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Szervezeti/személyi M M M

tényez0k valtozasa

Hidnyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellenérzése

Gazdalkodasi és
pénzkezelési szabalyzat
elkésziilt-e, azok M K K
aktualizalasa megtortént-
e




Kotelezettségvallalas,
pénzligyi ellenjegyzés, a
kotelezettségvallalas M K K
nyilvantartasba vétele /
hianya

Utalvanyozas,
t,elj §51t631’gtazolas, M K M
érvényesités gyakorlata /
hianya

A pénziigyi teljesités

(bank és pénztar),

eljarasi és

bizonylatkezelési hibak, M K M

konyvelési feladas
kontirozas)

Ellenérzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

- A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok nem megfelel$ szabalyozésa.

- A kotelezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités,
teljesitésigazolds szabélyainak érvényesiilése.

- A készpénzkezelés, szigoru szamadést bizonylatok kezelése.

- Kontirozas, gazdasagi miivelet besorolasa.

- A gazdalkodéshoz kapesolédé feladatok nem szabélyszerii és hatékony ellatésa.

- A jovahagyott eliranyzatoktdl valé eltérés.

- Szabélytalan kifizetésekbdl adédé kockazatok.

- A folyamatba épitett, vezetdi ellenérzések nem megfelels hatékonysaggal miikédnek vagy
esetleg nem miikodnek.

12. A leltarozasi feladatok ellatasanak ellenérzése a Sajoszentpéteri Kozponti Napkozi
Otthonos Ovoda kéltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak a megéllapitasa, hogy az ellendrzott szervezet rendelkezik-e az
allamhéztartdsi szamvitelr6l sz6l6 kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XI. 31)
Korm. rendeletben meghatérozott — a leltarozéasi és selejtezési feladatokhoz kapcsolodd —
szamviteli ~ szabélyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi  sajatossagok
figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel meg a szamviteli szabalyoknak az
immaterialis javak, a targyi eszkozok, valamint a készletek analitikus nyilvéantartisa és
fokonyvi konyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartasban, valamint a fokonyvi
konyvelésben szereplé adatok kozotti egyezdség, a leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek
eleget tettek-e.

Kockazati tényezd Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valésziniisége kockazat

Altaldnos kockazat

Szabélyozottsag hidnya,
aktualizaldsanak M K M
elmaradasa




Huméneréforras

képzettségének/gyakorlat M A K
hianya
Szervezeti/személyi K K K

tényezdk valtozdsa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellendrzése

A szervezet rendelkezik /
nem rendelkezik az eléirt M K K
szabdlyzatokkal.

A szédmlarend
megfeleléen / nem
rraegfele.logn rogziti a M K M
konyvviteli
elszamolassal
kapcsolatos szabalyokat.

A leltarkészitési,
selejtezési

kotelezettségnek eleget M K M
tettek / nem tettek eleget.

A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések
megfelel? / nem M K M
megfeleld
hatékonysaggal
mikédnek.

Ellenérzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok: ,

— Az éllamhdztartasi szamvitelrd! sz616 kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (X11.
31.) Korm. rendeletben meghatérozott, az ellendrzés targyahoz kapcsolodd szabalyzatok
megléte.

— A szémlarend megfelelGen rogziti-e a targyi eszkozok, valamint a készletek konyvviteli
elszamolasaval (analitikus nyilvantartasaval) kapcsolatos szabalyokat.

— A bekeriilési érték meghatarozasa a vonatkozd jogszabalyok elbirasai alapjan tértént-e.

— A leltarkészitési, selejtezési kitelezettségnek nem eleget tettek-e.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikddése.

13. A bels6 kontrollrendszer fébb elemeinek értékelése, a belsé kontrollok mitkodése,
miikddtetése a Sajészentpéteri Gyogyitd-Megeldzd Intézmény koltségvetési szervnél

Az ellen6rzés célja: Annak megéllapitdsa, hogy a belsé kontrollrendszer keretében az
ellenérzott szervezet a feladatellatdsa sordn jelentkezd kockazatokat felmérte-e, a
kockézatokat mérsékls kontrollokat kiépitették-e, és a kontrolleszkdzok kiterjednek-e a
kockézatos folyamatokra, teriiletekre.




Kockdzati tényezé Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalinos kockazat
Szabalyozottsag hidnya,
aktualizalasanak M K M
elmaradésa
Humaner6forras
képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya
S’zerve?et1/§zem’ely1 M K K
tényezok valtozasa
Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M M
Folyamatok ellendrzése
A be}so kqntrollre’ndszer M K M
szabdlyozas megléte
A kockazatok
értékelésnek elvégzése M K K
A kockéazatokat mérsékls
kontrollok kiépitése M K M
A kockazatokat mérsékls
kontrollok miikddtetése M K M
Ellenérzési kockizat M K M

Szamitott kockazatok:

— A bels6 kontrollrendszer nem megfeleld szabalyozasa.

— A kockazatok értékelésnek elvégzése.

— A kockazatokat mérsékld kontrollok kiépitése.

— A kockézatokat mérsékl6 kontrollok miksdtetése.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések nem megfeleld hatékonysaggal miikodnek vagy
esetleg nem miikédnek.

14. A kis értékii targyi eszkozok nyilvantartasanak ellenérzése a Sajoszentpéteri Gydgyito-
Megel6z0 Intézmény koltségvetési szervnél

Az ellen6rzés célja: Annak a megéllapitdsa, hogy a szervezet rendelkezik-e az allamhaztartasi
szamvitelrdl sz0l6 kormédnyrendeletben, valamint a 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendeletben
meghatérozott, az ellenérzés targyahoz kapcsolédd szabalyzatokkal, a szabalyzatok
elkészitése a helyi sajétossagok figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel meg a
szamviteli szabalyoknak a kis értékil targyi eszkozok analitikus nyilvantartdsa és fékonyvi
kdnyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartasban, valamint a fokonyvi konyvelésben
szerepl6 adatok kozotti egyez6ség, a leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek eleget tettek-
e.




Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabélyozottsag hidnya,
aktualizalasédnak M K M
elmaradasa

Humaneréforras
képzettségének/gyakorlat M A K
hidnya

Szervezeti/személyi
tényez6k valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellenérzése

Az allamhaztartési
szémvitelrdl sz6ld
korményrendeletben,
valamint a 368/2011.
(X1I. 31.) Korm.
rendeletben
meghatérozott, az
ellenbrzés targyahoz
kapcsolddé szabélyzatok
megléte.

A szamlarend
megfelelden rogziti-e a
kis értékii targyi
eszk'ozok’kf)nvateh M K M
elszamolasaval
(analitikus
nyilvantartasaval)
kapcsolatos szabalyokat.

A leltarkészitési,
selejtezési

kotelezettségnek eleget M K M
tettek-e.

A folyamatba épitett,
vezet6i ellendrzések K K K
miikodése.

Ellendrzési kockdzat M K M

Szamitott kockazatok:

— Az éllamhaztartasi szamvitelr6l sz6l6 kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendeletben meghatérozott, az ellenérzés targyahoz kapcsolodéd szabalyzatok
megléte.

— A szamlarend megfeleléen rogziti-e a kis értékii targyi eszkozok konyvviteli
elszdmoldsdval (analitikus nyilvantartédséval) kapcsolatos szabalyokat.




— A leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek nem eleget tettek-e.
~ A folyamatba épitett, vezet6i ellendrzések mitksdése.

15. A mikodés és a gazddlkodas szabdlyszeriiségének és gazdasigossaganak, a vonatkozd
jogszabalyi eléirdsok, szabélyzatok érvényesiilése a Sajoszentpéteri Gyogyitd-Megelézé
Intézmény koltségvetési szervnél

Az ellen6rzés célja: Annak megéllapitésa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-e az Aht-
ban, az dllamhéztartasi szamvitelrdl sz6l6 4/2013. (I. 11.) kormanyrendeletben, valamint a
368/2011. (XII. 31.) kormanyrendeletben meghatérozott pénzkezelési és gazdalkodasi
szabélyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-
e, biztositott-e a szabalyzatok aktualizaldsa, biztositott-e a kotelezettségvallalasra, az
utalvanyozésra, az érvényesitésre, az ellenjegyzésre, valamint a teljesités igazolasra
vonatkozo kodzponti és helyi szabalyok érvényesiilése.

Kockazati tényezé Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altaldnos kockézat

Szabalyozottsag hidnya,

aktualizalasanak M K K
elmaradésa

Humaénerd6forras

képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya

S’zervegeu/?zem’elyl M M M
tényezOk valtozasa

Hidnyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K

feltételek

Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellenérzése

Gazdalkodasi és
pénzkezelési szabalyzat
elkésziilt-e, azok M K K
aktualizéldsa megtortént-
e

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, a
kotelezettségvallalas M K K
nyilvantartasba vétele /
hidnya

Utalvanyozés,
t,elj e’51tes1’g’azolas, M K M
érvényesités gyakorlata /
hianya

A pénziigyi teljesités
(bank és pénztar), M K M
eljarasi és




bizonylatkezelési hibsk,
konyvelési feladas
kontirozas)

EHlenoérzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok nem megfeleld szabalyozésa.

— A kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités,
teljesitésigazolas szabalyainak érvényestilése.

— A készpénzkezelés, szigoru szamaddst bizonylatok kezelése.

~ Kontirozas, gazdasagi miivelet besorolasa.

— A gazdalkodéshoz kapcsolédé feladatok nem szabélyszer(i és hatékony ellatasa.

— A jovahagyott eldiranyzatoktol valo eltérés.

— Szabalytalan kifizetésekb6l ad6doé kockazatok.

— A folyamatba €pitett, vezetdi ellendrzések nem megfeleld hatékonysaggal mitkddnek vagy
esetleg nem mikodnek.

16. A leltérozasi feladatok ellatdsanak ellendrzése a Sajdszentpéteri Gyogyité-Megel6zd
Intézmény koltségvetési szervnél

Az ellen6rzés célja: Annak megallapitisa, hogy az ellendrzott szervezet rendelkezik-e az
allamhaztartasi szamvitelr6l sz6l6 kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31)
Korm. rendeletben meghatdrozott — a leltarozasi és selejtezési feladatokhoz kapcsolodd -
szamviteli  szabalyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok
figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel meg a szamviteli szabélyoknak az
immateridlis javak, a targyi eszkozok, valamint a készletek analitikus nyilvantartisa és
fékonyvi koényvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartdsban, valamint a fékonyvi
kdnyvelésben szerepld adatok kozotti egyezdség, a leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek
eleget tettek-e. :

Kockazati tényezé Hatas Bekdvetkezés Osszesitett
valésziniisége kockazat

Altaldnos kockazat -
Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K K
elmaradédsa
Humaneréforras
képzettségének/gyakorlat M A K
hidnya
S’Zerve:'f;etl/?zem’elyl K K K
tényezok véltozasa
Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési K A K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M K
Folyamatok ellenérzése
A szervezet rendelkezik- M K M




e az eloirt
szabélyzatokkal

A szamlarend
megfelelden r6gziti-e a
konyvviteli M K M
elszamoléssal
kapcsolatos szabélyokat

A leltarkészitési,
selejtezési

kotelezettségnek eleget M K M
tettek-e

A folyamatba épitett,
vezetdi ellenbrzések M K K
mikodése

Ellendrzési kockazat M K K

Szamitott kockéazatok:

— Az allamhéztartdsi szamvitelr6l sz6l6 kormdanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XIL
31.) Korm. rendeletben meghatarozott, az ellendrzés targyahoz kapcsolods szabdlyzatok
megléte.

— A szdmlarend megfelelden rdgziti-e a targyi eszkozok, valamint a készletek konyvviteli
elszamolésaval (analitikus nyilvantartdsaval) kapcsolatos szabalyokat.

— A bekertilési érték meghatirozasa a vonatkozé jogszabélyok eléirasai alapjan tortént-e.

— A leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek eleget tettek-e.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések mitkddése.

17. A bels6 kontrollrendszer f6bb elemeinek értékelése, a belsé kontrollok mikddése,
muikodtetése a Sajészentpéteri Mivelddési és  Sportkdzpont, Varosi Konyvtar
koltségvetési szervnél

Az ellenérzés célja: Annak megallapitdsa, hogy a bels§ kontrollrendszer keretében az
ellendrzdtt szervezet a feladatellatisa sordn jelentkezd kockézatokat felmérte-e, a
kockézatokat mérséklé kontrollokat kiépitették-e, és a kontrolleszkdzsk kiterjednek-e a
kockézatos folyamatokra, teriiletekre.

Kockizati tényezé Hatas Bekdvetkezés Osszesitett
valésziniisége kockazat

Altalinos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,

aktualizalasanak M K M
elmaradéasa

Humaneréforras

képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya

Szervezeti/személyi M K K

tényezok valtozasa

Hidnyos targyi, M K K




informatikai, elhelyezési

feltételek

Uj feladatok megjelenése K M M
Folyamatok ellenérzése

A be}so ko’ntrollre’ndszer M K M
szabalyozas megléte

A kockazatok

értékelésnek elvégzése M K K
A kockézatokat mérsékls

kontrollok kiépitése M K M
A kockéazatokat mérsékld

kontrollok miikodtetése M K M
Ellenérzési kockazat M K M

Szamitott kockazatok:

— A bels6 kontrollrendszer nem megfeleld szabalyozasa.

— A kockézatok értékelésnek elvégzése.

— A kockazatokat mérsékl kontrollok kiépitése.

— A kockazatokat mérsékl6 kontrollok mitkddtetése.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellenérzések nem megfelelé hatékonysaggal mitkddnek vagy
esetleg nem miikodnek.

18. A kis értékil targyi eszk6zok nyilvantartasdnak ellendrzése a Sajészentpéteri Miiveldési
€s Sportkdzpont, Vérosi Konyvtar koltségvetési szervnél

Az ellenbrzés célja: Annak a megallapitasa, hogy a szervezet rendelkezik-e az allamhaztartasi
szamvitelr8l sz6l6 kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
meghatdrozott, az ellenérzés targydhoz kapcsolodé szabdlyzatokkal, a szabalyzatok
clkészitése a helyi sajitossigok figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel meg a
szamviteli szabélyoknak a kis értékii targyi eszkézok analitikus nyilvantartdsa és fokonyvi
kényvelése, biztositott-e az analitikus nyilvéntartasban, valamint a f6konyvi konyvelésben
szerepl6 adatok kozotti egyez6ség, a leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek eleget tettek-
e.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valésziniisége kockdizat

Altalinos kockazat
Szabélyozottsag hidnya,
aktualizalasanak M K M
elmaradésa
Humaner6forras
képzettségének/gyakorlat M A K
hidnya
S’zerve?etl/lszem’elyl K K K
tényezok véltozasa
Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési K A K




feltételek

Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellenérzése

Az dllamhaztartasi
szdmvitelrél szo6ld
korményrendeletben,
valamint a 368/2011.
(X1II. 31.) Korm.
rendeletben
meghatarozott, az
ellendrzés targyahoz
kapcsolodo szabalyzatok
megléte.

A szamlarend
megfelelden régziti-e a
kis értéka targyi
eszk6zok konyvviteli
elszdmolésaval
(analitikus
nyilvantartaséval)
kapcsolatos szabalyokat.

M K M

A leltarkészitési,
selejtezési

kotelezettségnek eleget M ; K M
tettek-e.

A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések K K K
miukodése.

Ellendrzési kockazat M K M

Szamitott kockazatok:

— Az éllamhéztartasi szamvitelrél sz616 korményrendeletben, valamint a 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendeletben meghatérozott, az ellendrzés targyahoz kapcsolodéd szabalyzatok
megléte.

- A szamlarend megfelelden rogziti-e a kis értékdl targyi eszkozok konyvviteli
elszdmolasaval (analitikus nyilvantartasdval) kapcsolatos szabélyokat.

— A leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek nem eleget tettek-e.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikodése.

19. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek részére munkamegosztasi
megallapodéds alapjan ellatott gazdalkodasi feladatok ellenérzése a Sajészentpéteri
Miivel6dési és Sportkdzpont, Varosi Konyvtar kdltségvetési szervnél

Az ellenbrzés célja: Annak megallapitasa, hogy a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervek Avr. 9. § (1) bekezdés szerinti feladatainak elldtisa hogy torténik,
keriilt-e munkamegosztasi megéllapodds megkstésre, a munkamegosztasi megallapodas
tartalmazza-e a sziikséges elemeket, megtértént-e a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervek vonatkozasdban a kételezettségvallalds, a kotelezettségvallalas pénziigyi




ellenjegyzése, az utalvinyozas, az érvényesités és a teljesités igazolas rendjének kialakitasa,
valamint annak irasba foglaldsa, rendelkezik-e a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv a kotelezettségvallalasra, a kételezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére,
az utalvanyozasra, az érvényesitésre és a teljesités igazoldsra vonatkozé helyi szabalyozassal,

hogyan érvényesiilnek

a kotelezettségvallaldsra, a kotelezettségvallalds pénziigyi

ellenjegyzésére, az utalvanyozasra, az érvényesitésre és a teljesités igazoldsra vonatkozd

kozponti és helyi szabalyok.

Kockazati tényezd

Hatss

Bekivetkezés
valdsziniisége

Osszesitett
kockazat

Altaldnos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizdldsdnak
elmaradésa

K

Humaéneréforras
képzettségének/gyakorlat
hidnya

Szervezeti/személyi
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellendrzése

A munkamegosztasi
megallapodas
megkotésre keriilt-e

A gazdaséagi szervezettel
nem rendelkez6
koltségvetési szervek
Avr. 9. § (1) bekezdés
szerinti feladatainak
ellatasa megfeleld
médon térténik-e

A pénziigyi-szamviteli
szabalyzatok
elkésziiltek-e, annak
aktualizalasuk
megtortént-¢

Kotelezettségvallalas,
kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzése,
utalvanyozas, teljesités
igazolas, érvényesités
gyakorlata / hidnya

A folyamatba épitett,
vezetli ellenbrzések nem
megfeleld




hatékonysaggal
milkddnek vagy esetleg
nem mitk6dnek

Ellenorzési kockazat

Szamitott kockdzatok:

— A munkamegosztasi megallapodas nem keriilt megkétésre.
— A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek Avr. 9. § (1) bekezdés
szerinti feladatainak ellatdsa nem megfelel médon torténik.

— A kotelezettségvallalassal,

a kotelezettségvallalas

pénziigyi

ellenjegyzésével, az

utalvanyozassal, az érvényesitéssel és a teljesités igazolassal kapcsolatos szabalyozasa.
— A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas,
az érvényesités, a teljesités igazolas szabalyainak érvényesiilése.
— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések mitkodése.

20. A lefolytatott kézbeszerzési értékhatér alatti beszerzések és a kapcsolodd feladatok
ellendrzése a Sajészentpéteri Miivelddési és Sportkézpont, Vérosi Konyvtar koltségvetési

szervnél

Az ellenbrzés célja: Annak a megéllapitdsa, hogy a lefolytatott beszerzési eljardsoknal
betartottdk-e a vonatkozd szabalyzat eldirdsait (az esetleges mulasztisok feltdrasa, azok
okainak vizsgalata), a kivélasztasban és a megvalésulasnal érvényesiiltek- a mindségelvarasi
és koltségesokkentési szempontok, a nyertes palyazat megvalsuldsét az ellendrzétt szervezet
részérél folyamatos el6zetes és utélagos ellen6rzés kisérte-e (sor keriilt-e az esetleges hibak

megsziintetésére).

Kockazati tényezo

Hatas

Bekovetkezés
valdsziniisége

Osszesitett
kockazat

Altalanos keckazat

Szabalyozottsag hidnya,
aktualizalasanak
elmaradésa

K

Humaéner6forras
képzettségének/gyakorlat
hianya

Szervezeti/személyi
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellenérzése

A beszerzéshez
kapcsolddé feladatok
szervezése,
szabélyozasa,




kontrollfolyamatok

A szerz6déskotés,
Jjogorvoslat / nem teljes K K K
kori szerzodés

Az eredeti kiiras és
modositas nyomon
kovetes?, ,a’palyazat M K M
megvaldsitasa, annak
atvétele, illetve
teljesitésigazolasa

A pénziigyi teljesités, a
gazdasagi esemény

w : M K M
konyvelése,
nyilvéntartasok vezetése
Ellenérzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A beszerzéshez kapcsolddo feladatok szervezése, szabalyozasa, kontrollfolyamatok.

— A koriilmények fenndllasa ellenére nem inditott kézbeszerzési eljaras.

— Az eljaras elOkészitésének, meghirdetése, a cél és a szolgaltatas Gsszehangoldsa, a
beszerzési eljarasok lebonyolitdsa, dokumentaltsag.

— A teljesités sordn az érvényes szerz6déstél valo eltérés, a teljesitésigazolas, a visszajelzés.

21. A belsé kontrollrendszer f6bb elemeinek értékelése, a belsé kontrollok miikddése,
mitkodtetése a Sajoszentpéteri Varosgondnoksag koltségvetési szervnél

Az ellenbrzés célja: Annak megallapitdsa, hogy a belsd kontrollrendszer keretében az
ellenbrzdtt  szervezet a feladatellatdsa sordn jelentkezd kockézatokat felmérte-e, a
kockazatokat mérséklé kontrollokat kiépitették-e, és a kontrolleszkozdk kiterjednek-e a
kockazatos folyamatokra, teriiletekre.

Kockazati tényezd Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valésziniisége kockazat

Altaldnos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,

aktualizalasanak M K M
elmaradasa

Huméner6forras

képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Szervezeti/személyi M K K

tényezOk valtozasa

Hianyos téargyi,

informatikai, elhelyezési M
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellenérzése




A belsé kontrollrendszer
szabalyozas megléte

A kockazatok
értékelésnek elvégzése

A kockéazatokat mérsékld
kontrollok kiépitése

A kockazatokat mérsékls
kontrollok mukédtetése

I - -l B
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Ellendrzési kockdzat

Szamitott kockazatok:

— A bels6 kontrollrendszer nem megfelelé szabalyozésa.

— A kockézatok értékelésnek elvégzése.

— A kockdazatokat mérséklé kontrollok kiépitése.

— A kockézatokat mérséklé kontrollok miikdtetése.

— A folyamatba épitett, vezetsi ellendrzések nem megfeleld hatekonysaggal muikddnek vagy
esetleg nem miitk6dnek.

22. A kis értékli targyi eszkozok nyilvantartasinak ellendrzése a Sajoszentpéteri
Varosgondnokséag koltségvetési szervnél

Az ellenbrzés célja: Annak a megéllapitdsa, hogy a szervezet rendelkezik-e az allamhdaztartasi
szamvitelrél sz016 kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
meghatarozott, az ellen6rzés targyahoz kapcsolédé szabalyzatokkal, a szabalyzatok
elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel meg a
szamviteli szabalyoknak a kis értékii targyi eszkdzok analitikus nyilvantartasa és fokdnyvi
kényvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartisban, valamint a fékonyvi kényvelésben
szerepl6 adatok kdzotti egyezoség, a leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek eleget tettek-
e.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altaldanos kockazat

Szabalyozottsdg hianya,
aktualizalasanak M K M
elmaradasa

Humaner6forras
képzettségének/gyakorlat M A K
hianya

y——
S’zerve?et1/§ m’elyl K K K
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M

Folyamatok ellendrzése

Az allamhaztartasi M




szamvitelr6l szolo
kormanyrendeletben,
valamint a 368/2011.
(X1I. 31.) Korm.
rendeletben
meghatérozott, az
ellendrzés targyahoz
kapcsolodd szabalyzatok
megléte.

A szédmlarend
megfeleléen rogziti-e a
kis értékdi targyi
eszk’ozok’kf)nvateh M K M
elszamoldsaval
(analitikus
nyilvéntartdsaval)
kapcsolatos szabalyokat.

A leltarkészitési,
selejtezési

kotelezettségnek eleget M K M
tettek-e.

A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések K K K
mikddése,

Ellenérzési kockdzat M K M

Szamitott kockazatok:

— Az édllamhdztartasi szdmvitelrdl sz6l6 kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendeletben meghatérozott, az ellendrzés targyahoz kapcsolodé szabalyzatok
megléte.

- A szamlarend megfeleléen rogziti-e a kis értékii targyi eszkozok konyvviteli
elszdmolaséaval (analitikus nyilvantartasaval) kapcsolatos szabalyokat.

— A leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek nem eleget tettek-e.

~ A folyamatba épitett, vezet6i ellendrzések miikddése.

23. A mikodés és a gazdalkodas szabalyszerliségének és gazdasigossdganak, a vonatkozod
jogszabalyi elbirasok, szabalyzatok érvényesiilése a Sajészentpéteri Vérosgondnoksag
koltségvetési szervnél

Az ellenbrzés célja: Annak megallapitdsa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-e az Aht-
ban, az allamhéztartasi szamvitelr6l sz616 4/2013. (I. 11.) kormanyrendeletben, valamint a
368/2011. (XIL. 31.) korményrendeletben meghatdrozott pénzkezelési és gazdélkodasi
szabalyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-
e, biztositott-e a szabdlyzatok aktualizaldsa, biztositott-e a kotelezettségvallalasra, az
utalvanyozasra, az érvényesitésre, az ellenjegyzésre, valamint a teljesités igazolasra
vonatkozd kdzponti és helyi szabéalyok érvényesiilése.




Kockazati tényezé

Hatas

Bekovetkezés
valdsziniisége

Osszesitett
kockazat

Altalianos kockazat

Szabélyozottsag hidnya,
aktualizdlasanak
elmaradésa

K

Huménerdforras
képzettségének/gyakorlat
hidanya

Szervezeti/személyi
tényez0Ok valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellendrzése

Gazdélkodasi és
pénzkezelési szabalyzat
elkésziilt-e, azok
aktualizalasa megtortént-
e

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, a
kételezettségvallalas
nyilvantartasba vétele /
hidnya

Utalvanyozés,
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
hidnya

A pénziigyi teljesités
(bank és pénztar),
eljarasi és
bizonylatkezelési hibak,
konyvelési feladas
(kontirozas)

Ellenérzési kockdzat

M

K

Szamitott kockazatok:

— A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok nem megfelel$ szabalyozasa.

— A Kkotelezettségvallalss,
teljesitésigazolas szabélyainak érvényesiilése.

a

pénziigyi

ellenjegyzés, utalvanyozis, érvényesités,

— A készpénzkezelés, szigori szamadasu bizonylatok kezelése.
— Kontirozas, gazdaségi miivelet besorolasa.
— A gazdalkodashoz kapcsolodo feladatok nem szabélyszer(i és hatékony ellatasa.

— A jovéahagyott el6irdnyzatoktol vald eltérés.

— Szabalytalan kifizetésekb6l ad6dé kockazatok.




— A folyamatba épitett, vezet6i ellenérzések nem megfeleld hatékonysaggal miikddnek vagy
esetleg nem miikSdnek.

24. A leltérozasi feladatok ellatdsnak ellendrzése a Sajoszentpéteri Varosgondnoksag
koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak a megallapitdsa, hogy az ellendrzott szervezet rendelkezik-e az
allamhaztartasi szdmvitelrl sz616 korményrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletben meghatdrozott — a leltarozasi és selejtezési feladatokhoz kapcsolodd —
szamviteli ~ szabdlyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossigok
figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel meg a szamviteli szabalyoknak az
immateridlis javak, a targyi eszkdzok, valamint a készletek analitikus nyilvantartisa és
fokonyvi konyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartasban, valamint a fékonyvi
konyvelésben szerepl6 adatok kézotti egyezoség, a leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek
eleget tettek-e.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalinos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,

aktualizalasanak M K M
elmaradésa

Humaner6forras

képzettségének/gyakorlat M A K
hianya

LS’zerve?etl/f,zem’elyl K K K
tényezdk valtozasa

Hiényos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek '

Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellenérzése

A szervezet rendelkezik /
nem rendelkezik az eldirt M K K
szabalyzatokkal.

A szamlarend
megfelelden / nem
m"egfele’loe.n rogziti a M K M
konyvviteli
elszamoldssal
kapcsolatos szabalyokat.

A leltarkészitési,
selejtezési

kotelezettségnek eleget M K K
tettek / nem tettek eleget.

A folyamatba épitett,
vezet6i ellendrzések M K M
megfeleld / nem




megfeleld
hatékonyséaggal
mikodnek.

EHendrzési kockazat M K . K

Szamitott kockézatok:

— Az éllamhaztartasi szdmvitelrdl sz6l6 kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (X11.
31.) Korm. rendeletben meghatarozott, az ellenérzés targyahoz kapcsol6dé szabélyzatok
megléte.

— A szamlarend megfelelGen rogziti-e a targyi eszkozok, valamint a készletek kényvviteli
elszamolasaval (analitikus nyilvéntartasaval) kapcsolatos szabalyokat.

— A bekertilési érték meghatérozasa a vonatkozé jogszabalyok eldirasai alapjén tortént-e.

— A leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek nem eleget tettek-e.

— A folyamatba épitett, vezet6i ellenérzések mikodése.

25. A lefolytatott kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések és a kapesolddd feladatok
ellendrzése a Sajoszentpéter Varosi Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzatnal

Az ellenérzés célja: Annak a megallapitdsa, hogy a lefolytatott beszerzési eljarasoknal
betartottdk-e a vonatkozd szabalyzat elbirésait (az esetleges mulasztasok feltarisa, azok
okainak vizsgalata), a kivalasztasban €s a megvalésuldsnal érvényesiiltek-e a mindségelvarasi
¢s koltségesokkentési szempontok, a nyertes palyazat megvaldsulasat az ellendrzétt szervezet
részérdl folyamatos elozetes és utolagos ellendrzés kisérte-e (sor keriilt-¢ az esetleges hibak
megsziintetésére).

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdésziniisége kockazat

Altaldnos kockazat

Szabélyozottsag hidnya,

aktualizaldsanak M K M
elmaraddsa

Humaneréforras

képzettségének/gyakorlat M A K
hianya

S’zerve"zetl/§zem’eiy1 M K K
tényezdk valtozasa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A

feltételek

Uj feladatok megjelenése M K M

Folyamatok ellenérzése

A beszerzéshez
kapcsolodo feladatok
szervezése, M K M
szabalyozasa,
kontrollfolyamatok

A szerzOdéskotés, K K K




jogorvoslat / nem teljes
kori szerz6dés

Az eredeti kiiras és
modositas nyomon
kovetes’e, ’g’palyazat M K M
megvaldsitasa, annak
atvétele, illetve
teljesitésigazoldsa

A pénziigyi teljesités, a
gazdasagi esemény M K M
konyvelése,

nyilvéantartasok vezetése

Ellenorzési kockazat M K M

Szamitott kockazatok:

— A beszerzéshez kapcsolodo feladatok szervezése, szabalyozasa, kontrollfolyamatok.

— Akériilmények fennéllésa ellenére nem inditott k6zbeszerzési eljaras.

— Az eljarés el6készitésének, meghirdetése, a cél és a szolgaltatas Osszehangolasa, a
beszerzési eljarasok lebonyolitasa, dokumentaltsag.

— A teljesités sordn az érvényes szerzodéstol valé eltérés, a teljesitésigazolas, a visszajelzés.

26. A jogszabalyokban eléirt pénziigyi, szémviteli, valamint gazdalkodasi szabdalyzatok
meglétének, illetve tartalmdnak belsd ellenérzése a Sajdszentpéter Varosi Lengyel
Nemzetiségi Onkormdanyzatnal

Az ellendrzés célja: Annak megallapitésa, hogy a szervezet rendelkezik-e az allamhaztartds
szamvitelérdl szo616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendeletben, valamint az allamhaztartasrél sz6l6
torvény végrehajtasardl 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben, valamint az dllamhaztartasrol
szold 2011. évi CXCV. térvényben meghatarozott pénziigyi, szémviteli, valamint
gazdalkodasi  szabdlyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok
figyelembevételével tortént-e, biztositott-¢ a szabalyzatok sziikség szerinti aktualizaldsa.

Kockdzati tényezd - Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valésziniisége kockazat

Altalinos kockdzat
Szabalyozottsag hidnya,
aktualizalasanak M K K
elmaradésa
Humaneré6forras
képzettségének/gyakorlat K K K
hidnya
S’zerve?etl/?zem’elyl M K K
tényez6k valtozasa
Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K
feltételek
Uj feladatok megjelenése M K M




Folyamatok ellenérzése

A szervezet nem
rendelkezik valamennyi
eléirt pénziigyi,
szamviteli, valamint
gazdalkodasi
szabalyzattal

A pénziigyi, szamviteli,
valamint gazdalkodasi
szabalyzatok nem a
jogszabalyi
eléirdsoknak, helyi
sajatossagoknak
megfeleléen késziiltek el

A szabalyzatok
aktualizaldsa nem t6rtént
meg

Ellenérzési kockazat

Szamitott kockazatok:
A szervezet nem

rendelkezik valamennyi

gazdalkodasi szabéalyzattal.
— A pénziigyi, szamviteli, valamint gazdalkodési szabalyzatok nem a jogszabalyi
eldirasoknak, helyi sajatossagoknak megfeleléen késziiltek el.
— A szabélyzatok aktualizdlédsa nem tortént meg.
— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések nem megfeleld hatékonysdggal miikédnek vagy
esetleg nem miikddnek.

eléirt pénzigyi,

szamviteli, valamint

27. A targyi eszk6zok, valamint a készletek analitikus nyilvantartisénak és fokdnyvi

konyvelésének
Onkormanyzatnal

ellenbrzése a

Sajoszentpéter  Vérosi

Lengyel Nemzetiségi

Az ellenérzés célja: Annak a megéllapitdsa, hogy a szervezet rendelkezik-e az allamhdaztartasi
szdmvitelr6l sz6lé kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendeletben
meghatarozott, az ellenérzés targyahoz kapcsolédd szabalyzatokkal, a szabélyzatok
elkészitése a helyi sajatossigok figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel meg a
szamviteli szabdlyoknak a targyi eszk6zok, valamint a készletek analitikus nyilvantartasa és
fokdnyvi konyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvéantartdsban, valamint a f8konyvi
konyvelésben szerepl6 adatok kozotti egyezdség, a leltdrkészitési, selejtezési kotelezettségnek

eleget tettek-e.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valésziniisége kockazat
Altalanos kockdzat
Szabélyozottsag hianya,
aktualizalasanak K M
elmaradasa
Huméneréforras M A




képzettségének/gyakorlat
hidnya

S’zerve?eti/§zem’élyi K K K
tényezok valtozdsa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellenérzése

Az éllamhaztartasi
szamvitelr6l szol6
kormanyrendeletben,
valamint a 368/2011.
(XII. 31.) Korm.
rendeletben
meghatarozott, az
ellendrzés targyahoz
kapcsolodd szabalyzatok
megléte.

A szdmlarend
megfelelden rogziti-e a
targyi eszkozok,
valamint a készletek
kényvviteli M K M
elszdmolasaval
(analitikus
nyilvantartasdval)
kapcsolatos szabalyokat.

A bekertilési érték
meghatdrozasa a

vonatkoz6 jogszabalyok M A K
elbirasai alapjan tortént-
e

A leltarkészitési,
selejtezési

kotelezettségnek eleget M K M
tettek-e.

A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések K K K
miukodése.

Ellendrzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— Az éllamhaztartdsi szamvitelrél sz6l6 korményrendeletben, valamint a 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendeletben meghatérozott, az ellendérzés targyédhoz kapcsolédé szabéalyzatok
megléte.

— A szamlarend megfelel6en rogziti-e a targyi eszkozok, valamint a készletek konyvviteli
elszamolasaval (analitikus nyilvantartéséval) kapcsolatos szabalyokat.

— A bekeriilési érték meghatarozasa a vonatkoz6 jogszabalyok eldirasai alapjan tortént-e.




— A leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek nem eleget tettek-e.
— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések mitkodése.

28. A mikodés és a gazdalkodas szabalyszerfiségének és gazdasigossaganak, a vonatkozé
Jogszabalyi el8irdsok, szabalyzatok érvényesiilése a Sajoszentpéter Varosi Lengyel
Nemzetiségi Onkormanyzatnal

Az ellen6rzés célja: Annak megéllapitdsa, hogy a szervezet rendelkezik-e az Aht-ban, az
allamhéztartasi szdmvitelr6! sz6l6 4/2013. (1. 11.) korményrendeletben, valamint a 368/2011.
(XII. 31.) kormdnyrendeletben meghatdrozott pénziigyi-szamviteli szabalyzatokkal, a
szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e, biztositott-e a
szabalyzatok aktualizdldsa, biztositott-c a kotelezettségvéllalasra, az utalvanyozésra, az
crvényesitésre, az ellenjegyzésre, valamint a teljesités igazoldsra vonatkozé kozponti és helyi
szabalyok érvényesiilése.

Kockazati tényezo Hatas Bekdvetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altaldnos kockazat

Szabélyozottsag hidnya,
aktualizaldsanak M K M
elmaradasa

Humaner6forras
képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya

zervezeti/személyi
Szervezeti/szemely M K K
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellenérzése

Gazdalkodasi és
pénzkezelési szabalyzat
elkésziilt-e, azok M K M
aktualizalasa megtdrtént-
e

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, a
kotelezettségvallalas M K K
nyilvantartasba vétele /
hianya

Utalvanyozas,
t’elj <?51t651’gf1201as, M K M
érvényesités gyakorlata /
hianya

A pénzligyi teljesités
(bank és pénztar), M K M
eljérési és




bizonylatkezelési hibak,
kényvelési feladas
(kontirozas)

Ellenérzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok: .

— A gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok nem megfeleld szabalyozasa

— A kotelezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités,
teljesitésigazolas szabalyainak érvényesiilése.

~ A készpénzkezelés, szigoru szdmadést bizonylatok kezelése.

— Kontirozés, gazdasagi miivelet besorolasa.

~ A gazdalkodashoz kapcsolddé feladatok nem szabalyszerii és hatekony ellatasa.

~ A jévahagyott el6iranyzatoktdl valo eltérés.

— Szabalytalan kifizetésekbdl ad6do kockazatok.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések nem megfeleld hatékonysaggal mitkddnek vagy
esetleg nem mikodnek.

29. A Sajészentpéter Vérosi Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsénak
ellen6rzése

Az ellenbrzés célja: Annak megéllapitasa, hogy a Sajoszentpeter Vérosi Onkormanyzat
biztositja-e a Sajészentpéter Varosi Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat részére a
nemzetiségek jogairol sz6lé 2011. évi CLXXIX. torvényben meghatérozotiakat,
szabalyozottak-e a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kételezettségvallaldsaival kapcsolatosan a
kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvdnyozasi, teljesités igazolasi
feladatok, rendelkezik-e Sajoszentpéter Varosi Onkormanyzat és a Sajdszentpéter Varosi
Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat a Nektv. altal eldirt megallapodassal, annak tartalma
megfelel-e a jogszabalyi eléirasoknak, hogyan torténik a Sajészentpéter Varosi Lengyel
Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi, pénziigyi, szadmviteli feladatainak ellatasa, az
allami koltségvetési tamogatds a jogszabalyi el8irdsoknak megfelelden keriilt-e 4tadsra a
nemzetiségi Onkormanyzat részére, a miikddési koltségvetési, valamint a feladatalapti
koltségvetési tdmogatas felhasznildsa a jogszabélyi elSirdsoknak megfeleléen tortént-e,
biztositott volt-e a gazdalkodés biztonsaga, szabalyszerlisége.

Kockazati tényezd Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalinos kockazat
Szabalyozottsag hidnya,
aktualizalasanak M K M
elmaradésa
Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya
S,zerve?et1/§zem,ely1 M K K
tényezdk valtozasa
Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K




feltételek

Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellenirzése

A gazdalkodéssal
kapcsolatos fe}adatok M K K
nem megfeleld
szabédlyozasa

A kotelezettségvallalds,
a pénziigyi ellenjegyzés,
utalvényozas,
érvényesités, M K M
teljesitésigazolas
szabalyainak
érvényesiilése

A Nektv. altal elbirt
megallapodas tartalma

A tdmogatasok
szabalyszer(i M K M
felhasznalésa

Ellenérzési kockazat M K K

Szamitott kockézatok:

— A gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok szabalyozasa.

— A Kkotelezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozds, érvényesités,
teljesitésigazolds szabdlyainak érvényesiilése.

— A Nektv. 4ltal el6irt megéllapodas tartalma.

— A tamogatasok szabalyszerii felhasznalasa.

30. A Kkotelezettségvdllalas, a kotelezettségvallalass pénziigyi ellenjegyzésének, az
utalvanyozas, az €rvényesités és a teljesités igazolds vizsgalata a Sajoszentpéter Varosi
Lengyel Nemzetiségi Onkorményzatnal

Az ellenbrzés célja: Annak megéllapitasa, hogy megtortént-e a kotelezettségvallalas, a
kotelezetiségvallalds pénziigyi ellenjegyzése, az utalvdnyozas, az érvényesités és a teljesités
igazolas rendjének kialakitisa, valamint annak irdsba foglaldsa, rendelkezik-e a szervezet a
kotelezettségvallaldsra, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére, az utalvanyozésra,
az ervenyesitésre €s a teljesités igazoldsra vonatkozé helyi szabalyozassal, hogyan
érvényesiilnek a kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére, az
utalvanyozasra, az érvényesitésre és a teljesités igazoldsra vonatkozé kézponti és helyi
szabalyok.

Kockazati tényezo Hatas Bekdvetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altaldnos kockazat

Szabélyozottsag hianya,
aktualizaldsanak M K K
elmaradasa




Humaénerdéforras
képzettségének/gyakorlat M A K
hianya

ti élyi
S’zervege 1/§zem’ yi M K K
tényezdk véltozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K M
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellendérzése

A gazdalkodasi , ,
szabalyzat el.ke’sz’;ult—e, M K K
annak aktualizalasa
megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
kotelezettségvallalas
peénziigyi el’lenj egyzése, M K M
utalvanyozas, teljesités
igazolas, érvényesités
gyakorlata / hianya

A folyamatba épitett,
vezetdi ellenérzések nem
megfelel

hatékonysaggal M K M
miikddnek vagy esetleg
nem mitkddnek

Ellenérzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A kotelezettségvallalassal, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésével, az
utalvanyozassal, az érvényesitéssel és a teljesités igazoldssal kapcsolatos eljaras
szabalyozasa.

— A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas,
az érvényesités, a teljesités igazolds szabalyainak érvényesiilése.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellenbrzések miikodése.

31. A hazipénztéari pénzkezelés szabélyainak érvényesiilése a Sajészentpéter Varosi Lengyel
Nemzetiségi Onkormanyzatnal

Az ellenbrzés célja: Annak megéllapitisa, hogy megtortént-e a pénzkezelés rendjének
kialakitdsa, valamint annak irdsba foglaldsa, hogyan érvényesiilnek a hazipénztar miikddésére
vonatkoz6 helyi szabalyok, valamint a hazipénztdr milkddésére vonatkozé szabalyrendszer
mennyiben biztositja a tulajdon védelmét.

Kockazati tényezo Hatas Bekivetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabélyozottsag hidnya, M K K




aktualizalasanak
elmaraddsa

Humaner&forras
képzettségének/gyakorlat
hidnya

Szervezeti/személyi
tényezOk valtozasa

Hidnyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellendrzése

A pénzkezelési
szabalyzat elkésziilt-e,
annak aktualizalasa
megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés,
utalvanyozas,
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
hidnya

A pénziigyi teljesités
(pénztar), eljaréasi és
bizonylatkezelési hibak,
konyvelési feladas
(kontirozas)

Ellenorzési kockazat

M

K

Szamitott kockazatok:

— A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok nem megfeleld szabélyozasa.

— A készpénzkezelés, szigori szamadasi bizonylatok kezelése.

— Szabdlytalan kifizetésekb6l adodé kockazatok.
— A folyamatba épitett, vezetdi ellenérzések nem megfelelé hatékonysaggal mikddnek vagy
esetleg nem mikddnek.

32. A lefolytatott kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések és a kapcsoléods feladatok
ellenbrzése a Sajoszentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkormanyzatnal

Az ellenérzés célja: Annak a megallapitisa, hogy a lefolytatott beszerzési eljarasoknal
betartottdk-e a vonatkozo szabalyzat elbirasait (az esetleges mulasztidsok feltarasa, azok
okainak vizsgalata), a kivélasztasban és a megvalosulasnal érvényesiiltek-e a minéségelvarasi
és koltségesokkentési szempontok, a nyertes palydzat megvaldsulasat az ellendrzott szervezet
részér6l folyamatos elézetes és utolagos ellendrzés kisérte-e (sor keriilt-e az esetleges hibak

megsziintetésére).




Kockazati tényezé Hatas Bekdovetkezés Osszesitett
valésziniisége kockazat

Altalinos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,
aktualizalasanak M K M
elmaraddsa

Huméner6forras
képzettségének/gyakorlat M A K
hianya

ezeti/személyi
S,zerv ?et1/§ me yi M K K
tényezOk valtozasa

Hidnyos targyi,
informatikai, elhelyezési K A
feltételek

Uj feladatok megjelenése M K M

Folyamatok ellenérzése

A beszerzéshez
kapcsolodé feladatok
szervezeése, M K M
szabalyozasa,
kontrollfolyamatok

A szerzodéskotés,
jogorvoslat / nem teljes K K K
korii szerzodés

Az eredeti kiiras és
médositas nyomon
kovetesez, a ,palyazat M K M
megvalositasa, annak
atvétele, illetve
teljesitésigazolasa

A pénziigyi teljesités, a
gazdasagi esemény M K M
konyvelése,

nyilvéntartasok vezetése

Ellendrzési kockazat M K M

Szamitott kockazatok:

— A beszerzéshez kapcsolodé feladatok szervezése, szabalyozasa, kontrollfolyamatok.

~ A koriilmények fennallasa ellenére nem inditott kozbeszerzési eljaras.

— Az eljaras el6készitésének, meghirdetése, a cél és a szolgaltatds Osszehangoldsa, a
beszerzési eljarasok lebonyolitasa, dokumentaltsag.

— A teljesités sordn az érvényes szerz8déstdl valo eltérés, a teljesitésigazolas, a visszajelzés.




33. A jogszabélyokban eldirt pénziigyi, szamviteli, valamint gazdalkodasi szabélyzatok
meglétének, illetve tartalménak belsé ellenérzése a Sajészentpéter Varosi Német
Nemzetiségi Onkorményzatnal

Az ellenbrzés célja: Annak megéllapitasa, hogy a szervezet rendelkezik-e az allamhaztartas
szamvitelérél szolé 4/2013. (I. 11.) Korm. rendeletben, valamint az &llamhdaztartasrél szo6lé
torvény végrehajtasarol 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben, valamint az allamhéztartasrol
sz016  2011. évi CXCV. torvényben meghatdrozott pénziigyi, szamviteli, valamint
gazdalkoddsi szabdlyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok
figyelembevételével tortént-¢, biztositott-e a szabalyzatok sziikség szerinti aktualizalasa.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabdlyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humaéner6forras

képzettségének/gyakorlat K K K
hidnya

Szervezeti/személyi M K K

tényezOk valtozasa

Hiényos targyi,

informatikai, elhelyezési M K
feltételek
Uj feladatok megjelenése M K M

Folyamatok ellenérzése

A szervezet nem
rendelkezik valamennyi
eléirt pénziigyi, M K K
szamviteli, valamint
gazdalkoddsi
szabélyzattal

A pénziigyi, szamviteli,
valamint gazdalkodasi
szabalyzatok nem a
jogszabalyi M K M
eléirdsoknak, helyi
sajatossagoknak
megfeleléen késziiltek el

A szabalyzatok
aktualizaldsa nem tortént M K M
meg

Ellenérzési kockazat M K

Szamitott kockazatok:
— A szervezet nem rendelkezik valamennyi el6irt pénziigyi, szdmviteli, valamint
gazdalkodasi szabalyzattal.




— A pénziigyi, szdmviteli, valamint gazddlkod4si szabalyzatok nem a jogszabalyi
eléirdsoknak, helyi sajatossdgoknak megfeleléen késziiltek el.

— A szabalyzatok aktualizaldsa nem tortént meg.

— A folyamatba épitett, vezet6i ellendrzések nem megfeleld hatékonysaggal miikddnek vagy

esetleg nem miikddnek.

34. A targyi eszk6zok, valamint a készletek analitikus nyilvantartasnak és fokonyvi
konyvelésének ellendrzése a Sajoszentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkorményzatnal

Az ellendrzés célja: Annak a megallapitasa, hogy a szervezet rendelkezik-e az allamhéztartési
szamvitelr§l sz6l6 korméanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
meghatérozott, az ellenérzés térgydhoz kapcsolédd szabalyzatokkal, a szabalyzatok
clkészitése a helyi sajatossigok figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel meg a
szamviteli szabalyoknak a targyi eszk$zok, valamint a készletek analitikus nyilvéntartasa és
fékonyvi konyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartdsban, valamint a fokonyvi
konyvelésben szerepl6 adatok kézotti egyezdség, a leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek

eleget tettek-e.

Kockazati tényezé

Hatias

Bekivetkezés
valésziniisége

Osszesitett
kockazat

Altalinos kockazat

Szabélyozottsag hidnya,
aktualizaldsanak
elmaradasa

M

Huménerdforras
képzettségének/gyakorlat
hianya

Szervezeti/személyi
tényezdk valtozasa

Hianyos téargyi,
informatikai, elthelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellenérzése

Az allamhéztartasi
szamvitelrdl sz6l6
kormanyrendeletben,
valamint a 368/2011.
(X1I. 31.) Korm.
rendeletben
meghatarozott, az
ellendrzés targyahoz
kapcsolddé szabalyzatok
megléte.

A szamlarend
megfelelden régziti-e a
targyi eszkozok,
valamint a készletek

M




konyvviteli
elszamolasaval
(analitikus
nyilvantartisaval)
kapcsolatos szabalyokat.

A bekertilési érték
meghatarozasa a
vonatkozd jogszabalyok M A K
el6irasai alapjan tortént-
e.

A leltarkészitési,
selejtezési

kotelezettségnek eleget M K M
tettek-e.

A folyamatba épitett,
vezetOl ellendrzések K K K
mukodése,

Ellendrzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— Az allamhaztartési szamvitelrél sz6l6 korményrendeletben, valamint a 368/2011. (XIL
31.) Korm. rendeletben meghatarozott, az ellenérzés targyahoz kapcsolodd szabalyzatok
megléte.

— A szamlarend megfeleléen rogziti-¢ a targyi eszkozok, valamint a készletek kdnyvviteli
elszamolasaval (analitikus nyilvéantartasaval) kapcsolatos szabalyokat.

— A bekeriilési ért€k meghatérozasa a vonatkozo jogszabélyok el6irasai alapjan tortént-e.

— A leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek nem eleget tettek-e.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések mikodése.

35. A miikodés és a gazdalkodas szabélyszerliségének és gazdasagossiganak, a vonatkozé
jogszabélyi el6irdsok, szabalyzatok érvényesiilése a Sajoszentpéter Vérosi Német
Nemzetiségi Onkorméanyzatnal

Az ellendrzés célja: Annak megallapitdsa, hogy a szervezet rendelkezik-e az Aht-ban, az
allamhéztartdsi szamvitelrol sz616 4/2013. (1. 11.) korméanyrendeletben, valamint a 368/2011.
(XIL. 31.) kormdanyrendeletben meghatdrozott pénziigyi-szamviteli szabalyzatokkal, a
szabélyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e, biztositott-e a
szabalyzatok aktualizal4sa, biztositott-e a kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, az
ervényesitésre, az ellenjegyzésre, valamint a teljesités igazoldsra vonatkoz6 kdzponti és helyi
szabalyok érvényesiilése.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalianos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,
aktualizdlasanak M K K
elmaradasa

Humanerdforras M K K




képzettségének/gyakorlat
hidnya

J—r o
S,zerv Z tl/’szem’elyl M K K
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellendérzése

Gazdélkodasi és
pénzkezelési szabalyzat
elkésziilt-e, azok M K K
aktualizalasa megtortént-
e

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, a
kételezettségvallalas M K M
nyilvantartasba vétele /
hidnya

Utalvanyozas,
1:,e11<?51te51’g’azolas, | M K M
érvényesités gyakorlata /
hidnya

A pénziigyi teljesités
(bank és pénztar),
eljarasi és

bizonylatkezelési hibak, M K M
konyvelési feladas
(kontirozas)

Elenérzési kockazat M K K

Szamitott kockézatok:

— A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok nem megfeleld szabalyozasa.

- A kotelezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités,
teljesitésigazolds szabalyainak érvényesiilése.

— A készpénzkezelés, szigoru szdmaddsu bizonylatok kezelése.

— Kontirozés, gazdasagi miivelet besorolasa.

— A gazdalkodashoz kapcsolédo feladatok nem szabalyszer(i és hatékony ellatasa.

— A jovéahagyott eléiranyzatoktdl valo eltérés.

— Szabalytalan kifizetésekb6l adddd kockazatok.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellenérzések nem megfelel hatékonysaggal miksdnek vagy
esetleg nem miikédnek.

36. A Sajoszentpéter Vérosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsanak ellendrzése

Az ellenbrzés célja: Annak megéllapitdsa, hogy a Sajoszentpéter Varosi Onkorméanyzat
biztositja-e a Sajoszentpéter Vérosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat tészére a




nemzetiségek jogair6l szolé 2011. évi CLXXIX. térvényben meghatarozottakat,
szabalyozottak-e a helyi nemzetiségi 6nkorményzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a
kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, ¢rvényesitési, utalvanyozési, teljesités igazolasi
feladatok, rendelkezik-e Sajészentpéter Varosi Onkorményzat és a Sajoszentpéter Vérosi
Német Nemzetiségi Onkorményzat a Nektv. altal eldirt megallapodéssal, annak tartalma
megfelel-e a jogszabalyi el6irasoknak, hogyan torténik a Sajoszentpéter Véarosi Német
Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi, pénziigyi, szamviteli feladatainak ellatisa, az
allami koltségvetési tdmogatds a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen keriilt-e atadéasra a
nemzetiségi Onkormanyzat részére, a miikodési koltségvetési, valamint a feladatalapt
koltségvetési tdmogatds felhasznaldsa a jogszabdlyi elbirasoknak megfeleléen tortént-e,
biztositott volt-e a gazdalkodas biztonsaga, szabalyszerlisége.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valésziniisége kockazat

Altaldnos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,

aktualizalasanak M K M
elmaraddsa

Humanero6forras

képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Szervezeti/személyi M K K

tényez0k valtozdsa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése : K M K

Folyamatok ellenirzése

A gazdalkodassal
kapcsolatos fe;’ladatok M K K
nem megfelel6
szabdlyozasa

A kotelezettségvallalas,
a pénziigyi ellenjegyzés,
utalvanyozas,
érvényesités, M K M
teljesitésigazolas
szabalyainak
ervényesiilése

A Nektv. altal eléirt
megallapodés tartalma

A tdmogatasok
szabdlyszer(i M K M
felhasznaldsa

Ellenérzési kockazat M K

Szamitott kockazatok:
- A gazddlkodassal kapcsolatos feladatok szabdlyozasa.




— A kotelezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés, utalvényozas, érvényesités,
teljesitésigazolds szabalyainak érvényesiilése.

— A Nektv. altal el6irt megéllapodas tartalma.

— A tamogatasok szabalyszer(i felhasznalasa.

37. A kotelezettségvallalds, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésének, az
utalvanyozas, az érvényesités és a teljesités igazolas vizsgalata a Sajoszentpéter Varosi
Német Nemzetiségi Onkorméanyzatnal

Az ellendrzés célja: Annak megallapitdsa, hogy megtortént-e a kotelezettségvallalas, a
kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozés, az érvényesités és a teljesités
igazolas rendjének kialakitdsa, valamint annak irdsba foglaldsa, rendelkezik-e a szervezet a
kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére, az utalvanyozasra,
az €rvényesitésre €s a fteljesités igazolasra vonatkozé helyi szabélyozassal, hogyan
érvényesiilnek a kotelezettségvillaldsra, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére, az
utalvanyozdsra, az érvényesitésre és a teljesités igazoldsra vonatkozé kozponti és helyi
szabalyok.

Kockazati tényezé Hatais Bekovetkezés Osszesitett
valésziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,
aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Huméneréforras
képzettségének/gyakorlat M A K
hidnya

J—r o
S' rv ?et1/§zemfaly1 M K K
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K M
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K

Folyamatok ellenérzése

A gazdalkodasi
szabalyzat el}<e,sz:ult—e, M K K
annak aktualizalasa
megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
kotelezettségvallalas
penzqu'l el’lenjegyz,e§e, M K M
utalvanyozas, teljesités
igazolas, érvényesités
gyakorlata / hidnya

A folyamatba épitett,
vezetOi ellllenorzesek nem M K M
megfeleld

hatékonysaggal




miikddnek vagy esetleg
nem mitkédnek

Ellendrzési kockdzat M K K

Szamitott kockazatok:

— A Kkotelezettségvallalassal, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésével, az
utalvanyozassal, az érvényesitéssel és a teljesités igazoldssal kapcsolatos eljaras
szabalyozasa.

— A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas,
az érvényesités, a teljesités igazolds szabalyainak érvényesiilése.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikddése.

38. A hézipénztari pénzkezelés szabalyainak érvényesiilése a Sajoszentpéter Varosi Német
Nemzetiségi Onkormanyzatnal

Az ellenbrzés célja: Annak megallapitdsa, hogy megtdrtént-e a pénzkezelés rendjének
kialakitdsa, valamint annak irasba foglalasa, hogyan érvényesiilnek a hazipénztar miikodésére
vonatkozé helyi szabalyok, valamint a hazipénztir miikédésére vonatkozod szabalyrendszer
mennyiben biztositja a tulajdon védelmét.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockizat

Szabalyozottsag hidnya,
aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humaner6forras
képzettségének/gyakoriat M K K
hianya

ervezeti/személyi
S’z rvez 1/§z 'elyl M K K
tényezok valtozisa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellenérzése

A pénzkezelési
szabdlyzat el_ke’sz’ult-e, M K M
annak aktualizalasa
megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés,
utalvanyozds, M K M
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
hidnya

A pénziigyi .tc’aljres.lt,es M K M
(pénztar), eljarasi és




bizonylatkezelési hibak,
kényvelési feladas
(kontirozas)

Ellenorzési koekazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A pénzkezeléssel kapcesolatos feladatok nem megfeleld szabélyozasa.

— A készpénzkezelés, szigort szamaddasu bizonylatok kezelése.

— Szabdlytalan kifizetésekbdl adédé kockazatok.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések nem megfelelé hatékonysaggal mitkédnek vagy
esetleg nem miikodnek.

39. A lefolytatott kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések és a kapcsolodd feladatok
ellendrzése a Sajoszentpéter Varosi Roma Nemzetiségi Onkormanyzatnal

Az ellen6rzés célja: Annak a megallapitdsa, hogy a lefolytatott beszerzési eljarasoknal
betartottdk-e a vonatkozd szabalyzat elSirdsait (az esetleges mulasztdsok feltdrasa, azok
okainak vizsgalata), a kivélasztasban és a megvaldsulasnél érvényesiiltek-¢ a mindségelvarasi
¢s kaltségesokkentési szempontok, a nyertes palyazat megvaldsulasat az ellendrzott szervezet
részerél folyamatos elézetes és utdlagos ellendrzés kisérte-e (sor keriilt-e az esetleges hibdk
megsziintetésére).

Kockdzati tényezé Hatds Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altaldnos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K M
elmaradésa

Humaneré6forras

képzettségének/gyakorlat M A K
hianya

Szervezeti/személyi M K K

tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A
feltételek
Uj feladatok megjelenése M K M

Folyamatok ellenérzése

A beszerzéshez
kapcsolddé feladatok
szervezése, M K M
szabalyozasa,
kontrollfolyamatok

A szerzbdéskotés,
jogorvoslat / nem teljes K K
koril szerz6dés

Az eredeti kiiras és M K M




médositds nyomon
kovetése, a palyazat
megvaldsitdsa, annak
atvétele, illetve
teljesitésigazolasa

A pénziigyi teljesités, a

gazdasagi esemény M K M
kényvelése,

nyilvéntartdsok vezetése

Ellendrzési kockazat M K M

Szamitott kockazatok:

— A beszerzéshez kapcsol6dé feladatok szervezése, szabalyozésa, kontrollfolyamatok.

— A koriilmények fennalldsa ellenére nem inditott kdzbeszerzési eljéras.

— Az cljaras elokészitésének, meghirdetése, a cél és a szolgaltatis Gsszehangoldsa, a
beszerzési eljarasok lebonyolitasa, dokumentaltsag.

— Ateljesités sordn az érvényes szerz6déstol valo eltérés, a teljesitésigazolas, a visszajelzés.

40. A jogszabalyokban eléirt pénziigyi, szamviteli, valamint gazdalkodési szabalyzatok
meglétének, illetve tartalménak belsd ellendrzése a Sajészentpéter Véarosi Roma
Nemzetiségi Onkormanyzatnal

Az ellenbrzés célja: Annak megallapitdsa, hogy a szervezet rendelkezik-e az allamhaztartas
szamvitelérdl sz616 4/2013. (I 11.) Korm. rendeletben, valamint az allamhéztartasrol szolo
torvény végrehajtasarol 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben, valamint az allamhaztartasrol
sz016 2011. évi CXCV. idrvényben meghatarozott pénziigyi, szamviteli, valamint
gazdalkodéasi  szabalyzatokkal, a szabdlyzatok elkészitése a helyi sajatossagok
figyelembevételével tortént-e, biztositott-¢ a szabalyzatok sziikség szerinti aktualizaldsa.

Kockazati tényezd Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockdzat

Altalanos kockizat
Szabalyozottsag hidnya,
aktualizélasénak M K K
elmaradasa
Humaéner6forras
képzettségének/gyakorlat K K ' K
hidnya
S,zerve?etl/?zemf:lw M K K
tényezOk véltozasa
Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K
feltételek
Uj feladatok megjelenése M K M
Folyamatok ellenérzése
A szervezet nem M K




rendelkezik valamennyi
elbirt pénziigyi,
szamviteli, valamint
gazdalkodasi
szabélyzattal

A pénziigyi, szamviteli,
valamint gazdalkodasi
szabédlyzatok nem a
jogszabalyi M K M
eléirdsoknak, helyi :
sajatossagoknak
megfelelden késziiliek el

A szabalyzatok
aktualizaldsa nem tortént M K . M
meg

Ellenérzési kockazat M K

Szamitott kockazatok:

— A szervezet nem rendelkezik valamennyi eldirt pénziigyi, szamviteli, valamint
gazdalkodasi szabalyzattal.

— A pénziigyi, szdmviteli, valamint gazdalkodasi szabalyzatok nem a jogszabalyi
eldirdsoknak, helyi sajatossagoknak megfeleléen késziiltek el.

— A szabalyzatok aktualizédlasa nem tortént meg.

~ A folyamatba épitett, vezetdi ellenérzések nem megfelel hatékonysidggal miikddnek vagy
esctleg nem miikédnek.

41. A targyl eszk6zok, valamint a készletek analitikus nyilvantartdsanak és fokonyvi
konyvelésének ellendrzése a Sajészentpéter Varosi Roma Nemzetiségi Onkormanyzatnal

Az ellenérzés célja: Annak a megallapitasa, hogy a szervezet rendelkezik-e az 4llamhdaztartasi
szamvitelrél sz616 kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
meghatdrozott, az ellendérzés targydhoz kapcsolodé szabalyzatokkal, a szabalyzatok
elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel meg a
szamviteli szabalyoknak a targyi eszkdzok, valamint a készletek analitikus nyilvantartdsa és
fékonyvi konyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartasban, valamint a fékényvi
konyvelésben szerepld adatok kozotti egyez6ség, a leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek
eleget tettek-e.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valészintisége kockazat

Altaldnos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,

aktualizaldsanak M K M
elmaradasa

Humaner6forras

képzettségének/gyakorlat M A K
hianya

Szervezeti/személyi K K K




tényez6k valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellendrzése

Az 4llamhaztartasi
szémvitelrél szo6l6
korményrendeletben,
valamint a 368/2011.
(XII. 31.) Korm.
rendeletben
meghatarozott, az
ellendrzés targyahoz
kapcsolodé szabalyzatok
megléte.

A szédmlarend
megfeleléen rogziti-¢ a
targyi eszk6zok,
valamint a készletek
konyvviteli M K M
elszamolésaval
(analitikus
nyilvantartasaval)
kapcsolatos szabalyokat.

A bekertilési érték
meghatarozésa a
vonatkozé jogszabalyok M A K
eldirédsai alapjan tortént- :
e.

A leltarkészitési, .
selejtezési

kotelezettségnek eleget M K M
tettek-e.

A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések K , K K
mikodése.

Ellenorzési kockazat M ' K K

Szamitott kockazatok:

— Az allamhaztartdsi szamvitelrél sz6l6 korményrendeletben, valamint a 368/2011. (XIL.
31.) Korm. rendeletben meghatérozott, az ellenérzés targyshoz kapcsolédé szabalyzatok
megléte.

— A széamlarend megfelel6en rogziti-e a targyi eszkdzok, valamint a készletek konyvviteli
elszdmolasaval (analitikus nyilvantartasaval) kapcsolatos szabalyokat.

— A bekertilési érték meghatérozasa a vonatkozo jogszabalyok eléirasai alapjan tortént-e.

— A leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek nem eleget tettek-e.

— A folyamatba épitett, vezet6i ellendrzések mitksdése.




42. A miikodés és a gazdalkodds szabélyszer(iségének és gazdasagossdganak, a vonatkozo
jogszabdlyi elbirdsok, szabalyzatok érvényesiilése a Sajoszentpéter Varosi Roma
Nemzetiségi Onkormanyzatnal

Az ellenbrzés célja: Annak megéllapitdsa, hogy a szervezet rendelkezik-e az Aht-ban, az
allamhéztartési szamvitelr6l sz616 4/2013. (I. 11.) korményrendeletben, valamint a 368/2011.
(XII. 31.) kormanyrendeletben meghatérozott pénziigyi-szamviteli szabalyzatokkal, a
szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e, biztositott-¢ a
szabalyzatok aktualizdldsa, biztositott-e a kotelezettségvallalasra, az utalvanyozéisra, az
¢érvényesitésre, az ellenjegyzésre, valamint a teljesités igazolasra vonatkozé kézponti és helyi

szabalyok érvényesiilése.

Kockazati tényezd

Hatas

Bekovetkezés
valdsziniisége

Osszesitett ‘
kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsig hidnya,
aktualizaldsdnak
elmaradésa

K

Humaneré6forras
képzettségének/gyakorlat
hidnya

Szervezeti/személyi
tényezOk valtozasa

M

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellenérzése

Gazdélkodasi és
pénzkezelési szabalyzat
elkésziilt-e, azok
aktualizalasa megtdrtént-
e

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, a
kotelezettségvallalas
nyilvantartasba vétele /
hidnya

Utalvanyozas,
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
hianya

A pénziigyi teljesités
(bank és pénztar),
eljarasi és
bizonylatkezelési hibak,
konyvelési feladas
(kontirozas)

Ellenérzési kockazat




Szémitott kockazatok:

— A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok nem megfeleld szabalyozasa.

— A kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités,
teljesitésigazolds szabalyainak érvényesiilése.

— A készpénzkezelés, szigori szamadasu bizonylatok kezelése.

~ Kontirozas, gazdasagi miivelet besoroldsa.

— A gazdélkodéshoz kapcsolédo feladatok nem szabalyszerii és hatékony ellatasa.

— A jévahagyott eléiranyzatoktdl valo eltérés.

— Szabalytalan kifizetésekbol adédé kockazatok.

— A folyamatba épitett, vezet6i ellendrzések nem megfeleld hatékonysaggal miikddnek vagy
esetleg nem mikodnek.

43. A Sajoszentpéter Varosi Roma Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasanak ellendrzése

Az ellenérzés célja: Annak megéllapitdsa, hogy a Sajészentpéter Vérosi Onkormanyzat
biztositja-e a Sajészentpéter Véarosi Roma Nemzetiségi Onkorményzat részére a nemzetiségek
Jogair6l sz6lé 2011. évi CLXXIX. térvényben meghatarozottakat, szabdlyozottak-e a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a kételezettségvallalasi,
pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, teljesités igazolasi feladatok,
rendelkezik-e Sajoszentpéter Varosi Onkormanyzat és a Sajoészentpéter Varosi Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat a Nektv. altal eldirt megéllapodassal, annak tartalma megfelel-e a
jogszabalyi el6irasoknak, hogyan torténik a Sajoszentpéter Vdarosi Roma Nemzetiségi
Onkorméanyzat gazdalkodasi, pénziigyl, szdmviteli feladatainak ellatdsa, az dallami
koltségvetési tamogatds a jogszabdlyi eléirasoknak megfeleléen keriili-e atadasra a
nemzetiségi Onkormanyzat részére, a mitkédési koltségvetési, valamint a feladatalapu
koltségvetési tdmogatas felhasznédldsa a jogszabalyi elSirasoknak megfeleléen tortént-e,
biztositott volt-e a gazdalkodas biztonsaga, szabalyszerfisége.

Kockdzati tényezé Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockdzat

Altaldnos kockazat
Szabélyozottsag hidnya,
aktualizaldsanak M K M
elmaradasa
Huménerd6forras
képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya
S’zerve?et1/§zem’elyl M K K
tényezOk valtozasa
Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M K
Folyamatok ellenérzése
A gazdalkodassal
kapcsolatos feladatok M K K




nem megfelel6
szabélyozasa

A kotelezettségvallalas,
a pénziigyi ellenjegyzés,
utalvanyozas,
érvényesités, M K M
teljesitésigazolas
szabélyainak
€rvényesiilése

A Nf?ktv. alt’al elqlrt M K K
megallapodés tartalma

A tdmogatasok

szabalyszerii M K M
felhasznalasa ,
Ellendrzési kockazat M K . K

Szamitott kockazatok:

— A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok szabélyozasa.

— A Kotelezettségvillalds, a pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités,
teljesitésigazolas szabalyainak érvényesiilése.

— A Nektv. altal el6irt megallapodas tartalma.

— A tamogatdsok szabalyszerii felhasznélasa.

44. A Kkotelezettségvéllalds, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének, az
utalvanyozas, az érvényesités és a teljesités igazolds vizsgélata a Sajoszentpéter Varosi
Roma Nemzetiségi Onkormanyzatnal

Az ellenérzés célja: Annak megéllapitdsa, hogy megtortént-e a kotelezettségvallalas, a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozés, az érvényesités €s a teljesités
igazolas rendjének kialakitésa, valamint annak irasba foglaléasa, rendelkezik-e a szervezet a
kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére, az utalvanyozasra,
az érvényesitésre és a teljesités igazolasra vonatkozé helyi szabalyozassal, hogyan
érvényesiilnek a kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére, az
utalvanyozdsra, az érvényesitésre és a teljesités igazoldsra vonatkozé kdzponti és helyi
szabalyok. :

Kockazati tényezé Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altaldnos kocksizat

Szabalyozottsag hidnya,

aktualizalasanak M K K
elmaraddsa

Humaéner6forras

képzettségének/gyakorlat M A K
hidnya

Szervezeti/személyi M K K

tényezok valtozasa

Hianyos targyi, M K M




informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellenérzése

A gazdalkodasi
szabalyzat el.ke’s7:ult-e, M K K
annak aktualizalasa
megtortént-e

Kételezettségvallalas,
k&telezettségvallalas :
pénziigyi elrlenjegyz??e, M K M
utalvanyozas, teljesités
igazolas, érvényesités
gyakorlata / hidnya

A folyamatba épitett,
vezetOi ellenérzések nem
megfeleld

hatékonysaggal M K M
mitkddnek vagy esetleg
nem mikddnek

Ellené6rzési kockazat M K : K

Szamitott kockazatok:

— A kotelezettségvallaldssal, a kotelezettségvallaldas pénziigyi ellenjegyzésével, az
utalvanyozassal, az érvényesitéssel és a teljesités igazoldssal kapcsolatos eljaras
szabalyozasa.

— A kotelezettségvillalds, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas,
az €érvényesités, a teljesités igazolds szabdlyainak érvényesiilése.

- A folyamatba épitett, vezet6i ellendrzések miikodése.

45. A hazipénztari pénzkezelés szabalyainak érvényesiilése a Sajoszentpéter Véarosi Roma
Nemzetiségi Onkormanyzatnal

Az ellentrzés célja: Annak megéllapitdsa, hogy megtortént-e a pénzkezelés rendjének
kialakitdsa, valamint annak irasba foglalasa, hogyan érvényesiilnek a hazipénztar mitkodésére
vonatkozd helyi szabalyok, valamint a hazipénztar milkédésére vonatkozd szabalyrendszer
mennyiben biztositja a tulajdon védelmét.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altaldnos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,

aktualizaldsanak M K K

elmaradasa

Humaneroforras

képzettségének/gyakorlat M K K
| hidnya

Szervezeti/személyi M K K




tényezdk valtozdsa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellenérzése

A pénzkezelési
szabalyzat e1}<e’s.7fu1t-e, M K M
annak aktualizaldsa
megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés,
walvnyozds, M K M
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
hidnya

A pénziigyi teljesités
(pénztar), eljarasi és :
bizonylatkezelési hibak, M K M

konyvelési feladas
(kontirozas)
Ellenérzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok nem megfelels szabalyozasa.

— A készpénzkezelés, szigori szamadasu bizonylatok kezelése.

~ Szabélytalan kifizetésekbdl adodd kockazatok.

~ A folyamatba épitett, vezetdi ellenérzések nem megfelels hatékonysaggal miikddnek vagy
esetleg nem miikddnek.

46. A leltarozasi feladatok elldtasanak ellenérzése a Sajoszentpéteri Kozétkeztetési Nonprofit
Kit-nél

Az ellendrzés célja: Annak a megéllapitésa, hogy az ellendrzott szervezet rendelkezik-e a
leltarozasi és selejtezési feladatokhoz kapcsolédd szamviteli szabélyzatokkal, a szabalyzatok
clkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel meg a
szamviteli szabalyoknak az immateridlis javak, a targyi eszkozok, valamint a készletek
analitikus nyilvantartasa és fokonyvi konyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvéantartasban,
valamint a fékonyvi konyvelésben szereplé adatok kozétti egyezOség, a leltarkészitési,
selejtezési kotelezettségnek eleget tettek-e.

Kockazati tényezd Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockdzat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,
aktualizaldsanak M K M
elmaradasa




Humaner6forras

képzettségének/gyakorlat M A K
hidnya
Szervezeti/személyi K K K

tényezok véltozasa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellendrzése

Az szervezet nem :
rendelkezik az eldirt M K M
szabalyzatokkal.

A szdmlarend nem
megfelelden rogziti a
konyvviteli M K M
elszdmoléassal
kapcsolatos szabalyokat.

A leltarkészitési,
selejtezési

kotelezettségnek nem M K M
tettek eleget.

A vezetdi ellenbrzések

nem megfezlglo M K M
hatékonysaggal

mitk6dnek.

Ellenorzési kockazat M K M

Széamitott kockazatok:

— Az ellendrzés targyahoz kapcsolddd szabélyzatok megléte.

— A szamlarend megfeleléen rogziti-e a targyi eszk6zok, valamint a készletek konyvviteli
elszdmolasaval (analitikus nyilvantartisaval) kapcsolatos szabalyokat.

— A bekertilési ért€k meghatdrozasa a vonatkozd jogszabalyok el8irasai alapjan tortént-e.

— A leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek nem eleget tettek-e.

~ A folyamatba épitett, vezet6i ellendrzések miikdése.

47. A jogszabalyokban elbirt pénziigyi, szamviteli, valamint gazdalkodasi szabélyzatok
meglétének, illetve tartalménak belsd ellendrzése a Sajészentpéteri Kozétkeztetési
Nonprofit Kft-nél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy a szervezet rendelkezik-e a szamviteli torvény
altal meghatdrozott pénziigyi, szdmviteli, valamint gazdalkodasi szabalyzatokkal, a
szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossdgok figyelembevételével tortént-e, biztositott-e a
szabdlyzatok aktualizalasa.




Kockdzati tényez6

Hatas

Bekovetkezés
valdésziniisége

Osszesitett
kockazat

Altaldnos kockazat

Szabélyozottsag hidnya,
aktualizaldsdnak
elmaradasa

K

Humaénerd6forras
képzettségének/gyakorlat
hianya

Szervezeti/személyi
tényez0k véltozdsa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellenérzése

Az ellenérzott szervezet
rendelkezik-e
valamennyi el6irt
pénziigyi, szamviteli,
valamint gazdalkodéasi
szabdlyzattal

A pénziigyi, szamviteli,
valamint gazdéalkodasi
szabdlyzatok jogszabalyi
eléirasoknak, helyi
sajatossdgoknak
megfeleld elkészitése

A szabalyzatok
aktualizalasa

>

~

Ellenorzési kockdzat

Szamitott kockazatok:

— A szervezet rendelkezik-e valamennyi el8irt pénziigyi, szdmviteli, valamint gazdalkodasi

szabdlyzattal.

— A pénziigyi, szdmviteli, valamint gazdalkodési szabalyzatok a jogszabalyi el8irasoknak,
helyi sajatossagoknak megfelelden késziiltek-e el.
— A szabélyzatok aktualizalasa.

- A folyamatba épitett, vezet6i ellenérzések miikodése.

48. A foglalkoztatottak kinevezési, besorolasi, alkalmazasi dokumentumainak, illetve a
kapcsolddd nyilvantartdsok vezetésének vizsgalata a Sajoszentpéteri Kozétkeztetési

Nonprofit Kft-nél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitdsa, hogy az ellenérzstt szervezetnél a foglalkoztatottak
alkalmazasi dokumentumai megfelelnek-¢ a jogszabélyi eldirdsoknak, a munkaiigyi

nyilvantartasok vezetése megfelel-e a jogszabalyi eldirasoknak.




Kockazati tényezé Hatas Bekovetkezés Osszesitett

valosziniisége kockazat
Altaldnos kockazat
Szabalyozottsag hidnya,
aktualizalasanak M K M
elmaradésa
Humaéneréforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya
S'zerve?etl/’szem’elw K K K
tényezOk valtozasa
Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési K A K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellenérzése

A szervezet miikodését
szabalyozo, biztositd
alapdokumentumok M K M
Jjogszabalyi elbirasoknak
valo megfelelése

A fogla%k.oztatottak M K K
besoroldsa

A munkatigyi

nyilvantartdsok vezetése M : K M
A folyamatba épitett,

vezetdi ellendrzések M K K
mikodése

Ellenérzési kockazat M K K

Szamitott kockézatok:

— A szervezet mikodését szabalyozo, biztositd alapdokumentumok jogszabalyi elbirasoknak
valé megfelelése.

— A foglalkoztatottak alkalmazéasi dokumentumai.

— A munkatigyi nyilvantartasok vezetése.

- A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések mitkddése.

49. A lefolytatott kozbeszerzési eljardsok €s a kapcsolodd feladatok ellenérzése a
Sajoszentpéteri Kozétkeztetési Nonprofit K ft-nél

Az ellenbrzés célja: Annak a megéllapitasa, hogy a lefolytatott kozbeszerzési eljarasoknl
betartottak-e a Kbt., valamint a vonatkozo szabalyzat/utasitds eléirdsait (az esetleges
mulasztasok feltdrdsa, azok okainak vizsgdlata), a kivalasztasban és a megvaldsuldsnal
érvényesiiltek-e a mindségelvarasi és koltségesokkentési szempontok, a nyertes palyazat
megval6suldsat az ellendrzott szervezet részérdl folyamatos eldzetes és utdlagos ellendrzés
kisérte-e (sor keriilt-e az esetleges hibak megsziintetésére).




Kockazati tényez6 - Hatas Bekivetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockizat

Altaldnos kockazat

Szabélyozottsag hidnya,
aktualizalasanak M K M
elmaradasa

Huméner6forras
képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

o o
S’zerve? 1/§zem,ely1 M K K
tényezOk valtozasa

Hidnyos targyi,
informatikai, elhelyezési ' K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése M K K

Folyamatok ellendrzése

A kozbeszerzési terv,
egyedi eljarasok
elokészitése,

enee Eielye%ese e M K M
inditasa, kozbeszerzési
eljaras lebonyolitasa,
majd értékelése / hibas
eljarés

A szerz6déskotés,
jogorvoslat / nem teijes K K K
kora szerzddés

Az eredeti kiiras és
médositas nyomon
kovetése, a palyazat
megvaldsitasa, annak
atvétele, illetve K : A K
teljesitésigazoldsa (nem
valosul meg a nyomon
kovetés, a szakmai
feliigyelet elmarad).

A pénziligyi teljesités, a
gazdaséagi esemény
kopy\,/elesef ’ M K M
nyilvéntartasok vezetése,
Jjelentési kotelezettségek
teljesitése / hibas

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A kozbeszerzéshez kapcsol6dd feladatok nem megfelelé szervezése, szabélyozasa,
kontrollfolyamatok hianya.

— A koriilmények fenndllasa ellenére nem inditott kozbeszerzési eljaras.




— Az eljards el6készitésének, meghirdetésének hidnyossdgai, a cél és a szolgéltatas
Osszehangoldsénak elmaradésa, a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasdban felmeriils eljarasi
hidnyossagok, illetve nem megfelel dokumentaltsag.

— A teljesités sordn az érvényes szerzédéstdl vald eltérés, hidnyossagok a
teljesitésigazolasban, visszajelzés hianya.

— Adatszolgaltatdsok nem teljesitése, ill. nem pontos teljesitése.

50. A foglalkoztatottak alkalmazasi dokumentumainak, illetve a kapcsolodo nyilvantartasok
vezetésének vizsgalata a Sajo Televizié Nonprofit Kft-nél

Az ellenbrzés célja: Annak a megallapitisa, hogy az ellenérzdtt szervezetnél a
foglalkoztatottak kinevezési, besorolasi, alkalmazasi dokumentumai megfelelnek-e a
jogszabalyi eldirasoknak, a munkatigyi nyilvantartisok vezetése megfelel-e a jogszabalyi
elbirasoknak.

Kock4izati tényezd Hatas Bekovetkezés . Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altaldnos kockazat

Szabalyozottsig hidnya,

aktualizaldsanak M K M
elmaradasa

Humaéner6forras

képzettségének/gyakorlat M K M
hidnya :
Szervezeti/személyi K K : K

tényez0k véltozasa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellendrzése

A szervezet mitkodését
szabalyoz0, biztositd
alapdokumentumok M K M
jogszabalyi eldirasoknak
valé megfelelése

A fogla%koztatottak M K
besorolasa

A munkaligyi
o A . M K
nyilvéntartdsok vezetése

A folyamatba épitett,
vezet6i ellendrzések M K M
mitkédése

Ellenérzési kockazat M K M




Szamitott kockazatok:

— A szervezet mitkddését szabalyozo, biztositd alapdokumentumok jogszabalyi el6irdasoknak
valo megfelelése.

— A foglalkoztatottak kinevezési, besorolasi, alkalmazasi dokumentumai.

— A munkaligyi nyilvantartasok vezetése.

— A folyamatba épitett, vezeti ellenérzések miiksdése.

S1. A leltérozasi feladatok ellatdsanak ellenérzése a Sajé Televizié Nonprofit Kft-nél

Az ellenérzés célja: Annak megéllapitdsa, hogy az ellendrzott szervezet rendelkezik-e — a
leltdrozési és selejtezési feladatokhoz kapcsolodé — szamviteli szabalyzatokkal, a
szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel
meg a szamviteli szabalyoknak az immateriélis javak, a targyi eszkdzok, valamint a készletek
analitikus nyilvantartasa és f6kényvi kényvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartasban,
valamint a fokonyvi konyvelésben szereplé adatok kézotti egyezOség, a leltarkészitési,
selejtezési kotelezettségnek eleget tettek-e.

Kockazati tényezd Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valésziniisége kockazat

Altaldnos kockdzat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humaneréforras

képzettségének/gyakorlat M A K
hianya

S,zerve?et1/§zem§l)/1 K K K
tényez0k valtozasa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellendrzése

A szervezet rendelkezik-
e az eldirt M K M
szabélyzatokkal

A szémlarend
megfeleléen régziti-e a
konyvviteli M K M
elszdmoldassal
kapcsolatos szabalyokat

A leltarkészitési,

selejtezési

kotelezettségnek eleget M K M
tettek-e

A folyamatba épitett, M K K

vezetOi ellenbrzések




mukodése

Ellenorzési kockdzat M K K

Szémitott kockézatok:

— Az ellen6rzés targyahoz kapcsol6dé szabalyzatok megléte.

— A szamlarend megfelelden rogziti-e a targyi eszkozok, valamint a készletek kdnyvviteli
elszamolaséaval (analitikus nyilvantartasaval) kapcsolatos szabélyokat.

— A bekeriilési érték meghatirozasa a vonatkozo jogszabalyok elbirasai alapjan tortént-e.

— A leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek eleget tettek-e.

— A folyamatba épitett, vezet6i ellendrzések miikddése.

52. A hézipénztari pénzkezelés szabalyainak érvényesiilése a Sajo Televizié Nonprofit Kft-
nél ’ '

Az ellenbrzés célja: Annak megéllapitdsa, hogy megtortént-e a pénzkezelés rendjének
kialakitasa, valamint annak irdsba foglaldsa, hogyan érvényesiilnek a hazipénztar miikodésére
vonatkoz6 helyi szabalyok, valamint a hdzipénztar miikddésére vonatkozd szabalyrendszer
mennyiben biztositja a tulajdon védelmaét.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalinos kockazat

Szabélyozottsag hianya,

aktualizélasanak M K M
elmaradédsa

Humaéner6forras .
képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya

Szervezeti/személyi M K K

tényezok véltozdsa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek :
Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellendrzése

A pénzkezelési
szabdlyzat el.ke’sz’ult—e, M K K
annak aktualizalasa
megtortént-e

Az utalvanyozas

gyakorlata M K K
A pénziigyi teljesités
(pénztér), konyvelési M K M

feladas (kontirozas)

Ellenorzési kockazat M K




Szamitott kockazatok: :

- A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok szabélyozésa.

- A készpénzkezelés, szigori szamaddst bizonylatok kezelése.
- Szabélytalan kifizetésekbdl adddé kockazatok.

- A folyamatba épitett, vezetdi ellenérzések miikdése.

53. Az Eur6pai Unids palyézati timogatasok felhaszndldsanak ellenérzése a Sajé Televizié
Nonprofit Kft-nél

Az ellenbrzés célja: Annak megallapitisa, hogy az ellendrzétt szervezet eredményesen
késziilt-e fel a szabdlyozottsag és szervezetiség terén az eurdpai unids forrasok igénylésére és
felhaszndldsara, a projekt lebonyolitasa sordn a kozremiikodé szervezet és az irdnyitd hatdsag
felé teljesitett adatszolgéltatasok és elszamoldsok hatéridére és megfeleléen késziiltek-e el, a
projekt a timogatasi célnak megfelelden valosult-e meg, a projekt elékészitése, megvalositasa
soran az elszamolhatd koltségek hogyan realizalodtak.. ‘

Kockazati tényezd Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockizat

Altalinos kockazat
Szabélyozottsag hidnya,
aktualizaldsdnak elmaradasa
Humaneréforras A K
képzettségének/gyakorlat hidnya '
Sg:ervgzetl/szemel y1 tényez0k M K K
vailozasa
Hianyos targyi, informatikai, A A K
elhelyezési feltételek
Uj feladatok megjelenése K K K
Folyamatok eilendrzése
Adott évi koltségvetés tervezése
sordn a palyazat figyelmen kiviil M K K
hagyésa
Palyazatfigyelés/palyazatkezelés,
avagy a palyéazatkoordinalas
feladat-, hatés- és felel6sségi M K M
korének meghatarozésa / hidnya
P.a,lyazatl nyilvantartas / annak M K M
hidnya
Egy konkrét EU-s palyazat
elszdmolésa soran jelentkezd
szabalytalansagok / M K M
visszafizetési ktelezettség
keletkezése
Ellenérzési kockazat M K K




Szamitott kockazatok:

- A belsé szabdlyzatokban nem jelolték ki az eurépai uniés forrdsokra vonatkozo
palyazatokkal Osszefliggésben a palyazatkoordinalés, valamint pélyazat-nyilvantartas
vezetésének feleldseit.

- Az ellendrzott szervezet adott évi tizleti terve nem tartalmazta az eurdpai unids forrast
igényl6 fejlesztési feladatok forrasat és fedezetét.

- Nem alakitottdk ki az eurdpai uni6s forrasok igénybevételének és felhasznaldsanak
feladatait, a palyazatfigyelés, palyazatkészités €s a fejlesztés lebonyolitas eljarasrendjét.

- A nyilvantartasok vezetése, az elszamoldsok beny(jtasa, az adatszolgaltatasok teljesitése
nem megfeleléen t6rténik.

- A folyamatba épitett, vezetdi ellenérzések nem megfelelo hatekonysaggal miikédnek vagy
esetleg nem miikodnek.

Az Onkormdnyzat és az irdnyitisa ald tartozd koltségvetési szervek, a nemzetiségi
Onkorményzatok, valamint az 6nkormdnyzati tulajdonu gazdasagi tarsasagok kockazati
megitélése a rendelkezésre allo informacidk alapjan tortént. A 2022. évi ellenbrzési terv
Osszedllitdsahoz sulyponti elem az ellenérzések eredményeként atfogd és megbizhatod kép
kialakitésa az Snkorményzat miikodésérél, az eszkdzokkel és forrasokkal valé gazdalkodasrol.

Az el6zetes kornyezeti elemzés alapjan a belsé ellendrzési fokusz 2022. évre:

az allamhaztartdsi pénzeszkozokkel, vagyonnal szabalyszeriien, szabélyozottan,
gazdasagosan, haté¢konyan és eredményesen folytatott gazdalkodas,

a miikddés szabalyozottsaga, a rendelkezések betartdsa, az esetleges szabélyozatlan
teriiletek feltarasa,

a milkddésben rejlé tartalékok feltdrasa, a feladatellatds hatékonysigénak és az
eredmenyességének tovabbi lehetdségei,

a miltkddésre hatdst gyakorld valtozasok, fejlesztések.

Az azonositott €s a miikddés szempontjabdl fontos néhany folyamat elemzése eredményeként
2022. évre ellendrzési témaként az aldbbiak keriiltek kijeldlésre:

1.

Az Onkorményzati lakdsok lakbérének megéllapitasi, beszedési, nyilvantartasi és
elszdmolési rendjének ellen6rzése a Sajészentpéter Varosi Onkormanyzatnal.

Az altalanos forgalmi adé nyilvantartas és bevallds ellendrzése a Sajoszentpéter Varosi
Onkormanyzatnal.

A leltarozés ellendrzése a Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatalnal.

A kis értékdi targyi eszk6z6k nyilvantartisinak ellenérzése a Sajészentpéteri
Polgarmesteri Hivatalnal.

A tényleges mutatészdmok alapjan torténd 2021. évi normativ allami hozzjarulas
elszamoldsa a Sajoszentpéteri Kézponti Napkozi Otthonos Ovoda koltségvetési
szervnél.

A belsé kontrollrendszer f6bb elemeinek értékelése, a belsé kontrollok miikddése,
miikodtetése a Sajoszentpéteri Kozponti Napkozi Otthonos Ovoda koliségvetési
szervnél.

A bels6é kontrollrendszer fobb elemeinek értékelése, a belsé kontrollok miiksdése,
miikodtetése a Sajészentpéteri Gyogyitd-Megel6z6 Intézmény kéltségvetési szervnél.



8. A kis értékdi targyi eszkdzok nyilvantartdsdnak ellendrzése a Sajészentpéteri
Gyodgyito-Megel6z6 Intézmény koltségvetési szervnél.

9. A belsé kontrollrendszer f6bb elemeinek értékelése, a belsd kontrollok mikodése,
miikddtetése a Sajoszentpéteri Miivelddési és Sportkdzpont, Varosi Konyvtar
koltségvetési szervnél.

10. A kis értékii targyi eszkozok nyilvantartasanak ellendérzése a Sajészentpéteri
Miivel8dési és Sportkdzpont, Vérosi Konyvtar kéltségvetési szervnél.

11. A belsé kontrollrendszer f6bb elemeinek értékelése, a belsd kontrollok mikddése,
miikddtetése a Sajészentpéteri Varosgondnoksag kéltségvetési szervnél.

12. A kis értékii targyi eszkdzok nyilvantartisanak ellendrzése a Sajészentpéteri
Vérosgondnoksag koltségvetési szervnél.

13. A lefolytatott kézbeszerzési értékhatér alatti beszerzések és a kapcsolédéd feladatok
ellendrzése a Sajészentpéter Varosi Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzatnal. _

14. A lefolytatott kozbeszerzési értékhatér alatti beszerzések és a kapcsolédd feladatok
ellenérzése a Sajészentpéter Véarosi Német Nemzetiségi Onkorményzatnal.

15. A lefolytatott kozbeszerzési értékhatdr alatti beszerzések és a kapcsolodo feladatok
ellendrzése a Sajészentpéter Véarosi Roma Nemzetiségi Onkormanyzatnal.

16. A leltérozas ellenérzése a Sajoszentpéteri Kézétkeztetési Nonprofit Kft-nél.

17. A foglalkoztatottak kinevezési, besorolasi, alkalmazasi dokumentumainak, illetve a
kapesolddd nyilvantartasok vezetésének vizsgalata a Sajo Televizio Nonprofit Kft-nél.

Sajészentpéter, 2021. november 12.

Takacs Gyula Dr. Gulané Bacs6 Krisztina
belsé ellenér jegyzo
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