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BORSOD-ABAUI-ZEMPLEN MEGYE SAJOSZENTPETER VAROS

a)
b)

SAJOSZENTPETER VAROSI NEMET NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
Képviseld-testiiletének

jegyzbkonyve,

hatérozatai: 58., 59., 60., 61., 62., 63.

JEGYZOKONYV

Késziilt: Sajoszentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testiiletének 2022. november 26.
napjan megtartott munkaterv szerinti nyilt i1lésér6l. Helye: Sajoszentpéter, Kélcsey Ferenc utca 34/A. szam alatt.
Ulés kezdete: 18.00 ora.

Jelen vannak:

Csaki Kérolyné elndk

Schweitzer Gyorgy elndkhelyettes

Olarnyik Anita képviselo-testiileti tag

Szentivanyi Eniko igyintéz6, Dr. Guldné Bacsé Krisztina jegyz6é megbizottja

Csdki Karolyné elndk koszonti a megjelenteket, megéllapitja, hogy a mai napra &sszehivott iilésen jelen 1évé
képviselSk szama 3 {0, a testiilet hatdrozatképes, az iilést megnyitja.

Csaki Karolyné elndk javaslatot tesz a nyilt iilés napirendjére, valamint a jegyzOkonyv-hitelesitd személyére
Olarnyik Anita képvisel6-testiileti tag megnevezésével.

Az elnok tajékoztatéja és javaslata alapjan a testiileti tagok a nyilt ilés napirendjét, valamint a testiilet tagjai koziil
Olarnyik Anita jegyz6konyv-hitelesitGként torténd kijelolését nyilt szavazéssal 3 igen szavazattal elfogadjak.

Az iilés napirendje:

1.

2.

w

Eldterjesztés Sajoszentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat 2023. évi belsé ellendrzési tervének
elfogadaséra
Elbterjesztés a Sajoszentpéter Vdarosi Német Nemzetiségi Onkorményzat 2023. évi munkatervének

elfogadéaséra
Eldterjesztés a Sajoszentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti és Mitkodési

Szabalyzaténak feliilvizsgalatara

Beszamol6 a helyi német kozosség Osszetartozasat erésité kirandulds 2022 november 12-i megvaldsitasarol
Beszamold a 2022, november 11-i Mérton Napi Piknik program megvaldsitasarél

Beszamolé a B.-A.-Z. Megyei Német Onkormanyzatok Szovetségének Egyesiiletével valé
egylittmiik6désrol

Napirendi pont: ElGterjesztés Sajoszentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkorményzat 2023. évi
belsd ellendrzési tervének elfogaddsara

Csaki Karolyné elndk a napirendi ponthoz az alabbi el6terjesztéssel él:

Tisztelt Testiilet!

A napirendi pont targyaldsahoz kiadott elbterjesztéshez kiegészitéssel nem élek. Kérem a kiadott elbterjesztés
szerinti hatarozati javaslat elfogadasat.

A testiilet tagjai megtargyaljak az elndk el6terjesztését és hatarozati javaslatat.
A testillet tagjai nem élnek modosito javaslattal.

Az elndk a javaslatot szavazasra terjeszti eld.

Hatdrozathozatal:



A testiileti tagok nyilt szavazassal 3 igen szavazattal az aldbbi dontést hoztak:
Sajészentpéter Virosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
58/2022. (X1. 26.) hatdrozata
Sajoszentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat 2023. évi bels6 ellendrzési tervének elfogadasarol

Sajoszentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testiilete megtargyalta az eléterjesztést és az
alabbi hatérozatot hozta:

1. A képviseld-testiilet Sajészentpéter Véarosi Német Nemzetiségi Onkorményzat 2023. évi belsé ellendrzési
tervéhez a kockézatelemzést a hatdrozat 1. melléklete szerint elfogadja.

2. A képviseld-testiilet Sajészentpéter Vérosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat 2023. évi belsé ellendrzési
tervét a hatdrozat 2. melléklete szerint elfogadja.

Felel6s: elndk

jegyzd
Hatérid6: folyamatos

2. Napirendi pont: Eléterjesztés a Sajészentpéter Virosi Német Nemzetiségi Onkormdnyzat 2023. évi
munkatervének elfogadasira

Csaki Karolyné elndk a napirendi ponthoz az alabbi elbterjesztéssel él:
Tisztelt Testiilet!

A napirendi pont tdrgyalasdhoz kiadott el6terjesztéshez kiegészitéssel nem ¢€lek. Kérem a kiadott elSterjesztés
szerinti hatdrozati javaslat elfogadasat.

A testiilet tagjai megtargyaljak az elndk eldterjesztését és hatdrozati javaslatat.
A testiilet tagjai nem €lnek mddositd javaslattal.

Az elndk a javaslatot szavazésra terjeszti eld.

Hatarozathozatal:
A testiileti tagok nyilt szavazassal 3 igen szavazattal az alabbi dontést hozték:

Sajészentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
59/2022. (X1. 26.) hatirozata
a Sajészentpéter Virosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat
2023. évi munkatervének elfogadasardl

Sajészentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiilete a targyi eléterjesztést megtargyalta és
az alabbi dontést hozta:

A képviselo-testiilet jelen hatérozat melléklete szerint jovahagyja a Sajoszentpéter Vdrosi Német Nemzetiségi
Onkorméanyzat 2023. évi munkatervét.

Felelés: elnok
Hatéaridé: folyamatos

3. Napirendi pont: Elgterjesztés a Sajoszentpéter Virosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti
és Miikodési Szabalyzatdnak feliilvizsgalatira

Csaki Karolyné elnok a napirendi ponthoz az alabbi el6terjesztéssel él:

Tisztelt Testiilet!



A napirendi pont targyaldsahoz kiadott eldterjesztéshez kiegészitéssel nem élek. Kérem a kiadott eléterjesztés
szerinti hatdrozati javaslat elfogadasat.

A testitlet tagjai megtargyaljak az elnok elbterjesztését és hatarozati javaslatat.
A testiilet tagjai nem élnek maddosito javaslattal.

Az elndk a javaslatot szavazasra terjeszti elo.

Hatarozathozatal:
A testiileti tagok nyilt szavazéssal 3 igen szavazattal az aldbbi dontést hoztak:

Sajészentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
60/2022. (XI. 26.) hatdrozata
a Sajoszentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak feliilvizsgdlatarol

Sajoszentpéter Véarosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a targyi eléterjesztést megtargyalta és
az alabbi dontést hozta:

1. A képvisel6-testiilet a hatdrozat melléklete szerint 2022. december 1. hatdlyba lépéssel jévéhagyja
Sajészentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti és Mitkodési Szabélyzatat.

2. Sajoszentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkorményzat 34/2021. (V1. 29.) képvisel6-testiileti hatarozattal
jévéhagyott Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata 2022. december 1. napjatol hatalyat veszti.

Felel6s: elnok
Hatérid§: azonnal

4. Beszimolé a helyi német kozosség oOsszetartozasat erdsité kirandulds 2022 november 12-i
megvalositasarol

Csdki Kdrolyné elndk a napirendi ponthoz az alabbi eléterjesztéssel él:

Tisztelt Testiilet!

A napirendi pont targyalasahoz kiadott eloterjesztéshez kiegészitéssel nem élek. Kérem a kiadott elSterjesztés
szerinti hatarozati javaslat elfogadasat.

A testiilet tagjai megtargyaljék az elnok elSterjesztését és hatarozati javaslatat,
A testiilet tagjai nem élnek modositd javaslattal.

Az elnék a javaslatot szavazasra terjeszti el®.

Hatdrozathozatal:
A testiileti tagok nyilt szavazéssal 3 igen szavazattal az aldbbi dontést hoztak:

Sajészentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
61/2022. (XI. 26.) hatarozata
a helyi német kozosség tsszetartozisat erdsité kirandulas 2022. november 12-i megvalésitasarél sz616
beszdmold elfogadasarol

Sajészentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testiilete a térgyi el6terjesztést megtargyalta és
az alabbi dontést hozta:

A képvisel6-testiilet elfogadja a helyi német kozdsség Osszetartozasat, ismereteinek bovitését, kapcsolatainak
erositését szolgald program, a 2022. november 12-i kirandulds megvalositasardl szolo elndki beszamolot és a
felmeritlt 262 000 Ft (személyszallitds, belépok, tarlatvezetés) koltség elszamolasat az éves koltségvetés dologi
kiadas eléiranyzatan a miikdési és feladatalapti tiamogatés terhére.

Felel6s elnsk



Hatéaridd: azonnal

5. Napirendi pont: Beszdmol6 a 2022. november 11-i Mdrton Napi Piknik program megvaldsitisarol
Csaki Kdrolyné elndk a napirendi ponthoz az alabbi el6terjesztéssel él:

Tisztelt Testiilet!

A napirendi pont targyaldsdhoz kiadott elSterjesztéshez kiegészitéssel nem élek. Kérem a kiadott elbterjesztés
szerinti hatdrozati javaslat elfogadésat.

A testiilet tagjai megtargyaljdk az elndk elbterjesztését és hatdrozati javaslatat.
A testiilet tagjai nem élnek modositd javaslattal.

Az elnok a javaslatot szavazasra terjeszti elo.

Hatdrozathozatal;

A testiileti tagok nyilt szavazéssal 3 igen szavazattal az alabbi doéntést hoztak:
Sajoszentpéter Virosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
62/2022. (XI. 26.) hatarozata
a 2022. november 11-i Marton Napi Piknik program megval6sitasaroél sz616 beszdmolé elfogadasdrol

Sajoszentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete az eldterjesztést megtargyalta és az
alabbi hatarozatot hozta:

A képviseld-testiilet elfogadja a ,,Mérton napi piknik” hagyomanyérzo, gasztrondmiai, kozosségépit nemzetiségi
program megvalésitasiirél sz616 elnski beszamolot, valamint az éves koltségvetés - dologi és reprezentacio, kifizett
terhel6 ad6 €s jarulék - kiadési el8iranyzatai terhére a 119 736 Ft koltség elszamolésat.
Felelés: elnok
Hatarid6: azonnal

6. Napirendi pont: Beszimol6 a B.-A.-Z. Megyei Német Onkormanyzatok Szovetségének Egyesiiletével

valé egyiittmiikodésrol

Csaki Karolyné elntk a napirendi ponthoz az alabbi el6terjesztéssel él:

Tisztelt Testiilet!

A napirendi pont tdrgyaldséhoz kiadott eldterjesztéshez kiegészitéssel nem élek. Kérem a kiadott eldterjesztés
szerinti hatdrozati javaslat elfogadasat.

A testiilet tagjai megtargyaljak az elnok eléterjesztését és hatarozati javaslatat.
A testiilet tagjai nem élnek mdédosité javaslattal.

Az elnok a javaslatot szavazdsra terjeszti eld.

Hatarozathozatal:

A testitleti tagok nyilt szavazéssal 3 igen szavazattal az alabbi dontést hoztak:

Sajészentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
63/2022. (XI. 26.) hatdrozata
a B.-A.-Z. Megyei Német Onkormasnyzatok Szovetségének Egyesiiletével valo egyiittmitkodésrol sz6l6
beszamolé elfogadasarol

Sajészentpéter Vérosi Német Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete a targyi eléterjesztést megtargyalta és
az alabbi dontést hozta:



A képvisels-testiilet elfogadja a B.-A.-Z. Megyei Német Onkorméanyzatok Szovetségének Egyesiiletével valé
egylittmiikodésrél és a 2022. november 18-i gavavencselléi kikiildetésrdl szol6 elnoki beszamoldt, tovabbé a
felmeriilt k6ltség elszamolasat az éves koltségvetés dologi kiadas elbiranyzata terhére.

Felel6s elndk
Hatarid6: azonnal

Egyéb kérdés, targyalandé napirend nem meriil fel. Az elnok megkdszoni a tagok részvételét és a nyilt {ilést 18.45
orakor berekeszti.

P enn DS A fen - , /
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Olarnyik Anita Cséki Kérolyné
jegyzbkonyv-hitelesitd elndk




Az 58/2022. (XL 26.) hatarozat 1. melléklete

Kockazatelemzés
a 2023. évi bels ellen6rzési tervhez

Kockdzatelemz6 tiblazatok

Jelmagyarazat a kockédzatelemz6 tdblazatokhoz:
A = alacsony kockézat

K = kozepes kockéazat

M = magas kockézat

1. A belsé kontrollrendszer f6bb elemeinek értékelése, a belsd kontrollok miiksdése, mikodtetése a
Sajoszentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkormanyzatnél

Az ellenbrzés célja: Annak megéllapitasa, hogy a belsé kontrollrendszer keretében az ellendrzott szervezet a
feladatellatdsa sordn jelentkez6 kockézatokat felmérte-e, a kockazatokat mérsékld kontrollokat kiépitették-e, és a
kontrolleszk6zok kiterjednek-e a kockazatos folyamatokra, teriiletekre.

Kockézati tényez6 Hatds Bekivetkezés valésziniisége Osszesitett kockdzat

Altalinos kockdzat

Szabélyozottsig hiadnya, aktualizalasanak
elmaradésa

Humdneréforras képzettségének/gyakorlat
hidnya

~

~

Szervezeti/személyi tényezok véltozdsa

Hianyos targyi, informatikai, elhelyezési
feltételek

£l =

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellendrzése

A bels6 kontrollrendszer szabalyozis megléte

A kockézatok értékelésének elvéazése

A kockéazatokat mérséklé kontrollok kiépitése

A kockazatokat mérsékls kontrollok
miikodtetése

2 RRE IRl iglzlz
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Elendrzési kockazat

Szamitott kockazatok:

~ A belsd kontrollrendszer nem megfelelt szabalyozasa.

~ A kockazatok értékelésnek elvégzése.

~ A kockéazatokat mérsékls kontrollok kiépitése.

~ A kockazatokat mérsékld kontrollok miikddtetése.

- A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések nem megfelelé hatékonysdggal mitkddnek vagy esetleg nem
mitkddnek.

2. A leltarozasi feladatok elldtasanak ellenbrzése a Sajoszentpéter Véarosi Német Nemzetiségi
Onkorményzatnal

Az ellen6rzés célja: Annak a megéllapitasa, hogy az ellendrzott szervezet rendelkezik-e az allamhaztartasi
szamvitelrél sz616 korményrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben meghatéarozott — a
leltarozasi és selejtezési feladatokhoz kapcsolédé —szamviteli szabalyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi
sajatossagok figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel meg a szdmviteli szabalyoknak az immaterialis
Jjavak, a targyi eszkozok, valamint a készletek analitikus nyilvantartdsa és fékonyvi kényvelése, biztositott-¢ az
analitikus nyilvéantartdsban, valamint a fokonyvi konyvelésben szerepld adatok kozotti egyezbség, a
leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek eleget tettek-e.




Kockazati tényez6 Hatas Bekivetkezés valésziniisége QOsszesitett kockdzat

Altalinos kockdzat
Szabalyczzottsag hidnya, aktualizalasdnak M K M
elmaradésa
Humaéner6forras képzettségének/gyakorlat hidnya M A K
Szervezeti/személyi tényez6k valtozasa K K K
Hianyos targyi, informatikai, elhelyezési feltételek K A K
Uj feladatok megjelenése K M K
Folyamatok ellenérzése
A szervezet rendelkezik / nem rendelkezik az eléirt

. M K K
szabdlyzatokkal.
A szamlarend megfelelden / nem megfeleléen
rogziti a konyvviteli elszamolassal kapcsolatos M K M
szabalyokat.
A leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek eleget M K M
tettek / nem tettek eleget.
A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések
megfeleld / nem megfelelé hatékonysaggal M K M
miikddnek.
Ellenorzési kockdzat K

Szamitott kockéazatok:

— Az éallamhdaztartdsi szamvitelrdl sz616 kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.) Korm.

rendeletben meghatérozott, az ellenérzés targydhoz kapcsolddo szabéalyzatok megléte.

— A szamlarend megfelelden rogziti-e a targyi eszkdzok, valamint a készletek konyvviteli elszamolasaval

(analitikus nyilvéntartasaval) kapcsolatos szabalyokat.
~ A bekeriilési érték meghatarozasa a vonatkozo jogszabalyok eléirasai alapjan tortént-e.

— A leltérkészitési, selejtezési kotelezettségnek eleget tettek-e.
— A folyamatba épitett, vezetdi ellenérzések miikddése.

3. A kis értékii targyi eszkodzok nyilvéantartisanak ellendrzése a Sajészentpéter Varosi Német Nemzetiségi

Onkormanyzatnal

Az ellenérzés célja: Annak a megallapitasa, hogy a szervezet rendelkezik-e az allamhaztartasi szamvitelrél sz616
kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben meghatérozott, az ellenérzés targydhoz
kapcsolédé szabalyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e,
mennyiben felel meg a szdmviteli szabdlyoknak a kis értékli targyi eszkozok analitikus nyilvantartdsa és
fékonyvi konyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvéntartasban, valamint a fékonyvi kényvelésben szerepld
adatok kozotti egyez0ség, a leltarkészitési, selejtezési kitelezettségnek eleget tettek-e.

Kockizati tényezé

Hatds

Bekiovetkezés valdsziniisége

Osszesitett kockazat

Altalinos kockdzat

Szabélyozottsdg hidnya, aktualizaldsanak elmaradasa

Humdner6forras képzettségének/gyakorlat hidnya

Szervezeti/személyi tényezbk valtozasa

Hianyos targyi, informatikai, elhelyezési feltéielek

Uj feladatok megjelenése

RRIRIZIZ
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allaltaltalts

Folyamatok ellenérzése

Az dllamhéztartasi szamvitelrd! sz616
korméanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XI1. 31.)
Korm. rendeletben meghatdrozott, az ellen6rzés
targyéhoz kapcsolddd szabalyzatok megléte.

£

A szamlarend megfelelGen rogziti-e a kis értékii
targyi eszk6zok konyvviteli elszamolasaval
(analitikus nyilvantartasaval) kapcsolatos
szabalyokat.

A leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek eleget
tettek-e.

=

K

A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikodése.

Ellendrzési kockdzat

2R

AR




Szamitott kockazatok:

— Az Aallamhéztartasi szdmvitelr6l sz6l0 korményrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendeletben meghatarozott, az ellendrzés targyéhoz kapcsolddo szabélyzatok megléte.

— A szdmlarend megfeleléen rogziti-e a kis értékili targyi eszkozok konyvviteli elszamolasaval (analitikus
nyilvéntartasaval) kapcsolatos szabalyokat.

~ A leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek eleget tettek-e.

~ A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések mitkodése.

4., A targyi eszkozok, valamint a készletek analitikus nyilvantartasanak és fokonyvi konyvelésének
ellendrzése a Sajoszentpéter Véarosi Német Nemzetiségi Onkormanyzatnal

Az ellenérzés célja: Annak a megallapitasa, hogy a szervezet rendelkezik-e az allamhéztartdsi szamvitelrdl sz616
kormaényrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben meghatarozott, az ellenérzés targyéhoz
kapcsolédd szabalyzatokkal, a szabélyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e,
mennyiben felel meg a szdmviteli szabalyoknak a targyi eszk$zok, valamint a készletek analitikus nyilvantartasa
és fokonyvi konyvelése, biztositott-¢ az analitikus nyilvantartasban, valamint a fokonyvi kényvelésben szerepld
adatok kozotti egyeziség, a leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek eleget tettek-e.

Kockizati tényezé Hatds Bekivetkezés valészintisége Osszesitett kockdzat

Altaldnos kockdzat

Szabdlyozottsag hidnya, aktualizdlasanak
elmaradésa

K M

Huménerbforras képzettségének/gyakorlat hidnya

Szervezeti/személyi tényezdk valtozasa

Hidnyos targyi, informatikai, elhelyezési feltételek

~RIRIZ B

A

K

A K
Uj feladatok megjelenése M

Folyamatok ellenérzése

Az é&llamhéztartdsi szamvitelrdl szol6
korményrendeletben, valamint a 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendeletben meghatarozott, az M K M
ellendrzés targydhoz kapcsolddo szabalyzatok
megléte.

A szamlarend megfeleléen rogziti-e a targyi
eszkozok, valamint a készletek konyvviteli
elszamolasdval (analitikus nyilvantartasaval)
kapcsolatos szabalyokat.

<
~
£

A bekeriilési érték meghatarozasa a vonatkozo
jogszabalyok eldirdsai alapjan tortént-e.

A leltarkészitési, selejtezési kotelezetiségnek eleget
tettek-e.

A folyamatba épitett, vezetdi ellenbrzések
mitkodése.

2RI IE
AR TR R

RlA|IR | >

Ellenérzési kockdzat

Szamitott kockézatok:

— Az allamhéztartasi szamvitelr6l sz6lé korményrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendeletben meghatarozott, az ellenérzés targyahoz kapcsol6dé szabalyzatok megléte.

— A szamlarend megfelel@en rogziti-e a targyi eszkdzok, valamint a készletek konyvviteli elszdmolasdval
(analitikus nyilvantartasdval) kapcsolatos szabalyokat.

— A bekeriilési érték meghatdrozdsa a vonatkozd jogszabalyok el6irdsai alapjan tortént-e.

— A leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek eleget tettek-e.

— A folyamatba épitett, vezet6i ellendrzések miikodése.

5. A miikddés és a gazddlkodds szabdlyszerliségének és gazdasdgossdganak, a vonatkozé jogszabalyi
el6irasok, szabalyzatok érvényesiilése a Sajoszentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkormanyzatnal

Az ellendrzés célja: Annak megéllapitasa, hogy a szervezet rendelkezik-e az Aht-ban, az allamhéztartasi
szamvitelrsl sz6l6 4/2013. (1. 11.) kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XIL. 31.) kormanyrendeletben
meghatdrozott pénziigyi-szamviteli szabalyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok
figyelembevételével tortént-¢, biztositott-e a szabalyzatok aktualizalasa, biztositott-e a kotelezettségvallalsra, az




utalvanyozdsra, az érvényesitésre, az ellenjegyzésre, valamint a teljesités igazolasra vonatkozé kozponti és helyi

szabélyok érvényesiilése.

Kockazati tényezé Hatas

Bekiovetkezés valésziniisége

Osszesitett kockdzat

Altaldnos kockdzat

Szabdlyozottsig hianya, aktualizldsdnak elmaradésa

Huménerdforras képzettségének/gyakorlat hidnya

Szervezeti/személyi tényezok véltozasa

Hidnyos targyi, informatikai, elhelyezési feltételek

~ERIRIZ

R IR A

RIAIA[R AR

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellenérzése

Gazdalkodasi és pénzkezelési szabalyzat elkésziilt-e,
azok aktualizdldsa megtortént-e

Z

~

~

Kotelezettségvallalds, pénzigyi ellenjegyzés, a
kotelezettségvallalds nyilvantartasba vétele / hidnya

~

Utalvanyozis, teljesitésigazolés, érvényesités
gyakorlata / hidnya

K

A pénziigyi teljesités (bank és pénztér), eljarasi és
bizonylatkezelési hibak, konyvelési feladas
(kontirozas)

K

Elendérzési kockazat

Szamitott kockazatok:

— A gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok nem megfeleld szabalyozasa.
— A kotelezettségvallalds, a pénzilgyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités, teljesitésigazolds szabalyainak

érvényesiilése.

— A készpénzkezelés, szigorii szimadasi bizonylatok kezelése.

— Kontirozas, gazdasagi miivelet besoroldsa.

— A gazdalkodashoz kapcsolodo feladatok nem szabalyszerii és hatékony ellatasa.

— A jovahagyott elGiranyzatoktdl valo eltérés.
— Szabdlytalan kifizetésekb6! ad6dé kockazatok.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések nem megfelelé hatékonysdggal miikddnek vagy esetleg nem

miikodnek.

6. A héazipénztari pénzkezelés szabdlyainak érvényesiilése a Sajoszentpéter Vérosi Német Nemzetiségi

Onkorményzatndl

Az ellendrzés célja: Annak megallapitdsa, hogy megtortént-e a pénzkezelés rendjének kialakitdsa, valamint
annak frasba foglaldsa, hogyan érvényesiilnek a hazipénztar miikodésére vonatkozé helyi szabalyok, valamint a
hézipénztar miikodésére vonatkozé szabalyrendszer mennyiben biztositja a tulajdon védelmét.

Kockdizati tényezd Hatis | Bekovetkezés valészintisége | Osszesitett kockdzat

Altaldnos kockdzat
Szabélyozottsdg hidnya, aktualiz4lasinak elmaradéasa M K K
Huménerdforras képzettségének/gyakorlat hidnya M K K
Szervezeti/személyi tényez0k valtozédsa M K K
Hiényos targyi, informatikai, elhelyezési feltételek M K K
Uj feladatok megjelenése K K K
Folyamatok ellendrzése
A pénzkezelési szabalyzat elkésziilt-e, annak

o o M K M
aktualizaldsa megtortént-e
Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés,
utalvanyozas, teljesitésigazolds, érvényesités gyakorlata / M K M
hidnya
A pénziigyi teljesités (pénztar), eljarasi és M K M
bizonylatkezelési hibék, konyvelési feladas (kontirozas)
Ellendrzési kockdzat M K K

Szamitott kockazatok:

- A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok nem megfelel szabalyozasa.
— A készpénzkezelés, szigorti szdmadasi bizonylatok kezelése.




— Szabalytalan kifizetésekb6l ad6d6 kockézatok.
— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések nem megfeleld hatékonysaggal miikodnek vagy esetleg nem

miik6dnek.

7. A Sajészentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak ellenérzése

Az ellendérzés célja: Annak megéllapitdsa, hogy a Sajészentpéter Varosi Onkormanyzat biztositja-e a
Sajészentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkorményzat részére a nemzetiségek jogairél sz6lé 2011. évi
CLXXIX. torvényben meghatdrozottakat, szabdlyozottak-e a helyi nemzetiségi Onkormanyzat
kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési,
utalvanyozési, teljesités igazoldsi feladatok, rendelkezik-e Sajoszentpéter Varosi Onkormanyzat és a
Sajészentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkorményzat a Nektv. altal eldirt megéllapodassal, annak tartalma
megfelel-e a jogszabalyi el6irasoknak, hogyan torténik a Sajészentpéter Vérosi Német Nemzetiségi
Onkormanyzat gazdélkodasi, pénziigyi, szdmviteli feladatainak elldtdsa, az allami koltségvetési tdmogatds a
jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden kerlilt-e atadésra a nemzetiségi onkormanyzat részére, a miikodési
koltségvetési, valamint a feladatalapi koltségvetési tdmogatas felhasznildsa a jogszabdlyi el6irdsoknak
megfelelGen tortént-e, biztositott volt-e a gazdalkodas biztonsaga, szabalyszeriisége.

Kockazati tényezé Hatds Bekivetkezés valésziniisége | Osszesitett kockdzat

Altaldnos kockazat
Szabalyozottsag hidnya, aktualizalasanak M K M
elmaradésa
H.L'lmaneroforrés képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya
Szervezeti/személyi tényezok véltozisa M K K
Blapyos targyi, informatikai, elhelyezési M K K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M K
Folyamatok ellendrzése
A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok nem

,, , i M K K
megfeleld szabalyozasa
A kotelezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés,
utalvanyozés, érvényesités, teljesitésigazolas M K M
szabdlyainak érvényesiilése
A Nektv. altal eléirt megallapodas tartalma M K K
A tdmogatasok szabdlyszer( felhasznéldsa M K M
Elendrzési kockdzat M K K

Szamitott kockézatok:

— A gazdélkodassal kapcsolatos feladatok szabalyozésa.

— A kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, utalvdnyozas, érvényesités, teljesitésigazolds szabalyainak
érvényesiilése.

-~ A Nektv. altal eléirt megallapodas tartalma.

— A tamogatéasok szabalyszerii felhasznélasa.

8. A kotelezettségvallalds, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének, az utalvanyozés, az érvényesités
és a teljesités igazolas vizsgalata a Sajoszentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkormanyzatnal

Az ellen6rzés célja: Annak megallapitdsa, hogy megtortént-e a kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas, az érvényesités és a teljesités igazolas rendjének kialakitésa, valamint
annak irdsba foglaldsa, rendelkezik-e a szervezet a kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére, az utalvanyozasra, az érvényesitésre és a teljesités igazolasra vonatkozé helyi szabalyozéssal,
hogyan érvényesiilnek a kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére, az
utalvanyozdsra, az érvényesitésre és a teljesités igazolasra vonatkoz6 kdzponti és helyi szabalyok.




Kockazati tényezé Hatis Bekovetkezés valosziniisége Osszesitett kockdzat

Altaldnos kockdzat

Szabalyozottsag hidnya, aktualizaldsidnak elmaradasa M K K
Humaénerdforrs képzettségének/gyakoriat hianya M A K
Szervezeti/személyi tényez0k valtozésa M K K
Hianyos targyi, informatikai, elhelyezési feltételek M K M
Uj feladatok megjelendse K K K
Folyamatok ellenérzése

A gazdalkodasi szabalyzat elkésziilt-e, annak M K K

aktualizaldsa megtortént-e

Kotelezettségvallalds, kotelezettségvallalds pénzigyi
ellenjegyzése, utalvanyozas, teljesités igazolas, M K M
érvényesités gyakorlata / hidnya

A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések nem

megfelels hatékonysaggal mikodnek vagy esetleg M K M
nem mikddnek
Ellen6rzési kockdzat M K

Szamitott kockazatok:

~ A kotelezettségvéllalassal, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésével, az utalvdnyozdssal, az
érvényesitéssel és a teljesités igazolassal kapcsolatos eljaras szabalyozasa.

— A kotelezettségvallalds, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas, az érvényesités, a
teljesités igazolas szabdlyainak érvényesiilése.

~ A folyamatba épitett, vezetdi ellenbrzések mitkodése.

A Sajészentpéter Vérosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat kockdzati megitélése a rendelkezésre allo
informaciok alapjan tortént. A 2023. évi ellendrzési terv 0Osszedllitdsdhoz stlyponti elem az ellendrzések
eredményeként 4tfogd és megbizhatd kép kialakitdsa a nemzetiségi onkorményzat miikodésérdl, az eszkozokkel
¢és forrasokkal val6 gazdalkodasrol.

Az elbzetes kornyezeti elemzés alapjan a belsé ellenérzési fokusz 2023, évre:
~ az dllamhaztartdsi pénzeszkozokkel, vagyonnal szabélyszeriien, szabdlyozottan, gazdasdgosan,
hatékonyan és eredményesen folytatott gazdélkodas,
- amikddés szabalyozottsaga, a rendelkezések betartasa, az esetleges szabdlyozatlan teriiletek feltérasa,
— a miitkddésben rejld tartalékok feltdrasa, a feladatellatds hatékonysaganak és az eredményességének
tovéabbi lehetdségei,
-~ amilkddésre hatast gyakorl valtozasok, fejlesztések.

Az azonositott és a miikddés szempontjabol fontos néhany folyamat elemzése eredményeként 2023. évre
ellendrzési témaként az alabbiak keriiltek kijelolésre:

1. A belsé kontrollrendszer f6bb elemeinek értékelése, a belsé kontrollok miik6dése, miikddtetése a
Sajoszentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkorményzatnal.

Sajoszentpéter, 2022. november 4.

Dr. Gulané Bacso Krisztina
Jegyz




Sajészentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat
2023. évi belsd ellendrzési terve

Az 58/2022. (XI. 26.) hatarozat 2. melléklete

A bels6 kontrolirendszer fébb
clemeinek értékelése, a belsd
kontrollok mitkddése,
miilkddtetése a Sajészentpéter
Vérosi Német Nemzetiségi
Onkormanyzatnl

Az ellen6rzés célja: Annak megéllapitasa, hogy

— abelso kontrollrendszer keretében az
cllendrzott szervezet a feladatellatisa sordn
jelentkezd kockazatokat felmérte-e,

—  a kockéazatokat mérséki6 kontrollokat
kiépitették-e,

—~ akontrolleszkozsk kiterjednek-e a
kockazatos folyamatokra, teriiletekre.

Moédszerei: Dokumentumok, szabalyzatok

ellendrzése, nyilvantartasok vizsgalata

Ellendrizendd idészak: 2022.01.01-2022.12.31.

~ A belsé kontrollrendszer nem
megfeleld szabalyozésa.

— A kockézatok értékelésének
elvégzése.

— A kockézatokat mérséklo
kontrollok kiépitése.

— A kockézatokat mérsékid
kontrollok miikadtetése.

—~ A folyamatba épitett, vezet6i
ellendrzések nem megfeleld
hatékonysaggal mitkédnek

vagy esetleg nem mitkodnek.

Rendszer-
ellendrzés

Sajdszentpéter
Varosi Német
Nemzetiségi
Onkormanyzat

2023.11.
negyedév

Jelentés
elkészitésének
hatérideje:

2023. janius 30.

6 ellenoéri
nap

Ellendrzési tervet megalapoz6 elemzés cime, iddpontja

Ellendrzési tervet megalapozé kockazat elemzés cime, idépontja

Kockézatelemz§ tablazatok
2022. november 4.

Folyamatok kockazata és ellen6rzése
2022. november 4.

—  atandcsado tevékenységre tervezett kapacitas: 0 ellenéri nap
- asoron kivilli ellendrzésekre tervezett kapacitas: 0 ellendri nap

—  aképzésekre tervezett kapacitas: 0 ellenéri nap
—  azegyéb tevékenységek: 0 ellenéri nap

Sajészentpéter, 2022. november 4.

Dr. Gulané Bacsé Krisztina
Jjegyzd



59/2022. (XI. 26.) hatarozat melléklete

Sajészentpéter Virosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat
2023. évi munkaterve

A képvisels-testiilet iiléseinek ideje, helye és napirendjei:

2023. februdr 25. (szombat) 18.00 6rétol
Ulés helye: 3770 Sajoszentpéter, Kolcsey F. u.34/A.
- Elbterjesztés a Sajdszentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkorményzat adéssagszolgalatardl és a sajat
bevételeinek harom éves alakulasérdl
- Elbterjesztés a Sajoszentpéter Vérosi Német Nemzetiségi Onkorményzat 2023. évi koltségvetésének
elfogadédséra
- Eléterjesztés a Sajoszentpéter Véarosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat 2023. évi programtervének
elfogadésara
Eloadé: Elnok

2023. marcius 25. (szombat) 18.00 6ratél
Ulés helye: 3770 Sajoszentpéter, Kolcsey F. u.34/A.
Nyilt tilés:
- Eléterjesztés a 2023. majus 12-i Német Versek Unnepe program megvaldsitasara
El6adé: Elnok

2023. majus 12. (péntek) 16.00 6ratél

Ulés helye: 3770 Sajészentpéter, Bem Jozsef u. 15.
Kozmeghallgatas

El6ado: Elnok

2023. majus 27. (szombat) 18.00 ératdl
Ulés helye: 3770 Sajészentpéter, Kolcsey F. u.34/A.
- Elbterjesztés a 2022. évre vonatkozé éves dsszefoglald belsd ellendri jelentés elfogadéséra
- Eldterjesztés a Sajoszentpéter Vérosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat 2022. évi koltségvetés
gazdalkodésanak teljesiilésérdl (zdrszdmadas) sz616 beszamoldjara.
Eldado: Elndk

2023. jinius 24. (szombat) 18.00 ératdl
Ulés helye: 3770 Sajészentpéter, Kolcsey F. u.34/A.
- El6terjesztés a német hagyomany0drz6 és néptanc program szervezési feladataira
- Eloterjesztés egészségnap szervezésére
- Eloterjesztés sportnap szervezésére
- Eléterjesztés a regiondlis német fesztivalon torténd bemutatkozésra
El6ado: Elnok

2023. jilius 29. (szombat) 18.00 ératol
Ulés helye: 3770 Sajoszentpéter, Kolcsey F. u.34/A.
- Eléterjesztés a német nemzetiségi léttel kapcsolatosan a 2023. III. negyedévben felmertilé feladatok
meghatdrozasara.
Eléadé: Elndk

2023. oktdber 28. (szombat) 18.00 ératdl
Ulés helye: 3770 Sajészentpéter, Kolcsey F. u.34/A.
- Eléterjesztés a német nemzetiségi Iéttel kapcsolatosan a 2023. 1V. negyedévben felmeriilé feladatok
meghatérozéséra.
Eléado: Elnsk

2023. november 235. (szombat) 18.00 6ratél
Ulés helye: 3770 Sajészentpéter, Kolcsey F. u.34/A.
- Eldterjesztés Sajoszentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat 2024. évi bels6 ellenérzési tervének
elfogadasara
- Eldterjesztés Sajészentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat 2024. évi munkatervének
elfogadasara
Eléado: Elnok




60/2022. (X1. 26.) hatarozat melléklete

SAJOSZENTPETER VAROSI NEMET NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

60/2022. (XI. 26.) képvisel6-testiileti hatdrozattal 2022. december 1. hatéllyal jovahagyott

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Cséki Kérolyné
elndk



Sajoszentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezeti és Mikodési Szabalyzata

BEVEZETO

Sajészentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a nemzetiségek jogairél sz6l6
2011. CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) alapjan az aldbbi Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot (a
tovabbiakban: SzMSz) alkotja meg:

(%)

10.
1.

12.

13.

L FEJEZET ]
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A nemzetiségi onkorményzat a térvényben meghatarozott nemzetiségi kozfeladatokat ellatd, testiileti
formaban miik6do, jogi személyiséggel rendelkez6, demokratikus vélasztdsok ttjan, a Njtv. alapjan
létrehozott szervezet, amely a nemzetiségi kozdsséget megilletd jogosultsigok érvényesitésére, a
nemzetiségek érdekeinek védelmére és képviseletére, a feladat- és hataskorébe tartozo nemzetiségi
koziigyek telepiilés szinten torténd 6nalld intézésére jott létre.

A nemzetiségi Onkormanyzat megnevezése:
Sajdszentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat

Székhelye: 3770 Sajoszentpéter, Kalvin tér 4.
Torzskonyvi azonosité: 775409

Adészéma: 15775405-1-05

Pénzforgalmi szolgaltatdja és pénzforgalmi szamlaszama:

Raiffeisen Bank Zrt,
12046102-01333017-00100001

Sajoszentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat (a tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkorményzat) bélyegzbje:

A korbélyegzd: a kor kiilsé részében ,,Sajoszentpéter Vérosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat”, a kor
belsd részében ,,3770 Sajészentpéter, Kalvin tér 4. Pf.: 32.” felirat, k6zépen Magyarorszag cimerével.

A nemzetiségi onkormanyzat bélyegz6it kizarélagosan sajatjanak tekinti.

A nemzetiségi 6nkormanyzat feladatait a Képviel6-testiilet, annak elngke latja el. A nemzetiségi
onkormanyzat szervei: Képvisel§-testiilet, elnok.

A testitlet tagjainak szdma: 3 6. A képviselk névjegyzékét az 1. melléklet tartalmazza.

A Njtv. vagyonnyilatkozatok nyilvantartdsara és ellen6rzésére vonatkozé rendelkezéseinek
végrehajtasara a kijelolt képvisel6k névjegyzékét az 2. melléklet tartalmazza.

A nemzetiségi onkormanyzat részére a Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatal a Sajészentpéter Vérosi
Onkorményzat és a Sajoszentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkorményzat kozotti kozigazgatasi
szerzédésben foglaltak szerint biztositja az 6nkormanyzati mitkodés személyi és targyi feltételeit,
tovabba gondoskodik a milkédéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl.

A nemczetiségi Onkorményzati képvisel6 vagyonnyilatkozat-tételi kotelezetiségével kapcsolatos
feladatok ellatdsdra Sajoszentpéter Véros jegyzbje a Sajészentpéteri Polgarmesteri Hivatal székhelyén —
3770 Sajoszentpéter, Kalvin tér 4. szdm alatt - biztositja a vagyonnyilatkozatok érzését.

II. FEJEZET
ANEMZETISEGI ONKORMANYZAT JOGALLASA, FELADATA, HATASKORE



10.
11.

12.

10.

A nemzetiségi dnkorményzati jogok a nemzetiséghez tartozé valasztopolgarok kozosségét illetik meg,
akik ezeket a jogaikat térvényben meghatarozott médon, vélasztott képviseldik itjan gyakoroljék.

A nemzetiségi 6nkorményzat jogi személy.
A nemzetiségi 6nkormaényzatot az elnok képviseli.

A nemzetiségi dnkorményzat feladat- és hataskoreit a nemzetiségi 6nkorményzat testiilete gyakorolja. A
teleptilési nemzetiségi onkorményzat testitlete a képviseld-testitlet.

A nemzetiségi onkormanyzat testillete a feladat- és hatéskorét az elnokre atruhdzhatja.

A telepiilési onkormanyzat képviseld-testillete (a tovabbiakban: testiilet) az altala atruhdzott hataskér
gyakorlasdhoz utasitast adhat, a hataskort visszavonhatja.

Az 4truhdzott hataskor tovabb nem ruhéazhaté.

A nemzetiségi dnkorményzat a nemzetiségi koziigyek intézése soran feladat- €s hatdskorében eljarva
hatdrozatot hoz, onalléan igazgat, tulajdona tekintetében tulajdonosként jar el, 6naliéan megalkotja
koltségvetését €s ezen alapulo koltségvetési gazdalkodast folytat.

A nemzetiségi onkormdnyzat testiilete hataskorébdl nem ruhdzhatéd at a Njtv. 113. § és 114. § (1)-(2)
bekezdésében meghatarozott tigyekben torténd dontes.

Az atruhdzott hataskorok gyakorlasarol a testiilet elndke a testiiletének beszdmol.

A nemzetiségi onkormanyzat kezdeményezésére a telepiilési énkormanyzat képviselo-testiilete feladat-
¢s hataskorét a nemzetiségi onkormanyzat testtiletére atruhdzhatja.

A nemzetiségi onkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besoroldsat a 3.
melléklet tartalmazza.

III. FEJEZET
A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT MUKODESE

A testiilet alakuld, rendes és rendkiviili tilést tart.

A testiilet alakulo tilését a helyi valasztasi bizottsag elntke a valasztast kévetd 15 napon beliilre hivja
Ossze.

Az alakuld ilést a jelenlévé legiddsebb nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6, mint korelnok vezeti, a
képvisels-testiilet elnokének megvalasztasaig.

Az alakulé tlésen a helyi valasztasi bizottsdg elnoke tajékoztatdst ad a telepiilési nemzetiségi
onkorményzati képviselék valasztdsanak eredményérol.

A nemzetiségi 6nkorményzat az alakul6 tilésen a testiileti tagjai koziil megvélasztja az énkorményzat
elnokét. Az elndk személyére a testiilet barmely tagja javaslatot tehet.

Az elndk megvélasztasa a testiilet zart lésén torténik, ha az érintett a nyilvanos targyaldsba nem
egyezik bele.

A testiilet titkos szavazast tarthat az elnok megvalasztasakor.

Az 6nkorményzat elndke az lesz, aki megkapja a megvdlasztott testiileti tagok tobb mint felének a
szavazatat.

A testiilet az éves munkatervben foglaltak szerint, de évente legalabb 4 rendes iilést tart. Az {ilések
idépontjardl és helyérdl az elndk hirdetményt tesz kozzé a Sajoszentpéteri Polgdrmesteri Hivatal
székhelyén 1év0 hirdet6tablan.

Rendkiviili tilést kell 9sszehivni a Njtv. 89. §b) — d) pontjaiban meghatdrozott esetekben, valamint a
képviseldk tobb mint egynegyedének — de legalabb két képviseld - inditvanyédra. Az inditvanyt az
onkorményzat elndkénél kell elbterjeszteni. Az elndk 15 napon beliil koteles a rendkiviili {ilést
osszehivni, a meghivéban megjeloini a rendkiviili iilés indokat és tervezett napirendjét.
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A testiileti iilést az elntk irasbeli meghivoval hivija ossze. A rendkiviili iilés indokolt esetben telefonon
is osszehivhatd. A meghivét a napirendi pontok irdsos anyagaival egyiitt tigy kell kézbesiteni, hogy azt
a testiilet tagjai és a meghivottak legalabb 3 munkanappal az iilés el6tt megkapjak. A meghivénak
tartalmaznia kell az {ilés helyét és idejét, a napirendi pontokat és az elSterjeszték nevét is. A telefonon
torténd osszehivas esetén a meghivd és az irdsos elbterjesztés az iilésen keriil kiosztésra.

. A képviseldk részére a testiileti {ilés meghivojat a napirendi pontok irdsos anyagaival egyiitt az elnok

kézbesiti. A tandcskozasi joggal meghivottak részére a meghivét —~ és az elndk dontése alapjan a
napirendi pontok irdsos anyagait — a Sajészentpéteri Polgdrmesteri Hivatal tértivevényes levélként

kézbesiti.

A testlilet iilésére — a tagokon kivill — tandcskozasi joggal a telepiilési 6nkorményzat jegyz6jét, valamint
azokat kell meghivni, akiknek jelenlétét a jogszabaly kotelez6vé teszi, vagy akinek a meghivaséat az
elnok az egyes napirendi pontok megtargyalasahoz indokoltnak tartja.

A nemzetiségi dnkormdanyzat testiileti ilésére késziilt eléterjesztések és jegyzOkonyvek — a zart iilésre
készitett elSterjesztések és jegyzokonyvek kivételével — megtekinthet6k. A zart lésrél kiilon
jegyzokonyvet kell késziteni. A nyilvanos iilés jegyzOkényvének hozzaférhetdségérél az elndk
gondoskodik. A zart iilésen hozott képvisel6-testitleti hatarozat nyilvanos.

A testiilet iilése nyilvanos. Az iilés targyalasi nyelve a magyar.
A zart iilés szabélyaira a Njtv. 91. § (2)-(6) bekezdés rendelkezéseit kell alkalmazni.
A testillet zart tilést rendelhet el, ha a nyilvanos targyalds tizleti érdeket sértene.

A testiilet egy éves id6szakra sz6lé munkatervet készit. A munkaterv-tervezetét az elndk terjeszti a
testiilet elé.

A munkaterv elokészitésérol és Osszeéllitdsarél az elnsk gondoskodik. A munkaterv elkészitéséhez
javaslatot kell kérni a nemzetiségi 6nkormanyzat tagjaitol, valamint javaslatot tehet az énkormanyzat
polgarmestere €s jegyzdje.

A testiileti iilés napirendjére az elnok az irdsbeli meghivdban tesz javaslatot.
A meghivo szerinti napirend kiegészitésére, halasztaséra, torlésére barmelyik képvisel6 javaslatot tehet.

A napirendi pontok sorrendjét az alabbiak szerint kell meghatérozni:

a. hatédrozati javaslatok,

b. kozérdekii kérdések, bejelentések és javaslatok,
c. tajékoztatok,

d. egyebek.

A testiilet elé eloterjesztést tehetnek:

a. aképviseldk,
b. azelndk és az elndkhelyettes,
c. ajegyzb.

A jelent8sebb elbterjesztések az elndknél irasban nytjthatok be.
Jelentdsebb elbterjesztések:

a Szervezeti €s Miikodési Szabalyzat elfogaddsa, médositéasa.

a koltségvetés elfogaddsa és modositasa.

a zarszamadas elfogadasa.

a teleplilési nemzetiségi onkormdanyzat vagyonat érintd kérdések.

ao o

A testiilet tagja a testiilet {ilésén az elnoktdl, elnokhelyettestsl, a jegyz6t6l a helyi nemzetiségi
tnkormanyzati iigyekben felvilagositdst kérhet, amelyre az érintett az iilésen, vagy legkésobb tizenst
napon beliil irdsban kdteles érdemi vélaszt adni. A testitlet tagja kérdésére az irasban is benyujtott
hozzisz6lasat a jegyzO6konyvhoz kell mellékelni, illetdleg kérésére a véleményét rogziteni kell a
jegyzbkdnyvben.

A testiileti @ilést az elndk vezeti. Az elnok akadédlyoztatdsa vagy az elnoki tisztség ideiglenes
betoltetlensége esetén a testiileti iilés osszehivasarol és vezetésérsl az elndkhelyettes gondoskodik.
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Az {ilést az iilés elndke nyitja meg. Az elntk feladata a megjelent testiileti tagok szdmbavétele €s a
testiilet hatarozatképességének megallapitdsa. Hatarozatképességhez legaldbb 2 testiileti tag jelenléte
szitkséges.

Az iilés hatdrozatképtelensége miatti elmaradéasa esetén az elnok koteles 15 napon beliili idépontot
megjelolni és az ilést ismételten dsszehivni.

Az lés tartama alatt az egyes napirendi pontok hatérozathozatalanél ellenérizni kell a jelenlévé testiileti
tagok szamat ¢s a hatdrozatképességet.

. Az ulés elndke gondoskodik a testiileti tilés rendjének fenntartdsarol.
3L
32.

A targyalt napirendi pontokat érint ligyrendi kérdésben barmelyik testiileti tag barmikor szét kérhet.

A napirendhez val6é felszolaldsra az iilés elndke adja meg a szdt, a jelentkezés sorrendjében. A
napirendek térgyaldsdnak megkezdése el6tt az elnsk ad tdjékoztatdst a testillet szdméra a lejart
hataridejli hatdrozatok végrehajtisarol, az eléz6 ilést kovets fontosabb eseményekrdl, az atruhazott
hataskorokben hozott dontésekrél. Ha a napirendi ponthoz tbb felszélalé nincs, az elndk a vitéat lezérja.
A vita lezérdsat barmelyik képvisel javasolhatja, e kérdésben a testiilet felszélalds és vita nélkiil,
egyszerli sz6tdbbséggel azonnal dont.

. A telepiilési nemzetiségi onkorményzat testiiletének dontéshozataldbdl kizarhaté az akit, vagy akinek

hozzatartozojat az tigy személyesen érinti. A képvisel6 koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A
kizérasrol az érintett képviselé kezdeményezésére vagy barmely mads telepiilési nemzetiségi
onkorményzati képviseld javaslatara a testiilet dont. A hatdrozatképesség megdllapitdsa sorén a
jelenlévd érintettet, a dontéshozatalbdl kizart képvisel6t, tovabba a be nem toltott képviseldi helyet a
jelenlévok létszamaba be kell szamitani.

A testiilet akkor hatdrozatképes, ha az iilésen és az adott dontés meghozatalandl a testiileti tagoknak
tobb mint a fele jelen van. A javaslat elfogaddsahoz a jelenlévd testlileti tagok t6bb mint a felének igen
szavazata szitkséges. Az elnok az elSterjesztésben szerepld és a vita sordn elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként teszi fel szavazasra tigy, hogy el6bb a mddosité és kiegészitd, majd az eredeti
javaslatot teszi fel szavazdsra. Szavazni el8szor az ,,igen”, majd a ,,nem” szavazatokra, majd végiil a
tartézkodasra vonatkozo elnoki kérdésre adandé valaszként, kézfelemeléssel lehet. Az elnok a szavazas
eredményének megéllapitdsa utdn a dontés sz6 szerinti elmondésdval hirdeti ki a hatdrozatot. A
meghozott hatdrozat minden a ,,nem”-mel és a , tart6zkodas”-sal szavaz testiileti tagra is vonatkozik.

A megvalasztott képviseltk tobb mint felének (2 fo) szavazata — mindsitett tébbség — szitkséges a Njtv-
ben felsorolt dontéseken til az alabbi iigyekben:

a. a képviselo-testiilet hatdskorének atruhazasa,

b. az 6nkormanyzati vagyonnal valo rendelkezés.

A testiilet dontései: testiileti hatarozatok.

A hatdrozatokat naptari éveként kezddd6en folyamatos sorszdmmal és évszammal kell ellatni. Az év
feltiintetése utan a testiileti {ilés iddpontja szerepel a hatdrozatok jel6lésében.

A testiilet hatarozatainak megjel6lése:
Sajoszentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkorményzat Képvisels-testiiletének
...... /... év (... hé....nap) hatdrozata
................................................. (rél/r8l)

(a hatarozat targya)

A testiilet kozérdekli hatarozatait Sajoszentpéter varos honlapjan hirdeti ki.

A testlilet az éves munkatervében meghatarozott idépontban és helyen évente egyszer kozmeghallgatast
tart, melyr6l hirdetményt tesz kozzé a Sajoészentpéteri Polgarmesteri Hivatal székhelyén Iévd
hirdet6tablan.

A fogaddorak szamat, és iddpontjat az elndk, elndkhelyettes és a képviseld a kézosség igényeihez és az
igyfélforgalomhoz igazitja kiilén hirdetmény szerint.



42. A testiilet itléseir6l minden esetben jegyzékonyvet kell késziteni, a jegyz6konyv részét képezi az iilésre
5z610 meghivo, a kozmeghallgatasrol sz6l6 kozlemény és az elbterjesztések. A jegyz6konyvet magyar
nyelven kell késziteni, amely tartalmazza:

a. atestilleti ilés helyét és

b. id8pontjat;
a megjelent nemzetiségi Onkormanyzati képviselok nevét, az iilésrdl torténd tavozasuk
id6pontjat;

d. ameghivottak nevét, megjelenésiik tényét;

e. ajavasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

f. azelbterjesztéseket;

g. az egyes napirendi pontokhoz hozzaszélok nevét, részvételik jogcimét, a hozzaszélasuk,
illetve az tilésen elhangzottak lényegét;

h. aszavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

i. adontéshozatalban résztvevOk szamat;

j. adontésbol kizart snkormanyzati képviseld nevét és a kizaras indokat;

k. a Njtv. 80. § szerinti kozigazgatdsi szerzédésben megjeldlt személy (jegyzd vagy
megbizottja) jogszabalysériésre vonatkozo jelzését;

. aszavazéds szdmszer(i eredményét;

m. a hozott dontéseket.

43. A jegyz6konyveket az elnok és a testiilet 4ltal a képviseldk kozil kijelslt jegyzékonyv-hitelesits irja ala.
Az elndk a jegyzokonyvet 15 munkanapon belill megkiildi Borsod-Abatj-Zemplén Megyei
Korményhivatalnak, valamint Sajészentpéter Véarosi Onkorményzat Jegyzdjének.

IV. FEJEZET
A TESTULET TAGJAI ES JOGALLASUK

I A testilleti tagok jogait és kotelezettségeit a Njtv. hatdrozza meg. A nemzetiségi Onkormanyzat
testiiletének tagja a nemzetiségi iigyekben Sajészentpéter véros teriiletén €16 német nemzetiség érdekeit
képviseli. A nemzetiségi 6nkormanyzat tagjainak jogai, és kételezettségei azonosak.

2. A testiilet tagja:
a. részt vehet a testiilet dontésének elSkészitésében, végrehajtasuk szervezésében és
ellendrzésében,
b. aképvisel6-testiilet irdsos megbizéasa alapjén képviselheti a testiiletet.
3. A testiilet tagja koteles:
a. részt venni a testlilet munkajaban,
b. felkérés alapjan segiteni a testiileti {ilések elokészitését,
c. Dbejelenteni az elndknek, ha a testilleti iilésen valé részvételben vagy egyéb megbizatasanak
teljesitésében akadalyoztatva van, melyet az elnok irasban is kérhet.

V. FEJEZET
A NEMEZTISEGI ONKORMANYZAT ELNOKE, ELNOKHELYETTESE

1. A testiilet tarsadalmi megbizatasu elnokot valaszt tagjai koziil az alakul6 iilésen.
2. Azelntknek a testiilet mitkodésével osszefliggd feladatai kiilonosen:

segiti a képvisel6k munkdjat,

Osszehivja és vezeti a testiilet liléseit,

képviseli a nemzetiségi 6nkormanyzatot,

alairja a testiileti hatdrozatokat, valamint a testiilet iilésér6l késziilt jegyzbkonyvet a

Jjegyz6konyv-hitelesitdvel egyiitt,

e. kapcsolatot tart a telepiilés polgarmesterével, onkormdnyzat jegyzéjével, a bizottsdgok
elnodkeivel,

f. rendszeres egyeztetd megbeszéléseket kezdeményezhet,

fo o



3.

szervezi a nemzetiségi onkormdanyzat munkajat, gondoskodik az ehhez sziikséges targyi,
személyi feltételekrdl, a telepiilési onkormaényzattal vald jé egyiittmiikodésrél, a polgarmesteri
hivatal kozremiikodésének igénylésérl, az &llamigazgatdsi szervekkel és a civil
szervezddésekkel vald kapcsolattartasrol,

h. dont az atruhdzott hataskorbe tartozo tigyekben.

ga

A testiilet elndkének helyettesitésére, munkéjénak segitésére tarsadalmi megbizatisu elndkhelyettest
valaszt. Az elnokhelyettes az elntk akadalyoztatdsa esetén ellatja az elndk feladatait, illetve rendelkezik
annak jogositvanyaival.

Az elnoki és az elnokhelyettesi tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve akadalyoztatasuk esetében a
testiilet 6sszehivasara és vezetésére a nem akadélyoztatott legidésebb képviseld jogosult,

V1. FEJEZET
A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT VAGYONA, BEVETELEI, GAZDALKODASA

Az éllamhdztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (2) bekezdés b) pontja
szerint, tovébba a - helyi 6nkormanyzat és a nemzetiségi Snkormdnyzat kozott fennallé - Njtv. 80. §-
anak szabalyai szerinti kozigazgatasi szerz8dés alapjan a Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatal
gondoskodik a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat bevételeivel és kiadésaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozési, adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatok ellatasarl.

A nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkoddsanak végrehajtdsaval kapcsolatos feladatokat a
Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Vagyongazdélkodasi Osztalya latja el.

A pénzgazdalkodasi jogkorok pontos gyakorlasa érdekében a nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke kiteles
a kiadasok és bevételek érvényesitéséhez szitkséges dokumentumokat megfelelé idSben a
Sajoszentpéteri Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Osztalya rendelkezésére
bocsatani.

Kotelezettségvallalas szabalyai:

A nemzetiségi 6nkormanyzat nevében a nemzetiségi Snkorményzat feladatainak elltdsa soran fizetési
vagy mas teljesitési kotelezettséget véllalni (tovébbiakban: kotelezettségvallalas), tovabba valamennyi
kiadas €s bevétel utalvanyozasra kizéarélag az elnok jogosult.

Az elnok tavolléte és Osszeférhetetlensége esetén az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi
onkormanyzati képviseld jogosult a kételezettségvallaldsi és utalvanyozasi jogkor gyakorlasara.

A teljesités igazoldsanak szabdlyait a nemzetiségi onkorméanyzat a gazdalkodasi szabalyzataban
hatérozza meg.

A nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke koteles adatot és iratot szolgaltatni a Sajészentpéteri Polgérmesteri
Hivatal Pénziigyi és Vagyongazdalkoddsi Osztdlya részére a kotelezettségvallalasra, teljesités
igazolasra, utalvdnyozasra jogosult személyekrd! és alirasmintajukrol.

A kotelezettségvallalasra az Aht. 36.§ (1) bekezdése alapjan az azokat terheld korabbi
kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csdkkentett Osszegli eredeti vagy
modositott kiadasi eldirdnyzatok (a tovébbiakban: szabad eléiranyzat) mértékéig keriilhet sor.

A kotelezettségvillalds gyakorlasa és a nemzetiségi 6nkorméanyzat gazdalkodéasa sordn be kell tartani az
Aht. és a végrehajtasarol sz616 368/2011.(X11.31) Korményrendelet (tovabbiakban: Avr.) eldirasait.
Osszeférhetetlenségi szabalyok:

A kotelezettségvillalé és a pénziigyi ellenjegyzo, illetve az utalvanyozé és a pénziigyi ellenjegyz6 -
ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozoan - azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd személy nem lehet azonos a kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult és a
teljesftést igazold személlyel.



5.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara
irdnyulé feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv
szerinti kozeli hozzatartozbja vagy maga javéra latna el.

A pénziigyi ellenjegyzést és az érvényesitést a Sajoszentpéteri Polgdrmesteri Hivatal jegyz6je 4ltal
irdsban kijelolt koztisztviseld végzi.

4. Nyilvantartasi kotelezettségek:

A kotelezettségvallaldsok  nyilvantartasat  folyamatosan, naprakészen a  Pénziigyi és
Vagyongazdalkoddsi Osztaly koltségvetési tigyintéztje vezeti. A kotelezettségvallalasi nyilvantartas
naprakészen mutatja a folyamatban 1évo kitelezettségvallalasokat, illetve ezek hé végi allomanyat.

A Sajészentpéteri Polgarmesteri Hivatal a nemzetiségi onkormdnyzat vagyoni, szémviteli
nyilvéntartéasait elkiiloniilten vezeti.

A nemzetiségi onkormanyzat fokonyvi konyvelését a Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és
Vagyongazdalkoddsi Osztdlya vezeti, és gondoskodik arrél, hogy a szdmvitelben kellGen
elkiiléniiljenek a nemzetiségi Snkormanyzat gazdasagi eseményei.

A nemzetiségi 6nkorményzat nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzok (immateridlis javak, targyi
eszkdzok, befektetett pénziigyi eszkozok) analitikus nyilvéntartdsat a Sajoszentpéteri Polgarmesteri
Hivatal Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Osztalya vezeti.

A Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Vagyongazdalkoddsi Osztilya a nemzetiségi
onkormanyzat bankszamlajardl és hazipénztararol analitikus nyilvantartast vezet.

A nemzetiségi Onkormdnyzat elndke a gazdalkodast érintd valamennyi dokumentumot (pld.:
megrendelés, szémla, szerz6dés, stb.) haladéktalanul atadja a Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Osztaly kijelolt iigyintézéje részére.

A képviselS-testiilet sajat hataskorében — Sajoszentpéter Varosi Onkormanyzat és a Sajdszentpéteri
Polgarmesteri Hivatal belsd szabdlyzatdval osszhangban a nemzetiségi onkormdnyzat kiilon szabdlyzatéban

- hatérozza meg;:
a. a nemzetiségek jogairdl sz6l6 térvényben meghatérozottak szerint, a telepiilési dnkorményzat
vagyondn beliil részére elkiilonitett vagyon hasznalatat.

A nemzetiségi dnkorményzat képviselo-testiilete évente koteles a nemzetiségi Snkormanyzat koltségvetését
¢s zdrszamadasat elfogadni. A koltségvetési és a zrszamadasi hatdrozat tervezetét az elndk terjeszti a
testitlet elé.

A nemzetiségi dnkorményzat a Sajoszentpéter Vérosi Onkorményzat szémlavezetdjével azonos banknél
onallo pénzforgalmi szamlat vezet.

A nemzetiségi dnkorményzat részére kiilon elemi koltségvetést késziil, melyet a képviseld-testiilet elnoke
hagy jova.

A nemzetiségi 6nkormdanyzat gazdalkodasarél ondllo konyveket kell vezetni és 6nalld beszamolét kell
késziteni.

10. A nemzetiségi dnkorményzat bevételi forrasai kiilsnosen:

az allam koltségvetési tdmogatasa,
egyéb tamogatésok,

sajat bevételek, vallalkozasi bevételek,
vagyonanak a hozadéka,

anyaorszagi €s egyéb adomanyok,
atvett pénzeszkozok.
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11. A nemzetiségi dnkorméanyzat tulajdonat képezi mindaz az ingatlan és ing6 vagyon, amelyet jogi személyek,
maganszemélyek és természetes személyek barmilyen jogcimen a tulajdonaba adtak.

12. A nemzetiségi onkormdanyzat csak olyan gazdalkodé szervezetet alapithat, vagy olyan miikddésében vehet
részt, ahol feleldssége nem haladja meg a vagyoni hozzajaruldsanak mértékét, és vallalkozéasa a kotelezd
feladatainak ellatasat nem veszélyeztetheti. A nemzetiségi onkormdnyzatot megilletd tulajdonosi jogok
gyakorlasa a képviselo-testiilet kizarélagos hataskorébe tartozik.

VIL. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

1. Sajoszentpéter Vérosi Német Nemzetiségi Onkormdanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata a
60/2022. (X1. 26.) képvisel6-testiileti hatdrozatban foglaltak szerint 2022. december 1. napjan lép

hatalyba.
2. Sajészentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat 34/2021. (V1. 29.) hatéarozattal jévéhagyott
Szervezeti és Mitkodési Szabélyzata 2022. december 1. napjan hatalyat veszti.

Sajészentpéter, 2022. november 26.

P.H.

Olarnyik Anita Cséki Karolyné
jegyz6konyv hitelesité elnok

1. melléklet
Sajoszentpéter Vérosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat képviseléinek névjegyzéke

2. melléklet
A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasdra és ellen6rzésére kijelolt képviselok névjegyzéke

3. melléklet
A Sajészentpéter Véarosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat alaptevékenységének korményzati
funkcidk szerinti besoroldsa



1. melléklet

Sajoszentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat

képviseldinek névjegyzéke

1. Cséaki Kérolyné elndk
2. Olarnyik Anita képviselo-testiileti tag
3. Schweitzer Gyorgy elnokhelyettes

2.melléklet

A vagyonnyilatkozatok nyilvintartisara és ellendrzésére kijelslt képviselok névjegyzéke

1. Olamnyik Anita képvisel6-testiileti tag

2. Schweitzer Gyorgy elndkhelyettes

3. melléklet

A Sajészentpéter Virosi Német Nemzetiségi Onkorminyzat alaptevékenységének kormadnyzati
funkciék szerinti besoroldsa:

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkorményzatok igazgatasi tevékenysége

084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatisa és tdmogatasa



