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El6terjesztés
a 2017. évrdl szolo éves ellenérzési jelentés és osszefoglalo éves ellendrzési jelentés jovahagyasara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésér6l szolo 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 49. § (3a) bekezdése szerint a polgarmester a targyévre vonatkoz6
éves ellendrzési jelentést, valamint a helyi onkormanyzat altal alapitott koltségvetési szervek éves
ellenérzési jelentései alapjan készitett éves 6sszefoglald ellendrzési jelentést — a tirgyévet kovetden, a
zarszamadasi rendelettervezettel egyidejlileg — a képvisel6-testiilet elé terjeszti jovahagyasra.

Az éves Osszefoglalo ellendrzési jelentés a belsd ellendrzés adott évi tevékenységének bemutatasat, az
elért célok és az éves teljesitmény Osszegzését, illetve az ellendrzések altal tett megallapitasok és
javaslatok hasznosuldsdnak tapasztalatait tartalmazza. A jelentés tartalmira vonatkozd részletes
el6irasokat a Bkr. 48. §-a tartalmazza.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a fenticknek megfeleléen elkészitett — Sajoszentpéter Varosi
Onkormanyzatra vonatkozoé - 2017. évrdl sz6lé éves ellen6rzési jelentést és Osszefoglalo éves
ellendrzési jelentést megtargyalni és a hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Sajoszentpéter, 2018. aprilis 20.

Sajészentpéter Varosi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
..../2018. (IV. 26.) hatarozata
a 2017. évrol szo6lo éves ellendrzési jelentés és dsszefoglalo éves ellendrzési jelentés
jovahagyasaroél

Sajoszentpéter Véarosi Onkorményzat Képviseld-testiilete az elGterjesztést megtargyalta és az alabbi
hatéarozatot hozta:

A Képviselo-testiilet a 2017. évrdl szol6 éves ellendrzési jelentést és Ssszefoglald éves ellendrzési
jelentést — a hatarozat melléklete szerint — jovahagyja.
Felel6s: polgarmester, jegyz6

Hatarid6: azonnal
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Vezetoi osszefoglalé

A koltségvetési szervek belso ellendrzésével kapesolatos eléirdsokat a kdltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szo6l6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Bkr.) tartalmazza.

A Sajészentpéter Varosi Onkormanyzat (a tovéabbiakban: Onkorményzat), valamint az
irdnyitdsa ald tartozo szervezetek vonatkozdsdban 2017-ben a Sajoszentpéteri Polgarmesteri
Hivatal belsé ellendre latta el a belsé ellen6ri feladatokat.

A Bkr. alapjén a belsé ellendr elkészitette a 2017. évben lefolytatott bels6 ellenérzésekrdl
sz016 éves ellendrzési, valamint éves 6sszefoglald ellendrzési jelentést.

Az éves ellendrzési jelentés a Bkr. 48- 49. és 56. §-aban foglaltak szerint Kkeriilt dsszeallitasra,
figyelembe véve a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal 2017 szeptemberében kozzétett, az
éves ellenbrzési terv és Osszefoglald éves ellendrzési terv, valamint éves ellenérzési jelentés
és éves Osszefoglalo ellendrzési jelentés elkészitéséhez ajanlott Gtmutatot.

Sajoszentpéter Varosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 214/2016. (XI. 24.) hatérozataval
fogadta el az Onkormanyzat 2017. évi ellen6rzési tervét, majd a 172/2017. (IX. 21.)
hatarozataval médositotta azt.

A 2017. évi médositott ellendrzési terv alapjan az alabbi ellendrzésekre kertilt sor:

Sor- Az ellenérzés Az ellenorzot't szeryezet, Ellenérzések
. e szervezeti egység . . , .
szam azonositoja ] targyanak megnevezése
megnevezése
A 2016. évi normativ allami
1/2017. Sajoszentpéteri Kozponti Napkozi hozzéjarulas tényleges mutatdk
szamu ellen6rzés Otthonos Ovoda alapjan torténé ellenérzése, valamint
a gyermekétkeztetés vizsgalata
A 2016. évi normativ allami
2/2017. Sajészentpéteri Terilleti Szocidlis |  10ZZ4idrulds tényleges mutatk
2. i . . Tk alapjéan torténd ellendrzése, kiemelt
szamu ellenérzés Kozpont és Bolcsdde e i1s gy
figyelemmel a szocidlis étkeztetési
tdmogatds elszamolasara
A 2016. évi munkaid6 nyilvantartas
3/2017. Sajészentpéteri Gyogyito- esal eli:n.letl Nek,J ogsza?a%yoknak
3 szam ellenérzés Megel6z6 Intézmén valé megfeleld vezetésének
£ Y ellen6rzése a jarobeteg szakrendelés
dolgozdira vonatkozoan
4/2017. Sajészentpéteri Kulturalis és Az intézmény dltal milksdietett
4. szamu ellenérzés Sportk6zpont, Varosi Kényvtar szakkorok pénziigyi és
P zpont, yvt adminisztrativ ellen6rzése
‘e s T . - Téritésmentes étkezési
5 ’ 5,/2017.” ’ Sajészentpéteri Kozponti Napkozi témogatés dokumenticisinak
szamu ellenérzés Otthonos Ovoda P
ellenérzése
6. . 6,/2017',, . Saj oszent.petefr Varosi I,,engyel A pénztar kezelésének ellendrzése
szamu ellendrzés Nemzetiségi Onkorményzat
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Az ellen6rzott szervezet,

Sor- Az ellendrzés . Ellenérzések
. oot szervezeti egység . .
szam azonositdja A targyanak megnevezése
megnevezése
7. . 7,/20 ! 7',, . Sajoszer.ltgét_e{ Virosi ,Nemet A pénztar kezelésének ellenérzése
szamu ellen6rzés nemzetiségi Onkorményzat
8. . 8,/2017',, . Saj oszel}tpe'Fe{ Vér051’Roma A pénztér kezelésének ellenérzése
szdmu ellendrzés Nemzetiségi Onkormanyzat
9/2017. Sajdszentpéter Varosi Civil szervc,azetek r::s%ére dtadott
% szamu ellenérzés Onkorményzat pénzeszkozok
felhaszndldsanak ellenbrzése
10/2017. Sajészentpéteri Kozétkeztotési | - Swdszentpéteri Kozétkeztetési
10. A o Nonprofit Kft. gazdalkodasanak
szamu ellenérzés Nonprofit Kft. .
ellendrzése
1 11/2017. Sajoszentpéteri Polgarmesteri Pénztar kezelésének
) szamu ellen6rzés Hivatal ellendrzése
12/2017. . s . Az altalanos forgalmi add
12. szamu ellen6rzés Sajoszentpéteri Vérosgondnoksdg nyilvantartds és bevallas ellentrzése

A vizsgélatok soran a belsé ellenérzés javaslatokat, ajanlasokat régzitett a bels6 ellen6rzési
jelentésekben, amelyek hasznosulasérdl az intézkedési tervben megjeldlt hatarid6t kvetden, a
Bkr. 46.§-a alapjan beszamolot kért az ellendrzitt szervezett6l.
A belso ellenérzések nyilvantartasat a Sajoszentpéteri Polgadrmesteri Hivatal belsd ellenérzése
végzi a Bkr. 22. § (2) bekezdés b) pontja alapjan.
A targyévre vonatkozo éves ellendrzési tervtol eltérés nem tortént.
A Dbelso ellendrzés kiemelten fontos teriiletként kezelte és ennek megfeleléen értékelte az
ellendrzott teriileten a belsé kontrollok miikddését.
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L A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan

1.

I/1/a.

Osszesitése

Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

A tirgyévre vonatkozé éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések

A 2017. évi ellenérzési tervben a Sajoszentpéter Varosi Onkormanyzat 12 vizsgélatot
tervezett, €s ebbol 12 vizsgalatot végzett el.

Az ellendrzési tervben foglalt és a végrehajtott feladatok bemutatasa:

. Telepilés | Koltségvetésiszerv |  Tervezett cllenérzés tipusa pusa | ‘Ellendri nap-
pénziigyi / a 2016. évi normativ pénziigyi / a 2016. évi
Sajészentpéteri dllami hozz4jarulas tényleges normativ allami hozzajarulas
Sajoszentpéter | Kozponti Napkozi mutatdk alapjan torténd tényleges mutatdk alapjan 6
Otthonos Ovoda ellenérzése, valamint a torténd ellendrzése, valamint a
gyermekétkeztetés vizsgalata gyermekétkeztetés vizsgilata
pénziigyi / a 2016. évi normativ penzugy! / a 2016', v
. : AR normatfv allami hozzajéarulas
. o allami hozzajérulés tényleges . . i
Sajoszentpéteri i AR tényleges mutatok alapjan
. . S e, mutatok alapjan t6rténd .y o -
Sajoszentpéter Tertileti Szociélis . . torténd ellendrzése, kiemelt 6
) N ellendrzése, kiemelt figyelemmel i1
Ko6zpont és Bolcsode ipe s .o figyelemmel a szocialis
a szocialis étkeztetési timogatés h s .
e étkeztetési tAmogatas
elszamolésara . ,
elszdmolésara
utdellendrzés / a 2016. évi utdellendrzés / a 2016. évi
munkaid6 nyilvantartas és a munkaid6 nyilvantartas ¢s a
Sajészentpéteri jelenléti ivek jogszabalyoknak | jelenléti ivek jogszabélyoknak
Sajoszentpéter | Gyogyit6-Megel6zd val6 megfeleld vezetésének valé megfelel6 vezetésének 5
Intézmény ellenérzése a jarobeteg ellenérzése a jarobeteg
szakrendelés dolgozéira szakrendelés dolgozdira
vonatkozdéan vonatkozdan
Sajészentpéteri pénziigyi és szabalyszerliségi / az | pénziigyi és szabélyszertiségi /
Saidszentpéter Kulturalis és intézmény altal mikodtetett az intézmény altal mikodtetett 10
J tp Sportkdzpont, Véarosi szakkorok pénzigyi és szakkorok pénziigyi €s
Konyvtar adminisztrativ ellen6rzése adminisztrativ ellenérzése
Sajdszentpéteri pénziigyi / téritésmentes étkezési penziigy! / ter}tc.smentes
. c < . s . . s étkezési
Sajoszentpéter | Kozponti Napkozi tdmogatas dokumentacidinak . . oo 5
. A tamogatas dokumentacioinak
Otthonos Ovoda ellendrzése .o
ellenérzése
Sajdészentpéter Varosi . i ok o A
Sajoszentpéter | Lengyel Nemzetiségi pénziigyi/a pen"zta}‘ kezelésének pénzilgyi/a per}'zta'r 4
= ellenbrzése kezelésének ellenbrzése
Onkorményzat
Sajészentpéter
Sajészentpéter Varosi Nem?t pénziigyi/ a pér}’ztar kezelésének pénziigyi /a per}zta}' 4
_nemzetiségi ellenérzése kezelésének ellentrzése
Onkormanyzat




| ~Végrehajtotf ellendrzés tipusa

Ellenéri nap

Telepiilés Kﬁltségvet‘ésiszerv_ ; 'Tewezett'ellénérZe;s tif)uSa':f
SajészentpéteriVérosi | , . . S . A o
Sajészentpéter | Roma Nemzetiségi pénzligyi/ap en”zt a kezelésének penzigy /ap er},ztar 4
- . ellenérzése kezelésének ellendrzése
Onkormanyzat
szabélyszertségi / civil szabalyszerliségi / civil
Saiészentnéter Sajészentpéter Vérosi szervezetek részére atadott szervezetek részére atadott 8
J tp Onkorméanyzat pénzeszkdzok pénzeszkozok
felhasznalasanak ellenérzése felhasznalasanak ellendrzése
Sajészentpéteri pén.zugyl és ’sza.bal')-fsz'erusegl,/ a pénzigyi ég ,szabaly'szemsegl /
Sai6szentoéter Kozétkeztetési Sajoszentpéteri Kozétkeztetési a Sajoszentpéteri 10
J P Nonprofit Kft. gazdalkodasanak | Kozétkeztetési Nonprofit Kft.
Nonprofit Kft. P . oy P
ellenérzése gazdalkodéaséanak ellendrzése
. . e _— (o pénziigyi / a pénztar
Sajészentpéter Sa,goszentpéte_:n pénziigyi/ a per},ztar kezelésének Kkezelésének 3
Polgarmesteri Hivatal ellenérzése M
ellenérzése
pénziigyi és szabalyszeriiségi / az | pénziigyi és szabalyszeriségi /
SaiGszentoéter Sajoszentpéteri altalanos forgalmi adé az altalanos forgalmi adé 8
J P Viérosgondnoksag nyilvantartas és bevallas nyilvantartds és bevallds
ellendrzése ellenérzése
A 2. és a 3. mell¢klet tartalmazza a vonatkozé adatokat.
2017. évben terven feliili ellenérzések indokoltsaga:
A Sajészentpéter Viarosi Onkormanyzati vonatkozasaban terven felilli ellendrzés

végrehajtasara nem kertilt sor.

I/1/b.

Az ellenérzések soran biintet6-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve fegyelmi

eljaras meginditasira okot adé cselekmény, mulasztis vagy hidnyossag
gyanuja kapcsan tett jelentések szama és rovid dsszefoglalasa

Biintet6-, szabdlysértési-, kartéritési-, illetve fegyelmi eljards meginditdsara okot ado
cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanuja kapcsan tett jelentéstétel nem tortént.

172.

172/a.

A belsé ellenérzési egység humanerdoforras-ellatottsaga

A bizonyossagot adé tevékenységet el6segito és akadalyozoé tényezok bemutatasa

A Sajészentpéter Varosi Onkorményzat és az irdnyitdsa ald tartoz6 szervezetek belsd
ellendrzési feladatdt a Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatal egy f6 kiils6 szolgaltaté belsé
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ellenére latta el. A kiilsé eréforras bels6 ellendr rendelkezik a sziikséges képzettséggel,
gyakorlati tapasztalattal, valamint a feladat ellatasahoz sziikséges regisztracioval.

Humaéner6forras bemutatisa:

~ Tervezett kiilsé szolgiltato . Tényleges kiilso sZolgz’tltafé,

116 118

Ellendri napok szama 2017-ben:

Tervezett ellenori nap e _ Tényleges ellenéri nap

78 nap 78 nap

Az 1. melléklet tartalmazza a vonatkozo6 adatokat.

172/b. A belsé ellendrzési egység és a belsé ellenérok szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositasa

A Bkr. 19.§ (1) bekezdésében foglaltakban meghatarozott funkciondlis fliggetlenség
biztositott volt a kiilsé eréforras belsd ellendr esetében.

12/c. Osszeférhetetlenségi esetek

A Bkr. 20. §-a alapjan azonosithatdé Osszeférhetetlenség nem allt fenn az ellendrzési
tevékenység soran.

1/2/d. A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatisa

A Bkr. 25. § a)-e) pontjaiban megfogalmazott jogosultsagokkal kapcsolatos problémak,

korlatozasok (példaul informécid, dokumentumokba vald betekintés, helyiségekbe torténd
belépés elutasitasa, megakadalyozasa) nem voltak.

172/e. A belsé ellenérzés végrehajtasat akadalyozé tényezok
Az ellenérzésekhez alapvetden sziikséges targyi feltételeket a Sajoszentpéter Virosi

Onkormanyzat biztositotta.
A belso ellendrzés végrehajtasat akadalyozé tényezé nem meriilt fel.
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172/1. Az ellenorzések nyilvantartasa

A belsé ellendr az elvégzett ellendrzésekrol nyilvantartast vezet €s gondoskodik az ellendrzési
dokumentumok megérzésérél. A nyilvantartas tartalmazza a Bkr. 50. §-dban felsoroltakat.

A jegyz6 a kiils6é eréforrdas bels6 ellendrrel egyiittmikddve az elvégzett terven feliili
ellendrzésekrél nyilvantartdst vezet és gondoskodik az ellenérzési dokumentumok
megOrzésérol. A nyilvantartés tartalmazza a Bkr. 47. és 50. §-aiban felsoroltakat.

12/g. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Az altaldnos ellendrzési tapasztalatok alapjan azonositott kockazati elemekre tekintettel a
kiilsO er6forras belsé ellendr felhivta a figyelmet:

o akoltségvetési tAmogatasok igénylésének €s elszamolasanak rendszeres ellendrzésére,

» a gazdalkodasi feladatokat érintéen a gazdalkodasi jogkorok jogszabalyi el6irdsok
szerinti alkalmazésara,

e a bels6 kontrollok folyamatos feliilvizsgalatara ¢és hasznalatira, a vezetdi belsd
kontroll mtikodtetésére.

A megallapitdsok szamdanak csokkentése érdekében fontos az év kozbeni folyamatos
konzultacio, a k6zos jogszabaly-értelmezés, valamint a tandcsadasi tevékenység.

I/3. A tanicsadé tevékenység bemutatisa

A Kkiils6 er6forrds belsé ellendr kiilon szébeli felkérés alapjan elsésorban a
jogszabalyvaltozasok kapcsén sziikséges dokumentéciok elkészitése, nyilvantartasok vezetése
tekintetében adott tandcsadast. A tandcsadés egyrészt céliranyosan a helyszini vizsgalatkor az
adott témakorben felmeriilt kérdések megvélaszolasaval, masrészt telefonon, e-mailben a
koltségvetési gazdalkodast, illetve a kozalkalmazottak jogéllasardl és a kozszolgalati
tisztviselokrol szol6 torvényekben foglaltak értelmezését €s alkalmazasat érintették.

II. A belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellenérzési tapasztalatok
alapjan

II/Z1. A Dbelsé kontrollrendszer  szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysiagianak és eredményességének nivelése, javitasa érdekében tett
fontosabb javaslatok

Az ellenérzott koltségvetési szerveknél a kontrollkdrnyezet kialakitisa megtortént. A
szabalyzatok aktualizalasa folyamatos. A bels6 kontroll mikodtetését kiemelten kell kezelni.
Fokozott figyelmet kell forditani az ellenérzott teriiletek kontrollkérnyezetének kialakitaséra
¢s miikodtetésére.
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I1/1.1. Az ellendrzések soran tett javaslatok

11/1.1.1. Belsé ellenorzési jelentés a 2016. évi normativ allami hozzdjirulas tényleges
mutaték alapjan torténé ellendérzése, valamint a gyermekétkeztetés vizsgalata targyd
ellendérzéshez (Sajoszentpéteri Kozponti Napkozi Otthonos Ovoda)

Az ellenérzés célja:

annak megallapitasa volt, hogy

— a2016. évi normativ allami hozzajarulasok igénylése, elszdmolasa a tényleges
mutatészamok alapjan, a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen valosult-e meg,

— a 2016. évi gyermekétkeztetés a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden
valdsult-e meg,

— a koltségvetési torvény mellékletei alapjan igényelt allami tdmogatdsok
analitikus alatamasztottsaga megfeleld-e.

Az ellenérzés dsszegzd megéallapitdsai:

Az elbirt alapnyilvantartasok a vizsgalt koltségvetési szervnél rendelkezésre alltak,
vezetésiik atlathatd, rendezett. Kovethetben aldtdmasztjadk a normativ tdmogatasok
alapjul szolgalé adatok valodisdgat, az igénylések helyességét.

Az 6vodai nevelés, valamint a gyermekétkeztetés feladatellatds normativ allami
tAmogatasanak igénylése, elszamolasa a vonatkozd jogszabalyoknak megfeleléen
tortént.

A 2015/2016. és a 2016/2017. évre vonatkozd statisztikai adatok a beirt ellatottak
szamaval egyezdséget mutatnak.

A kedvezményes 6vodai étkeztetés igényléséhez a sziikséges dokumentumok minden
esetben igazoltak a jogszerli megallapitast.

A mikodtetett adminisztracios rendszer pontos, alapos és folyamatosan vezetett, jol
tAmogatja a feladatellatast és az elszamolasokat.

Az ellendrzés sordn megéllapitasra keriilt, hogy az intézményvezetd az allami
normativ timogatas igénylése-elszamolasa vonatkozasaban megfeleléen kialakitotta a
kontrollkérnyezetet. A normativ timogatés igénylésével, elszamolasaval kapcsolatos
adatszolgaltatisok soran érvényesiilt a vezet6i belsd kontroll.

A 2016. évben bevezetésre keriilt a koordinacios-kontroll adatlap, amely az egyes
folyamatok feletti vezet6i belsé kontrollt biztositja.

Az intézményvezetd monitoring rendszert miikodtetett, amely biztositotta a
koltségvetési szerv allami normativ tdmogatdsanak igénylésének, elszamoldsanak
szabalyossagat.

A megallapitasokhoz kapcsolddé javaslatokhoz intézkedési terv készitése nem volt sziikséges.
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II/1.1.2. a 2016. évi normativ allami hozzijirulis tényleges mutatok alapjan torténo
ellenérzése, kiemelt figyelemmel a szociilis étkeztetési tAmogatas elszdmolasara targyu
ellenérzéshez (Sajoszentpéteri Teriileti Szocidlis Kézpont és Bolesdde)

Az ellenOrzés célja:

annak megallapitasa volt, hogy
— a2016. évi normativ allami hozzajaruldsok igénylése, elszdmolésa a tényleges
mutatészamok alapjan a jogszabalyi elvarasoknak megfelelden valosult-e meg,
— a2016. évi szocidlis étkeztetési tamogatas igénylése, elszamolasa a jogszabalyi
elvarasoknak megfelelen valosult-e meg,
— a koltségvetési torvény mellékletei alapjan igényelt allami tadmogatasok
analitikus alatamasztottsaga megfeleld-e.

Az ellendrzés 8sszegzb megallapitisai:

- A szocidlis étkeztetés, a hazi segitségnyujtas, a csaladsegités és a gyermekjoléti
szolgaltatds, a nappali ellatas- iddsek klubja, a tdmogaté szolgédlat, valamint a
bolcsbdei ellatas feladatellatas normativ allami tdmogatasanak igénylése, elszamolasa
a vonatkoz6 jogszabalyoknak megfelelden tortént.

- A targyévi koltségvetési és a tovabbi allamhaztartdsi és 4dgazati jogszabéalyokban
meghatarozott feltételek értelmezése alapos, igy a normativ allami tamogatisok
igénylése helyes és minden feladatellatast tekintve megalapozott.

- A mikodtetett adminisztracids rendszer pontos, alapos és folyamatosan vezetett, jol
tAmogatja a feladatellatast és az elszamolasokat.

- Az ellenérzétt idészakaban megfelelden érvényesiilt a helyi és a kozponti szabalyozas.

- Az ellen6rzés sordn megéllapitasra keriilt, hogy az intézményvezetd az allami
normativ timogatas igénylése-elszimolasa vonatkozasaban megfelelden kialakitotta a
kontrollkérnyezetet. A normativ timogatas igénylésével, elszamolédsaval kapcsolatos
adatszolgaltatasok soran érvényesiilt a vezet6i belsd kontroll.

- A 2016. évben bevezetésre keriilt a koordinacids-kontroll adatlap, amely az egyes
folyamatok feletti vezetdi belsé kontrollt biztositja.

- Az intézményvezetd monitoring rendszert miikodtetett, amely biztositotta a
koltségvetési szerv allami normativ tdmogatasdnak igénylésének, elszdmolasanak
szabalyossagat.

A megallapitasokhoz kapcsol6do javaslatokhoz intézkedési terv készitése nem volt sziikséges.

11/1.1.3. Belsd ellendrzési jelentés a 2016. évi munkaidé nyilvintartis és a jelenléti ivek
jogszabalyoknak valéo megfelelé vezetésének ellenérzése a jarébeteg szakrendelés
dolgozéira vonatkozéan tirgyd ellendrzéshez (Sajoszentpéteri Gyogyito-Megel6zo
Intézmény)

Az ellen6rzés célja:

annak megallapitasa volt, hogy
— a22076-4/2016. iktatoszamu a Sajoszentpéteri Gyogyito-Megel6z6 Intézmény
jarobeteg  szakrendelésén foglalkoztatott kozalkalmazottak munkaidd
nyilvantartasanak ellenérzése targy 2016. évben lefolytatott bels6 ellendrzési
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jelentés javaslatai alapjan jovahagyott 149/2016. iktatészamu intézkedési
tervben foglaltakat végrehajtottak-e,

— a jarobeteg szakrendelésen foglalkoztatott kozalkalmazottak munkaidé

nyilvantartasa megfelel-e a hatalyos jogszabalyoknak.

Az ellenérzés 6sszegzd megallapitisai:

A 149/2016. iktatészamu Intézkedési Tervében foglaltak végrehajtidsa az alabbiak
szerint tortént meg:

O

A munkakézi sziinetek biztositidsanak, igénybevételének rogzitése a 2016.
jinius 01. napjat6l modositott munkaidé nyilvantart6 lap segitségével torténik.
Az egyénenként elkészitett munkaidé nyilvantarto lapok munkakézi sziinet
cimen rogzitik a sziikséges adatokat 6ra, perc tdl-ig, percben kimutatva.

A kozalkalmazotti munkaid6 és a szakellatasi 6raszam kozotti eltérés kapcsan,
amennyiben az egyes rendelésekhez szamitasba vételre keriil az el6- €s ut6
munkalatokra egy ora, akkor az eltérés minimalisra csokken. Ha a szakellatasi
oraszam és a kozalkalmazotti 6raszam kozotti eltérés tovabbra is fennall, ez a
feladatellatast nem befolyasolja és a harom havi munkaid6keret biztosithatja a
munkaidé hatékonyabb felosztasat, felhasznalasat.

Indokolt az el- és utomunkalatok id6tartamanak sszevontan, egyben torténd
meghatarozasa a szakrendelések beosztasanak folyamatossiga, illetve a
feladatok idobeli eloszlasanak egyenlbtlensége, nem tervezhetosége miatt.

A munkakori lefrasban az el6- és utdmunkalatok idejét az aldbbiak szerint
szilkkséges  szerepeltetni: Az el6- és  utomunkdlatok  elvégzésére
szakrendelésenként egy oOra all rendelkezésre.

Az ellendrzott szervezet a 2016. junius 01. napjatdl alkalmazott munkaidd
nyilvantarté lappal tett eleget az utdellendrzés alapjat képezd korabbi
ellen6rzés tartalékiddére vonatkozoé javaslatanak.

A munkaid6 nyilvantarto lap esetében tovabbi modositasok sziikségesek a

- jarobeteg szakellatast biztositd asszisztensek teljesitett munkaidejének

O

szakellatasi tipusonként torténd felhasznalasanak kimutatdséra, az eldirt
munkakozi sziinet feltiintetésével, a ténylegesen teljesitett munkaordk és a
munkaidékeret szerinti kotelez6 munkadrak szabalyos alkalmazasa érdekében.
Az egyes jarobeteg szakrendelések asszisztensi feladatainak ellatisa kapesan
felmeriild6 munkaszervezési feladatok a harom havi munkaidokeret
bevezetésével gordiilékenyebben szervezheték. A harom havi munkaidSkeret
alkalmazasa az egyes szakrendelések asszisztensi munkadrainak beosztasat,

- szervezését tamogatja, azzal, hogy az adott idészak vonatkozisidban a

munkaidékeret beosztisa sordn a sziikséges asszisztensi Oraszamok kerlilnek
felosztasra az asszisztensek kozott, igy minden szakrendelés esetében
biztosithaté a feladatellatas.

A ténylegesen teljesitett munkaid6 tekintetében a harom havi keret lehet6séget
biztosit arra, hogy a jelentkez6 tervezett és nem tervezett tavollétek idejére is
biztositott legyen az asszisztensi feladatellatds a szakrendelések soran.

A 2016. év vonatkozasban tulora kifizetésére nem keriilt sor a
szakasszisztensek részére.

Az alkalmazott munkaid nyilvantart6 lapok tekintetében folyamatos vezet6i kontrollt
kell biztositani.

A foglalkoztatott asszisztensek kinevezése a Kjt. vonatkozoé rendelkezéseinek
megfelelden tortént.

A szakasszisztensek rendelkeztek a munkakoriik ellatasahoz megfeleld képzettséggel.
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A megallapitasokhoz kapcsolodo javaslatokhoz intézkedési terv készitése volt sziikséges.

I1/1.1.4. Bels6 ellenorzési jelentés a Sajészentpéteri Kulturalis és Sportkozpont, Virosi
Konyvtar altal miikodtetett szakkorok pénziigyi és adminisztrativ ellendrzése targyu
ellenérzéshez (Sajészentpéteri Kulturalis és Sportkézpont, Varosi Konyvtar)

Az ellenbrzés célja:

annak megallapitasa volt, hogy
— a koltségvetési szerv altal milkddtetett szakk6rokhoz kapesoléddan ellatott
pénziigyi tevékenység megfelel-e a jogszabalyi eléirasoknak,
— a miikodtetett szakkorok adminisztracidja biztositja-e, tAmogatja-e a megfeleld
feladatellatast,
— a szakkorok mikodtetése kapesan beszedett dijak kezelése megfelel-e az
eléirasoknak.

Az ellenbrzés 6sszegzd megallapitdsai:

- A Sajoszentpéteri Kulturalis és Sportkdzpont, Vérosi Kényvtar az U.4./U401/0/1/2016
iktatasi szdm alatt rendelkezik szakkori szabalyzattal.

- A szakkorvezetdk a szakkori naplokat folyamatosan, naprakészen vezették az
ellendrzott idészakban

- A beszedett szakkori dijakrol szakkoronkénti kimutatas késziilt havi bontasban.

- A szakkéri dijakat készpénzfizetési szdmla hasznalatdval szedi be az Intézmény. A
szamlék kitoltése a jogszabalyi eléirasoknak megfelelden torténik.

- Az intézményvezetd monitoring rendszert miikSdtetett, amely biztositotta a
koltségvetési szerv a szakkorok miikodésének szabalyossagat.

A megallapitasokhoz kapcsolodo javaslatokhoz intézkedési terv készitése nem volt sziikséges.

11/1.1.5. Belsé ellenorzési jelentés az ingyenes intézményi gyermekétkeztetés
dokumenticioinak ellen6rzése a Sajészentpéteri Kozponti Napkozi Otthonos Ovoda
koltségvetési szervnél targyi ellendrzéshez (Sajoszentpéteri Kozponti Napkozi Otthonos
Ovoda)

Az ellenérzés célja:

annak megéllapitasa volt, hogy
— az ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben részesiilok dokumentéacioi
megfelelnek-e a vonatkoz6 jogszabalyi eléirasoknak,
— az ingyenes intézményi gyermekétkeztetésre vald jogosultsig elbirdldsa a
Szoc. tv. elbirdsainak megfelelden tortént-e.

Az ellendrzés 6sszegzd megallapitasai:

- Az eldirt alapnyilvantartasok a vizsgalt koltségvetési szervnél rendelkezésre alltak,
vezetésikk atlathatod, rendezett, kovethetben alatamasztjdk az ingyenes intézményi
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gyermekétkeztetés alapjaul szolgal6 adatok valddisagat, az igénylések, elszamoldsok
helyességét.

Az ingyenes 6vodai gyermekétkeztetés vonatkozasdban a szitkséges dokumentumok
minden esetben igazoltak a jogszer megallapitast.

A miikddtetett adminisztracios rendszer pontos, alapos és folyamatosan vezetett, jol
tdmogatja a feladatellatast és az elszdmolasokat.

Az ellenérzés soran megallapitasra keriilt, hogy az intézményvezetd ingyenes
intézményi  gyermekétkeztetés vonatkozasdban megfeleléen kialakitotta a
kontrollkérnyezetet. A normativ tdmogatds igénylésével, elszamoldsaval kapcsolatos
adatszolgaltatisok soran érvényesiilt a vezet6i belsd kontroll.

A 2016. évben bevezetésre keriilt a koordinacids-kontroll adatlap, amely az egyes
folyamatok feletti vezet6i belsé kontrollt biztositja.

Az intézményvezetd monitoring rendszert miikodtetett, amely biztositotta a
koltségvetési szerv 4llami normativ tdmogatésanak igénylésének, elszamolasanak
szabalyossagat

A megallapitasokhoz kapcsolodo javaslatokhoz intézkedési terv készitése nem volt sziikséges.

I1/1.1.6. Belsé ellendrzési jelentés a hazipénztari pénzkezelés szabilyainak érvényesiilése
a Sajészentpéter Virosi Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzatnal targya ellenérzéshez
(Sajészentpéter Varosi Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat)

Az ellenbrzés célja:

annak megallapitasa volt, hogy

— megtortént-e a pénzkezelés rendjének kialakitdsa, valamint annak irasba
foglalasa,

— hogyan érvényesiilnek a hazipénztar miikodésére, kezelésére vonatkozo
szabalyok,

— a hazipénztar miikodésére vonatkozé szabalyrendszer mennyiben biztositja a
miikédés szabalyossagat,

— a 22091-3/2016. iktatoszamti Sajoszentpéter Varosi Lengyel Nemzetiségi
Onkorményzat pénztaranak ellendrzése targyt 2016. évben lefolytatott belsé
ellen6rzési jelentés javaslatai alapjan készitett intézkedési tervben foglaltakat
végrehajtottak-e.

Az ellendrzés 6sszegzd megallapitasai:

A 22091-3/2016. iktatoszamu Sajoszentpéter Varosi Lengyel Nemzetiségi
Onkorményzat pénztaranak ellendrzése targyt 2016. évben lefolytatott belsd
ellenérzési jelentés javaslatai alapjan készitett intézkedési tervekben foglaltak
végrehajtdsa megtortént.

A Nemzetiségi Onkorményzat rendelkezik pénzkezelési szabélyzattal.

A gyakorlatban alkalmazott pénztarbizonylat megfelel az &allamhdaztartasrél szolo
torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben foglalt
el6irasoknak.

A kiadott el6legek elszamolasa hataridére megtortént.

A szigori szdmadasu bizonylatok kezelése rendezett, a nyilvantartds bovitése
sziikséges a kikiildetési rendelvény szigoru szamadés ald vonasaval, valamint a
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szigori szdmadas ald vont nyomtatvanyok nyilvantartd lapjainak adattartalmét
bdviteni kell.

A megallapitasokhoz kapcsolddo javaslatokhoz intézkedési terv készitése volt sziikséges.

11/1.1.7. Bels6 ellendrzési jelentés a hazipénztari pénzkezelés szabilyainak érvényesiilése
a Sajészentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkormanyzatnal targya ellendrzéshez
(Sajoszentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat)

Az ellendrzés célja:

annak megéllapitasa volt, hogy

— megtortént-e a pénzkezelés rendjének kialakitdsa, valamint annak irdsba
foglalasa,

— hogyan érvényesiilnek a hazipénztar miikodésére, kezelésére vonatkozo
szabalyok,

— a hazipénztar mikodésére vonatkozd szabélyrendszer mennyiben biztositja a
miik6dés szabalyossagat,

— a 22092-3/2016. iktatoszamt Sajoszentpéter Varosi Német Nemzetiségi
Onkormanyzat pénztaranak ellen6rzése targyi 2016. évben lefolytatott belsd
ellendrzési jelentés javaslatai alapjan készitett intézkedési tervben foglaltakat
végrehajtottak-e.

Az ellendrzés Osszegz8 megallapitasai:

A 22092-3/2016. iktatészamii  Sajoszentpéter Varosi Német Nemzetiségi
Onkorményzat pénztaranak ellendrzése targya 2016. évben lefolytatott belsd
ellendrzési jelentés javaslatai alapjan készitett intézkedési tervekben foglaltak
végrehajtasa megtortént.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat rendelkezik pénzkezelési szabélyzattal.

A gyakorlatban alkalmazott pénztirbizonylat megfelel az allamhaztartasrél szold
torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben foglalt
el6irasoknak.

A kiadott elélegek elszamolésa hataridore megtortént.

A szigori szamadast bizonylatok kezelése rendezett, a nyilvantartas bovitése
sziikséges a kikiildetési rendelvény szigori szdmadds ald vondsaval, valamint a
szigori szamadéds ald vont nyomtatvanyok nyilvantarté lapjainak adattartalmat
boviteni kell.

A megallapitdsokhoz kapcsolodo javaslatokhoz intézkedési terv készitése volt sziikséges.
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I1/1.1.8. Belsd ellenérzési jelentés a hazipénztari pénzkezelés szabalyainak érvényesiilése
a Sajészentpéter Varosi Roma Nemzetiségi Onkormanyzatnal targyd ellendrzéshez
(Sajoszentpéter Varosi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat)

Az ellenbrzés célja:

annak megallapitasa volt, hogy

— megtortént-e a pénzkezelés rendjének kialakitdsa, valamint annak irdsba
foglalasa,

— hogyan érvényesiilnek a héazipénztdr miikodésére, kezelésére vonatkozd
szabalyok,

— a hazipénztar mikodésére vonatkozo szabalyrendszer mennyiben biztositja a
mik6dés szabalyossagat,

— a 22093-3/2016. iktatoszamu Sajoszentpéter Varosi Roma Nemzetiségi
Onkorményzat pénztaranak ellen6rzése targya 2016. évben lefolytatott belsd
ellen6rzési jelentés javaslatai alapjan készitett intézkedési tervben foglaltakat
végrehajtottak-e.

Az ellendrzés dsszegzd megallapitasai:

A 22093-3/2016. iktatoszam@i  Sajoszentpéter Varosi Roma Nemzetiségi
Onkorméanyzat pénztiranak ellendérzése targyt 2016. évben lefolytatott belsd
ellendrzési jelentés javaslatai alapjan készitett intézkedési tervekben foglaltak
végrehajtasa megtortént.

- A Nemzetiségi Onkormdanyzat rendelkezik pénzkezelési szabalyzattal.

- A gyakorlatban alkalmazott pénztarbizonylat megfelel az &llamhdaztartisrél szo6lo
torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben foglalt
eldirasoknak.

- A kiadott el6legek elszamolasa hataridére megtortént.

- A szigord szdmadasG bizonylatok kezelése rendezett, a nyilvantartds bovitése

sziikséges a kikiildetési rendelvény szigoru szamadas ald vondsaval, valamint a

szigori szamadds ald vont nyomtatvanyok nyilvantarté lapjainak adattartalmat

bdviteni kell.

A megallapitdsokhoz kapcsolodé javaslatokhoz intézkedési terv készitése volt sziikséges.

I1/1.1.9. Belsé ellenérzési jelentés a civil szervezetek részére atadott pénzeszkozok
felhasznalasanak  ellenérzése targyd  ellenérzéshez  (Sajoszentpéter  Varosi
Onkormanyzat)

Az ellen6rzés célja:

annak megallapitasa volt, hogy
— az Onkormanyzat rendelkezik-e civil szervezeteknek nyujtott tAmogatisokhoz
kapcsolodo szabalyozassal,
— a céljelleggel nyujtott tdmogatas folyositasat megeldzden késziilt-e szerzédés
vagy megallapodas a pénzeszkoz atadasarol,
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— eldirtdk-e szerz6désben vagy megallapodasban a céljelleggel juttatott
tdmogatds Osszegét, céljat, a szamadas modjat és hataridejét,

— a tamogatds nyujtdsa szabdlyszerfien tortént-e, valamint a tamogatas
felhasznalésa, elszamoldsa megvalosult-e.

Az ellenérzés 6sszegzd megallapitisai:

Saj6szentpéter Varosi Onkorményzatnél a vizsgélt idészakban onkormanyzati rendelet
hatdrozta meg a civil szervezetek pénziigyi timogatasanak rend;jét.

Az Onkorményzatnal a civil szervezetek pénziigyi tdmogatasi rendjének helyi szintli
szabalyozottsaga a korrupci6 elleni kiizdelem hatékonysagat szolgalta.

Az Onkorményzat 2016. évi koltségvetési rendeletében a civil szervezetek pénziigyi
tdmogatasanak pénziigyi fedezetét megtervezték.

Az elszdmolasok vizsgalata sordn megéallapitasra keriilt, hogy a felhasznéldsok a
meghatarozott felhaszndlasi célok szerint torténtek.

Az elszamolasok alaki, tartalmi vizsgélata soran szdmviteli és pénziigyi hidnyossagok
keriiltek megallapitasra, melyek jovobeni elkeriilésére a jovOben kiemelt figyelmet
kell forditani. '

A civil szervezeteknek nyujtott tdmogatdsok kapcsén a monitoring és kontrollrendszer
milkodése alacsony szintli, mely ugyan biztositja a szabélyszer(iséget, de belsd
kockazatot jelent.

A megallapitasokhoz kapcsolodo javaslatokhoz intézkedési terv készitése volt sziikséges.

11/1.1.10. Bels6é ellenorzési jelentés a Sajoszentpéteri Kozétkeztetési Nonprofit Kft.
gazdalkoddsanak ellenérzése targyd ellendrzéshez (Sajoszentpéteri Kozétkeztetési
Nonprofit Kft.)

Az ellen6rzés célja:

annak megallapitdsa volt, hogy

— a gazdasagi tarsasdg rendelkezik-e a szadmviteli torvény altal el6irt
szabalyzatokkal,

— a  szabdlyzatok elkészitése, aktualizaldsa a  helyi sajatossdgok
figyelembevételével tortént-e,

— akonyvvezetés megbizhato és valos képet ad-e a tarsasag mitkodésérol,

— a gazdasagi tarsasdg gazddlkodasa, mikddése megfelel-e a jogszabalyi
eldirasoknak,

— abeszamolasi kotelezettség teljesitése a szamviteli torvényben foglaltak szerint
kertilt-e végrehajtasra.

Az ellenbrzés Osszegzd megallapitisai:

A Sajoszentpéteri Kozétkeztetési Nonprofit Kft. rendelkezik a szamviteli politika
keretében elkészitett eszk6zok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzattal,
eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzattal, pénzkezelési szabalyzattal.

A Térsasag nem rendelkezik az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozd belsd
szabalyzattal.

Az éves beszadmolasi kotelezettségét a Sajoszentpéteri Kozétkeztetési Nonprofit Kift.
teljesitette, az elektronikus k6zzététel megtortént.
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A tarsasdg mikodésének feliigyelete a tulajdonos Sajészentpéter Varosi

Onkormanyzat részér6l megfeleld szintli kontrollt biztosit.

- A Tarsasag konyvvezetését kiilsd szolgaltatd szerz6dés alapjan latta el a vizsgalt
id6szakban.

- A vizsgalat sordn ellenérzott hazipénztari-atutalasi tranzakciok vonatkozasaban
hidnyossag nem keriilt megallapitésra.

- A szigori szamadasu bizonylatokrdl papir alapon kézi analitikus nyilvantartast
vezetnek. Sziikséges a nyilvantartas adattartalméanak atalakitasa.

- Az 4llami addhatdsag felé teljesitendd bevallasok teljes koriien és hataridé benyujtasra
kertiltek.

- A Térsasag szerz6dés nyilvantartassal nem rendelkezik.

- A Térsasag tulajdondban 1év6 gépjarmiivek tizemeltetése vonatkozasdban gépjarmi
izemeltetési szabdlyzattal és {lizemanyag elszdmoldssal nem rendelkeztek az
ellen6rzott idoszak vonatkozaséban.

- A beruhdzasok, targyi eszkozok egyedi nyilvantartd lapjat (B. Sz. ny. 11-64. r. sz.)
alkalmazzdk a nyilvantartasra. Emellett az RLB-60 Bt. tgyviteli szoftverek
szamitogépes programot is hasznaljak a vagyon nyilvantartisdra. Ez a kettésséget
célszer(l lenne megsziintetni és egy nyilvantartast alkalmazni.

- Az Onkormanyzat tulajdonaban 1év6 eszkozok leltarozasarl nem keriilt bemutatésra

dokumentum.

A megallapitasokhoz kapcsolodo javaslatokhoz intézkedési terv készitése volt sziikséges.

11/1.1.11. Bels6é ellendrzési jelentés a hazipénztiri pénzkezelés szabalyainak
érvényesiilése a Sajészentpéteri Polgarmesteri Hivatalndl tirgyd ellenérzéshez
(Sajoészentpéteri Polgarmesteri Hivatal)

Az ellen6rzés célja:

annak megallapitasa volt, hogy
— megtortént-e a pénzkezelés rendjének kialakitdsa, valamint annak irasba
foglalasa,
— hogyan érvényesiilnek a hazipénztar mikodésére, kezelésére vonatkozo6
szabalyok,
— a hazipénztar miikodésére vonatkoz6 szabalyrendszer mennyiben biztositja a
miik6dés szabalyossagat.

Az ellendrzés 6sszegzd megallapitisai:

- A Sajészentpéteri Polgarmesteri Hivatal rendelkezik pénzkezelési szabalyzattal.

- A gyakorlatban alkalmazott pénztirbizonylat megfelel az allamhdaztartasrol sz6lé
torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben foglalt
eléirasoknak.

- A pénztari tételek esetében a bevételi, illetve a kiadasi pénztarbizonylat kiallitdsra
keriilt, mig az utalvany nem.

- A munkaba jards bizonylatolasdhoz a B. 18-73/V. r. sz. Kikiildetési rendelvény
nyomtatvanyt alkalmaztdk az ellen6rzott idészakban. Célszerti lenne a belfoldi
kikiildetést és a munkaba jarast kiilon bizonylaton elszamolni.
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- A munkdba jards koltségtéritése esetében a koltségtérités alapjat képezd tdvolsag
meghatdrozasara kiemelt figyelmet kell forditani.

- A kiadott el6legek elszamolasa hataridére megtortént.

- A szigorli szdmadasu bizonylatok kezelése rendezett, a szigord szdmadds ald vont
nyomtatvanyok nyilvantarté lapjainak adattartalmat béviteni kell.

A megallapitasokhoz kapcsol6do javaslatokhoz intézkedési terv készitése volt sziikséges.

I1/1.1.12. Belsé ellenérzési jelentés az altalinos forgalmi ad6 nyilvantartis és bevallas
ellendrzése a Sajoszentpéteri Varosgondnoksagnal targyi ellenérzéshez (Sajészentpéteri
Viarosgondnoksag)

Az ellenbrzés célja:

annak megéallapitasa volt, hogy
— az é&ltalanos forgalmi add nyilvantartdsa és elszamoldsa megfelel-e a
jogszabalyi el6irasoknak.

Az ellen6rzés Osszegzd megallapitisai;

- A Sajészentpéteri Varosgondnoksag a 2016. januar 01 — 2016. december 31. kozotti
iddszak vonatkozasaban negyedéves AFA bevallasra volt kotelezett. A bevallasok
elektronikus uton kertiltek benyujtasra a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen.

- Az AFA bevalldsok az ellendrzott idészak minden negyedévét érintden hatdridbre
benyujtasra kertiltek.

- A Virosgondnokséag 4ltal benyujtott AFA bevalldsok minden esetben befogadasra,
elfogadasra és feldolgozasra keriiltek a NAV 4ltal.

- Az AFA nyilvantartas adattartalma megfeleléen tAmasztja ald az AFA elszamolast.

- Az AFA bevallasok és az aldtdmaszté analitikak egyez6sége minden esetben
megallapithat6 volt az ellen6rzés soran.

- A vizsgalt idészakban a kimené szdmldk kiallitdsa a jogszabalyi eldirdsoknak
megfeleléen tortént. A kimend szamlak kezelése, nyilvantartdasa megfeleld.

- A bejovo szamléak kezelése, nyilvantartisa biztositja a szamviteli fegyelem betart4sat.

- A Varosgondnoksag rendelkezik szigori szamadasti bizonylatok nyilvantartasival,
melynek adattartalma megfeleld.

- A Viarosgondnoksag rendelkezik szerz6dés nyilvantartassal.

- Az ellendrzott idészakban a Vérosgondnoksag konyvvezetése megfelel a jogszabalyi
eldirasoknak, valamint a belsé szabélyzatokban el6irtaknak.

A megallapitasokhoz kapcsolddo javaslatokhoz intézkedési terv készitése nem volt sziikséges.
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1172,

A belsoé kontrollrendszer ot elemének értékelése

A bels6 kontrollrendszer 6t eleme - kontrollkérnyezet, integralt kockéazatkezelési rendszer,
kontrolltevékenységek, informéciés és kommunikacios rendszer, valamint nyomon koévetési
rendszer (monitoring) - az aldbbiak szerint értékelheto:

Kontrollkérnyezet:

A megfelel6 kontrollkdrnyezet kialakitasra kertilt.

A koltségvetési szervek rendelkeztek belso szabalyzatokkal.

A kialakitott ellen6rzési nyomvonal miikddtetésre kertilt.

A szabalytalansagok kezelése eljarasrendjének szabalyozasa megtortént.

A belso6 ellenérzési kézikonyv rendelkezésre allt.

A vezetok, az alkalmazottak rendelkeztek munkakori leirassal.

A koltségvetési szerv mikodésében a szakmai felkésziiltség, a partatlansag és
elfogulatlansag, az erkolesi feddhetetlenség értékei érvényre jutottak, valamint a
kozérdek el6térben allt az egyéni érdekekkel szemben.

Biztositott volt az alkalmazottak képzettségi szintje és gyakorlata, megfeleld
kompetencidkkal rendelkeztek feladataik ellatasahoz.

Integralt kockazatkezelési rendszer:

A koltségvetési szervnél kockazatelemzés keriilt végrehajtasra és kockazatkezelési
rendszer miikodtetése valosult meg.

Megallapitasra keriiltek a koltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkodasaban rejld
kockéazatok, tovabba meghatarozésra keriiltek az egyes kockéazatokkal kapcsolatos
intézkedések és megtételilk modja.

Kontrolltevékenységek:

A kontrolltevékenységek részeként biztositott volt a folyamatba épitett, eldzetes,
utdlagos és vezet6i ellendrzés.

Biztositott volt a koltségvetési gazdalkodas soran az elézetes és utdlagos pénziigyi
ellenérzés, a pénziigyi dontések szabalyszeriiségi szempontbdl torténd jovahagyasa,
illetve ellenjegyzése.

Biztositott volt a gazdasagi események elszamolasanak kontrollja.

Biztositott volt a gazdasagi események elszdmolasanak kontrollja.

A bels6 ellenérzés megéllapitasaira — amennyiben sziikséges volt — intézkedési terv
késziilt, a bels6 kontrolltevékenységek ezek alapjan modositasra kertiltek.

Informacids és kommunikacids rendszer:

Biztositott volt a megfeleld informaciok megfeleld iddben vald eljutdsa az illetékes
szervezethez, szervezeti egységhez, személyhez.

Rendelkezésre 4&lltak a megfelelé informacios eszk6zok, hogy az informécio
nyilvantartasa és kozlése megbizhat6 és folyamatos legyen.

Az Info tv-ben meghatarozott, a kozérdekli adatokra vonatkoz6 téjékoztatasi
kotelezettség végrehajtasra kertilt.

Az iratkezelés gyakorlata megfelelt az eldirasoknak.

A munkatarsak informaciohoz t6rténé hozzaférése szabalyozott volt.

A kiilsé és a belsé kommunikécid szabalyozott volt.
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— Vezet6i informacids rendszer mikddott.

— A beszamolasi rendszerben azok a dontéshozok jutottak az érdemi informacidkhoz,
akik leginkabb érintettek voltak az adott teriileten.

— A vezetés egyiittm(ikodott a feliigyelt szervezetekkel, egymas munkajat kolesondsen
segitve.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring):
— Az egyes tevékenységek, folyamatok elérehaladasdnak nyomon kovetése biztositott
volt.
— Az operativ tevékenységekt6l fiiggetlen bels6 ellenérzés megfelelden miikodott.
—~ A belsd ellendrzés szervezeti és funkciondlis fiiggetlensége biztositott volt.
— A belsé ellendrzés miikodéséhez sziikséges forrasok biztositasra kertiltek.
— A kiils6 ellenérzések koordinacidja megtortént.
— A Bkr. 14. §-aban meghatarozott nyilvantartas vezetése biztositott volt.

Az értékelés, valamint a belsé ellen6rzési vizsgalat eredményei alapjan a bels
kontrollrendszer folyamatos feliilvizsgalata sziikséges.

III. Az intézkedési tervek megvaldsitiasa

II1.1. Javasolt intézkedések felsorolasa és azok statusza

A sajat hataskorben végzett ellendrzések soran megfogalmazott javaslatok az alabbiak voltak:

I1I/1.1. Belsé ellenérzési jelentés a 2016. évi normativ allami hozzijirulas tényleges
mutatéok alapjan torténd ellenérzése, valamint a gyermekétkeztetés vizsgalata targyu
ellenérzéshez (Sajoszentpéteri Kézponti Napkozi Otthonos Ovoda)

A megallapitasokhoz kapcsolodé javaslatokhoz intézkedési terv készitése nem volt sziikséges.

I11/1.2. Belsé ellenérzési jelentés a 2016. évi normativ allami hozzijirulias tényleges
mutaték alapjan torténé ellenorzése, kiemelt figyelemmel a szocidlis étkeztetési
timogatis elszamolasara targyd ellenérzéshez (Sajoszentpéteri Teriileti Szociadlis
Kozpont és Bilcsode)

A megallapitasokhoz kapcsolodo javaslatokhoz intézkedési terv készitése nem volt sziikséges.
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I11/1.3. Belsé ellendrzési jelentés a 2016. évi munkaidé nyilvantartds és a jelenléti ivek
jogszabilyoknak valé megfelelé vezetésének ellenérzése a jarébeteg szakrendelés
dolgozéira vonatkozéan targyd ellenérzéshez (Sajészentpéteri Gyodgyité-Megel6zo
Intézmény)

- A jarébeteg szakrendelések tekintetében a harom havi munkaidokeret alkalmazisa

megtorténik.

Hatéridé: 2017. jGlius 01. és 2017. oktober 15.

Felelds: intézményvezetd, gazdasagi €és miiszaki csoportvezetd
Statusz: végrehajtva

- A belsé kontrollrendszer keretében koordinacids-kontroll adatlap kialakitisra és
alkalmazasra keriil a munkaidé nyilvantartas folyamatos feliilvizsgalatara.

Hatarido: azonnal és folyamatos
Felelos: intézményvezeto, gazdasagi €s muszaki csoportvezetd
Statusz: végrehajtva

- A munkakdzi sziinet kiaddsara a tovabbiakban is folyamatosan ellendrzésre kertil.

Hatarido: folyamatos
Felelés: intézményvezet6, gazdasagi és miszaki csoportvezetd
Statusz: végrehajtva

I11/1.4. Belsé ellenérzési jelentés a Sajészentpéteri Kulturalis és Sportkozpont, Varosi
Konyvtar altal miikodtetett szakkorok pénziigyi és adminisztrativ ellendrzése targyu
ellendrzéshez (Sajészentpéteri Kulturalis és Sportkozpont, Varosi Kényvtar)

A megéllapitasokhoz kapcsolddé javaslatokhoz intézkedési terv készitése nem volt sziikséges.

I11/1.5. Belsé ellenorzési jelentés az ingyenes intézményi gyermekétkeztetés
dokumenticiéinak ellenérzése a Sajészentpéteri Kozponti Napkoézi Otthonos Ovoda
koltségvetési szervnél targyu ellenérzéshez (Sajoszentpéteri Kozponti Napkozi Otthonos
Ovoda)

A megallapitasokhoz kapcsolodé javaslatokhoz intézkedési terv készitése nem volt sziikséges.
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I11/1.6. Belsé ellendrzési jelentés a hazipénztari pénzkezelés szabalyainak érvényesiilése
a Sajészentpéter Virosi Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzatnal targyd ellendrzéshez
(Sajoszentpéter Varosi Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat)

- A szigori szdmaddsu nyomtatvanyok nyilvantartdsa bovitésre keriil a kikiildetési
rendelvény szigori szdmadas ald vonasaval, valamint a szigori szdmadas ald vont
nyomtatvanyok nyilvantart6 lapjainak adattartalma az aldbbiak szerint médosul:

O sorszam,

nyomtatvany megnevezése,

nyomtatvany cikkszama,

beszerzés idopontja,

beszerzés bizonylatanak sorszama,

nyomtatvany betijele,

a nyomtatvany sorszama (-t6l, -ig),

a haszndlat kezdetének kelte

hasznalatba ad6 alairasa,

hasznalatba vev6 alairasa,

haszndlat befejezésének kelte,

visszavevo alairésa,

lead6 alairasa,

selejtezés idOpontja, selejtezd aldirasa,

megjegyzes.

O O 0O 00O 0O 000000 O0Oo0

Hatarido: azonnal és folyamatos
Felelos: elnok, pénziigyi és vagyongazdalkodasi osztalyvezetd
Statusz: végrehajtva

II1/1.7. Belso ellenérzési jelentés a hazipénztari pénzkezelés szabalyainak érvényesiilése
a Sajoészentpéter Virosi Német Nemzetiségi Onkormanyzatnal targyd ellendrzéshez
(Sajoszentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat)

- A szigorti szdmadasu nyomtatvanyok nyilvantartiasa bovitésre keriil a kikiildetési
rendelvény szigori szdmadas ala vonasaval, valamint a szigori szdmadds ala vont
nyomtatvanyok nyilvéantarté lapjainak adattartalma az aldbbiak szerint médosul:

O sorszam,

nyomtatvany megnevezése,

nyomtatvany cikkszama,

beszerzés idépontja,

beszerzés bizonylatanak sorszdma,

nyomtatvany betiijele,

a nyomtatvany sorszama (-tol, -ig),

a hasznalat kezdetének kelte

hasznalatba ado alairasa,

hasznalatba vevé alairasa,

hasznalat befejezésének kelte,

visszavevo alairasa,

O O OO0 0O OO0 0O OO0
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o lead¢ alairasa,
o selejtezés id6pontja, selejtez6 alairasa,
o megjegyzés.

Hatarido: azonnal és folyamatos
Felelos: elndk, pénziigyi €s vagyongazdalkodasi osztalyvezetd
Statusz: végrehajtva

I11/1.8. Belsé ellendrzési jelentés a hazipénztari pénzkezelés szabalyainak érvényesiilése
a Sajészentpéter Virosi Roma Nemzetiségi Onkormanyzatndl targyd ellenérzéshez
(Sajoszentpéter Varosi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat)

- A szigori szamadasi nyomtatvanyok nyilvantartdsa bovitésre keriil a kiktildetési
rendelvény szigori szamadas ald vonasaval, valamint a szigoru szamadés ald vont
nyomtatvanyok nyilvantart6 lapjainak adattartalma az alabbiak szerint médosul:

O sorszam,

nyomtatvany megnevezése,

nyomtatvany cikkszama,

beszerzés id6pontja,

beszerzés bizonylatanak sorszama,

nyomtatvany betiijele,

a nyomtatvany sorszama (-tol, -ig),

a hasznalat kezdetének kelte

hasznélatba ad¢ alairasa,

hasznalatba vevo alairasa,

hasznalat befejezésének kelte,

visszavevo alairasa,

leadé alairasa,

selejtezés idOpontja, selejtezd alairasa,

megjegyzes.

O 0O 0O 0O OO0 00000 O0oOoO0

Hatarido: azonnal és folyamatos
Felelds: elnok, pénziigyi és vagyongazdalkodasi osztalyvezetd
Statusz: végrehajtva

I11/1.9. Bels6 ellenorzési jelentés a civil szervezetek részére atadott pénzeszkozok
felhasznalasanak  ellendérzése  targyu  ellenérzéshez  (Sajészentpéter  Varosi
Onkormaényzat)

- Az elszamolasok alaki, tartalmi szabalyossagara kiemelt figyelmet kell forditani.

Hataridé: azonnal és folyamatos
Felelds: polgarmester, jegyz6
Statusz: végrehajtva
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A civil szervezeteknek nyujtott timogatasok kapcsan mikdodtetni kell a monitoring és
kontrollrendszert.

Hatarido: 2018. marcius 31. és folyamatos
Felelos: polgarmester, jegyzd
Statusz: végrehajtva

I11/1.10. Bels6é ellenorzési jelentés a Sajészentpéteri Kozétkeztetési Nonprofit Kft.
gazdalkodasdnak ellenérzése tiargyu ellendérzéshez (Sajoszentpéteri Kozétkeztetési
Nonprofit Kft.) ~

Az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozé belsé szabalyzatot el kell késziteni.

Hatarido: 2018. marcius 31.

Felel6s: igyvezeto
Statusz: folyamatban

A szigori szdmadasi nyomtatvanyok nyilvantartidsa bovitésre keriil a kikiildetési
rendelvény szigoru szamadas ald vondsaval, valamint a szigoru szdmadas ald vont
nyomtatvanyok nyilvantartd lapjainak adattartalma az aldbbiak szerint modosul:
O sorszam,
nyomtatvany megnevezése,
nyomtatvany cikkszama,
beszerzés idopontja,
beszerzés bizonylatanak sorszama,
nyomtatvany betijele,
a nyomtatvany sorszama (-tol, -ig),
a hasznalat kezdetének kelte
hasznalatba adé alairasa,
hasznalatba vev0 alairasa,
hasznalat befejezésének kelte,
visszavevo alairasa,
lead6 alairasa,
selejtezés id6pontja, selejtezo alairasa,
megjegyzes.

O 0 OO O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0O O0OO0

Hatérido: 2018. februér 28. €s folyamatos
Felel6s: ligyvezetd
Statusz: folyamatban

A szerz6dések nyilvantartasat el kell késziteni.
Hatarido: 2018. februar 28. és folyamatos

Felelos: tigyvezetd
Statusz: folyamatban
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- A gépjarmii lizemeltetési szabalyzatot el kell késziteni és az abban foglaltakat be kell

tartani.

Hatarido: 2018. marcius 31. és folyamatos
Felel6s: ligyvezetd

Statusz: folyamatban

- A targyi eszk6zok nyilvantartasat egységes modon kell kialakitani.

Hatarido: 2018. junius 30.
Felel6s: tigyvezetd
Statusz: folyamatban

- Az Onkormanyzat tulajdondban 1évé eszkozok leltarozasi dokumentaciojanak
hozzaférhet6ségét biztositani kell.

Hatarid6: 2018. junius 30.
Felelds: lgyvezetd
Statusz: folyamatban

111/1.11. Belsé ellendrzési jelentés Belso ellenorzési jelentés a hazipénztari pénzkezelés
szabalyainak érvényesiilése a Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatalnal targyu
ellendrzéshez (Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatal)

- A pénztari tételek esetében az utalvany rendeletet minden esetben alkalmazni kell.

Hatarido: azonnal és folyamatos
Felelos: jegyz0, pénziigyi és vagyongazdalkodasi osztalyvezetd
Statusz: végrehajtva

- A belf6ldi kikiildetést és a munkaba jarast kiilon bizonylaton kell elszdmolni.

Hatarido: azonnal és folyamatos
Felel6s: jegyz6, pénziigyi és vagyongazdalkodasi osztalyvezetd
Statusz: végrehajtva

- A munkaba jards koltségtéritése esetében a koltségtérités alapjat képezd tavolsag
meghatarozasara kiemelt figyelmet kell forditani.

Hatarido: azonnal és folyamatos
Felelos: jegyzb, pénziigyi és vagyongazdalkodasi osztalyvezetd
Stéatusz: végrehajtva

- A szigort szamadast nyomtatvanyok nyilvantarté lapjainak adattartalmat az aldbbiak
szerint kell médositani:
o sorszam,

28



nyomtatvany megnevezeése,
nyomtatvany cikkszama,
beszerzes idépontja,

beszerzés bizonylatanak sorszama,
nyomtatvany betijele,

a nyomtatvany sorszama (-tol, -ig),
a hasznalat kezdetének kelte
hasznalatba ado alairasa,
hasznélatba vevé alairasa,
hasznalat befejezésének kelte,
visszavevo alairasa,

lead6 alairésa,

selejtezés idOpontja, selejtezo alairasa,
megjegyzeEs.

O 00O O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0

Hatarido: azonnal és folyamatos
Felelds: elndk, pénziigyi és vagyongazdalkodasi osztalyvezetd
Statusz: végrehajtva

I11/1.12. Belsé ellendrzési jelentés az altalanos forgalmi adé nyilvantartas és bevallas
ellenérzése a Sajoszentpéteri Varosgondnoksagnal targya ellenrzéshez (Sajoszentpéteri
Varosgondnoksag)

A megallapitasokhoz kapcsolodo javaslatokhoz intézkedési terv készitése nem volt sziikséges.

A 4. melléklet tartalmazza a vonatkozo6 adatokat.

IIL.2. Javaslatok hasznosulasanak tapasztalatai

A vizsgalt koltségvetési szervek, szervezetek tevékenysége dokumentaltabba valt, ezaltal
ellendrizhetdbb. A koltségvetési szervek tevékenysége nyomon kovethetd, a vezetok szamara
pontosabb informaciék nyujthatéak. Atgondoltabb, racionalisabb gazdalkodis valésithatd
meg. Tovabbi feladatok végrehajtisa is egyszerlibbé, szervezettebbé, pontosabba valt. A
jogszabalyi el6irasok kiemelten eldtérbe keriiltek, pontosabb végrehajtas valdsult meg a
gazdalkodas teriiletén.

A vizsgalatok soran a belsd ellendrzés javaslatokat, ajanlasokat rogzitett a jelentésekben,
amelyek hasznosuldséar6l az intézkedési tervekben megjelolt hatéridét kovetéen a Bkr. 46. §-a
alapjan beszamol6t kért, amelyet az ellendrzott szervezetek teljesitettek.

A Kkoltségvetési tamogatasok Osszedllitdsdra a 2018. évi koltségvetési tdmogatasok
igénylésénél kiemelt figyelmet kell forditani.

Az egyéb ellentérzési tipusoknal, jellemzden célvizsgalatok (pl.: utdellendrzés) esetében
minden jogszabaly, kiilonOsen torvények be nem tartdsdra vonatkozd belsd ellendrzési
észrevétellel, javaslattal €s az ellendrzott intézkedésével egy késobbi kiilsd ellendrzés nem
kivant megallapitasai el6zhetéek meg.

A jogszabalyi el6irasok betartasara, betartatasara kiemelt figyelmet kell forditani.
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A belsé kontrollrendszer keretében a koordinaci6s-kontroll adatlap intézményét tovabb kell
miikodtetni.

A hidnyossagok konkrétan feltdrdsra, megnevezésre Kkeriiltek, igy megsziintethetSek.
Osszességében a koltségvetési szervek, szervezetek hasznosnak és épit6 jelleglinek itélték a
belsd ellendrzés elmult évi tevékenységét.

Sajoszentpéter, 2018. februar 15.

Készitette: Takacs Gyula
belsé ellendr
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