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Eliterjesziés
a Sajészentpéteri Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikidést Szabdlyzatinak
mbdositisira

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Sajoszentpéteri PolgArmesteri Hivatal jelenleg hatdlyos Szervezeti és Mikiodési Szabélyzatat {a
tovibbiakban: Szervezeti s MOkodési Szabdlyzat) a KépviselG-testiilet a 142/2015. (VIII. 26.)
hatarozatival fogadta ¢l, amelyet a 199/2015. (XL 19.) és 8 72/2016. (1V. 21.) hatirozataival modositott.

A Polgirmesteri Hivatalban az engedélyczelt 16tszéma jelenleg 39 fi. Ezen belill az Igazgatasi Oszialy
létszama 7 5, ebbé] 1 {5 osztilyvezetd, 1 £ anyakdtyvvezetd, 3 16 igazgatasi Ggyintézd, 1 0 hatosapi
ugyintézd &s 1 6 kozterilet-feliigyeld. Az adminisztrativ, figykezeldi feladatokat eddig 2 0
kdzfoglalkoziatolt munkstérs latta el, akak 2016. szeptember 1jével tavoztak a hivatalbhol, mivel
végzettségiiknek megfeleld alldst talaliak.

A két munkatars tivozasa jelentds terhet ré az osztaly Gyyintézdire, mivel 8k az adminiszirativ feladatok
mellett jelentds részt villattak az Gyyintézok munkéjanak segitése, az gyfelek felviligositasa terén is.
Tényként kell mepemliteni, hogy 2 jarasi hivatalok feldllitisdval az osztaly feladatainak egy része
dlesoportositasra keriilt, de ehhez l&szdmot is vontak el t8lank. Ugyanakkor jelentkeztek ) (eladatok
is, mint pl. a kézponti cimregiszter 1érehozdsa, ami a relepiilésiinket illetden (Gbb mint 7000 cimelem
felillvizsgalatit, cimkezelését jelenti €s 2016, december 31-¢ a feladat végrehajtiasanak hatirideje, vagy
ilycn tohbletfeladat a sziinidei gyermekétkeztetés immir az egész évet 4tdleld lebonyolitésa is. Atalakult
a segélvezési rendszer is, ami az dnkommaAnyzat Altal adhaté telepiilési tAmogatasi Ugyek intézése,
kéirliltekinté odaitélése kapesan azzal jar, hogy a heti 3 napos Dgyfélfogadis és a kérelmek lchetdleg §
belil torténd feldolgozisa mellett valamennyi gyben kémyezettanulményt kell lefolytatni. Ebben a
feszitett munkatempdban a szabadsig vagy betegség miatt tévollevd munkatérsak helyettesitése is
nehezen oldhatd meg. Az Gipykezeldi feladatok kizfoglalkoztatott statuszy személlyel torténd betdlidse
a magy flukiudciora tekintettel csak részben jelent segitséget, ezért az osztilyra hémlé feladatok
zikkenOmentes ellitisa érdekében a létszamuk 1 @ ugvintézdvel tdrténd bdvitesét javaslomn, bizva
abban, hogy az allashelyet megfeleld képesitésii személlyel sikerial betdlteniink.

A Szervezeti és Mikddési Szabalyzat flipgelékét képezi a Belsd Kontroll Kézikonyv.

A kbltsépverési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szdls 37002011, (XTI 31.}
Korm. rendelet eléirdsainak megfelelben a Belsd Kentroll Kéziktinyv tartalmazza Sajészentpéter Varosi
Onkormanyzat Polgirmesteri Hivatalira vonatkozd cllendrzési nyomvonalakat is.

Az dllambéztartasrol sz616 201 1. &vi CXCV. ibrvény — 2016, jinius 18-t0l hatalyos - 41. § (6) bekezdése
szerint .4 kioddsi elfivdnyzaiok terhére nem kithetd olvan jogi személlyvel, jogi személyvisdggel nem
rendelkezd szervezettel érvénvesen visszterhes szerzddss, illetve létrefdtt ilyen szerzédés alapjan nem
teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem minGsif difdrhato szervezeinek, 4 kitelezettséget villale ezen
feltétel ellendrzése céljabdl, a szerzidéshdl eredd kovetelésck eléviéyéig, az 35. § szerint fogosult a
Jjogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet dtldthatosdgedval dsszefiiggd, az 35. §-ban
meghatdrozont adatolar kezelni azzal, hogy ahol az 33 § kedvezményezettrdl rendeliezik, azon a jogi
személyt, jogd személyiséggel nem rendelkezd szervezetet kell értemi.”

A korabbi gzabalyozisban a szervezct sUlathatosdgat esak az illamhastartas kdzponti alrendszerében a
kiadasi eldirdnyzalok terhére kiitdtt visszterhes szerzddéseknél kellett vizsgalni,



Tekintettel arra, hogy a kiad4si eldiranyzatok terhére katdit szerzbdéseknél minden csetben vizsgalni
kell annak a szervezeinek az atlathatosagat, amellyel a szerzddés megkotésre kerill, elkeszitettiik az
atlathatésag vizspalatinak ellenfirzési nyomvonaldl, ipy a Szervezeti és Miikgdési Szabalyzal fuggel €kt
képezd Belsé Kontroll Kézikinyv médositisa szikséges.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testilletel, hogy az eldterjesztést megtargyalni és a hatarozati javaslatot
elfogadni sziveskedjen.

Sajdszentpéter, 2016. szeptember 14,

Sajoszentpéter Virosi Onkorminyzat Képviself-testiiletének
e/ 20146, (IX.22.) hatdrozata
a Sajoszentpétert Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatdnak
mébdositisarol
Sajdszentpeéter Varesi Onkommanyzat Képviseld-testillete az elduetjesztést megtargyalla és az aldbbi
hatirozatot hozta:

1. Sajészentpéler Vérosi Onkormdnyzat Képviseld-testilete 2016. oktober 1. napjatol 1 £5
halgrozatlan idejii alldshely létesitését engedélyezi a Sajoszentpéleri Polgirmesteni Hivatal
Igazgatisi Osztalyin. Az éllashelyre 700 eFt forrist biztosit a Polgarmesteri Ilivatal dologi
kisltségrverdse kiadasainak dtcsoporiositisaval.

2. 2016, oktober 1. napjatsl a Sajdszentpéteri Polgarmesteri Hivatal engedélyezett allashelycinek
szama: 40.

3. A Képviselo-testiilet a Sajoszentpéteri Iolgrmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodcsi
Szabalyzata 1. & 2. mellékletének modositdsat a hatarozat 1. &s 2. melléklete szerint elfogadia.

Felelds: JTegyzh
Hatérid®: 2016, oktober 1.

4. A Képviselo-testilet 2 Sajoszentpéteri Polgirmesteri Hivatal Szervezeti és Mikdddsi
Szabdlyzaténak figgelékét képezd Belsd Kontroll Kézikinyvet — a hatdrozat 3. melléklete
szerint — a kiaddsi eldimnyzatok terhére kétdtt visszterhes szerzodésekneél a szervezet
tlathatshganak vizsgdlatira vonatkozo ellendrzési nyomvonalat tartalmazd kiegészitesscl
modositja.

Felelds: Jewy«d

Hatdridd: azonnal
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A ...72016. (IX.22.) hatirozat 2. melléklete

KIMUTATAS
BTErY ek és monkakirék inti tagozddisdrd
Hivatalvezett: a jegyzd 1fa
Aljegyzd 113
Projektiroda 4 6
Viarosi foépitesz meghizdsas jogviszony
Belsd ellendr 1 fia
Térsulasi referens L &
Jegyzli relerens 13
IGAZGATASI OSZTALY:
osztilyvezetd 115
anyakinyvvezeti/népesség | &
| igazgatdsi figyintézd 4 1
hatdsagi ligyintéz 115
kizterillet-feliigyeld 1 15
Osszesen: 8 fis
INTEZMENYIRANYITO ES SZERVEZES] OSZTALY:
humanpolilikal fgyintézd 116
Jepyzii, Igarpstasi referens 118
képviseld-testiletl 218
rendszerizemeltetd 116
iktatd/irattiros 1 @ ({ipykezelG)
hivatalsegad 1 3 Mt. hatdlya alatt all
gépkocsivezeld 1 & M. hatdlya alatt 4ll
takaritd 2 £ M. hatdlya alatt 4ll
karbantartd 1 f& Mi. hatdlya alatt all
Osszesen: 11 15

PENZUGYLES VAGYONGAZDALKODAS] QSZTALY:

osZtalyvezetd I {6
vagyongazdalkodasi ligyintezd 1 th
kolisépverdsi igyintézd 8 (i}
pénziigyi figyintézd } to
fBkinyvi ligyintézd 1 fio
adéiligyi Gigyintézd 25
Osszesen: 7 fé

VAROSUZEMELTETES] ES BERUHAZAST OSZTAIY:
oszillyvezetd 1fd
beruhazdsi-varosiizemeltetesi . 3 fo a
| épitési, virosfenntartisi referens 1 £t
Ozzzesen: 5 6
Vilasztott tisztsépvisalik:

- polgammester 113
- alpolgérmester 1 18

A Polgarmesteri Hivatal engedéltyezett dllashelyeinek szdma: 40
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