SAJOSZENTPETER VAROS ONKORMANYZATA
Ikt. szam: 98 /2010.

Stratégiai terv 2. sz. kiegészitése
2009-2011. évekre

A 74/2009. szamon iktatott ellenérzési stratégiai terv kiegészitése.

A hivatal a kéltségvetési szervek bels6 ellendrzésérdl sz616 193/2003. (XI. 26.) Kormany
rendelet 19. §-a szerint az alabbi stratégiai tervet fogalmazza meg, dsszhangban a 2009-
2011. évek stratégiai tervével.

1. A szervezet stratégiai tervének 1. pontjaban hosszi tivra megfogalmazott 1-10.
feladatok kibéviilnek tovabbi feladattal:

Hosszl tavu célkitizések

1. célkitlizés: A kozcéla foglalkoztatas | Kapcsolodd belsé ellendrzési stratégiai
fontos feladat célok:

-a kozcélu foglalkoztatas ellendrzése.

2. célkitlizés: Az eszkdz nyilvantartas | Kapcsolodd belsé ellendrzési  stratégiai
szamviteli eldirasainak betartasa célok:

-az eszkdzvasarlas ellen6rzése.

3. célkitlizés: A cafetéria nyilvantartas | Kapcsolodd belsé ellendrzési stratégiai

pontossaga alapvet6 feladat célok:
-a cafetéria rendszer ellendrzése.

4. célkitiizés: Gazdalkodas vizsgalata - kiilondsen szerz6i jogok elszamolasanak
vizsgalata

2. A folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi ellendrzési rendszer (FEUVE)
értékelése:

Pénziigyi ellenérzések keretében a FEUVE rendszer miikodésének és a jogszabalyoknak,
illetve a szabalyzatoknak valé megfelelését kell vizsgalni, valamint értékelni a rendszer

hatékonysagat.
3. A kockazati tényezok és értékelésiik:

Minden évben az éves ellenbrzési tervben kijelolt vizsgalandd teriileteket elzetesen
kockazatelemzéssel kell aldtdmasztani, valamint e stratégiai terv targy évre vonatkozo
feliilvizsgalatat, kiegészitését el kell végezni.
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4. A bels6 ellendrzésre vonatkozo fejlesztési terv:
A belsd ellendr szakmai fejlédését tovabbképzési terv keretében kell biztositani.

5. A sziikséges ellendri 1étszam és az ellendri képzettség felmérése

Ev Sziikséges létszam Ellenéri képzettség szintje az
elvart szint %-ban
2009. 116 100
2010. 16 100
2011. 116 100

6. A belso ellendrok hossza tavu képzési terv

] Képzésben részesiilok szama évenként és képzésenként
Ev | 35 o T OO OO T,
képzés képzés képzés képzés
2009. 1 6
2010. 16
2011. 16

A jelenlegi bels6 ellendr végzettsége és képzettsége teljes koriien megfelel a Ber. 11. §-

aban el6irtaknak.

7. A belso ellendrzés targyi és informdacids igénye:

a) targyi igények (évekre vald hivatkozassal)
- helyiség: biztositott
- berendezés: biztositott
- gépek, felszerelések: biztositott
- jarmi: x

b) informacids igények:
- jogi hattér ismerete céljabol (szakkdnyvek, folydiratok, jogi anyagokat
tartalmazo szoftverek stb.) évente 50.000.- Ft értékben
- egyéb informéacids igények (Internet hozzaférés stb. ): biztositott



8. Az ellendrzés éltal vizsgalando teriiletek (figyelembe véve a szervezet struktirajaban
vagy tevékenységében sziikséges valtozasokat)

- A vizsgalatok megallapitasai alapjan a javaslatokban keriil megfogalmazasra a
vizsgalati teriileteken az esetlegesen sziikséges szervezeti struktura valtozasokra irdnyuld

elképzelés.
Sajdszentpéter, 2010. szeptember 8.
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SAJOSZENTPETER VAROS ONKORMANYZATA
Ikt. szam: 99 /2010.

Eves ellenorzési terv
2011. évre

A hivatal a koltségvetési szervek belsé ellendrzésérdl sz6lo 193/2003. (XI. 26.) Kormany
rendelet 21. §-a szerint az alabbi éves ellenérzési tervet fogalmazza meg, mely
Osszhangban van a mddositott 2009. —2011. évek stratégiai tervével:

1.A tervet megalapozo elemzések, kockazat elemzések:
Az éves ellendrzési tervet megalapozd:
- elemzések:
- hivatkozasi (iktato) szama: 99-1/2010.
- elvégzésének idépontja(i): KKM, 2010. szeptember

Az elvégzett elemzések €s kockazatelemzések rovid 6sszefoglalasa:

—

A koltségvetési szervek szabalyszerii készpénzkezelése fontos feladat.

2. 2010. évi gazdalkodas vizsgalata.

A tényleges mutatészdmok alapjan torténd normativ allami hozzajarulas
elszamolasa évrdl-évre valtozik, ez magas kockazatot rejt.

4. A kozcélu dolgozok foglalkoztatasanak szabalyszerlisége.

A civil és koltségvetési szervek részére nyujtott Onkormdanyzati tdmogatas
felhasznalasat jogszabaly irja elo.

Az 6nkormanyzati cég eszk6zvasarlasa komoly pénziigyi kockazatot jelent.

A koézbeszerzéssel megvaldsulo beruhazasok szamos kockazati tényezdvel birnak.
Az 6nkormanyzati cafetéria rendszer jelentds kockazatot rejt.

A bels6 kontroll rendszer miikddtetését jogszabaly irja eld.

0. A kozoktatasi intézmények 2011. oktober 1-i statisztikai jelentése megalapozza a
normativ tAmogatas igénybevételét, ez magas kockéazatinak mindsithetd.
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2. Az elvégezendo ellendrzések leirasa:

1.sz. Ellenorzés

Az ellendrzéshez kapcsolhat6 féfolyamat, illetve folyamat: Készpénzkezelés vizsgalata
Az ellendrzéshez kapcsolodd kockazati tényezd(k): A Vérosgondnoksagon és PMH
Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Osztalyan jelentds a készpénzforgalom.



Az ellendrzés targya, cime:

Hazipénztar kezelés vizsgalata

Az ellendrzés célja

A jogszabadlyi és a bels6 szabalyzatokban 1év6
eldirdsoknak eleget tesznek-e.

Az ellenOrzott szerv, szervezeti
egyseg:

Varosgondnoksag,
PMH Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Osztalya

Az ellenbrizendd iddszak:

2010. év

Az ellendrzés tipusa:

Pénziigyi ellendrzés

Az ellen6rzés mddszerei:

Pénztarjelentés és pénztari bizonylatok vizsgalata
szurdprdbaszeri ellendrzes keretében,
rovancsjegyz6konyv, ellendrzési lista, munkalap
készitése

Az ellendrzés iitemezése

2011. januar 4. — 2011. januar 10. Jelentés készitése:
2011. januar 14.

Sziikséges ellendrzési kapacités

116

2.sz. Ellenorzés

Az ellenbrzéshez kapcsolhaté fofolyamat, illetve folyamat: 2010. évi gazdalkodas
vizsgélata (figyelemmel a szerzdi jogdijak elszamolasara)

Az ellenbrzéshez kapcsolodd kockazati tényezé(k): A Varosgondnoksag bevondsaval a
Miivelddési €s Sportkdzpont és Varosi Kényvtarban.

Az ellendrzés targya, cime:

2010. évi gazdalkodas vizsgalata

Az ellenorzés célja

A jogszabalyi és a bels6é szabalyzatokban 1év6
eldirasoknak eleget tesznek-e.

Az ellenbrzott szerv, szervezeti
egység:

Varosgondnoksag bevonasaval a Miivelédési és

Sportkdzpont €s Varosi Konyvtar

Az ellen6rizend6 id6szak:

2010. év

Az ellendrzés tipusa:

Pénziigyi ellenérzés

Az ellendrzés modszerei:

Dokumentumok, bizonylatok vizsgalata, ellendrzési
lista, munkalap készitése

Az ellenOrzés ilitemezése

2011. januar 15. — 2011. januar 25. Jelentés készitése:
2011. januar 31.

Sziikséges ellendrzési kapacitas

1 16

3.sz. Ellenorzés

Az ellen6rzéshez kapcsolhatoé fofolyamat, illetve folyamat: Tényleges mutatdk alapjan
torténd normativ allami hozzajarulas 2010. évi elszamolasanak vizsgalata

Az ellendrzéshez kapcsolddd kockazati tényez6(k): A nem megfeleld nyilvantartas
vezetés, a hianyzo igazolasok komoly kockazati tényez6t képviselnek.




Az ellenérzés targya, cime:

Tényleges mutaték alapjan tortén6é normativ allami
hozzajarulas 2010. évi elszamolasanak vizsgalata

Az ellendrzés célja

A jogszabalyi eldirasok betartasra keriilnek-e

Az ellendrzott szerv, szervezeti | Sajoszenpéteri Napkozi Otthonos Ovoda,

egyseg: Sajoszentpéteri Kozponti Altalanos Iskola, Teriileti
Szocidlis  Koézpont,  Sajdszentpéteri Egységes
Pedagogiai Szakszolgalat, Varosgondnoksag

Az ellendrizendd idOszak: 2010. év

Az ellen6rzés tipusa: Pénziigyi ellendrzés

Az ellenérzés modszerei: Dokumentumok és nyilvantartdsok ellendrzése,

elemzése, tételes €s mintavételes vizsgalat, ellendrzési
lista, munkalap készitése

Az ellendrzés iitemezése 2011. februar 05. — 2011. februar 28. Jelentés
készitése: 2011. marcius 06.
Sziikséges ellenérzési kapacitas | 1 {0

4.sz. Ellenorzés

Az ellendrzéshez kapcsolhat6 féfolyamat, illetve folyamat: Kdzcéluak foglalkoztatasanak

vizsgalata

Az ellendrzéshez kapcsolodé kockazati tényez6(k): A munkakori és bér besorolasok
pontatlansaga magas kockézatot képvisel.

Az ellendrzés targya, cime:

Kozcéluak foglalkoztatasanak vizsgalata

Az ellenorzés célja

A jogszabalyi és bels6 szabalyzatban rogzitett

eldirasok betartasra keriilnek-e

Az ellendrzitt szerv, szervezeti
egység:

Varosgondnoksag, Sajoszentpéteri Kozponti Alt;ilénos
Iskola, Sajoszentpéteri Napkozi Otthonos Ovoda,

Teriileti  Szocidlis Koézpont, Gyogyitd-megel6z6
Intézmény, Miivel6dési és Sportkdzpont €s Varosi
Konyvtar, Sajoszentpéteri  Egységes  Pedagogiai
Szakszolgélat

Az ellendrizend6 idészak: 2010. év

Az ellenorzés tipusa: Pénziigyi ellendrzés

Az ellenérzés mddszerei: Dokumentumok és  nyilvantartdsok ellendrzése,
elemzése, tételes ¢és szOrOprébaszerll vizsgalat,
ellen6rzési lista, munkalap készitése

Az ellenérzés iitemezése 2011. maércius 10. — 2011. marcius 25. Jelentés
készitése: 201 1. marcius 31.

Sziikséges ellenérzési kapacitds | 1 f6




5.sz. Ellen6rzés

Az ellen6rzéshez kapcsolhatd

koltségvetési szervek palyazati,

fofolyamat, illetve folyamat: Civil szervezetek és
dontési, szerz6déskotési, nyilvantartdsi és tamogatas

elszdmoltatasi rendjének vizsgalata

Az ellenérzéshez kapcsolddo kockézati tényezd(k): A nem megfeleld nyilvantartas
vezetése €s egyéb hidnyossagok nagy kockazatot jelentenek

Az ellenérzés targya, cime:

Civil szervezetek és koltségvetési szervek palyazati,
dontési, szerz6déskotési, nyilvantartasi €és
tamogatas elszimoltatasi rendjének vizsgilata

Az ellendrzés célja

A jogszabalyi elbirasok betartasra keriilnek-e, az
elszamolésok, a nyilvantartasok pontosak-e

Az ellenbrzott szerv, szervezeti
egyseg:

Kiils6 — véarosi — szervezetek (civil és koltségvetési)

Az ellendrizend6 id6szak: 2010. ev

Az ellen6rzés tipusa: Pénziigyi ellendrzés

Az ellendrzés modszerei: Dokumentumok és nyilvantartasok  ellenérzése,
elemzése, tételes és szardprébaszerli vizsgalat,

ellendrzési lista, munkalap készitése

Az ellendrzés iitemezése

2011. aprilis 05. — 2011. majus 25. Jelentés készitése:
2011. majus 31.

Sziikséges ellendrzési kapacités

1 {6

6.sz. Ellenorzés

Az ellendrzéshez kapcsolhato fofolyamat, illetve folyamat: Eszk6zvasarlas vizsgélata
Az ellendrzéshez kapcsolddd kockézati tényezd(k): A szamviteli szabalyok betartasa

fontos feladat.

Az ellenérzés targya, cime:

Eszkozvasarlas vizsgalata

Az ellendrzés célja

A jogszabdlyi elGirasok betartdsra keriilnek-e, az
elszdmolasok, a nyilvantartasok pontosak-e

Az ellenOrzott szerv, szervezeti
egység:

Sajészentpéteri Kozétkeztetési Nonprofit Kft.

Az ellendrizend6 idGszak;

2009. 11. félév, 2010. év

Az ellen6rzés tipusa:

Pénziigyi ellendrzés

Az ellendrzés modszerei:

Dokumentumok nyilvéantartasok ellendrzése, munkalap
készitése

Az ellendrzés iitemezése

2011. janius 03. — 201 1. janius 25. Jelentés készitése:
2011. junius 30.

Sziikséges ellen6rzési kapacitas

116




7.sz. Ellenorzés

Az ellenérzéshez kapcsolhatd fofolyamat, illetve folyamat: Kozbeszerzés hatalya ala es

beruhazasok vizsgalata

Az ellenbrzéshez kapcsol6dd kockazati tényez6(k): A vonatkozd 6nkormanyzati
rendeletektdl és a jogszabalyi eldirasoktdl vald eltérés jelentds kockazati tényezd.

Az ellendrzés targya, cime:

Kozbeszerzés hatalya ala esé

beruhazas vizsgalata

onkormanyzati

Az ellendrzés célja

A jogszabalyi el8irasok betartasra keriiltek-¢

Az ellenOrzott szerv, szervezeti
egyseég:

Sajoszentpéter Varos Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatalanak Epitési és Varosiizemeltetési Osztalya

Az ellendrizend6 iddszak:

2010. januar 01. — 2011. junius 30,

Az ellendrzés tipusa:

Teljesitmény-ellendrzés

Az ellendrzés modszerei:

Dokumentum és nyilvantartas ellendrzése, elemzése,
ellendrzési lista, interji, munkalap készitése

Az ellendrzés iitemezése

2011. jalius 05. — 2011. augusztus 21. Jelentés
készitése: 2011. augusztus 31.

Sziikséges ellendrzési kapacités

1 6

8.sz. Ellenérzés

Az ellentrzéshez kapcsolhaté féfolyamat, illetve folyamat: Az 6nkormanyzati cafetéria

vizsgalata

Az ellendrzéshez kapcsolddd kockazati tényezo(k): A pontatlan nyilvéntartds vezetés és a
jogszabalytdl valo eltérés jelentds kockazatot képvisel.

Az ellenérzés targya, cime:

Az  Onkormanyzati cafetéria  alkalmazasanak

vizsgdlata

Az ellendrzés célja

A jogszabalyi el6irasokban és a belsé szabalyzatokban
foglaltak betartasra keriilnek-e

Az ellenérzott szerv, szervezeti
egység:

PMH Pénziigyi €s Vagyongazdalkodasi Osztalya,

Az ellendrizendd iddszak:

2010. év

Az ellendrzés tipusa:

Pénziigyi ellendrzés

Az ellenOrzés modszerei:

Dokumentum é€s nyilvantartas ellendrzése, elemzése,
tételes €s szaroprobaszerli vizsgalat, ellendrzési lista,
munkalap

Az ellen6rzés iitemezése

2011. szeptember 05. — 2011. szeptember 20. Jelentés
készitése: 201 1. szeptember 30.

Sziikséges ellendrzési kapacitas

1 6




9.sz. Ellendrzés

Az ellendrzéshez kapcsolhaté fdéfolyamat, illetve folyamat: a belsé kontroll rendszer
mitkodésének vizsgalata

Az ellendrzéshez kapcsolodd kockézati tényezd(k): A nem megfelelden kialakitott
kontroll rendszer magas kockézatot képvisel.

Az ellendrzés targya, cime: Belso kontroll rendszer bevezetésének,
miikédtetésének értékelése

Az ellendrzés célja A jogszabdlyi eldirasok betartasra keriilnek-e.

Az ellendrzott szerv, szervezeti | Varosgondnoksag, Gyogyité-megel6z6 Intézmény,

egység: Teriileti Szocialis Kézpont

Az ellentrizend6 idoszak: 2010. év

Az ellendrzés tipusa: Szabélyszeriiségi ellenérzés

Az ellendrzés modszerei: A Belsé Kontroll Kézikonyv vizsgalata, munkalap
készitése

Az ellenbrzés litemezése 2011. oktoéber 03. — 2011. oktober 25. Jelentés
készitése: 2011. oktdber 31.

Sziikséges ellenérzési kapacitas |1 6

10.sz. Ellenorzés

Az ellenérzéshez kapcsolhaté féfolyamat, illetve folyamat: Kozoktatasi intézmények
2011. oktéber 1-jei statisztikai jelentésének vizsgalata

Az ellenOrzéshez kapcsolodo kockazati tényezd(k): A kimutatdsok hidnyossaga
kockazatot képez az intézmények miikodésében és gazdalkodasaban.

Az ellendrzés targya, cime: Kozoktatasi intézmények 2011. oktéber 1-i
statisztikai jelentésének vizsgalata

Az ellen6rzés célja A jogszabdlyi eldirdsok betartésra keriiltek-e

Az ellendrzott szerv, szervezeti|Kozponti Altaldnos Iskola és tagiskoldi, Kozponti

egység: Ovoda és tagévodai

Az ellen6rizend6 id6szak: 2011. oktdber 1.

Az ellendrzés tipusa: Pénziigyi ellendrzés

Az ellenbrzés modszerei: Dokumentum  ellen6rzés, elemzés, tételes ¢€s
szuroprobaszerii vizsgalat, ellendrzési lista, munkalap
készitése

Az ellenorzés Utemezése 2011. november 05. — 2010. december 12. Jelentés
készitése: 2011. december 15.

Sziikséges ellenorzési kapacitds |1 {6




3. Az ellenGrzések iddbeli iitemezése:

a) az elbre lekotott ellendrzési ido és ellendrzési kapacitas

Feladat Sziikséges e!lc’enorzem
" kapacitas o . .
ellatas — — Az ellen6rzés sorszama, cime
- . Belso ellenérzési . .
idépontja B Belso ellenér
vezeto
2011.
01.04.- X 1.) Készpénzkezelés vizsgalata
01.12.
2.) 2010. évi gazdalkodas vizsgalata
01.15.— RO
X kiilonos  figyelemmel a szerzdi
01.25. C T
jogdijak elszamolasara
3.) Tényleges mutaték alapjan
02.05.- x torténd normativ allami hozzajarulas
02.28. 2010. évi elszamolasanak vizsgalata
5 intézményben
03.10. - « 4.) Kozcéla foglalkoztatas
03.25 vizsgélata
5) Civil szervezetek és
koltségvetési  szervek  palyazati,
04.05. - . IS
X dontési, szerzO0déskotési,
05.25. o - . . .
nyilvantartasi és tdmogatas
elszdmoltatasi rendjének vizsgdlata
06.03. — e .
06.25. X 6.) Eszkozvasarlés vizsgalata
07.05.- X 7.) Kozbeszerzés hatalya ald es6
08.21. onkormanyzati beruhazas vizsgalata
09.05. - X 8.) Az Onkormanyzati cafetéria
09.20. rendszer vizsgélata
10.03. - X 9.) Bels6  kontroll  rendszer
10.25. vizsgalata
10.) Kozoktatési intézmények 2011.
11.05.- . . N s
12.12 X oktober 1-i statisztikai jelentésének
o vizsgalata

b) az elére nem lathatd, soron Kkiviili ellenérzésekre rendelkezésre allo ellenérzési ido

és ellendrzési kapacitas:

- az litemezés szerint még felhasznalhato ellendrzési idészakok: 2011.12.16.-2011.12.31.
- az litemezés szerint még rendelkezésre 4116 ellendrzési kapacitas: 15 naptari nap

Sajdszentpéter, 2010. szeptember 8.
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