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ELOTERJESZTES

A Varosgondnoksag, mint 6nalloan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv
és a Sajoszentpéteri Egységes Pedagdgiai Szakszolgalat, mint az 6nalléan miikodo
koltségvetési szerv kozott a munkamegosztas rendjére vonatkozo
megallapodasra

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Sajoszentpéter Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 3/2009.(1.22.) hatarozataval

megalapitotta a Sajoszentpéteri Egységes Pedagogiai Szakszolgalatot. Az alapitd okirat
szerint az intézmény onalléan miikodé koltségvetési szerv. Az elGiranyzatok feletti
rendelkezési jogosultsdg szempontjabdl teljes jogkorrel rendelkezik, de a pénziigyi
gazdasagi feladatait a Varosgondnoksag, mint 6nalloan mikodoé és gazdalkodo latja el.
Az éllamhéztartds miikodési rendjérél szolo, tobbszor moddositott 217/1998. (XI1.30.)
Kormanyrendelet 14.§ (6) bekezdése szerint a felligyeleti szervnek jova kell hagynia az
onalléan miikodé és gazdilkodé ¢és az onalléan miikodé koltségvetési szerv kozotti
megallapodast, amely a munkamegosztas ¢és felelosségvallalas rendjét rogziti.

Kérem a Tisztelt KépviselO-testiiletet, hogy az eldterjesztést megtargyalni és a hatarozati
javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Sajoszentpéter, 2009.08.05.



Sajoszentpéter Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
...... /2009.(VIIL. 24.) KT hatarozata
a Varosgondnoksag, mint az ondalloan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv és a
Sajoszentpéteri Egységes Pedagodgiai Szakszolgalat (SEPSZ), mint
az ondlloan miikodo koltségvetési szerv kozotti munkamegosztas rendjére vonatkozo
megallapodasrol

1. A Képviselo-testiilet a targyi elOterjesztést megtargyalta, a Varosgondnoksag, mint
az 6nalléan mikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv és a Sajoszentpéteri Egységes
Pedagogiai Szakszolgalat (SEPSZ), mint az 6nalléan mikddd koltségvetési szerv
kozotti, a munkamegosztas rendjére vonatkozo megallapodasrol szolo eldterjesztést,
¢s a hatarozat melléklete szerint elfogadja.

2. A Képviselo-testiilet altal elfogadott Megallapodas a Varosgondnoksag Szervezeti €s
Miikddési Szabalyzatanak 2. szamu mellékletét képezik.

Felelds: Varosgondnoksag igazgatoja
Sajoszentpéteri Egységes Pedagdgiai Szakszolgalat igazgatoja

Hataridd: 2009. szeptember 01-jétol



...... /2009. (VIII...) KT hatarozat melléklete

MEGALLAPODAS
az onalloan mikodo és gazdalkodo és onalloan miikodo koltségvetési szervek kozotti
munkamegosztas és felelosségvallalas rendjérol

amely 1étrejott egyrészrél a VAROSGONDNOKSAG ( 3770 Sajoszentpéter, Kalvin tér 35.)
mint ondlloan miikodo és gazddlkodo az eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag
szempontjabol teljes jogkorrel, o©nallo szamlaszammal ¢&s adoszdmmal rendelkezo
koltségvetési szerv (tovabbiakban : Vidrosgondnoksdg)

masrészrol a Sajoszentpéteri Egységes Pedagoégiai Szakszolgalat (3770 Sajoszentpéter,
Mora F. u. 1.) mint az eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsdg szempontjabdl teljes
jogkorrel, énalléan miikédd koltségvetési szerv kozott (tovabbiakban: ondlloan miikodo)

az allamhaztartasrdl szold és tobbszor modositott 1992, évi XXXVIIL. sz. torvény, az
allamhaztartds miikddési rendjérdl szoldé és tobbszor modositott 217/1998. (XI1.30.)
Kormanyrendelet és az intézményi alapitd okiratban meghatarozottak szerint.

I. Az egyiittmiikodés altalanos szempontjai

1. A Varosgondnoksdg és az 6nalloan miikodo intézmény egyiittmiikodésének
célja az, hogy a hatékony, szakszerli és ésszerlien takarékos intézményi
gazdalkodas szervezeti feltételeit teremtse meg.

2. Az egyiittmikédés nem csorbithatja az édndlloan miikédo gazdalkodasi,
szakmai dontési rendszerét, 6nallo jogi személyiségét és feleldsségét.

3. Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi
feltételeit az onalloan mitkodo koltségvetési szervnél nincsenek meg, koteles a
Varosgondnoksag ellatni.

4. A Viarosgondnoksag gazdasagi szervezete Utjan biztositja a szabalyszerd,
torvényes ¢€s ésszerli gazdalkodas feltételeit.

5. A 4. pontban foglaltakat a Varosgondnoksag elsdsorban érvényesitési,
ellenjegyzési jogkorének gyakorldsan keresztiil és a gazdasagi folyamatokba
beépitett belso ellendrzési feladatainak ellatasa soran biztositja.

6. A kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkort- valamennyi eldirdnyzat
felett- az intézményvezetd sajat hataskorében gyakorolja, kivételt képez ez alol
jelen Egyiittmiikodési Megallapodas 1. sz. mellékletében felsorolt
kotelezettségvallalasi kor és a 2. sz. mellékletben felsorolt utalvanyozasi
jogcimek.

7. A Varosgondnoksag koteles a kiemelt eldiranyzatokrdl intézményi szintli
eléiranyzat-nyilvantartdst naprakészen vezetni. A lekonyvelt pénzforgalmi
adatokrol informécidt szolgaltat a koltségvetési évben eldszor aprilis 25.-1g, ezt
kovetéen minden honap 15.-ig az éndlloan miikodd koltségvetési szerv
vezetdje szamara.



8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

A kotelezettség-vallalas nyilvantartasa a Varosgondnoksag feladata, az
ondlloan miikédé koltségvetési szerv adatszolgdltatdsa alapjan. A
nyilvantartds naprakészen mutatja a folyamatban 1évé kotelezettség-
vallalasokat, illetve ezek ho végi alloményat.

A Varosgondnoksag feladata az érvényesitett, utalvanyozott, ellenjegyzett
bizonylatok alapjan a fokonyvi konyvelés, oly modon, hogy a szdmvitelben
kellden elkiiloniiljenek az 6nalléan miikodo intézmények gazdasagi eseményei
egymastol.

Feladata tovabbd a mérlegtételek alatdmasztdsat szolgaldé analitikus
nyilvantartas vezetése.

A személyi juttatasokra vonatkozo 1étszam adatokat a Varosgondnoksag altal
meghatdrozott formaban az Onallban mikodd vezeti, és arrdl havi
adatszolgaltatast teljesit az 6nalloan miik6do és gazdalkodo szamara.

A személyi juttatdsokra vonatkozd béradatokat a Varosgondnoksag vezeti, a
féléves €s éves beszamolo készitésének megfeleld adattartalommal.

A befektetett eszkozok (immaterialis javak, targyi eszkozok) analitikus
nyilvantartasat a Varosgondnoksag vezeti.

A készletekre vonatkozé adatokat, nyilvantartdsokat a Varosgondnoksag altal
meghatarozott formaban az ondlloan miikodd vezeti.

Az onadlloan miikodo a Varosgondnoksag iranymutatasa alapjan éves leltart
készit, és javaslatot tesz selejtezésre. A mérlegtételt nem érintd kisértéki targyi
eszk6zok leltarozasat az ondlloan miikédo intézmény végzi.

Az idegen eszkozok (tarsuldstol kapott) leltarozasat az Onalloan miikodo
intézmény €s a Varosgondnoksag egylitt végzi.

A leltarértékelés a Varosgondnoksag feladata. A nyilvantartasok és a
tényleges készletek kozotti eltérésekrdl kimutatast készit az dndlloan miikodo
szamara. Leltarértékelésben kotelezéen részt vesz(nek) az onalléan miikodo
intézmény vezetdje altal kijelolt személy(ek).

Az oOnalloan miikodo altal teljesitett adatszolgaltatasok valodisdgaért sajat
nyilvantartasi rendszerénél az 6nalléan miik6do intézmény vezetdje a felelds.

A gazdasagi eseményekhez kapcsolodd, azok soran keletkezett bizonylatokat,
szamlédkat a Varosgondnoksag ¢és az onalléan mikodd kozott ugynevezett
atadas-atvételi konyvvel kell kézbesiteni, amelybdl megallapithat6, hogy a
keletkezett iratot (bizonylatot) melyik intézmény mikor és kinek adta at
ligyintézés végett.

Az Onallban mikodo bankszamlaval nem rendelkezik, szamara a
Viarosgondnoksag részére megnyitott bankszamla all rendelkezésre, melyrdl a
Vérosgondnoksag analitikus nyilvantartast vezet.



18. A kisebb kifizetések teljesitésére az dndlloan miikédo koltségvetési szerv
vezetdje, illetve helyettese vasarlasi eldleget vehet fel, amelyet a Pénzkezelési
Szabalyzat alapjan, és az ott szabdlyozott bizonylatok felhasznélasaval
kolthetnek el.

Az altaluk beszedett bevételeket kotelesek 24 oran beliil a Varosgondnoksag
bankszamlajara, illetve targyh6 25. napjatél a Varosgondnoksag pénztaraba
befizetni.

19. A Varosgondnoksag szamviteli politikdja és a hozza kapcsolodod

o Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzat,
o Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,
o Felesleges vagyontargyak  hasznositdsanak és  selejtezésének
szabalyzata
o Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvadnyozéds, ¢és érvényesités
rendjérdl szolo szabalyzat
e Pénzkezelési szabalyzat
valamint a Szédmlarend az Onalléan mikddd intézményre is teljes korlien
vonatkozik.
A Viarosgondnoksag pénzkezelési szabalyzatara épitve kell elkésziteni az
onalléan miikodd koltségvetési szervnek a sajat pénzkezelési szabalyzatat, a
kotelezettségvallalasi,  utalvanyozasi, érvényesitési ¢és  ellenjegyzési
szabalyzatat, illetve a pénziigyi mozgasok tekintetében a FEUVE szabalyzatot.
A fent emlitett szabdlyzatokat az Onallban mikodd koltségvetési szerv
megkiildi a Varosgondnoksag részére.

I1. Az egyiittmiikodés teriiletei, feladatai a gazdalkodas soran

1. Az éves kiltségvetés tervezése

1.1.LA Vérosgondnoksdg az ondlloan miikédé koltségvetési  szervvel
egylttmikodve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés teljesitését, ¢€s
szamitasokat végez a kovetkezd évi intézményi eldiranyzatokra,

1.2.El6késziti a targyalast a jegyz0 és az 6nalldoan miikodo intézményvezetd kozott
a koltségvetési egyeztetd targyalasra a hataskorében 1évo informdaciokat ehhez
rendelkezésre bocsatja,

1.3.Segiti az Onalloan mikodd intézmény vezetdje altal felvazolt szakmai
feladatok pénziigyi igényeinek megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a
meghatarozasat.

1.4.A Varosgondnoksag

1.4.1. igény szerint felkésziti az dnkormanyzati bizottsag iilésére az
ondlloan miikodo koltségvetési szerv vezetdjét €és szamara
tovabbi pénziigyi informacidokat ad az érdemi targyalasok
végett,



1.4.2. a koncepcid Képvisel6-testiileti megtargyaldsa utan a hatarozat

szellemében segiti a konkrét koltségvetési eldiranyzatok
kialakitasat,

1.43. az onkorményzat koltségvetési rendelet-tervezetének

Osszedllitaséhoz az ondlléan miikodo koltségvetési szerv
vezetdjével egyiittmikodve informécidkat szolgaltat a jegyzd
szamara.

1.5.4 Varosgondnoksdg a koltségvetési rendelet megalkotasa utan
intézményenként felfekteti az eldiranyzat-nyilvantartasokat szakfeladatonkénti,
kiadasnemenkénti bontasban (TTG program ).

1.6.4 Varosgondnoksag megszervezi az analitikus nyilvantartasok- mérlegtételt
nem érintd kisértéki targyi eszkozok kivételével - év eleji ujranyitasat, vagy
azok tovabbi folyamatos vezetését.

2. Az éves kidltségvetési eldiranyzatok megvdltoztatdsa

2.1.

Az onalloan miikodo eldiranyzat-felhasznalasi és eldiranyzat modositési

hataskorét 6nalldan gyakorolja és errdl a Varosgondnoksagot folyamatosan

tajékoztatja.

2.1.1

2.1.3.

Eldiranyzat-felhasznalds esetén megjeloli egyuttal azt a kiadas
nemet, amely biztositja az ugyancsak megjel6lt eldiranyzat-tillépés
fedezetét.

Sajat hataskorben végrehajtott eldiranyzat-novelés esetén a
megemelt kiadasnemet, szakfeladatonként kozli a
Vérosgondnoksaggal €s egyuttal megjeloli az emelés fedezetét is
(bevételi tobblet teljesitése, vagy bevétel eldirasa).

A kiemelt eldiranyzatoknal a fedezet mellett a jogcimet is megjeloli.
(Jogszabalyi, Onkormanyzati  rendeletre, hatarozatra vald
hivatkozas.)

2.2. Az Onkorményzat altal elrendelt eldirdnyzat-modositas végrehajtasaért az
érintett ondalloan miikodo koltségvetési szerv vezetdje és a Varosgondnoksag
igazgatdja egylittesen feleldsek.

2.3.

Az elbiranyzat-modositastol a Virosgondnoksdag tajékoztatja a jegyzot
mindazokban az esetekben, amikor a Képviseld-testiilet altal jovahagyott
eléiranyzatokat érinti a modositas.

3. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése




3.1. A kotelezettségvallalasok rendje

Az ondlléan miikodo koltségvetési szerv vezetdje a megrendeléseket, a
kotelezettségvallalas ~ bizonylatait  ellenjegyzés  végett — megkiildi a
Varosgondnoksagnak.

A kisér6é bels6 bizonylaton megjeloli azt a szakfeladatot, kiadasnemet, fokonyvi
szamot, amelynek terhére majd a kifizetést teljesiteni kell.

3.1.1.

Kotelezettséget az Onalloan miikodé koltségvetési szerv nevében az
intézmény koltségvetésében szerepld kiemelt eldiranyzatok erejéig az
onalléan miikddd intézmény vezetdje vallalhat. A kotelezettségvallalas
50.000.- Ft érték felett csak irasban, a Varosgondnoksag gazdasagi
szervezetének vezetdje (vagy meghatalmazottjanak) ellenjegyzése utan
torténhet. Az irasbeli kotelezettségvallalas legalabb 3 példanyban
késziil, melybdl az elsé a cimzetté, masodik az éndlloan miikodoé, a
harmadik a Varosgondnoksagé. A harmadik példanyon az éndlloan
miikodo megjeloli a kotelezettségvallalas forrasat (koltségvetés,
palyazati pénzeszkozok, tobbletbevétel, PM,) azt a szakfeladatot,
kiadasnemet, amelynek terhére majd a kifizetést teljesiteni kell.

Amennyiben a kotelezettség-vallalasra a Varosgondnoksag szerint
nincs fedezet, ,,nem teljesitheté fedezethiany miatt” megjegyzéssel
visszakiildi az 6nalldan miikodo koltségvetési szerv vezetdjének.

Ha a kotelezettség-vallalasnak van fedezete, akkor -ellenjegyzi
(cégszerli alairas) ¢és  felvezeti sajat  kotelezettség-vallalasi
nyilvantartasaba.

Az Viarosgondnoksag a 3.1.2 és a 3.1.3. pontokban foglaltakr6l a
beérkezéstdl szamitott 2 munkanapon beliil nyilatkozik.

A kotelezettségvallalas dokumentumai: a kinevezési okirat, a szerzodés,
a megallapodas, a visszaigazolt megrendelés, a palydzati Gton odaitélt
tamogatasrol szolo dontés alairt dokumentuma.

A kotelezettség-vallalasok ho végi nem teljesiilt allomanyat a
Varosgondnoksag és az ondlléan miikods koltségvetési szerv a
targyhonapot kovetd ho 15.-ig egyeztetik.

A teljesiilt kotelezettség-vallalasrol az ondlloan miikodo tajékoztatja a
Varosgondnoksagot.

3.2. Az utalvanyozas rendje

Valamennyi kiadés kifizetése ¢és a bevételek utalvanyozasa az ondlloan miikodo
koltségvetési szerv vezetdjének hataskorébe tartozik.

3.2.1. Az énalloan miikodd koltségvetési szerv vezetdje folyamatosan
gyakorolja utalvanyozasi jogkorét annak érdekében, hogy a
kifizetések a fizetési hataridlben megtorténhessenek. Az
utalvanyozas minden esetben irasban, utalvanyrendelvény
felhasznaldsaval  torténik.  Utalvanyozas a  kozvetlen
felhasznalasra illetve raktarra keriilé készletek beszerzésekor



kiallitott bevételezési ¢és kiadasi bizonylatok esetében. Az
utalvanyozas a szamldk tekintetében torténhet, a szamlara valo
,Utalvanyozom a ..... évi koltségvetési kiadas ...... eldiranyzata
terhére, datum, intézményvezetd aldirdsa,” felvezetéssel, kiilon
roviditett utalvanyrendelettel abban az esetben, ha a szdmlara
nem vezethetd fel az Osszes informacid az érvényesités

végrehajtasahoz.
A szakmai teljesitést kiilon kell igazolni. (Az utalvanyozast a
Varosgondnoksag vezetdje, illetve meghatalmazottja

Osszevontan latja el a megallapodas 2. sz. mellékletében
felsorolt esetekben.)

3.2.2. Az utalvanyozott szamlat a fizetési hatarid6 eldtt legalabb 2
munkanappal atado-atvevo konyvvel kell a
Varosgondnoksaghoz eljuttatni, amelybdl ki kell tinnie annak,
hogy a szdmla a kifizetésig mikor, melyik szervezetnél volt.

3.2.3. Az utalvanyozott, ,(felszerelt” szamlat a Varosgondnoksag
intézményenkénti csoportositasban, idérendi sorrendben tarolja.

3.3 Azellenjegyzés rendje

3.4.

3.3.1.A kotelezettség-vallalas és utalvanyozas ellenjegyzésére a Varosgondnoksag

3.3.2.

3.3.3.

3.34.

34.1.

gazdasagi szervezetének vezetdje jogosult.
Helyettesitdje a gazdalkodasi részlegvezetd.

Az ellenjegyzési jogkor gyakorldja a kotelezettség-vallalas ellenjegyzése el6tt

meggy0zddik arrdl, hogy a sziikséges fedezet (amit megjeldlt az éndlloan
miikodo ) rendelkezésre all-e és nincs-e mas akadalya a kotelezettség-
vallalasnak.

Az ellenjegyzési jogkor gyakorldja, amennyiben valamilyen szabalytalansagot
tapasztal, megtagadja az ellenjegyzést és ennek tényét, valamint indokait
irasban kozli az 6nalléan miikodod intézmény vezetdjével.

Az utalvanyozas ellenjegyzése a kotelezettség-vallalas ellenjegyzésével azonos
moddon torténik. Ha az utalvanyozas ellenjegyzdje szabalytalansagot tapasztal,
vagy nincs a kifizetésnek fedezete, megtagadja az ellenjegyzést, vagyis jelzi az
utalvanyozonak, hogy nem jegyzi ellen a kifizetést. Ha az utalvanyozé ezek
utdn is ragaszkodik a teljesitéshez, felvezeti az utalvanyra, hogy ,az
ellenjegyzés utasitdsra tortént” és egyuttal irdsban értesiti a polgarmestert a
részletes indoklas egyideji kifejtésével.

Az érvényesités rendje

Az érvényesités feladatait a Varosgondnoksag dsszevontan a sajat intézményi
feladataival egyiitt latja el. Az érvényesitést a Varosgondnoksag szakmailag
illetékes szamviteli ligyintézoje utjan végzi.

A pénzgazdalkodasi jogkorok pontos gyakorlasa érdekében az dndlloan
miikodé intézmény koteles a kiadasok ¢és bevételek érvényesitéséhez
sziikséges dokumentumokat megfeleld iddben rendelkezésre bocsatani.

A Viérosgondnoksag az énalloan miikodo intézmény részére az érvényesitést



a pénzmozgas igényeinek megfeleld siirgdsséggel koteles elvégeztetni.

4. A  szemelyi juttatasokkal (munkabérekkel) és  munkaerdvel valo  gazddlkodas

(bérgazdalkodas szabdlyai)

4.1.

4.2.

4.3.

44

4.5

Az onalléan miikodo intézmény vezetdje 6nalld bérgazdalkodoi jogkdrt
gyakorol. Ennek keretében az allascserékbdl keletkezett bérmegtakaritast,

tovabba a tavollétek miatti bérmaradvanyt szabadon felhasznalhatja.

Az onkormanyzat KépviselO-testiilete altal a koltségvetési rendelettel
jovahagyott 1étszamkerettel az ondlléan mitkédo intézmény gazdalkodik,

de a szakmai 1étszamot ennek soran nem csokkentheti.

Az éves elbiranyzatokhoz viszonyitott teljesitésekrdl szakfeladatonként, a
rendszeres személyi juttatasok esetében részletes kiadasnem bontasu, és az

onalléan miikodo szintjére Osszesitett 1étszam- és bérnyilvantartast vezet a

Vérosgondnoksag.

A személyi juttatasokra vonatkozé béradatokat a Varosgondnoksag olyan

formatumban ¢€s részletezettségben vezeti, hogy az alkalmas legyen a féléves
¢€s éves beszamolo trlapjainak elkészitésére.

Az ellenjegyzési jogkor gyakorldsa soran a Varosgondnoksdg biztositja, hogy
a munkaerd-bérgazdalkodas a jogszabalyoknak, belsd szabalyzatoknak és az

onkormanyzat Képviseld-testiilete dontésének megfelelden torténjen.

A kiilonféle jelentések készitéséhez, szamfejtéshez, kifizetések teljesitéséhez
sziikséges adatokat a hataridok betartasa mellett, az ondlloan miikodo
koltségvetési szerv vezetdje megkiildi a Varosgondnoksagnak, kiilondsen az
alabbiakat:

4.5.1. avaltozdbér elszdmolast, targyhot koveto 4.-ig
4.5.2. alétszam kimutatés targyhot kdvetd 7.-ig

4.5.3. a munkdba jaras koltségtérités (bérlettel és bérlet nélkiili)

elszamolashoz sziikséges kimutatast targyhot kovetd 7.-ig



4.5.4. étkezési utalvany igénylési listat tdrgyhoban 19.-ig, az atvétel igazolasat
targyho 30.-ig

4.5.5. a Munkaiigyi Koézponttol igényelt tdimogatasok elszdmolasi kimutatasok
targyhot koveto 10.-ig

4.5.6. statisztikai jelentés az iires allashelyekrdl negyedévet kovetd elsd

munkanap.
A Varosgondnoksag minden évben tajékoztatoban értesiti az dndlléan miikodo

koltségvetési szervet a hataridék modosuldsarol.

5. Az egyéb nyilvantartasok vezetése

5.1.A kisértékii targyi eszkozok, készletek analitikus nyilvantartdsat, - ide értve a
munkahelyeken hasznalatba 1évo készleteket is- az éndlloan miikodo
intézmény vezeti. Ennek sordn a bevételezések, felhasznaldsok és mas
csokkentések ¢és novekedések alapbizonylatait kiallitja, és megkiildi a
Vérosgondnoksag részére. Folyamatosan egyeztet a fokonyvi konyveléssel, és
a sajat intézménye kiilonbozé munkahelyeivel.

A befektetett eszk6z0k analitikus nyilvantartasat a Varosgondnoksag

Osszevontan vezeti intézményi bontasban.

A Varosgondnoksag gazdalkodasi részlegvezetdjének irdnymutatasa alapjan
az ondlloan miikodo elvégzi az év végi leltarfelvételeket, kdzremiikddik a
leltarak Osszesitésében és kiértékelésében a leltarkészitési és leltdrozasi

szabalyzat alapjan.

5.2.Az éndlléan miikodo selejtezésre elokésziti, rendszerezi a selejtezendd
eszkozoket olyan moddon, hogy az a nyilvantartd kartonnal egyeztethetd
legyen. A Varosgondnoksagot irasban értesiti selejtezési szandékarol. Kozosen
végrehajtjak az esedékes selejtezéseket €s gondoskodnak azok eldirasszeri
bizonylatolasarol.

5.3.A nyilvantartdsi ¢és selejtezési feladatok eldkészitése és végrehajtisa a
selejtezési szabalyzat alapjan torténik a Varosgondnoksag gazdalkodasi
részlegvezetdjének az iranymutatésa alapjan.

6. A készpénzkezelés rendje

A Varosgondnoksag Osszevontan latja el a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat, mind

a bankszamla, mind pedig a készpénzforgalom tekintetében.



6.1.Az éndlloan miikodo szikség szerint készpénz eldleget vehet fel, amelybdl
teljesitheti a kilonbozéd készpénzes kifizetéseit. Az eldlegekrol a
nyilvantartasokat a Varosgondnoksag vezeti.

6.2.Az oOnalléan mukodé a készpénz eldlegrol szamlékkal koteles a megadott
iddpontig elszdmolni a Varosgondnoksag felé.

6.3.A készpénzkifizetések szabalyszertiségéért az onalldban miikodd koltségvetési
szerv vezetdje felelds, és gondoskodik egyuttal a pénz biztonsagos tarolasarol,
a pénzmozgast a sajat FEUVE szabalyzata szerint nyomon koveti, ellendrzi.

6.4.Az Ondlloan mikodd altal készpénzben beszedett bevételek kiadasok
teljesitésére nem fordithatok, azt az onalloan miikodo koteles 24 6ran beliil a
Varosgondnoksag bankszamldjara feladni, illetve targyhd 25. napjatdl a
pénztaraba befizetni. A készpénzbeszedések szabalyszerliségéért az Gnalldan
miikodd koltségvetési szerv vezetdje a felelds, és gondoskodik egyuttal a pénz
biztonsadgos tarolasarol, a sajit FEUVE szabdlyzata szerint ellendrzi a
bankszamlara, illetve a pénztarba torténd befizetésig.

7. A felujitasi, beruhazasi tevékenység tervezése, bonyolitasa

7.1.Az dnkormanyzati intézmények éves felljitasi terv alapjan gazdalkodnak,
ezekhez az intézmények miszaki és pénziigyi informaciokat szolgaltatnak.

7.2.Az intézményi felujitasi tervek az Epitési és Varosiizemeltetési Osztaly
szintjén késziilnek el, amely intézményenként, feladatonként és targyi eszkoz-
féleségenként tartalmazza a tervezett felajitasokat.

7.3.A feltjitasok és épitési jellegii beruhazasok elékészitése, bonyolitasa az Epitési
¢s Varosilizemeltetési Osztaly feladatat képezi, ezekkel kapcsolatosan az
onalléan miikddod koltségvetési szervnek gazdalkodasi feladatai nincsenek.

8. A belso ellendrzés

8.1.A gazdilkodasi folyamatokba ¢épitett belsd ellendrzési rendszert
munkafolyamatonként

= az 6nalldan miikddo és gazdalkodonal és
= az Onalloan mikodo koltségvetési szervnél egyarant miikddtetni kell.



8.2.A vezetoi ellendrzés altalanos feladatait, a kiilonbozo vezetoi szintek eldzetes
¢s utodlagos ellendrzési feladatait a Varosgondnoksagnal és az oOnalléan
miikodo koltségvetési szervnél kiilon szabalyzatban ( FEUVE) régziteni kell.

8.3.A belso ellendrzési tevékenységet a Polgarmesteri Hivatal belsd ellenérzési
vezetdje végzi, a felligyeleti szerv vezetdjének utasitasara.

8.4. Megbizas utjan — sziikség szerint — igénybe vehetd kiilsd szakértdi ellendrzés,
az O6nalloan miikodo és gazdalkodd intézmény vezetdjének kezdeményezésére,
az Oonalléan miikodo koltségvetési szerv vezetdjének bevonasaval.

9. A felek kozotti megallapodas 2009. szeptember 01-jét6l [ép hatalyba és hatarozatlan iddre
szol. A felek a megallapodast a felligyeleti szerv jovahagyasaval modosithatjak.

A megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben az allamhaztartas miikodési rendjérol
$z016 tobbszor modositott 217/1998 (XI1.30.) Kormanyrendeleten kiviil, a Ptk.

rendelkezései az iranyadok.

Jelen megallapodast a felek elolvasas és értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben

megegyezOt irtak ala.

Sajoészentpéter, 2009. augusztus 5.

Vérosgondnoksag Sajoszentpéteri Egységes Pedagogiai Szakszolgalat

igazgatoja igazgatoja



1. szamua melléklet

Az onalléan miikodo és gazdalkodo koltségvetési intézmény (Varosgondnoksag)
kotelezettségvallalasi jogcimei

Kotelezettségvallalasi jog gyakorldsara az 6nalldéan miikodo €s gazdalkodo koltségvetési szerv
vezetdje, vagy megbizottja jogosult az aldbbiak szerint:

e Szolgaltatasok
o folyamatos karbantartasi  szerzddés,(kazankarbantartds, riasztorendszer

karbantartas)
o vagyonbiztositas
o kozétkeztetés

2. szamu melléklet

Az 6nalléan miikodo és gazdalkodo koltségvetési intézmény ( Varosgondnoksag)
utalvanyozasi jogcimei

Az utalvanyozasi jog gyakorlasat dsszevontan latja el az ondlloan miikodd és gazdalkodo
koltségvetési szerv vezetdje, vagy megbizottja az aldbbiak szerint:

e Személyi juttatasok, munkaadoi jarulékok, a MAK-tol kapott bértabld alapjan

e Szolgéltatasok

o folyamatos karbantartdsi  szerzddés,(kazankarbantartds, riasztorendszer

karbantartas)
o vagyonbiztositas,
o kozétkeztetés,



