S.

Eléterjesztd: Dr. Faragé Péter
polgarmester

Készitette: Dr. Gulané Bacsé Krisztina
jegyz6

Eldterjesztés
a Saj6szentpéteri Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti tagozodasanak, létszamanak,
munkarendjének, valamint iigyfélfogadasi rendjének meghatirozasara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A KeépviselS-testiilet a 142/2015. (VIIL 26.) hatarozatival fogadta el a Sajészentpéteri Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat, melyet azéta tobb alkalommal médositott.

A Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal BO/13/03763-1/2022. iktatészamd, a polgarmesteri
hivatalok szervezeti és mitkodési szabalyzatanak, szakmai beszamoléjanak jévahagyasardl rendelkezd
szabalyozéssal Osszefliggésben kiadott szakmai segitségnyjtas targy leirata a polgarmesteri hivatalok
szervezeti és mitkodési szabalyzatdval kapcsolatban a kévetkezdket tartalmazza:

»A polgarmesteri hivatal, mint kiltségvetési szerv alapitdsa alapits okirattal torténik, az Aht. 10. § (5)
bekezdése szerint pedig a miikédésének alapvetd dokumentumaként szervezeti és miikédési szabdlyzatal
kell rendelkeznie. A polgdrmesteri hivatal szervezeti és mitkodési szabdlyzata megalkotdsdnak célja,
hogy az alapité okirat rendelkezéseinek megfeleléen meghatdrozdsra keriilion a hivatal szervezeti és
miikodési rendje.

-..a polgdrmesteri hivatal szervezeti és miikodési szabdlyzata megalkotdsinak elsé és alapvetd
kavetelménye, hogy a képviseld-testiiler a sajdt, vagyis az onkormdnyzat képvisel6-testiiletének
szervezeli és miikddési szabdlyzatdrol szolo rendeletében rogzitse a polgdrmesteri hivatal hivatalos
elnevezésér (Motv. 84. § (2) bekezdés j) pont), rendelkezzen az énkormdnyzat szerveirdl, azok
Jogdllasardl, feladatairél (Métv. 53. § (1) bekezdés j) pont), valamint normativ hatdrozatban
meghatdrozza — a jegyzd javaslatdra a polgdrmester dltal benyijiott elbterjesztés alapjdn — a hivatal
belsd szervezeti tagozdddsdt, létszdmdt, munkarendjét és igyfélfogaddsi rendjét (Motv. 67. § (1)
bekezdés d) pont).

A keretszabdlyok meghatdrozdsdt kovetSen a jegyzd elkésziti a polgdrmesteri hivatal szervezeti és
mitkddési szabdlyzatdnak javasolt szovegél, figyelemmel az Métv. 67. § (1) bekezdés b) pontjdban
Jfoglaltakra.

Az elkészitett szervezeti és miikodési szabdlyzat jévahagydsa az Aht. 9. §-dban Jelsorolt irdnyitdsi
hatdskorok része.

..az Aht. 9/4. § (1) bekezdése kimondja, hogy az irdnyité szervnek cimzett irdnyitdsi hatdskort az
irdnyito szerv vezetdje gyakorolja. A helyi onkormdnyzati koliségvetési szerv irdnyité szervét és annak
vezetdjét — az Avr. 6. §-a alapjan — az Avr:. 1. melléklete hatdrozza meg. A melléklet — az dallamhdztartds
onkormdnyzati alrendszerében cimii — II. Fejezetének 1. pont a) alpontja szerint az irdnyitd szerv a helyi
dnkormdnyzat esetében a képviseld-testiilet, az irdnyitd szerv vezetdje pedig a polgdrmester. Tekintettel
erre, f8szabdlyként az Aht. 9. §-dban felsorolt iranyitdsi hatdaskoréket a polgdrmester gyakorolja.”

A szakmai segitségnyjtasrol szolo leiratban foglaltak szerint ,,...a polgdrmesteri hivatal szervezeti és
mitkodési szabdlyzatdt a polgdrmester hagyja jéva normativ utasitdsban’.

A fentiek alapjan a Képviselo-testiiletnek meg kell hataroznia a Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatal
(a tovabbiakban: Hivatal) belsé szervezeti tagozodasat, létszamat, munkarendjét, valamint



ligyfélfogadasi rendjét, és dontést kell hoznia a Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatanak
elfogadasarol sz616 hatarozat visszavonasarol.

Ezt kovetéen a jegyz0 elkésziti a Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak javasolt szdvegét,
melynek jévahagyasa a polgarmester hataskore.

A Hivatal bels® szervezeti tagoz6dasat, létszdmat, munkarend;jét és tigyfélfogadasi rendjét a Képvisel6-
testiilet korabbi dontéseinek megfelelden javasolom elfogadni.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az elSterjesztést megtargyalni és a hatérozati Jjavaslatot
elfogadni sziveskedjen.

Sajoszentpéter, 2023. augusztus 8.

Sajoszentpéter Varosi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
...... /2023. (VIIL.24.) hatarozata
a Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatal bels§ szervezeti tagozédasanak, létszamanak,
munkarendjének, valamint iigyfélfogadasi rendjének meghatirozasarél

Sajoszentpéter Varosi Onkorméanyzat Képvisel§-testiilete az eldterjesztést megtargyalta, és a
Magyarorszag helyi 6nkormaényzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 67. § (1) bekezdés d)
pontjaban foglaltak figyelembevételével a kovetkezd hatarozatot hozta:

1. A Képvisel6-testiilet a Sajészentpéteri Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) bels6
szervezeti tagozodasat a kdvetkezOk szerint hatdrozza meg;
a) Jegyzd
b) Aljegyz6
c) Kozvetlen jegyz6i irdnyitas ala tartozok

Projektiroda
Térsulasi referens
Jegyz6i referens
d) Aljegyz6i iranyitas ala tartozo
Intézményiranyitd és Szervezési Osztaly
e) Igazgatasi Osztély
f) Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Osztaly
g) Vérosiizemeltetési és Beruhdzasi Osztaly

2. AKépviseld-testiilet a Hivatal engedélyezett 16tszamat 43 f8ben hatarozza meg.
3. AKépvisel6-testitlet a Hivatal munkarendjét az alabbiak szerint hatérozza meg;

A munkaidd heti 40 6ra.

A napi munkaidé: hétfe, kedd, csiitortok: 7.30 6ratél 16.00 éraig
szerda: 7.30 oratdl 17.00 oraig
péntek: 7.30 oratdl 12.30 oraig.

A munkakdzi sziinet hétfon, kedden és csiitortokon 30 perc, szerdan 50 perc, mely a munkaiddébe
beszdmit. A munkakézi sziinet 12.00 6ra és 13.00 6ra kozott vehetd igénybe, eltérd
igénybevételt a jegyzd és az osztalyvezetdk engedélyezhetnek. Munkakozi sziinet nem vehetd
igénybe, ha a napi munkavégzés a 6 dra iddtartamot nem éri el.

4. A jegyz6 - indokolt esetben - a koztisztviselé, munkavallalé kérésére eltéré munkarendet is
engedélyezhet.



5. A Képviseld-testiilet a Hivatal iigyintézdinek iigyfélfogadasi rendjét a kovetkezdk szerint
hatdrozza meg:

hétfo: 8.00 oratdl 12.00 oraig

szerda: 8.00 6ratol 12.00 draig

13.00 oratdl 17.00 oraig

péntek: 8.00 6ratdl 12.00 éraig

6. Jegyz6 fogadoodrija:  szerda 8.00 6ratdl 12.00 oraig

7. A Képviseld-testiilet felhivja a jegyzot, hogy gondoskodjon a Hivatal szervezeti és miikodési
szabalyzatanak elkészitésérol.

8. Ez a hatérozat a Hivatal szervezeti és miikddési szabalyzatanak jovahagyasardl szélé
polgarmesteri utasitas hatalybalépésének napjan Iép hatélyba.

9. Hatalyat veszti a Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
elfogadésarol sz616 142/2015. (VIIL. 26.) hatarozat.

Felel6s: Polgarmester:
Jegyzb



