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Eloterjesztés
Sajoszentpéter Varosi Onkormanyzat
2020. évi belso ellendrzési tervének elfogadasara

Tisztelt Képviselé-testiilet!

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szoldo 2011. évi CLXXXIX. toérvény 119. §-dban
foglaltak értelmében a jegyz6 koteles olyan — a jogszabalyok altal meghatarozott — bels6
kontrollrendszert miikodtetni, amely biztositja a helyi dnkorméanyzat rendelkezésére allo
forrasok szabalyszerli, gazdasdgos, hatékony ¢és eredményes felhasznalasat. A helyi
onkormanyzatra vonatkozé éves ellenérzési tervet a képviseld-testiilet az el6z6 év december
31-¢ig hagyja jova.

A helyi onkormanyzat és koltségvetési szervei belsé ellendrzésére vonatkozd részletes
szabalyokat a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) tartalmazza.

A belso ellendrzés fliggetlen, targyilagos bizonyossagot ad6 tevékenység, célja az, hogy az
ellendrzott szervezet miikodését fejlessze €s eredményességét novelje. A belso ellendrzés az
ellendrzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléleti megkozelitéssel és
modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott szervezet kockazatkezelési, ellendrzési és
iranyitasi eljarasainak hatékonysagat.

A belso ellenérzés feladata:

A belsd ellendrzés tevékenysége kiterjed az adott szervezet minden tevékenységére,
kiilonosen a koltségvetési bevételek ¢és kiaddsok tervezésének, felhaszndldsanak ¢és
elszamolasanak, valamint az eszk6zokkel és forrdsokkal valé gazdalkoddsnak a vizsgalatara.
A belso ellendrzés korében ellatando feladatok:

— elemezni, vizsgalni és értékelni a belsd kontrollrendszerek kiépitésének, miikodésének
jogszabalyoknak ¢és szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint mikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat €s eredményességét;

— elemezni, vizsgalni a rendelkezésre allo eréforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon
megodvasat és gyarapitdsat, valamint az elszamolasok megfeleldségét, a beszamolok
valodisagat;

— a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket ¢és
javaslatokat megfogalmazni a kockdzati tényezdk, hianyossdgok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansagok megeldzése, illetve feltarasa
érdekében, valamint a koltségvetési szerv mitkddése eredményességének novelése és a
belsé kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

— nyilvantartani és nyomon kovetni a belsd ellendrzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket.



A tanacsado tevékenység keretében ellathato feladatok lehetnek Kiilonosen:

— vezetdk tdmogatasa az egyes megoldasi lehetdségek elemzésével, értékelésével,
vizsgalataval, kockazatanak becslésével,;

— pénziigyi, targyi, informatikai és humadanerdforras-kapacitasokkal vald ésszeriibb és
hatékonyabb gazdalkodasra iranyul javaslat;

— a vezet0ség szakértdéi tamogatasa a kockazatkezelési ¢€s szabalytalansagkezelési
rendszerek ¢és a teljesitménymenedzsment rendszer kialakitasaban, folyamatos
tovabbfejlesztésében;

— tanacsadas a szervezeti strukturak racionalizalasa, a valtozasmenedzsment teriiletén;

— konzultacié és tanacsadas a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében;

— javaslatok megfogalmazdsa a koltségvetési szerv mikodése eredményességének
novelése ¢és a belsd kontrollrendszerek javitdsa, tovabbfejlesztése érdekében, a
koltségvetési szerv belsd szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét illeten.

A jegyz0 felelds a belso ellendr feladatkori €s szervezeti fiiggetlenségének a biztositasaért, és
ezt a feleldsségét masra nem ruhdzhatja at (Bkr. 18-19.§).

A hivatal bels6 ellenére egy személyben latja el a belsd ellenérzési vezetdi feladatokat
[egyben megfelel a Bkr. 24. § (5) bekezdésében foglaltaknak]. Az onkormanyzatnal a belsd
ellendrzési vezetd kozvetleniil a Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatal vezetdjének (jegyz0)
alarendeltségébe tartozik és végzi feladatat.

A Dbelsé ellendr tevékenységét a vonatkoz6 jogszabalyok, a nemzetkdzi ellendrzési
standardok, az allamhaztartasért felelés miniszter modszertani Utmutatoi, valamint a jegyzd
altal jovahagyott bels6 ellendrzési kézikonyv, illetve az éves ellendrzési terv eldirdsai alapjan
végzi.

A Bkr. 31. §-a értelmében a belsd ellendrzési vezetd - 0sszhangban a stratégiai tervvel -
Osszedllitja a targyévet kovetd évre vonatkozo éves ellendrzési tervet. Az éves ellendrzési
tervnek a stratégiai ellendrzési tervben és a kockazatkezelés alapjan felallitott prioritasokon,
valamint a belsO ellendrzés rendelkezésére allo eréforrasokon kell alapulnia. Az elvégzett
kockézatelemzés soran magas kockazatinak mindsitett teriiletekre az éves ellendrzési terv
készitése soran kiemelt figyelmet kell forditani, €és a legrovidebb iddn beliil ellendrizni kell.

Sajoszentpéter Varosi Onkormanyzat a 201/2015. (XI. 19.) hatarozataval fogadta el
Sajoészentpéter Varosi Onkormanyzat 2016-2020. évi belso ellendrzési stratégiai tervét.

A 2020. évre vonatkozo6 éves ellendrzési tervet az ellendrzési stratégiai tervvel dsszhangban, a
Bkr. 31. § (4) bekezdésében foglaltak figyelembevételével készitettik el, amely
kockézatelemzés alapjan az alabbi ellendrzési témakoroket tartalmazza:

1. A kotelezettségvallaldas, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének, az
utalvanyozas, az érvényesités €s a teljesités igazolas vizsgalata a Sajoszentpéter Varosi
Onkorményzatnal.

2. A 2019. évi koltségvetési beszamold ¢s mérleg ellendrzése a Sajoszentpéter Varosi
Onkorményzatnal.

3. A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének, az
utalvanyozas, az érvényesités és a teljesités igazolas vizsgalata a Sajoszentpéteri
Polgérmesteri Hivatalnal.



4. A jogszabalyokban eldirt pénziigyi, szamviteli, valamint gazdalkodasi szabalyzatok
meglétének, illetve tartalmanak belsd ellendrzése a Sajoszentpéteri Polgarmesteri
Hivatalnal.

5. A tényleges mutatészamok alapjan torténd 2019. évi normativ allami hozzdjarulas
elszamolasa a Sajoszentpéteri Kozponti Napkozi Otthonos Ovoda koltségvetési
szervnél.

6. A jogszabalyokban el6irt pénziigyi, szamviteli, valamint gazdalkodasi szabalyzatok
meglétének, illetve tartalmanak belsd ellendrzése a Sajoszentpéteri Kozponti Napkozi
Otthonos Ovoda koltségvetési szervnél.

7. A munkaidé nyilvantartds ellendrzése a Sajészentpéteri Gyodgyito-Megel6zd
Intézmény koltségvetési szervnél.

8. A foglalkoztatottak kinevezési, besorolasi, alkalmazasi dokumentumainak, illetve a
kapcsolddd nyilvantartasok vezetésének vizsgdlata a Sajoszentpéteri Gyogyitod-
Megel6z6 Intézmény koltségvetési szervnél.

9. Az alkalmazott szigorti szamadasii nyomtatvanyok, valamint egyéb nyomtatvanyok
nyilvantartdsanak, haszndlatdnak vizsgéalata a Sajoszentpéteri Miuvelodési és
Sportkdzpont, Varosi Konyvtar koltségvetési szervnél.

10. A foglalkoztatottak kinevezési, besorolasi, alkalmazasi dokumentumainak, illetve a
kapcsolodo nyilvantartasok vezetésének vizsgélata a Sajoszentpéteri Mivelddési és
Sportkézpont, Varosi Konyvtar koltségvetési szervnél.

11. A hazipénztari pénzkezelés szabalyainak érvényesiilése a  Sajoszentpéteri
Varosgondnoksag koltségvetési szervnél.

12. A gépjarmii hasznalat és lizemeltetés vizsgalata a Sajoszentpéteri Varosgondnoksag
koltségvetési szervnél.

13. A Sajoszentpéter Varosi Lengyel Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasanak

ellendrzése.

14. A Sajoszentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasanak
ellendrzése.

15. A Sajoszentpéter Varosi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkodasanak
ellendrzése.

16. A foglalkoztatottak alkalmazasi dokumentumainak, illetve a kapcsolodo
nyilvantartdsok vezetésének vizsgalata a Sajoszentpéter: Kozétkeztetési Nonprofit Kft-
nél.

17. Az Europai Unios palydzati tamogatasok felhasznalasdnak ellendrzése a Sajo
Televizié Nonprofit Kft-nél.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az eldterjesztést megtargyalni és a hatarozati
javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Sajoszentpéter, 2019. november 11.



Sajoszentpéter Varosi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
....... /2019. (X1.21.) hatarozata
Sajoszentpéter Varosi Onkormanyzat 2020. évi belsé ellenérzési tervének elfogadasarol

Sajoszentpéter Varosi Onkormanyzat Képviseld testiilete megtargyalta az eléterjesztést és az
alabbi hatarozatot hozta:

A Képviselo-testiilet a 2020. évre sz0616 belso ellendrzési tervet a hatarozat melléklete szerint
elfogadja.

Felel6s: jegyzo

Hataridé: folyamatos



Kockazatelemzo tablazatok

Jelmagyarazat a kockazatelemz6 tablazatokhoz:

A = alacsony kockazat
K = kozepes kockazat
M = magas kockazat

A .../2019. (XI.21.) hatarozat melléklete

Kockazatelemzés

a 2020. évi belso ellenorzési tervhez

1. melléklet

1. A 2019. évi koltségvetési beszamold ¢€s mérleg ellendrzése a Sajoszentpéter Varosi

Onkormanyzatnal

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy az 6sszedllitott beszdmold az allamhaztartasi
torvény, valamint a koltségvetési szervek beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségére
vonatkoz6 Kormany rendelet, illetve a tervezésére, gazdalkodasara vonatkozd jogszabalyi
eldirasok szerint késziilt-e, a beszamold a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen megbizhato
¢s valos képet ad-e a koltségvetési szerv vagyoni €s pénziigyi helyzetérdl, a miikodés
eredményérdl, a mérlegben szerepld tételek leltarral alatamasztottak-e, a konyvviteli
mérlegben szerepld eszkozok és forrdsok értékelése soran érvényesiiltek-e a szamviteli
torvény, valamint a koltségvetési szerv szamviteli politikajanak eldirasai, a koltségvetési

beszdmolo hatdriddben benyujtasra kertilt-e.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valésziniisége kockazat

Altalanos kockazat
Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K K
elmaradasa
Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya
Slzerve%etl/ §zemFly1 M K K
tényezOk valtozasa
Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M M
Folyamatok ellenérzése
Koltségvetési beszamold
Osszedllitasa M K M




A feladatokat ellatd
koltségvetési szerv
alapit6 okirata
tartalmazza-e azon
feladatokat, amelyek
utdn az Onkormanyzat
az allami tdmogatast
megigényelte

A feladatfinanszirozas
megallapitasanak
(dokumentalasanak)
alapjaul szolgalo
nyilvantartasok (pld.:
latogatasi- €s
eseménynaplo,
gondozasi és élelmezési
nap nyilvantartas)
vezetése a koltségvetési
torvény, valamint a
vonatkozo rendeletek
szerint torténik-e

Az igénylés esetleges
elmulasztasa vagy hibas
igénylés kovetkezménye

A feladatfinanszirozas
keretében folyositott
allami tamogatasok
biztositjak-e a
miikodtetés
alapfeltételeit

Ellenorzési kockazat

Szamitott kockazatok:

— A jogszabalyi eléirasoknak megfeleld beszamolo Osszeallitasa.

— A feladatokat ellatd koltségvetési szerv alapitd okirata tartalmazza-e azon feladatokat,
amelyek utan az Onkormanyzat az 4llami timogatéast megigényelte.

— A feladatfinanszirozas

nyilvantartasok (pld.:

megallapitasanak  (dokumentalasanak)

latogatasi- ¢és eseménynapld, gondozasi és élelmezési nap

nyilvantartds) vezetése a koltségvetési torvény, valamint a vonatkozé rendeletek szerint

torténik-e.

— Az igénylés esetleges elmulasztdsa vagy hibas igénylés kovetkezménye.
— A feladatfinanszirozas keretében folyodsitott dllami tamogatasok biztositjak-e a miikodtetés

alapfeltételeit.



2. A hazipénztari pénzkezelés szabalyainak érvényesiilése a Sajészentpéter Varosi
Onkorményzatnal

Az ellenérzés célja: Annak megallapitasa, hogy megtortént-e a pénzkezelés rendjének
kialakitasa, valamint annak irasba foglaldsa, hogyan érvényesiilnek a hazipénztar mikodésére
vonatkozo helyi szabalyok, valamint a hazipénztar mikodésére vonatkozd szabalyrendszer
mennyiben biztositja a tulajdon védelmét.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valészinilisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,

aktualizalasanak M K M
elmaradasa

Huménerdforras

képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Srzerve%etl/ ,szemleyl M K K
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellenérzése

A pénzkezelési
szabalyzat elkésziilt-¢,
annak aktualizalasa
megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés,
utalvanyozas, M K M
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata

A pénziigyi teljesités
(pénztar), konyvelési M K K
feladas (kontirozas)

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok szabalyozasa.

— A készpénzkezelés, szigort szamadasu bizonylatok kezelése.
— Szabalytalan kifizetésekbdl adodo kockazatok.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikddése.




3. A Kkotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének, az
utalvanyozas, az érvényesités és a teljesités igazolads vizsgalata a Sajoszentpéter Varosi
Onkormanyzatnal

Az ellendrzés célja: Annak megallapitdsa, hogy megtortént-e a kotelezettségvallalas, a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas, az érvényesités €s a teljesités
igazolas rendjének kialakitasa, valamint annak irasba foglalasa, rendelkezik-¢ a koltségvetési
szerv a kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére, az
utalvanyozasra, az érvényesitésre €s a teljesités igazoldsra vonatkozd helyi szabalyozassal,
hogyan ¢érvényesiilnek a kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére, az utalvanyozasra, az érvényesitésre €s a teljesités igazolasra vonatkozo
kozponti €s helyi szabalyok.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K M
elmaradasa

Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Szervezeti/személyi
tényezOk valtozasa

Hiédnyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K M
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellenérzése

A gazdalkodasi
szabalyzat elkésziilt-¢e,
annak aktualizélasa
megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
kotelezettsegvallalas
pénziigyi ellenjegyzése,
utalvanyozas, teljesités
igazolas, érvényesités
gyakorlata / hidnya

A folyamatba épitett,
vezetoi ellenOrzések M K K
mitkodése

Ellenorzési kockazat M K M




Szamitott kockazatok:

— A kotelezettségvallalassal, a kotelezettségvallaldas pénziigyi ellenjegyzésével, az
utalvanyozassal, az érvényesitéssel és a teljesités igazolassal kapcsolatos eljaras
szabalyozasa.

— A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas,
az érvényesités, a teljesités igazolas szabalyainak érvényestilése.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikodése.

4. A leltarozasi feladatok ellatdsanak ellenérzése a Sajoszentpéter Varosi Onkorméanyzatnal

Az ellendrzés célja: Annak megéllapitasa, hogy az ellenérzott szervezet rendelkezik-e az
allamhaztartasi szamvitelrdl sz6l6 kormdanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletben meghatarozott — a leltarozasi és selejtezési feladatokhoz kapcsolédd —
szamviteli  szabdlyzatokkal, a szabélyzatok elkészitése a helyi sajatossagok
figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel meg a szamviteli szabalyoknak az
immateridlis javak, a targyi eszkozok, valamint a készletek analitikus nyilvantartidsa és
fokonyvi konyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartdsban, valamint a fokonyvi
konyvelésben szerepld adatok kozotti egyezdség, a leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek
eleget tettek-e.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,

aktualizaladsanak M K K
elmaradasa

Huménerdforras

képzettségének/gyakorlat M A K
hianya

Srzerve%etl/ ,szem’elyl K K K
tényezOk valtozésa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellenérzése

A szervezet rendelkezik-
e az eloirt M K M
szabalyzatokkal

A szamlarend
megfelelden rogziti-e a
konyvviteli M K M
elszdmolassal
kapcsolatos szabalyokat

A leltarkészitési,
selejtezési M K M
kotelezettségnek eleget




tettek-e

A folyamatba épitett,

vezet6i ellenOrzések M K K
mukodése
Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockéazatok:

— Az allamhaztartasi szamvitelr6l szo6lé kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendeletben meghatdrozott, az ellendrzés targyahoz kapcsolodo szabalyzatok
megléte.

— A szamlarend megfelelden rogziti-e a targyi eszkdzok, valamint a készletek konyvviteli
elszamolésaval (analitikus nyilvantartasaval) kapcsolatos szabalyokat.

— A bekeriilési érték meghatarozasa a vonatkozé jogszabalyok eldirdsai alapjan tortént-e.

— A leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek eleget tettek-e.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikddése.

5. A mikodés és a gazdalkodas szabalyszertiségének és gazdasagossaganak, a vonatkozo
jogszabalyi eldirasok, szabalyzatok érvényesiilése a Sajoszentpéteri Polgarmesteri
Hivatalnal

Az ellenérzés célja: Annak megallapitasa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-¢ az Aht-
ban, az allamhaztartdsi szamvitelrél szold 4/2013. (I. 11.) kormanyrendeletben, valamint a
368/2011. (XII. 31.) kormanyrendeletben meghatarozott pénziigyi ¢és szamviteli
szabalyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-
e, biztositott-e a szabalyzatok aktualizalasa, biztositott-e a kotelezettségvallalasra, az
utalvanyozasra, az érvényesitésre, az ellenjegyzésre, valamint a teljesités igazoldsra
vonatkozd kozponti €s helyi szabalyok érvényesiilése.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valésziniisége kockazat

Altalanos kockazat
Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K M
elmaradasa
Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya
Slzerve%etl/ §zemFly1 M K K
tényezOk valtozasa
Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M M
Folyamatok ellenérzése
A penziigyi & szamviteli M K K
szabalyzatok




elkésziiltek-e, azok
aktualizalasa megtortént-
€

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, a
kotelezettségvallalas M K K
nyilvantartasba vétele /
hianya

Utalvanyozas,
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
hianya

A pénziigyi teljesités
(bank és pénztar),
eljarasi és

bizonylatkezelési hibak, M K M
konyvelési feladas

(kontirozas)

Ellenérzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok szabélyozésa.

— A kotelezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozds, érvényesités,
teljesitésigazolas szabalyainak érvényesiilése.

— A készpénzkezelés, szigoru szamadasu bizonylatok kezelése.

— Kontirozas, gazdasagi miivelet besorolésa.

— A gazdalkodashoz kapcsolddo feladatok ellatasa.

— A jovéahagyott eldiranyzatoktol valo eltérés.

— Szabalytalan kifizetésekbdl adodo kockézatok.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikodése.

6. A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének, az
utalvanyozas, az érvényesités és a teljesités igazolas vizsgdlata a Sajészentpéteri
Polgarmesteri Hivatalnal

Az ellen6rzés célja: Annak megallapitdsa, hogy megtortént-e a kotelezettségvallalds, a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvdnyozas, az érvényesités €s a teljesités
igazolas rendjének kialakitasa, valamint annak irasba foglalasa, rendelkezik-e a koltségvetési
szerv a kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére, az
utalvanyozasra, az érvényesitésre és a teljesités igazolasra vonatkozo6 helyi szabalyozéssal,
hogyan ¢érvényesiilnek a kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalas  pénziigyi
ellenjegyzésére, az utalvanyozasra, az érvényesitésre és a teljesités igazoldsra vonatkozd
kozponti €s helyi szabalyok.




Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valészinilisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K M
elmaradéasa

Huménerdforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Szervezeti/személyi
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K M
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellenérzése

A gazdalkodasi
szabalyzat elkésziilt-¢e,
annak aktualizélasa
megtortént-e

Kotelezettségvallalds,
kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzése,
utalvanyozas, teljesités
igazolas, érvényesités
gyakorlata / hidnya

A folyamatba épitett,
vezetOi ellenOrzések M K K
miikodése

Ellenorzési kockazat M K M

Szamitott kockazatok:

— A kotelezettségvallalassal, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésével, az
utalvanyozassal, az érvényesitéssel ¢és a teljesités igazoldssal kapcsolatos eljaras
szabalyozasa.

— A kotelezettségvallaléds, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas,
az érvényesités, a teljesités igazolas szabalyainak érvényestilése.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikodése.

7. A lefolytatott kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések és a kapcsolodd feladatok
ellendrzése a Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatalnal

Az ellendrzés célja: Annak megallapitdsa, hogy a lefolytatott beszerzési eljarasoknal
betartottdk-e a vonatkozd szabdlyzat eldirdsait (az esetleges mulasztdsok feltardsa, azok
okainak vizsgalata), a kivalasztasban és a megvaldsulasnal érvényesiiltek-e a mindségelvarasi
és koltségesokkentési szempontok, a nyertes palyazat megvaldsulasat az ellendrzott szervezet




részeérdl folyamatos eldzetes €és utdlagos ellendrzés kisérte-e (sor keriilt-e az esetleges hibak
megsziintetésére).

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valészinilisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K M
elmaradéasa

Humanerdbforras

képzettségének/gyakorlat M A K
hianya

S’zervegetl/ §zem’e1y1 M K K
tényezOk valtozasa

Hiédnyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése M A K

Folyamatok ellenérzése

A beszerzéshez
kapcsolodo feladatok
szervezése, M K M
szabalyozésa,
kontrollfolyamatok

A szerzdéskotés,
jogorvoslat / nem teljes K K K
kort szerzodés

Az eredeti kiirés és
modositas nyomon
kovetése, a palyazat
megvalodsitasa, annak
atvétele, illetve
teljesitésigazolasa

A pénziigyi teljesités, a
gazdasagi esemény
konyvelése,
nyilvantartadsok vezetése

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A beszerzéshez kapcsolodo feladatok szervezése, szabalyozasa, kontrollfolyamatok.

— A kortilmények fennallasa ellenére nem inditott kozbeszerzési eljaras.

— Az eljaras elokészitésének meghirdetése, a cél és a szolgaltatas Osszehangoldsa, a
beszerzési eljarasok lebonyolitasa, dokumentaltsag.

— A teljesités soran az érvényes szerzodéstdl valo eltérés, a teljesitésigazolas, a visszajelzés.




8. A jogszabalyokban eldirt pénziigyi, szamviteli, valamint gazdalkodasi szabalyzatok
meglétének, illetve tartalmanak belsd ellendrzése a Sajoszentpéteri Polgarmesteri
Hivatalnal

Az ellenérzés célja: Annak megallapitasa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-e az
allamhaztartasrol szo6l6 2011. évi CXCV. torvényben, az allamhéztartds szamvitelérél szo6lo
4/2013. (I. 11.) Korm. rendeletben, az allamhaztartasrdél szolo torvény végrehajtasarol
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben, valamint a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
meghatarozott pénziigyi, szdmviteli, valamint gazdalkodési szabalyzatokkal, a szabalyzatok
elkészitése a helyi sajatossdgok figyelembevételével tortént-e, biztositott-e a szabalyzatok
aktualizalésa.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,

aktualizaladsanak M K M
elmaradasa

Huménerdforras

képzettségének/gyakorlat K K K
hianya

Srzerve%etl/ ,szemleyl M K M
tényezOk valtozésa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellenérzése

Az ellendOrzott szervezet
rendelkezik-e
valamennyi eldirt
pénziigyi, szdmviteli,
valamint gazdalkodasi
szabdalyzattal

A pénziigyi, szamviteli,
valamint gazdalkodasi
szabalyzatok jogszabalyi
eléirasoknak, helyi
sajatossagoknak
megfeleld elkészitése

A szabdélyzatok
aktualizalasa

<
>
A

Ellenorzési kockazat M K M

Szamitott kockéazatok:
— A koltségvetési szerv rendelkezik-e valamennyi eldirt pénziigyi, szamviteli, valamint
gazdalkodasi szabalyzattal.




— A pénziigyi, szamviteli, valamint gazdalkodasi szabalyzatok a jogszabalyi eléirasoknak,
helyi sajatossagoknak megfeleléen késziiltek-e el.

— A szabalyzatok aktualizalasa.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések mikodése.

9. A tényleges mutatdoszamok alapjan torténé 2019. €évi normativ allami hozzajarulés
elszdmolasa a Sajoszentpéteri Kozponti Napkozi Otthonos Ovoda koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megéllapitasa, hogy a normativ allami hozzajarulasok igénylése,
elszamolésa a tényleges mutatoszamok alapjan, a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen
valosult-e meg, a koltségvetési torvény mellékletei alapjan igényelt allami tdmogatdsok
analitikus alatdmasztottsaga megfelelo-e.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdésziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,

aktualizaldsanak M K M
elmaradasa

Huménerdforras

képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

S’zervegetl/ §zemf:1y1 M K K
tényezOk valtozasa

Hiédnyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K M
feltételek

Uj feladatok megjelenése M K M

Folyamatok ellenérzése

A normativ allami
hozzajarulasok
alatamaszto
dokumentumai

A nyilvantartasok
vezetése

A folyamatba épitett,
vezet6i ellenOrzések M K K
mukodése

Ellenorzési kockazat M K M

Szamitott kockéazatok:
— A normativ allami hozzajarulasok igénylése, elszamolasa.
— Az alapnyilvantartasok vezetése.




10. A jogszabalyokban eldirt pénziigyi, szamviteli, valamint gazdalkodasi szabalyzatok
meglétének, illetve tartalménak belsd ellendrzése a Sajoszentpéteri Kozponti Napkozi
Otthonos Ovoda koltségvetési szervnél

Az ellen6rzés célja: Annak megallapitasa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-e az
allamhaztartasrol szo6l6 2011. évi CXCV. torvényben, az allamhéztartds szamvitelérél szo6lo
4/2013. (I. 11.) Korm. rendeletben, az allamhaztartasrdél szolo torvény végrehajtasarol
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben, valamint a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
meghatarozott pénziigyi, szdmviteli, valamint gazdalkodési szabalyzatokkal, a szabalyzatok
elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e, biztositott-e a szabalyzatok
aktualizalasa.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,

aktualizaladsanak M K M
elmaradasa

Huménerdforras

képzettségének/gyakorlat K K K
hianya

Srzerve%etl/ ,szemleyl M K M
tényezOk valtozésa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellenérzése

Az ellendrzott szervezet
rendelkezik-e
valamennyi eldirt
pénziigyi, szamviteli,
valamint gazdalkodasi
szabdalyzattal

A pénziigyi, szamviteli,
valamint gazdalkodasi
szabalyzatok jogszabalyi
eléirasoknak, helyi
sajatossagoknak
megfeleld elkészitése

A szabdélyzatok
aktualizalasa

<
>
A

Ellenorzési kockazat M K M

Szamitott kockéazatok:
— A koltségvetési szerv rendelkezik-e valamennyi eldirt pénziigyi, szamviteli, valamint
gazdalkodasi szabalyzattal.




— A pénziigyi, szamviteli, valamint gazdalkodasi szabalyzatok a jogszabalyi eléirasoknak,
helyi sajatossagoknak megfeleléen késziiltek-e el.

— A szabalyzatok aktualizalasa.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések mikodése.

11. A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallaldas pénziigyi ellenjegyzésének, az
utalvanyozds, az érvényesités ¢és a teljesités igazolds vizsgalata a Sajoszentpéteri
Ko6zponti Napkozi Otthonos Ovoda koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitdsa, hogy megtortént-e a kotelezettségvallalas, a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas, az érvényesités €s a teljesités
igazolas rendjének kialakitasa, valamint annak irdsba foglaldsa, rendelkezik-e a koltségvetési
szerv a kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére, az
utalvanyozasra, az érvényesitésre és a teljesités igazolasra vonatkozé helyi szabalyozassal,
hogyan ¢érvényesiilnek a kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallaldas pénziigyi
ellenjegyzésére, az utalvanyozasra, az érvényesitésre és a teljesités igazolasra vonatkozo
kozponti €s helyi szabalyok.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K M
elmaradasa

Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellenérzése

A gazdalkodasi
szabalyzat elkésziilt-¢,
annak aktualizélasa
megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
kotelezettségvallalas
penziigyi elllenjegyz,e§e, M K M
utalvanyozas, teljesités
igazolas, érvényesités
gyakorlata / hidnya

A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések




mukodése

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A kotelezettségvallalassal, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésével, az
utalvanyozassal, az érvényesitéssel ¢és a teljesités igazoldssal kapcsolatos eljaras
szabalyozasa.

— A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas,
az érvényesités, a teljesités igazolas szabalyainak érvényesiilése.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések mikodése.

12. A leltarozasi feladatok ellatasdnak ellendrzése a Sajészentpéteri Kozponti Napkozi
Otthonos Ovoda koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy az ellenérzott szervezet rendelkezik-e az
allamhdaztartasi szamvitelrél szold6 kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletben meghatarozott — a leltarozasi és selejtezési feladatokhoz kapcsolodd —
szamviteli  szabdlyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossdgok
figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel meg a szamviteli szabalyoknak az
immateridlis javak, a targyi eszkozok, valamint a készletek analitikus nyilvantartidsa és
fokonyvi konyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartasban, valamint a fokonyvi
konyvelésben szerepld adatok kozotti egyezdség, a leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek
eleget tettek-e.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizaldsdnak M K K
elmaradasa

Huménerdforras

képzettségének/gyakorlat M A K
hianya

Srzerve%etl/ ,szem’elyl K K K
tényezOk valtozésa

Hiédnyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellenérzése

A szervezet rendelkezik-
e az eloirt M K M
szabalyzatokkal

A szamlarend
megfelelden rogziti-e a
konyvviteli M K M
elszdmolassal
kapcsolatos szabalyokat




A leltarkészitési,
selejtezési
kotelezettségnek eleget
tettek-e

A folyamatba épitett,
vezetOi ellendrzések M K K
mukodése

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— Az allamhéztartasi szamvitelrdl szolé korményrendeletben, valamint a 368/2011. (XIIL.
31.) Korm. rendeletben meghatarozott, az ellenérzés targyahoz kapcsoldédo szabalyzatok
megléte.

— A szédmlarend megfelelden rogziti-e a targyi eszkozok, valamint a készletek konyvviteli
elszdmolasaval (analitikus nyilvantartasaval) kapcsolatos szabalyokat.

— A bekeriilési érték meghatarozésa a vonatkozé jogszabalyok eldirasai alapjan tortént-e.

— A leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek eleget tettek-e.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikodése.

13. A leltarozasi feladatok ellatdsanak ellendrzése a Sajoszentpéteri Gyogyito-Megel6zo
Intézmény koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitdsa, hogy az ellenérzott szervezet rendelkezik-e az
allamhaztartasi szamvitelrél sz6ldo kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletben meghatirozott — a leltdrozasi és selejtezési feladatokhoz kapcsolodd —
szamviteli  szabalyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok
figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel meg a szamviteli szabalyoknak az
immaterialis javak, a targyi eszkozok, valamint a készletek analitikus nyilvantartasa és
fokonyvi konyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartasban, valamint a fékonyvi
konyvelésben szerepld adatok kozotti egyezOség, a leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek
eleget tettek-e.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valosziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Huménerdforras
képzettségének/gyakorlat M A K
hianya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési




feltételek

Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellenérzése

A szervezet rendelkezik-
e az eloirt M K M
szabalyzatokkal

A szamlarend
megfelelden rogziti-e a
konyvviteli M K M
elszdmolassal
kapcsolatos szabalyokat

A leltarkészitési,
selejtezési
kotelezettségnek eleget
tettek-e

A folyamatba épitett,
vezetdi ellenOrzések M K K
mukodése

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockéazatok:

— Az éllamhaztartasi szdmvitelrdl szold6 korményrendeletben, valamint a 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendeletben meghatarozott, az ellendrzés targydhoz kapcsoldodd szabalyzatok
megléte.

— A szamlarend megfelelden rogziti-e a targyi eszk6zok, valamint a készletek konyvviteli
elszdmolasaval (analitikus nyilvantartasaval) kapcsolatos szabalyokat.

— A bekeriilési érték meghatarozasa a vonatkoz6 jogszabalyok eldirasai alapjan tortént-e.

— A leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek eleget tettek-e.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikddése.

14. A miikddés és a gazdalkodéas szabalyszeriiségének és gazdasdgossadganak, a vonatkozo
jogszabalyi eldirasok, szabéalyzatok érvényesiilése a Sajoszentpéteri Gyogyito-Megeldz6
Intézmény koltségvetési szervnél

Az ellenérzés célja: Annak megallapitasa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-¢ az Aht-
ban, az éallamhéztartdsi szamvitelrél szold 4/2013. (I. 11.) kormanyrendeletben, valamint a
368/2011. (XII. 31.) kormanyrendeletben meghatarozott pénziigyi €s szamviteli
szabalyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-
e, biztositott-e a szabalyzatok aktualizélasa, biztositott-e a kotelezettségvallaldsra, az
utalvanyozasra, az érvényesitésre, az ellenjegyzésre, valamint a teljesités igazolasra
vonatkoz6 kdzponti €s helyi szabalyok érvényesiilése.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat




Szabalyozottsag hidnya,
aktualizalasanak M K
elmaradasa

Huménerdforras
képzettségének/gyakorlat M K
hianya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa

Hidnyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M

Folyamatok ellenérzése

A pénziigyi és szamviteli
szabalyzatok
elkésziiltek-e, azok M K
aktualizaldsa megtortént-
€

Kotelezettségvallalds,
pénziigyi ellenjegyzés, a
kotelezettségvallalas M K
nyilvantartasba vétele /
hianya

Utalvanyozas,
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
hianya

A pénziigyi teljesités
(bank és pénztar),
eljarasi €s
bizonylatkezelési hibak,
konyvelési feladas
(kontirozas)

Ellenorzési kockazat M K

Szamitott kockéazatok:

— A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok szabéalyozasa.

— A kotelezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolas szabalyainak érvényesiilése.

— A készpénzkezelés, szigort szamadasu bizonylatok kezelése.

— Kontirozas, gazdasagi miivelet besorolasa.

— A gazdalkodéshoz kapcsolodo feladatok ellatésa.

— A jovéahagyott eldiranyzatoktol vald eltérés.

— Szabdlytalan kifizetésekbdl adodo kockazatok.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikodése.

utalvanyozas,

érvényesites,




15. A munkaidd nyilvantartds ellendrzése a Sajoszentpéteri Gyogyito-Megel6z6 Intézmény
koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy megtortént-e a munkaidé nyilvantartas
rendjének kialakitdsa, valamint annak irasba foglalasa, a munkaidé nyilvantartas
dokumentumai illeszkednek-e a foglalkoztatashoz.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K M
elmaraddsa

Humanerdforras

képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

S’zervegetl/ §zemf:1y1 M K M
tényezOk valtozasa

Hiédnyos targyi,

informatikai, elhelyezési M A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellenérzése

A munkaid6

nyilvantartas aldtdmaszto M K M
dokumentumai

A ny1!vantartas0k M K M
vezetese

A foglalkoztatas

szabalyainak M K M
érvényesiilése

A folyamatba épitett,

vezetdi ellendrzések M K K
miikodése

Ellenorzési kockazat M K M

Szamitott kockazatok:

— A munkaidd nyilvantartas alatdmaszté dokumentumai.
— A foglalkoztatas szabalyainak érvényesiilése.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések mitkddese.




16. A foglalkoztatottak kinevezési, besorolasi, alkalmazéasi dokumentumainak, illetve a
kapcsolodo nyilvantartasok vezetésének vizsgalata a Sajoszentpéteri Gyogyito-Megel6z6
Intézmény koltségvetési szervnél

Az ellen6rzés célja: Annak megallapitasa, hogy az ellenérzott szervezetnél a foglalkoztatottak
kinevezési, besorolasi, alkalmazasi dokumentumai megfelelnek-e a jogszabalyi eléirasoknak,

a munkaiigyi nyilvantartasok vezetése megfelel-e a jogszabalyi eldirasoknak.

Kockazati tényezo

Hatas

Bekovetkezés
valészinilisége

Osszesitett
kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,
aktualizalasanak
elmaradasa

Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat
hianya

Szervezeti/személyi
tényezOk valtozasa

Hiéanyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellenérzése

A koltségvetési szerv
miikddését szabalyozo,
biztosito
alapdokumentumok
jogszabalyi el6irasoknak
valé megfelelése

A foglalkoztatottak
besorolasa

A munkatigyi
nyilvantartadsok vezetése

A folyamatba épitett,
vezet6i ellenOrzések
mukodése

Ellenorzési kockazat

Szamitott kockazatok:

— A koltségvetési szerv miikddését szabalyozd, biztositd alapdokumentumok jogszabalyi

eldirdsoknak valdé megfelelése.
— A foglalkoztatottak kinevezési, besorolasi, alkalmazasi dokumentumai.
— A munkaiigyi nyilvantartasok vezetése.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikddése.




17. A hazipénztari pénzkezelés szabalyainak érvényesiilése a Sajoszentpéteri Muivelddési és
Sportkdzpont, Varosi Konyvtar koltségvetési szervnél

Az ellenérzés célja: Annak megallapitasa, hogy megtortént-e a pénzkezelés rendjének
kialakitasa, valamint annak irasba foglalasa, hogyan érvényesiilnek a hazipénztar miikodésére
vonatkozo helyi szabalyok, valamint a hazipénztar mikodésére vonatkozd szabalyrendszer
mennyiben biztositja a tulajdon védelmét.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valészinilisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,
aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Szervezeti/személyi
tényezOk valtozasa

Hiéanyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellenérzése

A pénzkezelési
szabalyzat elkésziilt-¢,
annak aktualizalasa
megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés,
utalvanyozas, M K M
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata

A pénziigyi teljesités
(pénztar), konyvelési M K M
feladas (kontirozas)

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok szabalyozasa.

— A készpénzkezelés, szigort szamadast bizonylatok kezelése.
— Szabdlytalan kifizetésekbdl adodo kockazatok.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikodése.




18. A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallaldas pénziigyi ellenjegyzésének, az
utalvanyozds, az ¢érvényesités ¢és a teljesités igazolds vizsgalata a Sajoszentpéteri
Miivelddési és Sportkdozpont, Varosi Konyvtar koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitdsa, hogy megtortént-e a kotelezettségvallalas, a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas, az érvényesités €s a teljesités
igazolas rendjének kialakitasa, valamint annak irasba foglalasa, rendelkezik-e a szervezet a
kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére, az utalvanyozasra,
az ¢érvényesitésre ¢és a teljesités igazoldsra vonatkozd helyi szabalyozéassal, hogyan
érvényesiilnek a kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére, az
utalvanyozasra, az érvényesitésre €és a teljesités igazolasra vonatkozd kozponti és helyi
szabalyok.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K M
elmaradasa

Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Szervezeti/személyi
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellenérzése

A gazdalkodasi
szabalyzat elkésziilt-¢e,
annak aktualizélasa
megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
kotelezettsegvallalas
pénziigyi ellenjegyzése,
utalvanyozas, teljesités
igazolas, érvényesités
gyakorlata / hidnya

A folyamatba épitett,
vezetoi ellenOrzések M A K
mitkodése

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A kotelezettségvallalassal, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésével, az
utalvanyozassal, az érvényesitéssel ¢és a teljesités igazolassal kapcsolatos eljaras
szabalyozasa.




— A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas,
az érvényesités, a teljesités igazolas szabalyainak érvényesiilése.
— A folyamatba épitett, vezetoi ellendrzések mikodése.

19. A foglalkoztatottak kinevezési, besorolasi, alkalmazéasi dokumentumainak, illetve a
kapcsolodo nyilvantartasok vezetésének vizsgalata a Sajoszentpéteri Mivelddési és
Sportkdzpont, Varosi Konyvtar koltségvetési szervnél

Az ellen6rzés célja: Annak megallapitasa, hogy az ellenérzott szervezetnél a foglalkoztatottak
kinevezési, besorolasi, alkalmazasi dokumentumai megfelelnek-e a jogszabalyi eléirasoknak,
a munkatigyi nyilvantartasok vezetése megfelel-e a jogszabalyi eldirasoknak.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K M
elmaradasa

Humanerdforras

képzettségének/gyakorlat M K M
hianya

S’zervegetl/ §zemf:1y1 K K K
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellenérzése

A koltségvetési szerv
miukodeését szabalyozo,
biztosito M
alapdokumentumok
jogszabalyi eldirasoknak
valo megfelelése

A foglalkoztatottak
besorolasa

A munkaiigyi
nyilvantartasok vezetése

A folyamatba épitett,
vezetoi ellendrzések M K M
miikodése

Ellenorzési kockazat M K M




Szamitott kockazatok:

— A koltségvetési szerv miikodését szabalyozd, biztositd alapdokumentumok jogszabalyi
eldirasoknak valo megfelelése.

— A foglalkoztatottak kinevezési, besorolasi, alkalmazasi dokumentumai.

— A munkaiigyi nyilvantartasok vezetése.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikodése.

20. Az alkalmazott szigoru szdmaddsu nyomtatvanyok, valamint egyéb nyomtatvanyok
nyilvantartdsanak, hasznalatdnak vizsgalata a Sajoszentpéteri Mivelddési ¢és
Sportkdzpont, Varosi Konyvtar koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy az ellendrzott szervezet altal alkalmazott
szigoru szamadasi nyomtatvanyok, valamint egyéb nyomtatvanyok megfelelnek-e a
vonatkoz6 eldirasoknak, az alkalmazott nyomtatvanyok nyilvantartdsa, hasznalata megfeleld
modon torténik-e.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,

aktualizaladsanak M K M
elmaradasa

Humanerdforras

képzettségének/gyakorlat M A K
hianya

S,zerve%etl/ §zemf:1y1 K K K
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellenérzése

A szigorll szamadasu

nyomtatvanyok M K M
nyilvantartasa

Az alkalmazott

nyomtatvanyok M K M

adattartalma

A folyamatba épitett,

vezetOi ellendrzések M K M
mukodése
Ellenorzési kockazat M K M

Szamitott kockazatok:
— Az alkalmazott szigorti szamadéasu nyomtatvanyok, egyéb nyomtatvanyok adattartalma.
— A szigoru szdmadast nyomtatvanyok, egy€b nyomtatvanyok nyilvantartasa.




— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések mikodése.

21. A hazipénztari pénzkezelés szabalyainak érvényesiilése a  Sajoszentpéteri
Vérosgondnoksag koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitdsa, hogy megtortént-e a pénzkezelés rendjének
kialakitasa, valamint annak irdsba foglalasa, hogyan érvényesiilnek a hazipénztar miikodésére
vonatkozé helyi szabalyok, valamint a hazipénztar miikodésére vonatkozo szabalyrendszer
mennyiben biztositja a tulajdon védelmét.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,
aktualizalasanak M K M
elmaradasa

Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Szervezeti/személyi
tényezOk valtozésa

Hiéanyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellenérzése

A pénzkezelési
szabalyzat elkésziilt-¢,
annak aktualizalasa
megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés,
utalvanyozas, M K M
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata

A pénziigyi teljesités
(pénztar), konyvelési M K M
feladas (kontirozas)

Ellenorzési kockazat M K M

Szamitott kockéazatok:

— A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok szabalyozasa.

— A készpénzkezelés, szigort szamadasu bizonylatok kezelése.
— Szabalytalan kifizetésekbdl adodo kockazatok.




— A folyamatba épitett, vezetoi ellendrzések mikodése.

22. A gépjarmli hasznalat és lizemeltetés vizsgdlata a Sajoszentpéteri Varosgondnoksag
koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-e gépjarmi
lizemeltetési szabalyzattal, a gépjarmi iizemeltetéshez kapcsolddd egyéb szabalyzatokkal, a
szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e, biztositott-e a
szabalyzatok aktualizaldsa, a koltségvetési szerv gépjarmii hasznéalata megfelel-e a bels
szabalyzatokban foglaltaknak, illetve a jogszabalyi eldirasoknak.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K M
elmaradasa

Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Szervezeti/személyi
tényezOk valtozasa

Hiédnyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K M
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellenérzése

A gépjarmil
izemeltetéssel
kapcsolatos feladatok
szabalyozasa, ellatasa

A gépjarmii menetlevél
vezetése

Az lizemanyag
felhasznalas és a
kilométer teljesitmény
elszamolasa

A folyamatba épitett,
vezetOi ellendrzések M K K
mitkodése

Ellenorzési kockazat M K M

Szamitott kockéazatok:
— A gépjarmi iizemeltetéssel kapcsolatos feladatok szabalyozasa.
— A gépjarmil menetlevél vezetése.




— Az iizemanyag felhasznalas €s a kilométer teljesitmény elszdmolasa.
— A gépjarmii iizemeltetéshez kapcsolodo feladatok szabalyszeri és hatékony ellatasa.

23. A leltarozasi feladatok ellatdsanak ellenérzése a Sajészentpéteri Varosgondnoksag
koltségvetési szervnél

Az ellen6rzés célja: Annak megallapitasa, hogy az ellendrzott szervezet rendelkezik-e az
allamhaztartasi szamvitelrél sz6ldo kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletben meghatarozott — a leltdrozasi ¢és selejtezési feladatokhoz kapcsolodo —
szamviteli  szabalyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok
figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel meg a szamviteli szabalyoknak az
immateridlis javak, a targyi eszkozok, valamint a készletek analitikus nyilvantartdsa és
fokonyvi konyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartasban, valamint a fokonyvi
konyvelésben szerepld adatok kozotti egyeziség, a leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek
eleget tettek-e.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizaldsanak M K K
elmaradasa

Humanerdforras

képzettségének/gyakorlat M A K
hidnya

Slzerve%etl/ §zemFly1 K K K
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellenérzése

A szervezet rendelkezik-
e az eloirt M K M
szabalyzatokkal

A szdmlarend
megfeleléen rogziti-e a
konyvviteli M K M
elszdmolassal
kapcsolatos szabalyokat

A leltarkészitési,
selejtezési
kotelezettségnek eleget
tettek-e

A folyamatba épitett, M K K




vezetOi ellendrzések
mukodése

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— Az éllamhaztartasi szamvitelrél sz6l6 kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendeletben meghatarozott, az ellenérzés targydhoz kapcsolédo szabalyzatok
megléte.

— A szédmlarend megfeleléen rogziti-e a targyi eszkozok, valamint a készletek konyvviteli
elszamolasaval (analitikus nyilvantartasaval) kapcsolatos szabalyokat.

— A bekeriilési érték meghatarozasa a vonatkoz6 jogszabalyok eldirasai alapjan tortént-e.

— A leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek eleget tettek-e.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések mikodése.

24. A mukodés és a gazdalkodas szabalyszeriségének és gazdasagossaganak, a vonatkozo
jogszabalyi eldirasok, szabalyzatok érvényesiilése a Sajoszentpéteri Varosgondnoksag
koltségvetési szervnél

Az ellenérzés célja: Annak megallapitasa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-¢ az Aht-
ban, az éallamhéztartdsi szamvitelrél szold 4/2013. (I. 11.) kormanyrendeletben, valamint a
368/2011. (XII. 31.) kormanyrendeletben meghatarozott pénziigyi ¢és szamviteli
szabalyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-
e, biztositott-e a szabalyzatok aktualizalasa, biztositott-e a kotelezettségvallalasra, az
utalvanyozasra, az érvényesitésre, az ellenjegyzésre, valamint a teljesités igazoldsra
vonatkoz6 kdzponti €s helyi szabalyok érvényesiilése.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valésziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizaldsdnak M K M
elmaradasa

Huménerdforras

képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Srzerve%etl/ ,szem’elyl M K K
tényezOk valtozésa

Hiédnyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellenérzése

A pénziigyi és szamviteli
szabalyzatok M K K
elkésziltek-e, azok




aktualizalasa megtortént-
€

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, a
kotelezettségvallalas M K K
nyilvantartasba vétele /
hianya

Utalvanyozas,
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
hianya

A pénziigyi teljesités
(bank és pénztar),
eljarasi és

bizonylatkezelési hibak, M K M
konyvelési feladas

(kontirozas)

Ellendrzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok szabalyozasa.

— A kotelezettségvallaldas, a pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozds, érvényesités,
teljesitésigazolas szabalyainak érvényesiilése.

— A készpénzkezelés, szigort szamadasu bizonylatok kezelése.

— Kontirozas, gazdasagi miivelet besorolésa.

— A gazdalkodéshoz kapcsolodo feladatok ellatésa.

— A jovahagyott eldiranyzatoktol vald eltérés.

— Szabalytalan kifizetésekbdl adodo kockazatok.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikddése.

25. A jogszabalyokban el6irt pénziigyi, szdmviteli, valamint gazdalkodasi szabalyzatok
meglétének, illetve tartalménak belsd ellenbrzése a Sajoszentpéter Varosi Lengyel
Nemzetiségi Onkormanyzatnal

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy a szervezet rendelkezik-e az allamhaztartas
szamvitelérdl szold 4/2013. (I. 11.) Korm. rendeletben, valamint az allamhéztartasrol szolo
torvény végrehajtasarol 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben, valamint az allamhaztartasrol
sz0lo 2011. évi CXCV. torvényben meghatarozott pénziigyi, szamviteli, valamint
gazdalkodasi szabalyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok
figyelembevételével tortént-e, biztositott-e a szabalyzatok sziikség szerinti aktualizalésa.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdészinilisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K K




elmaradasa

Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat K K K
hianya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése M K M

Folyamatok ellenérzése

A szervezet nem
rendelkezik valamennyi
eldirt pénziigyi,
szamviteli, valamint
gazdalkodasi
szabalyzattal

A pénziigyi, szamviteli,
valamint gazdalkodési
szabalyzatok nem a
jogszabalyi M K M
eléirasoknak, helyi
sajatossagoknak
megfeleloen késziiltek el

A szabalyzatok
aktualizalasa nem tortént M K M
meg

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockéazatok:

— A szervezet nem rendelkezik valamennyi el6irt pénziigyi, szamviteli, valamint
gazdalkodasi szabalyzattal.

— A pénziigyi, szamviteli, valamint gazdalkodasi szabéalyzatok nem a jogszabalyi
eldirasoknak, helyi sajatossagoknak megfelelden késziiltek el.

— A szabdalyzatok aktualizdlasa nem tortént meg.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések nem megfeleld hatékonysaggal mitkddnek vagy
esetleg nem mitkddnek.

26. A leltarozasi feladatok ellatasanak ellenérzése a Sajoszentpéter Varosi Lengyel
Nemzetiségi Onkormanyzatnal

Az ellendrzés célja: Annak a megallapitasa, hogy az ellendrzott szervezet rendelkezik-e az
allamhaztartasi szamvitelrél szold6 kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletben meghatarozott — a leltarozasi és selejtezési feladatokhoz kapcsolodd —
szamviteli  szabalyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok
figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel meg a szamviteli szabalyoknak az
immateridlis javak, a targyi eszkozok, valamint a készletek analitikus nyilvantartasa és




fokonyvi konyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartasban, valamint a fokonyvi
konyvelésben szerepld adatok kozotti egyezdség, a leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek
eleget tettek-e.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezeés Osszesitett
valésziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K K
elmaradéasa

Humanerdbforras

képzettségének/gyakorlat M A K
hianya

S’zervegetl/ §zem’e1y1 K K K
tényezOk valtozasa

Hiédnyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellenérzése

A szervezet rendelkezik /
nem rendelkezik az eldirt M K M
szabalyzatokkal.

A szamlarend
megfeleléen / nem
megfelelden rogziti a
konyvviteli
elszamolassal
kapcsolatos szabalyokat.

A leltarkészitési,
selejtezési
kotelezettségnek eleget
tettek / nem tettek eleget.

A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések
megfeleld / nem
megfeleld
hatékonysaggal
miikddnek.

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— Az allamhéztartasi szamvitelrdl szolé korményrendeletben, valamint a 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendeletben meghatarozott, az ellendrzés targyahoz kapcsolodo szabalyzatok
megléte.

— A szédmlarend megfeleléen rogziti-e a targyi eszkozok, valamint a készletek konyvviteli
elszamolésaval (analitikus nyilvantartasaval) kapcsolatos szabalyokat.

— A bekeriilési érték meghatarozasa a vonatkozé jogszabalyok eldirdsai alapjan tortént-e.




— A leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek nem eleget tettek-e.
— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikodése.

27. A Sajoszentpéter Vérosi Lengyel Nemzetiségi Onkorményzat gazdilkodasanak
ellendrzése

Az ellendrzés célja: Annak megallapitdsa, hogy a Sajoszentpéter Varosi Onkorményzat
biztositja-e a Sajoszentpéter Varosi Lengyel Nemzetiségi Onkorményzat részére a
nemzetiségek jogairol szold 2011, ¢évi CLXXIX. torvényben meghatarozottakat,
szabalyozottak-e a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a
kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, teljesités igazolasi
feladatok, rendelkezik-e Sajoszentpéter Varosi Onkormanyzat és a Sajoszentpéter Varosi
Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat a Nektv. altal eldirt megallapodassal, annak tartalma
megfelel-e a jogszabalyi eldirasoknak, hogyan torténik a Sajoszentpéter Varosi Lengyel
Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodési, pénziigyi, szdmviteli feladatainak ellatasa, az
allami koltségvetési tamogatas a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen keriilt-e atadasra a
nemzetiségi Onkormanyzat részére, a milkodési koltségvetési, valamint a feladatalapu
koltségvetési tamogatas felhasznaldsa a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden tortént-e,
biztositott volt-e a gazdalkodas biztonsaga, szabalyszerlisége.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdszinilisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K M
elmaradasa

Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat M K M
hidnya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K M
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellenérzése

A gazdalkodassal
kapcsolatos feladatok
nem megfeleld
szabalyozasa

A kotelezettségvallalas,
a pénziigyi ellenjegyzés,
utalvanyozas, M K M
érvényesités,
teljesitésigazolas




szabalyainak
érvényesiilése

A Nektv. altal eldirt
megallapodas tartalma

A tdmogatasok
szabalyszerl M K M
felhasznalasa

Ellenorzési kockazat M K M

Szamitott kockazatok:

— A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok szabalyozasa.

— A kotelezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozds, érvényesités,
teljesitésigazolas szabalyainak érvényesiilése.

— A Nektv. altal eldirt megallapodas tartalma.

— A tamogatasok szabalyszeru felhasznalasa.

28. A mukodés és a gazdalkodas szabalyszertiségének és gazdasagossaganak, a vonatkozo
jogszabalyi eldirasok, szabalyzatok érvényesiilése a Sajoszentpéter Varosi Lengyel
Nemzetiségi Onkormanyzatnal

Az ellenérzés célja: Annak megallapitdsa, hogy a szervezet rendelkezik-e az Aht-ban, az
allamhdaztartasi szamvitelrdl szol6 4/2013. (I. 11.) korméanyrendeletben, valamint a 368/2011.
(XII. 31.) kormanyrendeletben meghatarozott pénziigyi-szamviteli szabalyzatokkal, a
szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossdgok figyelembevételével tortént-e, biztositott-e a
szabalyzatok aktualizalasa, biztositott-e a kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, az
érvényesitésre, az ellenjegyzésre, valamint a teljesités igazoldsra vonatkoz6 kozponti €s helyi
szabalyok érvényesiilése.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valosziniisége kockazat

Altalanos kockazat
Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K K
elmaradasa
Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya
Slzerve%etl/ §zemFly1 M K K
tényezOk valtozasa
Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M A K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K K K
Folyamatok ellenérzése
Gazdalkodasi és M K K




pénzkezelési szabalyzat
elkésziilt-e, azok
aktualizaldsa megtortént-
€

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, a
kotelezettségvallalas M K K
nyilvantartasba vétele /
hianya

Utalvanyozas,
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
hianya

A pénziigyi teljesités
(bank ¢€s pénztar),
eljarasi és
bizonylatkezelési hibak,
konyvelési feladas
(kontirozas)

Ellenérzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok nem megfeleld szabalyozasa.

— A kotelezettségvallaldas, a pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozds, érvényesités,
teljesitésigazolas szabdalyainak érvényesiilése.

— A készpénzkezelés, szigoru szamadasu bizonylatok kezelése.

— Kontirozas, gazdasagi muivelet besorolasa.

— A gazdalkodashoz kapcsolddo feladatok nem szabalyszerti €s hatékony ellatasa.

— A jovahagyott eldiranyzatoktol valo eltérés.

— Szabalytalan kifizetésekbdl adodo kockazatok.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések nem megfeleld hatékonysaggal miikkodnek vagy
esetleg nem miikodnek.

29. A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének, az
utalvanyozas, az €érvényesités €s a teljesités igazolas vizsgalata a Sajoszentpéter Varosi
Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzatnal

Az ellenérzés célja: Annak megallapitdsa, hogy megtortént-e a kotelezettségvallalds, a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvdnyozas, az érvényesités €s a teljesités
igazolas rendjének kialakitasa, valamint annak irdsba foglalasa, rendelkezik-e a szervezet a
kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére, az utalvanyozasra,
az ¢érvényesitésre ¢és a teljesités igazolasra vonatkoz6 helyi szabalyozéassal, hogyan
érvényesiilnek a kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére, az
utalvanyozasra, az érvényesitésre és a teljesités igazolasra vonatkozd kozponti és helyi
szabalyok.




Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valészinilisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K K
elmaradéasa

Huménerdforras
képzettségének/gyakorlat M A K
hianya

Szervezeti/személyi
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K M
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellenérzése

A gazdalkodasi
szabalyzat elkésziilt-¢e,
annak aktualizélasa
megtortént-e

Kotelezettségvallalds,
kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzése,
utalvanyozas, teljesités
igazolas, érvényesités
gyakorlata / hidnya

A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések nem
megfeleld
hatékonysaggal
miikodnek vagy esetleg
nem mitkddnek

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A kotelezettségvallalassal, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésével, az
utalvanyozassal, az érvényesitéssel és a teljesités igazolassal kapcsolatos eljaras
szabalyozésa.

— A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas,
az érvényesités, a teljesités igazolas szabalyainak érvényesiilése.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikodeése.

30. A lefolytatott kdzbeszerzési értékhatar alatti beszerzések és a kapcsolodd feladatok
ellenérzése a Sajoszentpéter Varosi Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzatnal

Az ellendrzés célja: Annak a megallapitdsa, hogy a lefolytatott beszerzési eljarasoknal
betartottdk-e a vonatkozd szabalyzat eldirasait (az esetleges mulasztasok feltarasa, azok
okainak vizsgalata), a kivalasztasban és a megvaldsuldsndl érvényesiiltek-e a mindségelvarasi




¢s koltségesokkentési szempontok, a nyertes palydzat megvalosulasat az ellendrzott szervezet
részEérdl folyamatos eldzetes és utdlagos ellendrzés kisérte-e (sor keriilt-e az esetleges hibak
megsziintetésére).

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valészinilisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K K
elmaradéasa

Humanerdbforras

képzettségének/gyakorlat M A K
hianya

S’zervegetl/ §zem’e1y1 M K K
tényezOk valtozasa

Hiédnyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése M K M

Folyamatok ellenérzése

A beszerzéshez
kapcsolodo feladatok
szervezése, M K M
szabalyozésa,
kontrollfolyamatok

A szerzdéskotés,
jogorvoslat / nem teljes K K K
kort szerzodés

Az eredeti kiirés és
modositas nyomon
kovetése, a palyazat
megvalositasa, annak
atvétele, illetve
teljesitésigazolasa

A pénziigyi teljesités, a
gazdasagi esemény
konyvelése,
nyilvantartadsok vezetése

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A beszerzéshez kapcsolodo feladatok szervezése, szabalyozasa, kontrollfolyamatok.

— A kortilmények fennallasa ellenére nem inditott kozbeszerzési eljaras.

— Az eljaras eldkészitésének, meghirdetése, a cél és a szolgéltatds Osszehangoldsa, a
beszerzési eljarasok lebonyolitasa, dokumentaltsag.

— A teljesités soran az érvényes szerzodéstol valo eltérés, a teljesitésigazolas, a visszajelzés.




31. A hazipénztari pénzkezelés szabalyainak érvényesiilése a Sajoszentpéter Varosi Lengyel
Nemzetiségi Onkormanyzatnal

Az ellenérzés célja: Annak megallapitasa, hogy megtortént-e a pénzkezelés rendjének
kialakitasa, valamint annak irasba foglalasa, hogyan érvényesiilnek a hazipénztar mikodésére
vonatkozo helyi szabalyok, valamint a hazipénztar mikodésére vonatkozd szabalyrendszer
mennyiben biztositja a tulajdon védelmét.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valészinilisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,

aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Huménerdforras

képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Srzerve%etl/ ,szemleyl M K K
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellenérzése

A pénzkezelési
szabalyzat elkésziilt-¢,
annak aktualizalasa
megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés,
utalvanyozas,
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
hianya

A pénziigyi teljesités
(pénztar), eljarasi és
bizonylatkezelési hibak, M K M
konyvelési feladas
(kontirozas)

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok nem megfeleld szabéalyozésa.
— A készpénzkezelés, szigort szamadast bizonylatok kezelése.

— Szabalytalan kifizetésekbdl adodd kockazatok.




— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések nem megfeleld hatékonysaggal miikkédnek vagy
esetleg nem miikodnek.

32. A jogszabalyokban eldirt pénziigyi, szamviteli, valamint gazdalkodasi szabalyzatok
meglétének, illetve tartalmdnak bels6 ellendrzése a Sajoszentpéter Varosi Német
Nemzetiségi Onkormanyzatnal

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy a szervezet rendelkezik-e az allamhaztartas
szamvitelérol szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendeletben, valamint az allamhaztartasrol szolo
torvény végrehajtasarol 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben, valamint az 4llamhaztartasrol
sz6l6 2011. évi CXCV. torvényben meghatarozott pénziigyi, szamviteli, valamint
gazdalkodasi szabalyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok
figyelembevételével tortént-e, biztositott-e a szabalyzatok sziikség szerinti aktualizalasa.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humanerdforras

képzettségének/gyakorlat K K K
hianya

S’zervegetl/ §zemf:1y1 M K K
tényezOk valtozasa

Hiédnyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése M K M

Folyamatok ellenérzése

A szervezet nem
rendelkezik valamennyi
el6irt pénziigyi,
szamviteli, valamint
gazdalkodasi
szabalyzattal

A pénziigyi, szamviteli,
valamint gazdalkodasi
szabalyzatok nem a
jogszabalyi M K M
eléirasoknak, helyi
sajatossagoknak
megfelelen késziiltek el

A szabdélyzatok
aktualizdlasa nem tortént M K M
meg

Ellenorzési kockazat M K K




Szamitott kockazatok:

— A szervezet nem rendelkezik valamennyi el6irt pénziigyi, szamviteli, valamint
gazdalkodasi szabalyzattal.

— A pénziigyi, szamviteli, valamint gazdalkodasi szabalyzatok nem a jogszabalyi
eldirasoknak, helyi sajatossagoknak megfeleléen késziiltek el.

— A szabdlyzatok aktualizalasa nem tortént meg.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések nem megfelelé hatékonysaggal miikdnek vagy
esetleg nem mitkddnek.

33. A leltarozéasi feladatok ellatasanak ellendrzése a Sajoszentpéter Viarosi Német
Nemzetiségi Onkormanyzatnal

Az ellen6rzés célja: Annak megallapitasa, hogy az ellendrzott szervezet rendelkezik-e az
allamhaztartasi szamvitelrél sz6ld6 kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletben meghatirozott — a leltarozasi és selejtezési feladatokhoz kapcsolodd —
szamviteli  szabalyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok
figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel meg a szadmviteli szabdlyoknak az
immateridlis javak, a targyi eszkozok, valamint a készletek analitikus nyilvantartasa és
fokonyvi konyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartdsban, valamint a fokonyvi
konyvelésben szerepld adatok kozotti egyezdség, a leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek
eleget tettek-e.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdésziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasdnak M K K
elmaradasa

Huménerdforras

képzettségének/gyakorlat M A K
hianya

Slzerve%etl/ §zemFly1 K K K
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellenérzése

Az szervezet rendelkezik
/ nem rendelkezik az M K M
eldirt szabalyzatokkal.

A szémlarend
megfeleléen / nem
megfelelden rogziti a M K M
konyvviteli
elszdmolassal




kapcsolatos szabalyokat.

A leltarkészitési,
selejtezési
kotelezettségnek eleget
tettek / nem tettek eleget.

A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések
megfeleld / nem
megfeleld
hatékonysaggal
miikddnek.

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— Az éllamhaztartasi szamvitelrdl szold6 korméanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendeletben meghatarozott, az ellenérzés targyahoz kapcsoldédé szabalyzatok
megléte.

— A szémlarend megfeleléen rogziti-e a targyi eszkdzok, valamint a készletek kdnyvviteli
elszdmolasaval (analitikus nyilvantartasaval) kapcsolatos szabalyokat.

— A bekeriilési érték meghatarozésa a vonatkozé jogszabalyok eldirasai alapjan tortént-e.

— A leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek nem eleget tettek-e.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikddése.

34. A Sajoszentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak ellendrzése

Az ellenérzés célja: Annak megallapitasa, hogy a Sajoszentpéter Varosi Onkormanyzat
biztositja-e a Sajoszentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkorményzat részére a
nemzetiségek jogairol szoldo 2011. évi CLXXIX. torvényben meghatarozottakat,
szabalyozottak-e a helyi nemzetiségi dnkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a
kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, teljesités igazolasi
feladatok, rendelkezik-e Sajoszentpéter Varosi Onkormanyzat és a Sajoszentpéter Varosi
Német Nemzetiségi Onkorméanyzat a Nektv. altal elirt megallapodassal, annak tartalma
megfelel-e a jogszabalyi eldirasoknak, hogyan torténik a Sajoszentpéter Varosi Német
Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi, pénziigyi, szamviteli feladatainak ellatasa, az
allami koltségvetési tdmogatds a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden keriilt-e 4tadasra a
nemzetiségi Onkormanyzat részére, a milkodési koltségvetési, valamint a feladatalapu
koltségvetési tdmogatds felhasznaldsa a jogszabélyi eldirasoknak megfeleléen tortént-e,
biztositott volt-€ a gazdalkodés biztonsaga, szabalyszeriisége.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valésziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K M
elmaradasa




Huménerdforras
képzettségének/gyakorlat M K M
hianya

Szervezeti/személyi
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K M
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellendrzése

A gazdalkodassal
kapcsolatos feladatok
nem megfeleld
szabalyozasa

A kotelezettségvallalas,
a pénziigyi ellenjegyzés,
utalvanyozas,
érvényesités, M K M
teljesitésigazolas
szabalyainak
érvényesiilése

A Nektv. altal el6irt
megallapodas tartalma

A tdmogatasok
szabalyszer(i M K M
felhaszndlasa

Ellenorzési kockazat M K M

Szamitott kockazatok:

— A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok szabéalyozasa.

— A kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozéas, érvényesités,
teljesitésigazolas szabalyainak érvényesiilése.

— A Nektv. altal eldirt megallapodas tartalma.

— A tamogatasok szabalyszert(i felhasznalasa.

35. A mikodés és a gazdalkodas szabalyszertiségének és gazdasagossaganak, a vonatkozo
jogszabdlyi eldirdsok, szabalyzatok érvényesiilése a Sajoszentpéter Varosi Német
Nemzetiségi Onkormanyzatnal

Az ellenérzés célja: Annak megallapitdsa, hogy a szervezet rendelkezik-e az Aht-ban, az
allamhaztartasi szamvitelrdl szold 4/2013. (I. 11.) kormanyrendeletben, valamint a 368/2011.
(XII. 31.) korményrendeletben meghatarozott pénziigyi-szamviteli szabalyzatokkal, a
szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e, biztositott-e a
szabalyzatok aktualizalasa, biztositott-e a kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, az
érvényesitésre, az ellenjegyzésre, valamint a teljesités igazoldsra vonatkozd kdzponti és helyi
szabalyok érvényesiilése.




Kockazati tényezo

Hatas

Bekovetkezés
valésziniisége

Osszesitett
kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak
elmaradéasa

Huménerdforras
képzettségének/gyakorlat
hianya

Szervezeti/személyi
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellenérzése

Gazdalkodasi és
pénzkezelési szabalyzat
elkésziilt-e, azok
aktualizaldsa megtortént-
€

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, a
kotelezettségvallalas
nyilvantartasba vétele /
hianya

Utalvanyozas,
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
hidnya

A pénziigyi teljesités
(bank és pénztar),
eljarasi és
bizonylatkezelési hibak,
konyvelési feladas
(kontirozas)

Ellenorzési kockazat

Szamitott kockazatok:

— A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok nem megfeleld szabalyozésa.

— A kotelezettségvallalas,

a

pénziigyi

ellenjegyzés, utalvanyozas,

teljesitésigazolas szabalyainak érvényesiilése.
— A készpénzkezelés, szigort szamadasu bizonylatok kezelése.
— Kontirozas, gazdasagi miivelet besorolasa.
— A gazdalkodashoz kapcsolddo feladatok nem szabalyszerti és hatékony ellatésa.

— A jovahagyott eldiranyzatoktol vald eltérés.

érvényesites,




— Szabalytalan kifizetésekbdl adodo kockazatok.
— A folyamatba épitett, vezetdi ellenérzések nem megfeleld hatékonysaggal mitkddnek vagy
esetleg nem miikodnek.

36. A Kkotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének, az
utalvanyozas, az érvényesités és a teljesités igazolds vizsgalata a Sajoszentpéter Varosi
Német Nemzetiségi Onkormanyzatnal

Az ellendrzés célja: Annak megallapitdsa, hogy megtortént-e a kotelezettségvallalas, a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas, az érvényesités €s a teljesités
igazolas rendjének kialakitasa, valamint annak irasba foglaldsa, rendelkezik-e a szervezet a
kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére, az utalvanyozasra,
az ¢érvényesitésre ¢és a teljesités igazoldsra vonatkoz6 helyi szabalyozassal, hogyan
érvényesiilnek a kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére, az
utalvanyozasra, az érvényesitésre €és a teljesités igazolasra vonatkozd kozponti és helyi
szabalyok.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat M A K
hidnya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K M
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellenérzése

A gazdalkodasi
szabalyzat elkésziilt-¢,
annak aktualizélasa
megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzése,
utalvanyozas, teljesités
igazolas, érvényesités
gyakorlata / hidnya

A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések nem M K M
megfeleld




hatékonysaggal
mukodnek vagy esetleg
nem mikddnek

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A kotelezettségvallalassal, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésével, az
utalvanyozassal, az érvényesitéssel ¢és a teljesités igazoldssal kapcsolatos eljaras
szabalyozasa.

— A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas,
az érvényesités, a teljesités igazolas szabalyainak érvényesiilése.

— A folyamatba épitett, vezetoi ellendrzések mikodése.

37. A lefolytatott kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések és a kapcsolodd feladatok
ellendrzése a Sajoszentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkormanyzatnal

Az ellenbrzés célja: Annak megallapitasa, hogy a lefolytatott beszerzési eljarasoknal
betartottdk-e a vonatkozd szabdlyzat eldirdsait (az esetleges mulasztdsok feltardsa, azok
okainak vizsgalata), a kivalasztasban és a megvaldsulasnal érvényesiiltek-e a mindségelvarasi
¢s koltségesokkentési szempontok, a nyertes palyazat megvaldsuldsat az ellendrzott szervezet
részEérdl folyamatos eldzetes és utdlagos ellendrzés kisérte-e (sor keriilt-e az esetleges hibak
megsziintetésére).

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humanerdforras

képzettségének/gyakorlat M A K
hidnya

Slzerve%etl/ §zemFly1 M K K
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése M K M

Folyamatok ellenérzése

A beszerzéshez
kapcsolodo feladatok
szervezése, M K M
szabalyozasa,
kontrollfolyamatok

A szerzodéskotés,
jogorvoslat / nem teljes K K K
kort szerzodés

Az eredeti kiiras és M K M




modositas nyomon
kovetése, a palyazat
megvaldsitasa, annak
atvétele, illetve
teljesitésigazolasa

A pénziigyi teljesités, a
gazdasagi esemény

) . M K M
konyvelése,
nyilvantartdsok vezetése
Ellenérzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A beszerzéshez kapcsolodo feladatok szervezése, szabalyozasa, kontrollfolyamatok.

— A kortilmények fennallasa ellenére nem inditott kozbeszerzési eljaras.

— Az eljaras elokészitésének meghirdetése, a cél és a szolgaltatds Osszehangoldsa, a
beszerzési eljarasok lebonyolitasa, dokumentaltsag.

— A teljesités soran az érvényes szerz6déstdl valo eltérés, a teljesitésigazolas, a visszajelzés.

38. A hazipénztari pénzkezelés szabalyainak érvényesiilése a Sajoszentpéter Varosi Német
Nemzetiségi Onkormanyzatnal

Az ellenérzés célja: Annak megallapitasa, hogy megtortént-e a pénzkezelés rendjének
kialakitasa, valamint annak irasba foglalasa, hogyan érvényesiilnek a hazipénztar miikodésére
vonatkoz6 helyi szabalyok, valamint a hazipénztdr miikodésére vonatkozd szabalyrendszer
mennyiben biztositja a tulajdon védelmét.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valosziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humanerdforras

képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya

Slzerve%etl/ §zemFly1 M K K
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellenérzése

A pénzkezelési
szabalyzat elkésziilt-e, M K M
annak aktualizalasa




megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés,
utalvanyozas,
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
hianya

A pénziigyi teljesités
(pénztar), eljarasi és
bizonylatkezelési hibak, M K M
konyvelési feladas
(kontirozas)

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockéazatok:

— A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok nem megfeleld szabéalyozésa.

— A készpénzkezelés, szigoru szamadasu bizonylatok kezelése.

— Szabadlytalan kifizetésekbdl adodo kockazatok.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellenérzések nem megfeleld hatékonysaggal mikddnek vagy
esetleg nem miikodnek.

39. A jogszabalyokban eldirt pénziigyi, szamviteli, valamint gazdalkodasi szabalyzatok
meglétének, illetve tartalmanak belsd ellendrzése a Sajészentpéter Varosi Roma
Nemzetiségi Onkormanyzatnal

Az ellendrzés célja: Annak megéllapitasa, hogy a szervezet rendelkezik-e az allamhaztartas
szamvitelérdl szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendeletben, valamint az allamhaztartasrol szolo
torvény végrehajtasarol 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben, valamint az 4llamhaztartasrol
szo6l6 2011. évi CXCV. torvényben meghatarozott pénziigyi, szamviteli, valamint
gazdalkodasi szabalyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok
figyelembevételével tortént-e, biztositott-e a szabalyzatok szilikség szerinti aktualizalasa.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valosziniisége kockazat

Altalanos kockazat
Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K K
elmaradasa
Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat K K K
hianya
Slzerve%etl/ :c,zem’elyl M K K
tényezOk valtozasa
Hiédnyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek
Uj feladatok megjelenése M K M




Folyamatok ellenérzése

A szervezet nem
rendelkezik valamennyi
eldirt pénziigyi,
szamviteli, valamint
gazdalkodasi
szabalyzattal

A pénziigyi, szamviteli,
valamint gazdalkodasi
szabalyzatok nem a
jogszabalyi M K M
eléirasoknak, helyi
sajatossagoknak
megfelelden késziiltek el

A szabalyzatok
aktualizalasa nem tortént M K M
meg

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockéazatok:

— A szervezet nem rendelkezik valamennyi el6irt pénziigyi, szamviteli, valamint
gazdalkodasi szabalyzattal.

— A pénziigyi, szamviteli, valamint gazdalkodéasi szabdlyzatok nem a jogszabdlyi
eléirasoknak, helyi sajatossagoknak megfelelden késziiltek el.

— A szabdlyzatok aktualizaldsa nem tortént meg.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések nem megfeleld hatékonysaggal mitkddnek vagy
esetleg nem miikodnek.

40. A leltarozéasi feladatok ellatdsanak ellenérzése a Sajoszentpéter Varosi Roma
Nemzetiségi Onkormanyzatnal

Az ellendrzés célja: Annak megéllapitasa, hogy az ellenérzott szervezet rendelkezik-e az
allamhaztartasi szamvitelrél szold korméanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletben meghatirozott — a leltdrozasi és selejtezési feladatokhoz kapcsolodd —
szamviteli  szabalyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok
figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel meg a szamviteli szabalyoknak az
immaterialis javak, a targyi eszkozok, valamint a készletek analitikus nyilvantartasa és
fokonyvi konyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartasban, valamint a fékonyvi
konyvelésben szerepld adatok kozotti egyezOség, a leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek
eleget tettek-e.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K K
elmaradasa




Humaneroforras

képzettségének/gyakorlat M A K
hianya

S’zervegetl/ §zem’e1y1 K K K
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellendrzése

A szervezet rendelkezik /
nem rendelkezik az el6irt M K M
szabalyzatokkal.

A szémlarend
megfeleléen / nem
megfelelden rogziti a
konyvviteli
elszdmolassal
kapcsolatos szabalyokat.

A leltarkészitési,
selejtezési
kotelezettségnek eleget
tettek / nem tettek eleget.

A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések
megfeleld / nem
megfeleld
hatékonysaggal
miikodnek.

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockéazatok:

— Az allamhéztartasi szamvitelrdl szo6lé korményrendeletben, valamint a 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendeletben meghatarozott, az ellendrzés targydhoz kapcsolddod szabalyzatok
megléte.

— A szémlarend megfeleléen rogziti-e a targyi eszkozok, valamint a készletek konyvviteli
elszamolasaval (analitikus nyilvantartasaval) kapcsolatos szabalyokat.

— A bekeriilési érték meghatarozasa a vonatkoz6 jogszabalyok eldirasai alapjan tortént-e.

— A leltarkeészitési, selejtezési kotelezettségnek nem eleget tettek-e.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikodése.

41. A Sajészentpéter Varosi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak ellenérzése

Az ellendérzés célja: Annak megallapitdsa, hogy a Sajoszentpéter Varosi Onkorményzat
biztositja-e a Sajoszentpéter Varosi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat részére a nemzetiségek
jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. torvényben meghatarozottakat, szabalyozottak-e a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a kotelezettségvallalasi,




pénziigyi ellenjegyzési,

érvényesitési, utalvanyozasi,

teljesités

igazolasi feladatok,

rendelkezik-e Sajoszentpéter Varosi Onkormanyzat és a Sajoszentpéter Varosi Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat a Nektv. altal eldirt megallapodassal, annak tartalma megfelel-e a
jogszabalyi eldirdsoknak, hogyan torténik a Sajoszentpéter Varosi Roma Nemzetiségi

Onkormanyzat gazdalkodasi, pénziigyi,

szamviteli

feladatainak ellatasa, az allami

koltségvetési tdmogatds a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen keriilt-e ataddsra a
nemzetiségi Onkormanyzat részére, a miikodési koltségvetési, valamint a feladatalapu
koltségvetési tadmogatds felhasznaldsa a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden tortént-e,
biztositott volt-e a gazdalkodés biztonsaga, szabalyszeriisége.

Kockazati tényezo

Hatas

Bekovetkezés
valdésziniisége

Osszesitett
kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak
elmaradasa

Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat
hianya

Szervezeti/személyi
tényezOk valtozasa

Hiédnyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellenérzése

A gazdalkodassal
kapcsolatos feladatok
nem megfeleld
szabalyozéasa

A kotelezettségvallalas,
a pénziigyi ellenjegyzés,
utalvanyozas,
érvényesités,
teljesitésigazolas
szabalyainak
érvényesiilése

A Nektv. altal eldirt
megallapodds tartalma

A tdmogatasok
szabalyszer(i
felhasznalasa

Ellenorzési kockazat

Szamitott kockazatok:

— A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok szabalyozasa.




— A kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités,
teljesitésigazolas szabalyainak érvényesiilése.

— A Nektv. altal eldirt megallapodas tartalma.

— A tamogatasok szabalyszeri felhasznalasa.

42. A mukodés és a gazdalkodas szabalyszerliségének ¢s gazdasagossaganak, a vonatkozo
jogszabalyi eldirasok, szabdlyzatok érvényesiilése a Sajoszentpéter Varosi Roma
Nemzetiségi Onkormanyzatnal

Az ellendrzés célja: Annak megallapitdsa, hogy a szervezet rendelkezik-e az Aht-ban, az
allamhaztartasi szamvitelrél szol6 4/2013. (I. 11.) kormanyrendeletben, valamint a 368/2011.
(XII. 31.) korméanyrendeletben meghatarozott pénziigyi-szamviteli szabalyzatokkal, a
szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e, biztositott-e a
szabalyzatok aktualizalasa, biztositott-e a kotelezettségvallaldsra, az utalvanyozésra, az
érvényesitésre, az ellenjegyzésre, valamint a teljesités igazolasra vonatkozd kdzponti és helyi
szabalyok érvényesiilése.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdésziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,
aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Szervezeti/személyi
tényezOk valtozésa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellenérzése

Gazdalkodasi és
pénzkezelési szabalyzat
elkésziilt-e, azok M K K
aktualizalasa megtortént-
€

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, a
kotelezettségvallalas M K K
nyilvantartasba vétele /
hianya

Utalvanyozas,
teljesitésigazolas, M K M
érvényesités gyakorlata /




hianya

A pénziigyi teljesités
(bank és pénztar),
eljarasi és

bizonylatkezelési hibak, M K M
konyvelési feladas

(kontirozas)

Ellenérzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok nem megfeleld szabalyozasa.

— A kotelezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozds, érvényesités,
teljesitésigazolas szabalyainak érvényesiilése.

— A készpénzkezelés, szigori szamadasu bizonylatok kezelése.

— Kontirozas, gazdasagi miivelet besorolésa.

— A gazdalkodashoz kapcsolddo feladatok nem szabalyszerii €s hatékony ellatasa.

— A jovéahagyott eldiranyzatoktol vald eltérés.

— Szabalytalan kifizetésekbdl adodo kockazatok.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellenérzések nem megfeleld hatékonysaggal mikddnek vagy
esetleg nem miikodnek.

43. A kotelezettségvallaldas, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének, az
utalvanyozas, az érvényesités és a teljesités igazolds vizsgalata a Sajoszentpéter Varosi
Roma Nemzetiségi Onkormanyzatnal

Az ellendrzés célja: Annak megdllapitasa, hogy megtortént-e a kotelezettségvallalds, a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas, az érvényesités €s a teljesités
igazolas rendjének kialakitasa, valamint annak irdsba foglalasa, rendelkezik-e a szervezet a
kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére, az utalvanyozasra,
az érvényesitésre és a teljesités igazolasra vonatkoz6 helyi szabalyozéassal, hogyan
érvényesiilnek a kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére, az
utalvanyozasra, az érvényesitésre €és a teljesités igazolasra vonatkozd kozponti és helyi
szabalyok.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valosziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K K
elmaradésa

Humanerdforras

képzettségének/gyakorlat M A K
hianya

Szervezeti/személyi M K K

tényezOk valtozésa




Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K M
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellenérzése

A gazdalkodasi
szabalyzat elkésziilt-¢e,
annak aktualizalasa
megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzése,
utalvanyozas, teljesités
igazolas, érvényesités
gyakorlata / hidnya

A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések nem
megfeleld
hatékonysaggal
miikddnek vagy esetleg
nem miikodnek

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A kotelezettségvallalassal, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésével, az
utalvanyozassal, az érvényesitéssel ¢és a teljesités igazoldssal kapcsolatos eljaras
szabalyozasa.

— A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas,
az érvényesités, a teljesités igazolas szabalyainak érvényesiilése.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikodése.

44. A lefolytatott kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések és a kapcsolddd feladatok
ellendrzése a Sajoszentpéter Varosi Roma Nemzetiségi Onkormanyzatnal

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy a lefolytatott beszerzési eljarasoknal
betartottdk-e a vonatkozd szabalyzat eldirasait (az esetleges mulasztasok feltarasa, azok
okainak vizsgélata), a kivalasztasban és a megvaldosulasnal érvényesiiltek-e a mindségelvarasi
¢és koltségesokkentési szempontok, a nyertes palydzat megvaldsulasat az ellendrzott szervezet
részEérdl folyamatos eldzetes és utdlagos ellendrzés kisérte-e (sor keriilt-e az esetleges hibak
megsziintetésére).

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valodsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humaneroforras M A K




képzettségének/gyakorlat
hianya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése M K M

Folyamatok ellenérzése

A beszerzéshez
kapcsolodo feladatok
szervezése, M K M
szabalyozésa,
kontrollfolyamatok

A szerzddéskotés,
jogorvoslat / nem teljes K K K
kort szerzodés

Az eredeti kiiras és
modositds nyomon
kovetése, a palyazat
megvaldsitasa, annak
atvétele, illetve
teljesitésigazoldsa

A pénziigyi teljesités, a
gazdasagi esemény
konyvelése,
nyilvantartdsok vezetése

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockéazatok:

— A beszerzéshez kapcsolodo feladatok szervezése, szabalyozasa, kontrollfolyamatok.

— A kortilmények fennallasa ellenére nem inditott kozbeszerzési eljaras.

— Az eljaras elokészitésének meghirdetése, a cél és a szolgaltatds Osszehangoldsa, a
beszerzési eljarasok lebonyolitasa, dokumentaltsag.

— A teljesités soran az érvényes szerzddéstdl valo eltérés, a teljesitésigazolas, a visszajelzés.

45. A hazipénztari pénzkezelés szabalyainak érvényesiilése a Sajoszentpéter Varosi Roma
Nemzetiségi Onkormanyzatnal

Az ellendrzés célja: Annak megallapitisa, hogy megtortént-e a pénzkezelés rendjének
kialakitasa, valamint annak irasba foglaldsa, hogyan érvényesiilnek a hazipénztar miikodésére
vonatkozo helyi szabdlyok, valamint a hazipénztar miikddésére vonatkoz6 szabalyrendszer
mennyiben biztositja a tulajdon védelmét.




Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valészinilisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K K
elmaradéasa

Huménerdforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Szervezeti/személyi
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellenérzése

A pénzkezelési
szabalyzat elkésziilt-¢e,
annak aktualizalasa
megtortént-e

Kotelezettségvallalds,
pénziigyi ellenjegyzés,
utalvanyozas,
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
hianya

A pénziigyi teljesités
(pénztar), eljarasi és
bizonylatkezelési hibak, M K M
konyvelési feladas
(kontirozas)

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockéazatok:

— A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok nem megfeleld szabalyozasa.

— A készpénzkezelés, szigoru szamadast bizonylatok kezelése.

— Szabdlytalan kifizetésekbdl adodo kockazatok.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések nem megfeleld hatékonysaggal mitkddnek vagy
esetleg nem mitkodnek.

46. A foglalkoztatottak alkalmazasi dokumentumainak, illetve a kapcsol6dd nyilvantartasok
vezetésének vizsgalata a Sajoszentpéteri Kozétkeztetési Nonprofit Kft-nél

Az ellenérzés célja: Annak a megallapitasa, hogy az ellendrzott szervezetnél a
foglalkoztatottak kinevezési, besorolasi, alkalmazasi dokumentumai megfelelnek-e a




jogszabalyi el6irasoknak, a munkaiigyi nyilvantartasok vezetése megfelel-e a jogszabalyi
eléirasoknak.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valosziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K M
elmaradéasa

Humanerdbforras

képzettségének/gyakorlat M K M
hianya

S’zervegetl/ §zem’e1y1 K K K
tényezOk valtozasa

Hiédnyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellenérzése

A szervezet miikodését
szabalyozd, biztositd
alapdokumentumok M K M
jogszabalyi eldirasoknak
val6 megfelelése

A foglalkoztatottak

. M K M
besorolasa
A munkatigyi
nyilvantartadsok vezetése M K M
A folyamatba épitett,
vezetOi ellendrzések M K M
miukodése
Ellenorzési kockazat M K M

Szamitott kockazatok:

— A szervezet mitkddeését szabalyozo, biztosité alapdokumentumok jogszabalyi eldirasoknak
valo megfelelése.

— A foglalkoztatottak kinevezési, besorolasi, alkalmazasi dokumentumai.

— A munkaiigyi nyilvantartasok vezetése.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikddése.




47. A lefolytatott kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések €s a kapcsolddd feladatok
ellenérzése a Sajoszentpéteri Kozétkeztetési Nonprofit Kft-nél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitisa, hogy a lefolytatott beszerzési eljarasoknal
betartottdk-e a vonatkozd szabalyzat eldirasait (az esetleges mulasztasok feltarasa, azok
okainak vizsgalata), a kivalasztasban és a megvalosulasnal érvényesiiltek-e a mindségelvarasi
¢s koltségesokkentési szempontok, a nyertes palydzat megvaldsulasat az ellendrzott szervezet
részEérdl folyamatos eldzetes és utdlagos ellendrzés kisérte-e (sor keriilt-e az esetleges hibak

megsziintetésére).

Kockazati tényezo

Hatas

Bekovetkezés
valdészinilisége

Osszesitett
kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,
aktualizalasanak
elmaradasa

Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat
hianya

Szervezeti/személyi
tényezOk valtozésa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellenérzése

A beszerzéshez
kapcsolodo feladatok
szervezése,
szabalyozésa,
kontrollfolyamatok

A szerzodéskotés,
jogorvoslat / nem teljes
kort szerzodés

Az eredeti kiiras és
modositas nyomon
kovetése, a palyazat
megvaldsitasa, annak
atvétele, illetve
teljesitésigazoldsa

A pénziigyi teljesités, a
gazdasagi esemény
konyvelése,
nyilvantartadsok vezetése

Ellenorzési kockazat




Szamitott kockazatok:

— A beszerzésekhez kapcsolddo feladatok szervezése, szabalyozasa, kontrollfolyamatok.

— A koriilmények fennallasa ellenére nem inditott kozbeszerzési eljaras.

— Az eljaras elokészitésének meghirdetése, a cél és a szolgaltatas Osszehangolasa, a
beszerzési eljaras lebonyolitasa, dokumentaltsag.

— A teljesités sordn az érvényes szerz0déstol valod eltérés, a teljesitésigazolds, a visszajelzés.

48. A leltarozasi feladatok ellatasanak ellendrzése a Sajoszentpéteri Kozétkeztetési Nonprofit
Kft-nél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy az ellenérzott szervezet rendelkezik-e — a
leltarozési ¢és selejtezési feladatokhoz kapcsolodd — szamviteli szabalyzatokkal, a
szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel
meg a szamviteli szabalyoknak az immaterialis javak, a targyi eszkozok, valamint a készletek
analitikus nyilvantartasa és fokonyvi konyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartasban,
valamint a fokonyvi konyvelésben szerepld adatok kozotti egyezdség, a leltarkészitési,
selejtezési kotelezettségnek eleget tettek-e.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizaldsanak M K K
elmaradasa

Huménerdforras

képzettségének/gyakorlat M A K
hianya

Srzerve%etl/ ,szem’elyl K K K
tényezOk valtozésa

Hiédnyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellenérzése

A szervezet rendelkezik-
e az eloirt M K M
szabalyzatokkal

A szdmlarend
megfelelden rogziti-e a
konyvviteli M K M
elszdmolassal
kapcsolatos szabalyokat

A leltarkészitési,
selejtezési
kotelezettségnek eleget
tettek-e

A folyamatba épitett, M K K




vezetOi ellendrzések
mukodése

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockéazatok:

— Az ellendrzés targyahoz kapcsolodo szabalyzatok megléte.

— A szamlarend megfelelden rogziti-e a targyi eszkdzok, valamint a készletek konyvviteli
elszamolésaval (analitikus nyilvantartasaval) kapcsolatos szabalyokat.

— A bekeriilési érték meghatarozasa a vonatkoz6 jogszabalyok eldirdsai alapjan tortént-€.

— A leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek eleget tettek-e.

— A folyamatba épitett, vezetoi ellendrzések mikodése.

49. A hazipénztari pénzkezelés szabalyainak érvényesiilése a Sajoszentpéteri Kozétkeztetési
Nonprofit Kft-nél

Az ellenérzés célja: Annak megallapitasa, hogy megtortént-e a pénzkezelés rendjének
kialakitasa, valamint annak irdsba foglalasa, hogyan érvényesiilnek a hazipénztar miikodésére
vonatkoz6 helyi szabalyok, valamint a hazipénztar miikodésére vonatkozé szabalyrendszer
mennyiben biztositja a tulajdon védelmét.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,

aktualizaladsdnak M K M
elmaradasa

Huménerdforras

képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Srzerve%etl/ ,szem’elyl M K K
tényezOk valtozésa

Hiédnyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellenérzése

A pénzkezelési
szabalyzat elkésziilt-¢,

annak aktualizalasa M K K
megtortént-e

Az utalvanyozas M K K
gyakorlata

A pénziigyi teljesités

(pénztar), konyvelési M K M

feladas (kontirozas)




| Ellenorzési kockazat | M ‘ K K

Szamitott kockéazatok:

- A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok szabalyozasa.

- A készpénzkezelés, szigoru szamadasu bizonylatok kezelése.
- Szabalytalan kifizetésekbdl adodo kockazatok.

- A folyamatba épitett, vezet6i ellendrzések miikddése.

50. Az Eurdpai Unids palyazati tdimogatasok felhasznaldsanak ellendrzése a Sajo Televizio
Nonprofit Kft-nél

Az ellenbrzés célja: Annak megallapitasa, hogy az ellenérzott szervezet eredményesen
késziilt-e fel a szabalyozottsag €s szervezettség terén az eurdpai uniés forrasok igénylésére és
felhasznalasara, a projekt lebonyolitdsa sordn a kdzremiikddo szervezet €s az iranyitd hatosag
felé teljesitett adatszolgaltatasok és elszamolasok hataridére és megfelelden késziiltek-e el, a
projekt a tamogatési célnak megfeleléen valosult-e meg, a projekt el6készitése, megvalositasa
soran az elszamolhato6 koltségek hogyan realizalodtak.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdszinilisége kockazat

Altalanos kockazat
Szabalyozottsag hidnya, M K M
aktualizaldsdnak elmaradasa
Humanerdforras M A K
képzettségének/gyakorlat hidnya
Szervezeti/személyi tényezok M K K
valtozasa
Hianyos targyi, informatikai,
elhelyezési feltételek A A K
Uj feladatok megjelenése K K K
Folyamatok ellenérzése
Adott évi koltségvetés tervezése
soran a palyazat figyelmen kiviil M K M
hagydsa
Palyazatfigyelés/palyazatkezelés,
avagy a palyazatkoordinalas M K M
feladat-, hatas- és felelésségi
korének meghatarozasa / hianya
Pg}yazatl nyilvantartds / annak M K M
hianya
Egy konkrét EU-s palyazat
elszdmolasa soran jelentkezd
szabalytalansagok / M K M
visszafizetési kotelezettség
keletkezése
Ellenorzési kockazat M K M




Szamitott kockazatok:

- A bels6 szabalyzatokban nem jelolték ki az eurdpai unids forrasokra vonatkozo
palyazatokkal Osszefiiggésben a palyazatkoordinalds, valamint palyazat-nyilvantartas
vezetésének feleldseit.

- Az ellendrzott szervezet adott évi lizleti terve nem tartalmazta az eurdpai unids forrast
igényld fejlesztési feladatok forrasat és fedezetét.

- Nem alakitottdk ki az eurdpai unios forrdsok igénybevételének ¢s felhasznaldsanak
feladatait, a palyazatfigyelés, palyazatkészités és a fejlesztés lebonyolitas eljarasrend;jét.

- A nyilvantartasok vezetése, az elszamolasok benyujtasa, az adatszolgaltatasok teljesitése
nem megfelelden torténik.

- A folyamatba épitett, vezetoi ellendrzések nem megfeleld hatékonysaggal miikodnek vagy
esetleg nem miikodnek.

51. A lefolytatott kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések és a kapcsolodo feladatok
ellendrzése a Sajo Televizié Nonprofit Kft-nél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitdsa, hogy a lefolytatott beszerzési eljarasoknal
betartottdk-e a vonatkozd szabdlyzat eldirdsait (az esetleges mulasztdsok feltardsa, azok
okainak vizsgalata), a kivalasztasban és a megvaldsulasnal érvényesiiltek-e a mindségelvarasi
¢s koltségesokkentési szempontok, a nyertes palyazat megvaldsuldsat az ellendrzott szervezet
részEérdl folyamatos eldzetes és utdlagos ellendrzés kisérte-e (sor keriilt-e az esetleges hibak
megsziintetésére).

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valosziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasdnak M K M
elmaradasa

Huménerdforras

képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Srzerve%etl/ ,szem’elyl M K K
tényezOk valtozésa

Hiédnyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése M K K

Folyamatok ellenérzése

A beszerzéshez
kapcsolodo feladatok
szervezése, M K M
szabalyozasa,
kontrollfolyamatok

A szerzOodéskotés, K K K




jogorvoslat / nem teljes
kori szerzodés

Az eredeti kiiras és
modositas nyomon
kovetése, a palyazat
megvaldsitasa, annak
atvétele, illetve
teljesitésigazolasa

A pénziigyi teljesités, a
gazdasagi esemény
konyvelése,
nyilvantartdsok vezetése

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A beszerzésekhez kapcsolodo feladatok szervezése, szabalyozasa, kontrollfolyamatok.

— A koriilmények fennallasa ellenére nem inditott kozbeszerzési eljaras.

— Az eljaras elokészitésének meghirdetése, a cél és a szolgaltatds Osszehangoldsa, a
beszerzési eljaras lebonyolitasa, dokumentaltsag.

— A teljesités soran az érvényes szerz0déstol valod eltérés, a teljesitésigazolds, a visszajelzés.

52. A leltarozasi feladatok ellatasanak ellendrzése a Sajo Televizié Nonprofit Kft-nél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy az ellenérzott szervezet rendelkezik-e — a
leltdrozési ¢és selejtezési feladatokhoz kapcsolodé — szamviteli szabalyzatokkal, a
szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel
meg a szamviteli szabalyoknak az immateridlis javak, a targyi eszkdzok, valamint a készletek
analitikus nyilvantartasa és fokonyvi konyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartasban,
valamint a fokonyvi konyvelésben szerepld adatok kozotti egyezdség, a leltarkészitési,
selejtezési kotelezettségnek eleget tettek-e.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valosziniisége kockazat

Altalanos kockazat
Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K K
elmaradasa
Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat M A K
hianya
Slzerve%etl/ :c,zem’elyl K K K
tényezOk valtozasa
Hiédnyos targyi,
informatikai, elhelyezési K A K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M K




Folyamatok ellenérzése

A szervezet rendelkezik-
e az eloirt M K M
szabalyzatokkal

A szamlarend
megfelelden rogziti-e a
konyvviteli M K M
elszdmolassal
kapcsolatos szabalyokat

A leltarkészitési,
selejtezési
kotelezettségnek eleget
tettek-e

A folyamatba épitett,
vezetdi ellenOrzések M K K
mukodése

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockéazatok:

— Az ellendrzés targyahoz kapcsolodo szabélyzatok megléte.

— A szamlarend megfelelden rogziti-e a targyi eszkozok, valamint a készletek konyvviteli
elszdmolasaval (analitikus nyilvantartasaval) kapcsolatos szabalyokat.

— A bekeriilési érték meghatarozésa a vonatkozé jogszabalyok eldirasai alapjan tortént-e.

— A leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek eleget tettek-e.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikddése.

53. A hazipénztari pénzkezelés szabalyainak érvényesiilése a Sajo Televizid6 Nonprofit Kft-
nél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitdsa, hogy megtortént-e a pénzkezelés rendjének
kialakitasa, valamint annak irasba foglaldsa, hogyan érvényesiilnek a hazipénztar miikodésére
vonatkoz6 helyi szabalyok, valamint a hazipénztar miikodésére vonatkozd szabalyrendszer
mennyiben biztositja a tulajdon védelmét.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdésziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K M
elmaradasa

Huménerdforras

képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Szervezeti/személyi M K K

tényezok valtozasa




Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellenérzése

A pénzkezelési
szabalyzat elkésziilt-¢e,
annak aktualizalasa
megtortént-e

Az utalvanyozas
gyakorlata

A pénziigyi teljesités
(pénztar), konyvelési
feladas (kontirozas)

Ellenorzési kockazat

Szamitott kockazatok:

- A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok szabalyozasa.

- A készpénzkezelés, szigorti szamadasu bizonylatok kezelése.
- Szabalytalan kifizetésekbo6l ad6do kockazatok.

- A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikddése.

Az Onkormanyzat és az irdnyitdsa ald tartozd koltségvetési szervek, a nemzetiségi
onkorményzatok, valamint az Onkormanyzati tulajdoni gazdasagi tarsasagok kockazati
megitélése a rendelkezésre allo informdaciok alapjan tortént. A 2020. évi ellenérzési terv
Osszeallitasahoz sulyponti elem az ellenérzések eredményeként atfogd és megbizhatdo kép
kialakitasa az dnkormanyzat mitkodésérdl, az eszkdzokkel és forrasokkal valo gazdalkodasrol.

Az eldzetes kornyezeti elemzés alapjan a belso ellendrzési fokusz 2020. évre:
— az allamhaztartasi pénzeszkozokkel, vagyonnal szabdlyszerlien, szabalyozottan,
gazdasagosan, hatékonyan és eredményesen folytatott gazdalkodas,
— a mikodés szabalyozottsaga, a rendelkezések betartdsa, az esetleges szabalyozatlan

tertiletek feltarasa,

— a mikddésben rejld tartalékok feltarasa, a feladatellatas hatékonysagénak és az
eredményességének tovabbi lehetdségei,
— amiukodésre hatast gyakorlo valtozasok, fejlesztések.

Az azonositott és a miikddés szempontjabol fontos néhany folyamat elemzése eredményeként
2020. évre ellendrzési témaként az alabbiak kertiltek kijelolésre:

1. A kotelezettségvallalas,

a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésének, az

utalvanyozas, az érvényesités €s a teljesités igazolas vizsgalata a Sajoszentpéter Varosi

Onkorményzatnal.

2. A 2019. évi koltségvetési beszamold és mérleg ellendrzése a Sajoszentpéter Varosi

Onkorményzatnal.




3. A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének, az
utalvanyozas, az érvényesités €s a teljesités igazolds vizsgilata a Sajoszentpéteri
Polgarmesteri Hivatalnal.

4. A jogszabalyokban el6irt pénziigyi, szamviteli, valamint gazdéalkodasi szabalyzatok
meglétének, illetve tartalmanak belsé ellenérzése a Sajoszentpéteri Polgarmesteri
Hivatalnal.

5. A tényleges mutatészamok alapjan torténd 2019. évi normativ allami hozzajarulas
elszamolasa a Sajoszentpéteri Kozponti Napkozi Otthonos Ovoda koltségvetési
szervnél.

6. A jogszabalyokban eldirt pénziigyi, szamviteli, valamint gazdalkodasi szabalyzatok
meglétének, illetve tartalmanak belso ellendrzése a Sajoszentpéteri Kézponti Napkozi
Otthonos Ovoda koltségvetési szervnél.

7. A munkaid0 nyilvantartas ellendérzése a Sajoszentpéteri Gyodgyito-Megel6zo
Intézmény koltségvetési szervnél.

8. A foglalkoztatottak kinevezési, besorolasi, alkalmazédsi dokumentumainak, illetve a
kapcsolodod nyilvantartasok vezetésének vizsgalata a Sajoszentpéteri Gyodgyito-
Megel6z6 Intézmény koltségvetési szervnél.

9. Az alkalmazott szigori szamadasti nyomtatvanyok, valamint egyéb nyomtatvanyok
nyilvantartasanak, hasznalatanak vizsgalata a Sajoszentpéteri Mivelddési és
Sportkézpont, Varosi Konyvtar koltségvetési szervnél.

10. A foglalkoztatottak kinevezési, besorolasi, alkalmazdsi dokumentumainak, illetve a
kapcsolodo nyilvantartasok vezetésének vizsgalata a Sajoszentpéteri Miivelodési és
Sportkdzpont, Varosi Konyvtar koltségvetési szervnél.

11. A hazipénztari pénzkezelés szabalyainak érvényesiilése a  Sajoszentpéteri
Varosgondnoksag koltségvetési szervnél.

12. A gépjarmi hasznalat és ilizemeltetés vizsgalata a Sajoszentpéteri Varosgondnoksag
koltségvetési szervnél.

13. A Sajoszentpéter Varosi Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkodasanak

ellendrzése.

14. A Sajoszentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsanak
ellendrzése.

15. A Sajoszentpéter Virosi Roma Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkoddsanak
ellendrzése.

16. A foglalkoztatottak alkalmazasi dokumentumainak, illetve a kapcsolodo
nyilvantartasok vezetésének vizsgalata a Sajoszentpéteri Kozétkeztetési Nonprofit Kft-
neél.

17. Az Europai Unids palyazati tamogatasok felhaszndlasanak ellendrzése a Sajo
Televizio Nonprofit Kft-nél.

Sajoszentpéter, 2019. november 11.

Takacs Gyula Dr. Gulané Bacso Krisztina
belsé ellenor jegyzo



Sajoszentpéter Varosi Onkormanyzat

2020. évi belso ellenorzési terve

A .../2019. (X1.21.) hatarozat melléklete

2. melléklet

. Az ellen6rzés célja, modszere . . - Az ellen6rzott Az ellendrzés 52 .
Sor- Az ellendrzés e ’ Azonositott kockazati Az ellendrzés . ellendrzésre
. . ellendrizendd ; ) . szerv, szervezeti tervezett . .
szam targya < tényezok tipusa . .. . forditando
iddszak egység iitemezése .
kapacitas
Az ellen6rzés célja: Annak
megallapitasa, hogy
— megtortént-€ a
kotelezettségvallalas, a
kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzése, az | — A kotelezettségvallalassal,
utalvanyozas, az a kotelezettségvallalas
érvényesités €s a teljesités pénziigyi
igazolas rendjének ellenjegyzésével, az
N . 1 kialakitasa, valamint annak utalvanyozassal, az
A kotelezettségvallalas, . s . L vanyoz .
N AN irasba foglalasa, érvényesitéssel és a
a kotelezettségvallalas . T . 2020. I1.
e — rendelkezik-e az teljesités igazolassal )
pénziigyi o . negyedév
. - ellenérzott szervezet a kapcsolatos eljaras
ellenjegyzésének, az N 12 . , . .
. . kotelezettségvallalasra, a szabalyozasa. Szabdlyszeriiségi . .
utalvanyozas, az . S i o aT11s e T Sajoszentpéter e
o 2 o kotelezettségvallalas A kotelezettségvallalas, a | és pénziigyi s X 5 ellendri nap
1. érveényesites €s a (e . - ..  o1s iy Varosi Jelentés
o . pénziigyi ellenjegyzésére, kotelezettségvallalas ellenérzés % , Tt A
teljesités igazolas a7 utalvAnvozasra. az énziiovi ellenicovzése Onkormanyzat elkészitésének
vizsgélata a utatvany ’ penzugy JCEYZCSC, hatarideje:

Sajoszentpéter Varosi
Onkormanyzatnal

érvényesitésre és a
teljesités igazolasra
vonatkoz6 helyi
szabalyozassal,

— hogyan érvényesiilnek a
kotelezettségvallalasra, a
kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzésére,
az utalvanyozasra, az
érvényesitésre €s a

az utalvanyozas, az
érvényesités, a teljesités
igazolas szabalyainak
érvényesiilése.

A folyamatba épitett,
vezetOi ellendrzések
mikodése.

2020. junius 30.




teljesités igazolasra

vonatkozo kdzponti és

helyi szabalyok.
Modszerei: Szabdalyzat,
dokumentumok ellendrzése,
pénziigyi, szamviteli
bizonylatok mintavétellel
torténd ellendrzése,
szerzddések,
nyilvantartasok vizsgalata
Ellendrizendd idészak:
2019.01.01-2019.12.31.




Az ellenbrzés célja, modszere,

Az ellenOrzott

Az ellenbrzés

Az

: 5o . ; 4ati 5176 . llenérzésre
Sqr Az e%lenorzes ellendrizends Azonosrltott kf)ckazan Az e!lenorzes szerv, szervezeti tervezett ellent ;
szam targya - ix tényezok tipusa ) . ] forditando
id6észak egység litemezése "
kapacitas
Az ellendrzés célja: Annak A jogszabalyi
megallapitasa, hogy eléirasoknak megfeleld
— az Osszeallitott beszamold az beszamold dsszeallitas.
allamhaztartasi torvény, A feladatokat ellato
valamint a koltségvetési koltségvetési szerv
szervek beszamolasi és alapito okirata
konyvvezetési tartalmazza-e azon
kotelezettségére vonatkozo feladatokat, amelyek
Kormany rendelet, illetve a utan az Onkormanyzat
tervezésére, gazdalkodasara az allami tdmogatast
vonatkozo jogszabalyi megigényelte.
el6irasok szerint késziilt-e, A feladatfinanszirozas
— abeszamol6 a jogszabalyi megallapitasanak
o i s 2020. 11.
. eléirasoknak megfeleléen (dokumentalasanak) .
A 2019. évi , . 1A Ny o negyedév
e, .. megbizhatod és valds képet alapjaul szolgald
koltségvetési ot o g , .y .
, . i ad-e a koltségvetési szerv nyilvantartasok (pld.: , . Sajoszentpéter
beszamolo6 és mérleg A ; e Szabalyszeriliségi s o
o vagyoni €s peénzigy1 latogatasi- és i Vérosi . 6 ellendri nap
2. ellendrzése a o Wk 12 , , ellenbrzés -- . Jelentés
s, , .. helyzetérél, a miikodés eseménynaplo, Onkormanyzat i
Sajészentpéter Varosi o A L elkészitésének
- , , eredményérol, gondozasi és élelmezési t i o
Onkormanyzatnal hatarideje:

a mérlegben szerepl6 tételek
leltarral alatamasztottak-e,

a konyvviteli mérlegben
szerepld eszkozok és
forrasok értékelése soran
érvényesiiltek-e a szamviteli
torvény, valamint a
koltségvetési szerv
szamviteli politikdjanak
eldirasai,

a koltségvetési beszamolod
hataridében benyujtasra
kertilt-e.

Modszerei: Szabalyzat,

nap nyilvantartas)
vezetése a koltségvetési
térvény, valamint a
vonatkozo rendeletek
szerint torténik-e.

Az igénylés esetleges
elmulasztasa vagy hibas
igénylés
kovetkezménye.

A feladatfinanszirozas
keretében folyositott
allami tamogatasok
biztositjak-e a
miikodtetés

2020. junius 30.




dokumentumok ellenérzése, alapfeltételeit.
pénziigyi, szamviteli
bizonylatok mintavétellel
torténd ellendrzése, szerzodések,
nyilvantartasok vizsgalata
Ellendrizend6 idészak:
2019.01.01-2019.12.31.




Sor-

Az ellenbrzés

Az ellenbrzés célja, modszere,

Azonositott kockézati

Az ellenOrzés

Az ellenOrzott

Az ellenbrzés

Az
ellen6érzésre

. ] ellenérizendd ; ) . szerv, szervezeti tervezett . .
szam targya - ix tényezok tipusa . . ] forditando
id6észak egység litemezése "
kapacitas
Az ellendrzés célja: Annak
megallapitasa, hogy
— megtortént-e a
kotelezettségvallalas, a
kotelezettségvallalds
pénziigyi ellenjegyzése, az
utalvanyozas, az _ A
ervé ités €s a teljesité " s .
CTVENYCSITes €8 a telesties kotelezettségvallalassal,
igazolds rendjénck a kotelezettségvallalas
kialakitasa, valamint annak énziiovi &
irasba foglalasa, penzugyt -
A . - ellenjegyzésével, az
} o A 11a1 — rendelkezik-e az ellen6rzott p .
kotelezettségvallalas, a utalvanyozassal, az
N o s szervezet a o o p
kotelezettségvallalas R o 2111 érvényesitéssel és a 2020. I1.
o kotelezettségvallalasra, a s . .
pénziigyi N 1114 teljesités igazolassal negyedév
. . kotelezettségvallalas s
ellenjegyzésének, az PR . . kapcsolatos eljaras , o ., .
p , pénziigyi ellenjegyzésére, az . . Szabalyszerliségi | Sajoszentpéteri
utalvanyozas, az i X szabalyozasa. o e . , . Y
o f o x utalvanyozasra, az i C és pénziigyi Polgarmesteri , 5 ellendri nap
3. ervenyesites €s a e e s — A kotelezettségvallalas, P : Jelentés
A . érvényesitésre és a teljesités N Lo ellenérzés Hivatal e ren
teljesités igazolas . , , ) a kotelezettségvallalas elkészitésének
Sy igazolasra vonatkozo helyi AP . . o
vizsgalata a pénziigyi ellenjegyzése, hatéarideje:

Sajoszentpéteri
Polgarmesteri
Hivatalnal

szabalyozassal,

— hogyan érvényesiilnek a
kotelezettségvallalasra, a
kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzésére, az
utalvanyozasra, az
érvényesitésre €s a teljesités
igazolasra vonatkozo
kozponti és helyi szabalyok.

Médszerei: Szabalyzat,

dokumentumok ellendrzése,

pénziigyi, szamviteli
bizonylatok mintavétellel
torténo ellenorzése, szerzodések,

az utalvanyozas, az
érvényesités, a teljesités
igazolas szabalyainak
érvényesiilése.

— A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések
miikodése.

2020. junius 30.




nyilvantartasok vizsgalata
Ellendrizendd idészak:
2019.01.01-2019.12.31.




Az ellen6rzés célja, modszere,

Az ellenOrzott

Az ellenbrzés

Az

Sor- Az ellendrzés s . Azonositott kockazati Az ellendrzés : ellendrzésre
. . ellenérizendd , . . szerv, szervezeti tervezett . .
szam targya 1 tényezok tipusa . . f forditando
id6szak egység litemezése .
kapacitas
Az ellendrzés célja: Annak
megallapitasa, hogy
— akoltsegvetési szerv
rendelkezik-e az Aht-ban, az A kéltséavetési szery
allamhéztartési szamvitelrs] ondelkezike
sz016 4/2013. (1. 11.) S
. . valamennyi el6irt
korményrendeletben, valamint a pénziigyi, szamviteli
A jogszabalyokban ligfr;z:j)}regéglefblei . valamint gazdalkodasi
elGirt pénziigyi, szamviteli térvénybe;n valamint szabdlyzattal, 2020. 111.
szamviteli, valamint a kltséavetesi szervell belsé A pénziigyi, szamviteli, negyedév
gazdalkodasi kontroll%en dszerérdl és belsd valamint gazdalkodasi
szabalyzatok o sl o 21x szabalyzatok a . . . . | Sajoszentpéteri
L . ellendrzésérdl szol6 370/2011. ) g Szabalyszeriiségi ; . ) s
meglétének, illetve jogszabalyi P Polgarmesteri Jelentés 6 ellendri nap
4, . N (XI1. 31.) Korm. rendeletben oo . ellenbrzés X e s,
tartalmanak bels6 meghatirozott pénziievi eléirasoknak, helyi Hivatal elkészitésének
ellenérzése a szé%n viteli ValeI:mint YL sajatossagoknak hatarideje:
Sajészentpéteri gazdélko d;isi szabélyzatokkal megfeleléen késziiltek-e
Polgarmesteri , L ’ el. 2020.
Hivatalnl ~ aszabdlyzatok elkészitése a A szabalyzatok szeptember 30.
helyi sajatossagok N
aktualizalasa.

figyelembevételével tortént-e,

— Dbiztositott-e a szabalyzatok
aktualizalasa.

Modszerei: Szabalyzatok,

dokumentumok ellenérzése

Ellenérizendé idoszak: 2019.01.01-

2019.12.31.

A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések
mukddése.




Az ellenbrzés célja, modszere,

Az ellen6rzott

Az ellenbrzés

Az

Sor- Az ellendrzés s . Azonositott kockazati Az ellendrzés : ellendrzésre
. . ellenérizendd , . . szerv, szervezeti tervezett . .
szam targya 1 tényezok tipusa . . f forditando
id6szak egység litemezése .
kapacitas
Az ellen6rzés célja: Annak
megallapitasa, hogy
— anormativ allami
hozzajarulasok igénylése,
elszamolasa a tényleges
mutatészamok alapjan, a
A tényleges jogszabalyi eldirasoknak
mutatoszamok megfelelden valosult-e meg,
alapjan torténd — akoltségvetési torvény
. . . : - o . 2020. 11.
2019. évi normativ mellékletei alapjan igényelt — A normativ 4llami .
. . . , . ; . s 12 . o negyedév
allami hozzajarulas allami tAmogatasok analitikus hozzajarulasok Sajoszentpéteri
5 elszamolasa a alatamasztottsaga megfelelo-e. igénylése, elszdmolasa. | pénziigyi és Kozponti Napkozi Telentés 5 ellendri nap
' Sajoszentpéteri Modszerei: Szabalyzatok, — Az alapnyilvantartasok | szabalyszeriiségi | Otthonos Ovoda elkészitésének
Kozponti Napkozi dokumentumok, analitikus vezetése. hatérideje:
Otthonos Ovoda nyilvantartasok, elszamolasok .
e - P . 2020. junius 30.
koltségvetési ellendrzése, elemzése,
szervnél pénziigyi, szamviteli

bizonylatok mintavétellel
torténd ellendrzése,
szerzOdések, nyilvantartasok
vizsgalata.

Ellenérizend6 idoszak: 2019.01.01-

2019.12.31.




Az ellen6rzés célja, modszere,

Az ellenOrzott

Az ellenbrzés

Az

Sor- Az ellendrzés s . Azonositott kockazati Az ellendrzés : ellendrzésre
. . ellenérizendd , . . szerv, szervezeti tervezett . .
szam targya 1 tényezok tipusa . . f forditando
id6szak egység litemezése .
kapacitas
Az ellendrzés célja: Annak
megallapitasa, hogy
— akoltsegvetési szerv
rendelkezik-e az Aht-ban, az A kéltséavetési szery
allamhéztartési szamvitelrs] ondelkezike
sz016 4/2013. (1. 11.) valamennvi cl8irt
. , kormanyrendeletben, valamint a ) amentyl ST
A jogszabalyokban 368/2011. (XI1. 31.) pénziigyi, szamviteli,
el6irt pénziigyi, Kormén rlen delétbén . valamint gazdalkodasi
szamviteli, valamint szémvit}e]li tSrvén bén valamint szabalyzattal. 2020. 1.
gazdalkodasi a kltséavetesi szerell belsé A pénziigyi, szamviteli, negyedév
szabalyzatok kontroll%en dszerérdl és belsd valamint gazdalkodasi
meglétének, illetve g o 1n szabalyzatok a . . . . | Sajoszentpéteri
. N ellendrzésérdl szolo 370/2011. ) - Szabalyszeriiségi x . . . )
tartalmanak bels6 jogszabalyi P Kozponti Napkozi | Jelentés 6 ellendri nap
6. o (XI1. 31.) Korm. rendeletben 2 . ellendrzés . e
ellendrzése a meghatirozott pénziievi eléirasoknak, helyi Otthonos Ovoda elkészitésének
Sajoszentpéteri szé%n viteli valzfmi nt YL sajatossagoknak hatarideje:
Koézponti Napkozi gazdélko d;isi szabélyzatokkal megfeleléen késziiltek-e
Otthonos Ovoda , o ’ el. 2020.
koltségvetési B ?1:1Z ?Z?%fgtszg fiesmese a A szabalyzatok szeptember 30.
szervnél 154 & aktualizalasa.

figyelembevételével tortént-e,

— Dbiztositott-e a szabalyzatok
aktualizalasa.

Modszerei: Szabalyzatok,

dokumentumok ellenérzése

Ellenérizendé idoszak: 2019.01.01-

2019.12.31.

A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések
mukddése.




Az ellendrzés célja, modszere,

Az ellen6rzott

Az ellenbrzés

Az

Sor- Az ellendrzés o ,, Azonositott kockazati Az ellendrzés : ellendrzésre
. . ellendrizendd , . . szerv, szervezeti tervezett . .
szam targya i tényezok tipusa . . f forditando
id6szak egység litemezése .
kapacitas
Az ellendrzés célja: Annak
megallapitasa, hogy
— megtdrtént-e a munkaid6
nyilvantartas rendjének A munkaid6
A munkaidd kialakitasa, valamint annak nyilvantartas 2020. I1.
nyilvantartas irasba foglalasa, alatamaszto negyedév
ellendrzése a — amunkaidd nyilvantartis dokumentumai. Sajoszentpéteri
Sajoszentpéteri dokumentumai illeszkednek-e a A foglalkoztatas Rendszer- Gyogyito- e
7. . i P , e P " . 5 ellendri nap
Gyogyito-Megel6z6 foglalkoztatashoz. szabalyainak ellendrzés Megel6z6 Jelentés
Intézmény Moddszerei: Szabalyzatok, érvényesiilése. Intézmény elkészitésének
koltségvetési dokumentumok ellenérzése, A folyamatba épitett, hatarideje:
szervnél szerzOdések, vezetOi ellendrzések

nyilvantartasok vizsgalata
Ellendrizendd idészak: 2019.01.01-
2019.12.31.

miukodése.

2020. junius 30.




Az ellen6rzés célja, modszere,

Az ellen6rzott

Az ellenbrzés

Az

g o . . L Ny . llendrzé
Sqr Az el}enorzes ellenérizendd AzonOS}tott k"ockazatl Az e!lenorzes szerv, szervezeti tervezett e en(’)rzesr’e
szam targya < tényezok tipusa . . f forditando
id6szak egység litemezése .
kapacitas
g A koltségvetési
Az ellenérzés célja: Annak ofiscgvetest szerv
A foglalkoztatottak PR miikodését szabalyozo,
. L megallapitasa, hogy RN
kinevezési, _ lendrzdit setnél biztositod
besorolasi, az elienorzott szetvezeine’ a alapdokumentumok
. foglalkoztatottak kinevezési, : o qni
alkalmazasi L. L . jogszabalyi eldirasoknak 2020. 11.
dokumentumainak besorolasi, alkalmazasi valé megfelelése. negyedév
illetve a kapcsolodo QOkumep tuma| ’rr]egfelelnek—e a A foglalkoztatottak . Sajoszentpéteri
SR . jogszabalyi eléirasoknak, . (s - Szabaly- s
nyilvantartasok Kaiiovi nvilvantartasok kinevezési, besorolasi, szerfises Gyogyito- 6 ellendri na
8. vezetésének - a mutn augyl ?}1]1 1V antartaso alkalmazasi ellendr zgés Megel6z6 Jelentés P
vizsgélata a vezetese meglelel-€ a dokumentumai. Intézmény elkészitésének
Said o jogszabalyi eldirasoknak. .. C
ajoszentpéteri , . A munkaiigyi hatéarideje:
Gvoavith- . | Modszerei: Dokumentumok o >
yogyito-Megel6z6 llendrzése. nvilvantartisok nyilvantartasok
Intézmény f/izes ",lzfse’ yiv vezetése. 2020. junius 30.
koltségvetési gaata A folyamatba épitett
> Ellenérizend6 idoszak: 2019.01.01- Lo
szervnél vezetbi ellenbrzések

2019.12.31.

mukddése.




Az ellen6rzés célja, modszere,

Az ellen6rzott

Az ellenbrzés

Az

Sqr- Az el}enc’irzés ellenérizendd Azonos’itott k"ockaizati Az e!lenc’irzés szerv, szervezeti tervezett ellen("jrzésr’e
szam targya 1 tényezok tipusa . . f forditando
id6szak egység litemezése K .
apacitas
A foglalkoztatottak | Az ellendrzés célja: Annak rﬁé(lfézsgsgé\;?;:;)zlz eézé
kinevezési, megallapitasa, hogy biztosito yozo,
besorolasi, — az ellen6rzott szervezetnél a alapdokumentumok
alkalmazasi foglalkoztatottak kinevezési, jogszabalyi eldirasoknak 2020. 11
dokumentumainak, besorolasi, alkalmazasi vald meefelelése ne é dév
illetve a kapcsolodo dokumentumai megfelelnek-ea | A foglall%oztatotték Sajoszentpéteri gy
nyilvantartasok jogszabalyi eldirasoknak, Kinevezési. besorol4si Szabaly- Mivelddasi &
vezetésének — a munkaiigyi nyilvantartasok L. ’ szertiségi . . 6 ellendri nap
9. vizsgalata a vezetése megfelel-e a alkalmazasi - ellendrads Sprortk'ozpont, ’ J elernte’s’ ’
Sajészentpéteri jogszabalyi elirasoknak. dokumen'Eum.al. Varosi Konyvtar elkc?sglt§senek
Miivel3dési és Moédszerei: Dokumentumok - A Tu,nkaug,yl . hatérideje:
Sportkdzpont, ellenérzése, nyilvantartasok o Va}ntartaso 2020. itmius 30
Varosi Koényvtar vizsgélata vezetese. . - Jumus S
koltségvetési Ellendrizend idészak: 2019.01,01- | — A folyamatba épitett,
szervnél 2019.12.31. vezetdi ellendrzések
miikodése.
Sor- Az ellendrzés Az ellenbrzés cs%lj a, modszere, . Az Az ellenbrzott _ Az ellenbrzés AZ
, , ellendrizendd Azonositott kockazati tényezok ellendrzés szerv, szervezeti tervezett ellenérzésre
szam targya id6szak tipusa egység litemezése forditando




kapacitas

10.

Az alkalmazott
szigoru
szamadasu
nyomtatvanyok,
valamint egyéb
nyomtatvanyok
nyilvantartasanak
, hasznalatanak
vizsgalata a
Sajdszentpéteri
Miivel6dési és
Sportkdzpont,
Varosi Konyvtar
koltségvetési
szervnél

Az ellen6rzés célja: Annak

megallapitasa, hogy

— az ellendrzott szervezet altal
alkalmazott szigort szamadasu
nyomtatvanyok, valamint egyéb
nyomtatvanyok megfelelnek-e a
vonatkozo eldirasoknak,

— az alkalmazott nyomtatvanyok
nyilvantartasa, hasznalata
megfeleld médon torténik-e.

Moddszerei: Szabalyzat,

dokumentumok ellendrzése,

pénziigyi, szamviteli bizonylatok
mintavétellel torténd ellendrzése,
nyilvantartasok vizsgalata

Ellenérizend6 iddszak: 2019.01.01-

2019.12.31.

— Az alkalmazott szigora
szamadasu nyomtatvanyok,
egyéb nyomtatvanyok
adattartalma.

— A szigort szdmadasu
nyomtatvanyok, egyéb
nyomtatvanyok
nyilvantartésa.

— A folyamatba épitett, vezetdi
ellendrzések miikodése.

Rendszer-
ellendrzés

Sajoszentpéteri
Miivelédési és
Sportkdzpont,
Vérosi Konyvtar

2020. I1.
negyedév

Jelentés
elkészitésének
hatarideje:

2020. junius 30.

5 ellendri nap




Az ellen6rzés célja, modszere,

Az ellen6rzott

Az ellenbrzés

Az

Sor- Az ellendrzés s . Azonositott kockazati Az ellendrzés : ellendrzésre
. . ellenérizendd , . . szerv, szervezeti tervezett . .
szam targya 1 tényezok tipusa . . . forditando
id6szak egység litemezése "
kapacitas
Az ellendrzés célja: Annak
megallapitasa, hogy
— megtdrtént-e a pénzkezelés
rendjének kialakitasa, valamint
annak irasba foglalasa, A pénzkezeléssel
— hogyan érvényesiilnek a kapcsolatos feladatok
A hdzivénztéri hazipénztar miikodésére szabalyozasa. 2020. I1.
pénzker;elés vonatkoz6 helyi szabalyok, A készpénzkezelés, negyedév
szabalvainak — a hazipénztar miikddésére szigorti szamadést Szabaly-
zabalyaina vonatkoz6 szabalyrendszer bizonylatok kezelése. szeriiségi és Sajoszentpéteri s
11. | érvényesiilése a ) e . B A ; . . 5 ellen6ri nap
Sajészentpéteri mennyiben biztositja a tulajdon Szabalytalan peénziigyi Vérosgondnoksag | Jelentés
Vérosgondnoksig védelmét. kifizetésekbdl adodd ellendrzés elkészitésének
koltségvetési szervnél Moddszerei: Szabalyzatok, kockazatok. hatérideje:
dokumentumok ellenérzése, A folyamatba épitett,

pénziigyi, szamviteli bizonylatok
mintavétellel torténd ellendrzése,
szerzOdések, nyilvantartasok
vizsgalata

Ellenérizend6 iddszak: 2019.01.01-
2019.12.31.

vezetdi ellendrzések
miikodése.

2020. junius 30.




Az

. Az ellendrzés célja, mddszere, Az Az ellen6rzott Az ellendrzés v
Sor- Az ellenbrzés s . . e « y . ellendrzésre
, , ellen6rizendo Azonositott kockazati tényezok ellendrzés szerv, szervezeti tervezett . i
szam targya - ix . . .. . forditando
iddszak tipusa egység iitemezése i
kapacitas
Az ellen6rzés célja: Annak
megallapitasa, hogy
— akoltségvetési szerv rendelkezik-
e gépjarmi tizemeltetési
szabalyzattal, a gépjarmii
tizemeltetéshez kapcsolodo egyéb
szabalyzatokkal, — A gépjarmii lizemeltetéssel
— aszabalyzatok elkészitése a helyi kapcsolatos feladatok 2020. Il
A gépjarmii sajatossagok figyelembevételével szabalyozésa. i
hasznalat és tortént-e, biztositott-e a — A gépjarmi menetlevél negyedev
lizemeltetés szabalyzatok aktualizalasa, vezetése.

12 Vi;ggélata a - a kélts’égvetési szerv gépjén{l{j - ,AZ ﬁzgmar}yag fe.lha}szn’élés Rendfzer- Sa’j Oszentpéteri ’ Telentés 5 cllenéri nap
Sajdszentpéteri hasznalata megfelel-¢ a belsd és a kilométer teljesitmény ellenbrzés Véarosgondnoksag elkészitésének
Varosgondnoksag szabalyzatokban foglaltaknak, elszamolasa. hatarideje:
koltségvetési illetve a jogszabalyi eldirasoknak. | — A gépjarmi lizemeltetéshez Ie:
szervnél Moédszerei: Szabalyzatok, kapcsolodé feladatok ellatasa. 2020,

dokumentumok ellendrzése, — A folyamatba épitett, vezetdi szeptember 30.

pénziigyi, szamviteli bizonylatok ellenérzések mikodése.

mintavétellel torténd ellenbrzése,

szerzddések,

nyilvantartasok vizsgalata

Ellenérizend6 iddszak: 2019.01.01-

2019.12.31.
Sor- Az ellenOrzés Az ellendrzés célja, modszere, Azonositott kockazati Az ellenOrzés Az ellenOrzott Az ellenOrzés Az
szam targya ellenérizendd tényezOk tipusa szerv, szervezeti tervezett ellenérzésre




id6szak egység litemezése forditando
kapacitas
Az ellendrzés célja: Annak
megallapitdsa, hogy
— a Sajoszentpéter Varosi
Onkorményzat biztositja-e a
Sajoszentpéter Varosi Lengyel
Nemzetiségi Onkormanyzat
részére a nemzetiségek jogairol
sz016 2011. évi CLXXIX.
térvényben meghatarozottakat,
— szabalyozottak-e a helyi
nt'a'-mzeuseg’l oqkorl}lapyzat A gazdalkodassal
kotelezettségvallalasaival kapcsolatos feladatok
kapcsolatosan a kotelezettség balvoza
vallalasi, pénziigyi sza "a yozasa.’ o
. i A (o A kotelezettségvallalas,
ellenjegyzési, érvényesitési, A . . 2020. I1.
A Sajoészentpéter utalvanyozasi, teljesités ap en?ugyl ,e llenjegyzés, negyedév
Varosi Lengyel igazolasi feladatok, 1’1talrv anyozas, A ., . . | Sajoszentpéter
Nemzetiségi — rendelkezik-e Sajoszentpéter crveny ?S}tes, . szab’a YSZETUSCEL | Virosi Lengyel s
13. Onkorméanyzat Viérosi Onkorma t & teljesitésigazolas és pénziigyi N tiséoi Jelenté 6 ellendri nap
yza arosi Onkormanyzat és a S v emzetiségi elentés
gazdalkodasanak Sajoszentpéter Varosi Lengyel s’zal’)alyal.t.la’k ellendrzés Onkormanyzat elkészitésének
ellenérzése Nemzetiségi Onkorményzat a érvényesillése. hatarideje:

Nektv. altal eldirt
megallapodassal, annak
tartalma megfelel-e a
jogszabalyi eldirasoknak,
hogyan torténik a
Sajoszentpéter Varosi Lengyel
Nemzetiségi Onkormanyzat
gazdalkodasi, pénziigyi,
szamviteli feladatainak ellatasa,
az allami koltségvetési
tamogatas a jogszabalyi
eléirasoknak megfelelden
kertilt-e atadasra a nemzetiségi
onkormanyzat részére,

a mitkodési koltségvetési,

A Nektv. altal eldirt
megallapodas tartalma.
A tamogatasok
szabalyszerli
felhasznalasa.

2020. junius 30.




valamint a feladatalapt
koltségvetési tamogatas
felhasznalasa a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleléen
tortént-e,
— Dbiztositott volt-e a gazdalkodas
biztonsaga, szabalyszertisége
Moédszerei: Szabalyzatok,
dokumentumok ellendrzése,
pénziigyi, szamviteli bizonylatok
mintavétellel torténd ellenbrzése,
szerz6dések,
nyilvantartasok vizsgalata
Ellenérizendd iddszak: 2019.01.01-
2019.12.31.

Sor-
szam

Az ellenérzés
targya

Az ellen6rzés célja, modszere,
ellendrizendd
1d6szak

Azonositott kockazati
tényezok

Az ellenOrzés
tipusa

Az ellenOrzott
SZerv, szervezeti

egység

Az ellenbrzés
tervezett
utemezése

Az
ellenérzésre
forditand6
kapacitas




14.

A Sajoészentpéter
Varosi Német
Nemzetiségi
Onkorményzat
gazdalkodasanak
ellenérzése

Az ellenbrzés célja: Annak

megallapitasa, hogy

a Sajdszentpéter Varosi
Onkorményzat biztositja-e a
Sajoszentpéter Varosi Német
Nemzetiségi Onkormanyzat
részére a nemzetiségek jogairdl
sz016 2011. évi CLXXIX.
torvényben meghatarozottakat,
szabalyozottak-e a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat
kotelezettségvallalasaival
kapcsolatosan a kotelezettség
vallalasi, pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési,
utalvanyozasi, teljesités
igazolasi feladatok,
rendelkezik-e Sajoszentpéter
Varosi Onkormanyzat és a
Sajoszentpéter Varosi Német
Nemzetiségi Onkorményzat a
Nektv. altal eldirt
megallapodassal, annak
tartalma megfelel-e a
jogszabalyi eldirasoknak,
hogyan torténik a
Sajoszentpéter Varosi Német
Nemzetiségi Onkormanyzat
gazdalkodasi, pénziigyi,
szamviteli feladatainak ellatasa,
az allami koltségvetési
tamogatas a jogszabalyi
eléirasoknak megfelelden
kertilt-e atadasra a nemzetiségi
onkormanyzat részére,

a mitkodési koltségvetési,
valamint a feladatalapu
koltségvetési tamogatas

A gazdalkodassal
kapcsolatos feladatok
szabalyozasa.

A kotelezettségvallalas,
a pénziigyi ellenjegyzés,
utalvanyozas,
érvényesités,
teljesitésigazolas
szabalyainak
érvényesiilése.

A Nektv. altal eldirt
megallapodas tartalma.
A tamogatasok
szabalyszerli
felhasznalasa.

Szabalyszerliségi
és pénziigyi
ellendrzés

Sajoészentpéter
Varosi Német
Nemzetiségi
Onkorményzat

2020. I1.
negyedév

Jelentés
elkészitésének
hatarideje:

2020. junius 30.

6 ellendri nap




felhasznalasa a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleléen
tortént-e,
— Dbiztositott volt-e a gazdalkodas
biztonsaga, szabalyszertisége
Modszerei: Szabalyzatok,
dokumentumok ellendrzése,
pénziigyi, szamviteli bizonylatok
mintavétellel torténd ellendrzése,
szerz6dések,
nyilvantartasok vizsgalata
Ellenérizend6 idgszak: 2019.01.01-
2019.12.31.

o Az ellendrzés célja, modszere , o . Az ellendrzott Az ellendrzés '?\Z .
Sor- Az ellendrzés Y ’ Azonositott kockazati Az ellendrzés . ellendrzésre
. . ellendrizendd . B . szerv, szervezeti tervezett . .
szam targya - tényezok tipusa . .. j forditando
iddszak egység itemezése o
kapacités
A Sajoszentpéter Az ellendrzés célja: Annak — A gazdalkodassal . . . . | Sajoszentpéter
o 1o Szabalyszertiségi L
Varosi Roma megallapitasa, hogy kapcsolatos feladatok AR Varosi Roma 2020. I1. s
15. S - \ L . , és pénziigyi S . 6 ellendri nap
Nemzetiségi — a Sajoszentpéter Varosi szabalyozasa. y Nemzetiségi negyedév
= , - i . . A L, ellenérzés > X
Onkormanyzat Onkorméanyzat biztositja-e a — A kotelezettségvallalas, Onkormanyzat




gazdalkodasanak
ellenérzése

Sajoszentpéter Varosi Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat
részére a nemzetiségek jogairol
52016 2011. évi CLXXIX.
torvényben meghatarozottakat,
szabalyozottak-e a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat
kotelezettségvallalasaival
kapcsolatosan a kotelezettség
vallalasi, pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési,
utalvanyozasi, teljesités
igazolasi feladatok,
rendelkezik-e Sajoszentpéter
Virosi Onkormanyzat és a
Sajoszentpéter Varosi Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat a
Nektv. altal eloirt
megallapodassal, annak
tartalma megfelel-e a
jogszabalyi eldirasoknak,
hogyan torténik a
Sajoszentpéter Varosi Roma
Nemzetiségi Onkorményzat
gazdalkodasi, pénziigyi,
szamviteli feladatainak ellatasa,
az allami koltségvetési
tamogatas a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleléen
keriilt-e atadasra a nemzetiségi
Oonkormanyzat részére,

a miikddési koltségvetési,
valamint a feladatalapu
koltségvetési timogatas
felhaszndlasa a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleléen
tortént-e,

biztositott volt-e a gazdalkodas

a pénziigyi ellenjegyzés,
utalvanyozas,
érvényesités,
teljesitésigazolas
szabalyainak
érvényesiilése.

A Nektv. altal eldirt
megallapodas tartalma.
A tamogatasok
szabalyszer(i
felhasznalasa.

Jelentés
elkészitésének
hatérideje:

2020. junius 30.




biztonsaga, szabalyszeriisége
Modszerei: Szabalyzatok,
dokumentumok ellendrzése,
pénziigyi, szamviteli bizonylatok
mintavétellel torténd ellendrzése,
szerzodések,
nyilvantartasok vizsgalata
Ellen6rizendd idészak: 2019.01.01-
2019.12.31.




Az ellen6rzés célja, modszere,

Az ellen6rzott

Az ellenbrzés

Az

Sor- Az ellendrzés s ,, Azonositott kockazati Az ellendrzés . ellendrzésre
, . ellenérizendd ; B . szerv, szervezeti tervezett . )
szam targya 1 tényezok tipusa . i . forditando
id6szak egység litemezése "
kapacitas
Az ellen6rzés célja: Annak A szervezet mikodését
megallapitasa, hogy szabalyoz0, biztositd
— az ellendrzott szervezetnél a alapdokumentumok
A foglalkoztatottak az cllenorzott szetvezeine @ alapdoxumentum
L. foglalkoztatottak kinevezési, jogszabalyi eldirasoknak
alkalmazasi - [ . . 2020. I1.
. besorolasi, alkalmazasi valé megfelelése. i
dokumentumainak, . negyedév
. : 1 dokumentumai megfelelnek-e a A foglalkoztatottak
illetve a kapcsolddo . e oan . (s - . - o
o p jogszabalyi eldirasoknak, kinevezési, besorolasi, Szabaly- Sajoszentpéteri
nyilvantartasok L, , L v Y (o
16. . — a munkaiigyi nyilvantartasok alkalmazasi szertiségi Kozétkeztetési , 6 ellendri nap
vezetésének , . P - Jelentés
. vezetése megfelel-e a dokumentumai. ellenbrzés Nonprofit Kft. i
vizsgalata a . e o, .. elkészitésének
-y o jogszabalyi eldirasoknak. A munkaiigyi fi g
Sajdszentpéteri i . ", > hatarideje:
bl L Moddszerei: Dokumentumok nyilvantartasok
Kozétkeztetési o o . ;
ellenérzése, nyilvantartasok vezetése.

Nonprofit Kft-nél

vizsgalata

Ellenérizend6 idgszak: 2019.01.01-

2019.12.31.

A folyamatba épitett,
vezetOi ellendrzések
miikodése.

2020. jinius 30.




Az ellendrzés célja, modszere,

Az ellen6rzott

Az ellenbrzés

Az

Sor- Az ellendrzés - N Azonositott kockazati Az ellen6rzés . ellendrzésre
, . ellendrizendd ; B . szerv, szervezeti tervezett . )
szam targya - n tényezok tipusa . . ] forditando
id6szak egység litemezése Kapacitas
— A bels6 szabalyzatokban
nem jeldlték ki az eurdpai
unios forrasokra
Az ellendrzés célja: Annak Yonatk.ozo,palyazatokkal
s Osszefiiggésben a
megillapitésa, hogy Alyazatkoordinalds
—az ellenbrzott szervezet pa yazatkoorc! ’
. I valamint palyazat-
eredményesen késziilt-e fel a oo . o
, . , nyilvantartas vezetésének
szabalyozottsag és szervezettség v
, NN , feleldseit.
terén az eurdpai unios forrasok -
e 14 — Az ellendrzott szervezet
igénylésére és felhasznalasara, R
. ‘s . adott évi lizleti terve nem
—a projekt lebonyolitasa sordn a o
.. 1 1 . tartalmazta az eurdpai
kozremiikddoé szervezet €s az uniés forrast ieénvlé 2020. 11
AT iranyit6 hatosag felé teljesitett . rrast 1eety o
Az Eurdpai Unids adatszolgaltatasok ¢s fejlesztési feladatok negyedév
palyazati elszamolasok hatéridére és forrasat és fedezetét.
tamogatasok ,, e —Nem alakitottak ki az L (e
(17 2 megfeleléen késziiltek-e el, L \ Rendszer- Saj6 Televizio , s
17. felhasznaldasanak . , .., europai unios forrasok Py . Jelentés 5 ellendri nap
o - —a projekt a timogatasi célnak S 1A . ellenbrzés Nonprofit Kft. s s
ellendérzése a Sajo meofelelden valosult-e me igénybevételének és elkészitésének
Televizio Nonprofit egle i oel"lz/’a O,Sl,l g felhasznalasanak hatarideje:
Kft-nél -a pro]el t elokeszitese, feladatait, a
megvaldsitasa soran az palyazatfigyelés, 2020.

elszamolhat6 koltségek hogyan
realizalodtak
Moddszerei: Dokumentumok,
szabalyzatok ellendrzése, pénziigyi,
szamviteli bizonylatok ellendrzése,
szerz0dések, nyilvantartasok
vizsgélata
Ellendrizendd idészak: 2019.01.01-
2020.06.30.

palyazatkészités és a
fejlesztés lebonyolitas
eljarasrendjét.

— A nyilvantartasok
vezetése, az elszdmolasok
benyujtasa, az
adatszolgaltatasok
teljesitése nem
megfelelden torténik.

— A folyamatba épitett,
vezetOi ellendrzések nem
megfeleld hatékonysaggal

szeptember 30.




miikddnek vagy esetleg
nem mukodnek.

Ellendri napok 6sszesen:

94 ellenori
nap

Ellen6rzési tervet megalapoz6 elemzés cime, idépontja

Ellendrzési tervet megalapozé kockazat elemzés cime, id6pontja

Kockazatelemz0 tablazatok
2019. november 11.

Folyamatok kockazata és ellenérzése
2019. november 11.

— atanacsadd tevékenységre tervezett kapacitas: 0 ellenéri nap
— asoron kiviili ellenérzésekre tervezett kapacitas: 0 ellenéri nap

— aképzésekre tervezett kapacitas: 0 ellendri nap

— az egyéb tevékenységek: 0 ellenéri nap

Sajoszentpéter, 2019. november 11.

Takacs Gyula Dr. Gulané Bacsé Krisztina

belso ellendr

jegyzd




